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 الفصل الأول: الأطراف:
 الكاف بإعتبارها المشتري 7100بالكاف مقرها حي الدير  الإدارة الجهوية للعدل -

 

 من جهة
 .......................................والسيد ..........................................وكيل شركة........... -

 لمزود.ا اهبإعتبار...........................................................مقرها.............................

 

 ن جهة أخرىم

 

 ( الموضوع:02)الفصل 
, ويضرب  بنرود المشراركة وشرروطها 2026 لسرنة مرواد التنظيرف باقتنراءيتعلق كرراس الشرروط 

 :ةول التالياوخصوصيات المواد موضوع طلب العروض وكمياتها المنصوص عليها بالجد

 

 الحصة البيان الكمية

3000 Sac en plastic noir GM 1 

1000 Serpillère GM 2 

500 Bidon de javel de 5L 3 

500 Bidon disinfectant de 5L 4 

250 Bidon Dinol de 5L 5 

350 Detergent grainier de 1kg 6 

800 Air fraiche 7 

1000 Spontex 8 

1000 Chamoisine 9 

500 Balai brosse avec manche en bois 1.2m 10 

500 Frottoir en caoutchouc avec manche en bois 1.2m 11 

200 Bidon d’Ajax PM 12 

500 Savon perfume 13 

100 Sceau en plastic de 10L 14 

300 Bouteille insecticide de 300ml 15 

300 Bouteille de choc 1L 16 

1000 Savon  liquide de 350 ml 17 

2000 Rouleau papier de toilette 18 

200 Pelle en plastique 19 

100 Poubelle en plastic GM 20 

1000 Paquet distributeur serviette 21 

100 Bidon savon liquide de 5L 22 

 

 

 ( الشروط الخاصة بالثمن:03الفصل )

راجعة موضوع طلب العروض ثابتا وغير قابل للم للباس الشغليعتبر الثمن الفردي 

 والضرائب والأداءات.ويشتمل على جميع الحقوق 

 

 ضلي:اوترتيبها التف للاستشارةالمكونة  ق(: الوثائ04)الفصل 

 تتمثل الوثائق المكونة للإستشارة في:
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 وثيقة التعهد التي تمثل وثيقة الإلتزام المالي. -1
 كراس الشروط الإدارية والفنية الخاصة. -2

 جدول الأسعار. -3

 جدول التفصيل التقديري للأسعار. -4
ئق الوثا حللاستشارة، ترجفي صورة التضارب أو الإختلاف بين الوثائق المكونة 

 حسب ترتيبها أعلاه.

 

 ( أجال التسليم:05)الفصل 

أجلل  المواد موضوع الإستشارة إلى الإدارة الجهوية للعدل بالكاف في تسلم جميع

المزود ( خمسة واربعون يوما ويحتسب الأجل بداية من تاريخ توصل 45)أقصاه 
 بإذن تزود صادر عن الإدارة الجهوية للعدل بالكاف.

 

 ( غرامة التأخير:06الفصل )

بلررين تجاوز أجل التسليم التعاقدي أو التأخير فلي تنفيلا العقلد غيلر الم في صورة

مللن قيمللة  02/1000تطبللق عقوبللة ماليللة علللى المللزود يللتم إحتسللابها علللى أسللاس 

 المواد غير المسلمة بعد الآجال عن كل يوم تأخير حسب الصيغة التالية:
 02* رخيالتأالآجال * عدد أيام قيمة السلع غير المسلمة أو المسلمة بعد مبلغ العقوبة=      

     1000 

لغ من مب % 05وفي جميع الحالات لا يمكن ان تتجاوز جملة خطايا التأخير نسبة 
 إذن التزود.

 (: حالات القوة القاهرة المانعة من تنفيذ الإلتزامات:07لفصل )ا

 إنل في صورة وجود قوة قاهرة تمنع المزود ملن تنفيلا الإلتزاملات أو جلزء منهلا ف
 يقع تطبيق ما جاء بمجلة الإلتزامات والعقود.

 (: العينات:08)الفصل 

يطالب كل مزود بتقديم عينة واحدة فقط من كل حصة من الحصص التي يشلار  
بالكللاف علللى  بخصوصللها عنللد تقللديم عرضلل  وذلللا بمقللر الإدارة الجهويللة للعللدل

ز الكلاف. ويمكلن إسلترجاعها فلي أجلل لا يتجلاو 7100العنوان التالي: حي اللدير 
لإدارة ابعد إعلان نتيجة الإستشارة أما بالنسبة للعروض التي تم قبولهلا فلإن  شهر

محلتف  تبقي على عيناتها قصد التثبت ملن مطابقلة الملواد المسللمة لتللا العينلات ال

 بها لدى الإدارة.

 الطلبات: استلام(: 90)الفصل 

بكلللراس  يلتللزم المللزود عنلللد التسللليم بلللإحترام البيانللات الفنيللة المنصلللو  عليهللا

تثبللت مللن كمللا تعللين الإدارة مللن يمثلهللا للقيللام بعمليللة المراقبللة الفنيللة وال الشللروط،
ت ملن حيلم ملدى مطابقتهلا للمواصلفا الإستشلارةالمواد المقرر تسليمها في إطار 

زود وتظلل مسللولية المل العلروض،مقبولة من قبل لجنة فرز التعاقدية وللعينات ال

رفلع وتحلتف  الإدارة بحلق رفل  و اسلتعمالها،قائمة بعد تسليم المواد وكالا عند 
لإدارة جميع المواد إذا ما تبين أن بها عيوبا وذلا تحت مسلولية المزود ويمكلن لل

 أن تجري حجزا على المبالغ عند دفع المستحقات.

إلر  مكرران الخررزن الررذي  إذن التررزودكمرا يلتررزم المررزود بإيصرال المررواد موضرروع 

 (.تحدده الإدارة)الكاف

 ( تسديد المستحقات:10)الفصل 
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لتللي انظللائر يضللبط فيهللا المبللالغ  4يلتللزم المللزود بتقللديم فللاتورة إلللى الإدارة فللي 
بلا وجو يطالب بها بموجب تنفيا الصفقة وتبيان جميع العناصر المحدد لهلا وترفلق

بشللهادة مسلللمة مللن الصللندوق اللللوطني للضللمان الإجتمللاعي وشللهادة الوضلللعية 

 ي.الجبائية سارية المفعول وبوصل أو وصول تسليم المواد وبإذن التزود الأصل
 

 ( المحاسب العمومي:11)الفصل 

 قاب  المجلس الجهوي بالكاف هو المحاسب المكلف بدفع المستحقات.
 

 ( فسخ العقد:12)الفصل 

 ن للإدارة فسخ العقد في الحالات التالية:يمك
ليلل  أيللام مللن تللاريخ التنبيلل  ع 10إذا لللم يللف المللزود بإلتزاماتلل  وذلللا بعللد مللرور 

هاا الأجل يمكن للإدارة فسلخ العقلد  وبانقضاءبواسطة مكتوب مضمون الوصول 

ئما أخر أو تكليف من يتولى إنجازها حسب الإجراء الاي تراه ملا دون أي إجراء
 حساب صاحب العقد الأصلي. وعلى

تلي وفاة المزود أو إفلاسل  يمكلن لللإدارة أن تقبلل عنلد الإقتضلاء العلروض ال  -أ

 يقدمها الورثة أو الدائنون أو المصفي قصد إستمرار العقد.
ديم بتقللإذا ثبللت إخلللال المللزود بإلتزاملل  بعللد القيللام مباشللرة أو بواسللطة الغيللر  -ب

 ي مختلللف إجللراءات إبللرام العقللد أوأو عطايللا او هللدايا قصللد التللأثير فلل وعللود

 إنجازه.
 

 (: معاليم التسجيل:13)الفصل 

 يتحمل المزود جميع معاليم التسجيل.

 (: صحة ونفاذ الصفقة:14)الفصل 

 لا يكون العقد صحيحا ونافاا إلا بعد إمضاء الطرفين المتعاقدين.

 
 

 

 ..............في............بحرر                                                  
 

 

 

 إطلع عليه     إطلعت عليه ووافقت

 العدل ةعن وزير          

 المزود      
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 كيفية تقديم ومنهجية فرز العروض

 
 

 (: صلوحية العروض:1)الفصل 

لمحلدد ايوما بداية من اليلوم الملوالي للتلاريخ الأقصلى 60تبقى العروض صالحة لمدة     

 لقبول العروض.

 (: شروط المشاركة في طلب العروض:2الفصل )

فيللا للمشلاركة فللي الإستشللارة يتحللتم أن تتللوفر فللي العلارض الملللهلات التللي تمكنلل  مللن تن

يشلار  فلي بعل  الحصلص مقتضيات العقد في ظلروف جيلدة. ويمكلن لكلل مترشلح أن 

 دون غيرها او في جميع الحصص المنصو  عليها ضمن موضوع الإستشارة.

 ( طريقة تقديم العروض:3الفصل )

يجب تضمين العرض الفني والمالي في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان فلي ظلرف 

 لسرنة مواد التنظيرف اقتناء"14/2026عدد استشارةيفتح  لا»علي  ثالم خارجي يكتب 

2026" 

الإدارة  باسررمترسررل العررروض عررن طريررق البريررد مضررمون الوصررول أو البريررد السررريع 

 ب .الض بتكمب ةرشابم عدوت أو الكاف، 7100بالكاف حي الدير العدل  لوزارة الجهوية

 الوثائق التالية: الظرف الخارجيويتضمن            

 (.patenteنسخة من بطاقة التعريف الجبائية ) -1

 .2026السجل الوطني للملسسات لسنة نظير من  -2
المنصلو  عليهلا بالتشلريع الجلاري بل  العملل صللالحة  ئيلةالجبا الوضلعيةشلهادة  -3

الأصلل أو نسلخة مطابقلة ) 2026لسلنة العلروض لليوم الموالي لأخر أجل لقبول 

 للأصل(.
 نسخة من شهادة إنخراط في الصندوق الوطني للضمان الإجتماعي. -4

الإفلللاس أو التسللوية القضللائية يقدملل  العارضللون  تصللريح علللى الشللرف فللي عللدم -5

هم المقيمون بالجمهورية التونسية طبقا للتشريع الجلاري بل  العملل إرفلاق عروضل
 "1بتصريح للإعلام في الغرض."ملحق عدد

بموجبل  بعلدم القيلام مباشلرة أو  يلتزملونتصريح على الشلرف يقدمل  العارضلون  -6

ءات بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصلد التلأثير فلي مختللف إجلرا
 ".2إبرام العقد ومراحل إنجازه"ملحق عدد

م تصريح على الشرف يقدم  المشار  بأن  لم يكلن عونلا عموميلا بلوزارة العلدل لل -7

 (3ملحق عدد)الأقل. تم  عن إنقطاع  عن العمل بها مدة خمس سنوات على 

 ظرف يحمل عبارة"العرض الفني"ويحتوي عل :

 كراس الشروط الإدارية والفنية الخاصة ممضى وملشر على جميع صفحات  -

عينة واحدة فقر  مرن كرل حصرة مرن الحصر  )الإدارة وصل إيداع العينات لدى  -

 المشارك بخصوصها(.

 ظرف يحمل عبارة"العرض المالي" ويحتوي عل :

فقا اة ووثيقة التعهد التي تمثل وثيقة الإلتزام مشتملة على كل البيانات وممض -
 (.4ملحق عدد)المصاحب للأنموذج 

 .(5ملحق عدد)ممضى. انات يجدول الأسعار مشتملا على كل الب -

 (06عدد  )ملحقجدول التفصيلي التقديري للأسعار  -
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 واهدون س الجهوية للعدل بالكاف للإدارةهام: يعتمد ختم مكتب الضب        

 للتثبت من تاريخ الوصول.

 

 فح  العروض: ة(: طريق4)الفصل 

 تتم عملية فحص العروض على مرحلتين:

 

 المالي للعروض:  الأول : الفحالمرحلة 

تتللولى لجنللة فحللص العللروض فللي مرحلللة أولللى التثبللت بالإضللافة إلللى الوثللائق 

ة صحة الوثائق المكونة للعرض الملالي وتصلحيح الأخطلاء الحسلابي يالإدارية، ف

 ترتيب كل العروض المالية تصاعديا. مالاقتضاء. ثوالمادية عند 

 الفني للعروض:  الثانية: الفحالمرحلة 

حب من قبل صا)العينات الجيدة( في مطابقة العرض الفني المقدم  يتم التثبت

ورة ص يمقبولة، وفوإسنادها ملاحظة مقبولة أو غير  العرض المالي الأقل ثمنا
 مطابقت  لكراسات الشروط يتم منح  الإستشارة.

س د نفإذا تبين أن العرض الفني المعني غير مطابق لكراسات الشروط يتم إعتما

 دي.المنهجية بالنسبة للعروض الفنية المنافسة حسب ترتيبها المالي التصاع

 (: شروط الإقصاء:5)الفصل 

   

 :كل عرض يلغ 

حيم تنص كراس الشروط على  عينة،يقدم بشأن  العارض  لمالاي  -

 كل حصة. وحيدة منضرورة تقديم عينة 

يتم إقصاء كل عرض لا يستجيب للمواصفات والشروط الضرورية -

 .المطلوبة

 أو المسلمة بعد أخر أجل لقبول العروض. الواردة العروض-

 دون بيان المبلغ.غياب وثيقة التعهد أو وجودها -

عدم وجود جدول البيان التفصيلي التقديري للأسعار أو جدول  -

 الأسعار.

 عارض.في حال تمثيل الوكيل لأكثر من  -   
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 (1)ملحق عدد 

 14/2026عدد  استشارة

 تصريح عل  الشرف

 في عدم الإفلاس أو التسوية القضائية
 

 

والمتعلق  2014 مارس13الملرخ في  2014لسنة  1039تطبيقا للأمر عدد      
 ل ،بتنظيم الصفقات العمومية وجميع النصو  المنقحة والمتممة 

 .................الصفة( ...........................-اللقب-الاسمإني الممضي أسفل )     

………………………………………………………………... 
بإسم...............................................ولحسلللللللللللللللللللللللللاب والمتعهلللللللللللللللللللللللللد 

 ............................................................شركة...........................

.............................................................................................. 
شللرف بلأن هللاه الشللركة ليسلت فللي حالللة إفللاس ولا بحالللة تسللوية أصلر  علللى ال

 قضائية.

 
 

                                                                           

 ..............في.................
 
 

 صاحب العرض (1)

 )الإمضاء والختم(                 
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 (2)ملحق عدد

 14/2026عدد استشارة

 تصريح عل  الشرف في عدم التأثير

 

 

والمتعلق 2014مارس 13الملرخ في  2014لسنة  1039تطبيقا للأمر عدد        
 ل ،بتنظيم الصفقات العمومية وجميع النصو  المنقحة والمتممة 

 ................................................الصفة( -اللقب-الاسمإني الممضي أسفل  )

………………………………………………………………... 
 ..............................................................ولحساب شركة باسموالمتعهد 

ا أو أصر  على الشرف بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير تقديم وعود أو عطاي

 التأثير على مختلف إجراءات إبرام الصفقة ومراحل إنجازها.هدايا لغاية 
 

 

 
 

 

  ...............في........... 
 

 

 صاحب العرض    

 )الإمضاء والختم(                                                         
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 ـــدد03ملـحق عــــــــــــــــــ

 14/6202استشارة عدد 

 تصريح عل  الشرف

يم يتعلق بتنظــــ 2014مارس  13مؤرخ في  2014لسنة  1039عــــدد  للأمر تطبيقا

 الصــفــقــات العمومية،

                                               ......................................…………….… الاسم اللقب الصفة()هذا إني الممضي أسفل 

والمتعهد باسـم  ...……….………………………………………..…..........…...

 .............………………………................................................ولحساب شركة 

ها لعمل باتمض عن انقطاعي عن  ولمأصرح على الشرف بأننّي لم أكن عونا عمومياّ بوزارة العدل 

 مدّة خمس سنوات على الأقلّ عند تقديمي لهذا العرض.

   .................…في …………حرر بــــــــ..      

                                                                                                                           

العرضصاحب                                                         

)الإمضــاء والختــم(    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (4)ملحق عدد 

 2026/ 14 عدد استشارة
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 وثيقة التعهد

 

 ......................الصفة( ...........................واللقب  الاسم) إني الممضي أسفل - 

…………………………………………………………………... 
 .....................ولحساب: ............................................المتصرف بإسم  -

 ...........دد.................تحت ع الاجتماعيدوق القومي للضمان المنخرط بالصن -

 ...........د......عد ......تحت.................في......المرسم بالسجل التجاري........ -
 ................بالكامل( ......................ذكر العنوان )ب المعين محل مخابرت   -

 ......................................................................................بصفتي -

 
عللدد  الاستشللارةذكرهللا والمكونللة لملللف  الاتلليعلللى جميللع الوثللائق  الاطلللاعوبعللد 

 .2026لسنة  مواد التنظيف باقتناء ةوالمتعلق 14/2026

 وثيقة التعهد التي تمثل وثيقة الإلتزام. – (1
 جدول الأسعار. – (2

 جدول التفصيل التقديري للأسعار. – (3

 كراس الشروط الإدارية والفنية الخاصة. – (4
 أتعهد وألتزم بما يلي:

ائق تزويلللد الإدارة الجهويلللة للعلللدل بالكلللاف بلللالمواد وفقلللا للشلللروط المبينلللة بالوثللل –

ملن  مقابلل الأثملان التلي إقترحتهلا لكلل فصلل الأسلعار،الماكورة أعللاه طبقلا لجلدول 
نهلا فصول هاا الجدول وبإعتبار جميع التأثيرات المباشرة وغير المباشلرة وخاصلة م

ر بلسلان باللديناالمبللغ )قلدره دت قيمتهلا بمبللغ والتلي حلد المضلافة،الأداء على القيملة 

 ..........................وبالأرقام( .....................................................القلم 
..................................................................................................... 

 كما يلي: ويتوزع المبلغ

لقلم السان ببالدينار  المبلغ)المضافة مبلغ الصفقة دون إعتبار الأداء على القيمة  -
 ..............................وبالأرقام( ......................................................

وبالأرقلللللام( بالللللدينار بلسلللللان القلللللم  بلسلللللان)المضللللافة مبلللللغ الأداء علللللى القيملللللة -

...................................................................................................... 

 .في صورة إقتراح تخفيض يجب ذكره في وثيقة التعهد 

 

 

 

درة مللن تطبيللق الأثمللان الفرديللة المقترحللة علللى الكميللات المقلل ويتللأتى هللاا المبلللغ
 ضمن التفصيل التقديري.

 نافلاة عنلد تلاريخ الأسلعار،وتكون هاه الأثمان وخاصة المنصو  عليها بجدول 

 إمضاء العقد.
 قبول الطبيعة الثابتة لأثمان الإستشارة. -(2

( يللوم 45)واربعللون إسلداء الخللدمات موضلوع الإستشللارة خللال مللدة خملس  -(3

يلة ارمن تاريخ تسلمي إذن التزود وفقا لما تلنص عليل  كلراس الشلروط الإد ابتداء
 الخاصة.

 تطبيق جميع البنلود المدرجلة بكلراس الشلروط الإداريلة الخاصلة التلي تكلون -(4

 جزءا من العقد
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لملوالي ( يوما إبتداء من اليلوم ا60الإبقاء على شروط هاا التعهد مدة ستون ) -(5
 لأخر أجل لقبول العروض.

ت أننلي بأنني منخرط بالصندوق اللوطني للضلمان الإجتملاعي وأدللي بملا يثبل -(6

فللي وضللعية قانونيللة إزاء الصللندوق طبقللا للشللهادة المصللاحبة والصللالحة فللي هللاا 
 التاريخ.

. حاللة حجلز قلانوني يليسلت( فلأو أن الشلركة التلي أمثلهلا )لسلت أشهد أنني  -(7

فإنل  يمكللن فسلخ العقلد بصللفة نليلة وإنجلازه علللى  ذللا،وفلي صلورة ثبلوت عكللس 
 أمثلها(.أو على مسلولية الشركة التي )مسلوليتي 

لحسلاب يدفع المشتري العمومي المبالغ المستحقة بموجب هاا العقد بتحويلها إلى ا

المفتللللللللللللللللللللللللللللو  بالبنللللللللللللللللللللللللللللا أو البريللللللللللللللللللللللللللللد........................تحت 
 عدد.....................................................

 )ذكر الهوية البنكية أو البريدية(

 
 

 

 
 ......................فيب..........حرر                                                    

 احب العرضص                                                                  

 ختم(ضاء والالإم)                                                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (05)ملحق عدد 

 6202/ 14 عدد استشارة

 الأسعار جدول

  
الثمن الفردي دون الثمن الفردي دون  الكمية البيان 
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 اعتبار الحصة

 الأداءات)بالأرقام(

 الأداءات اعتبار

 )بلسان القلم(

1 Sac en plastic noir GM 3000 
 

 
 

2 Serpillère GM 1000 
 

 
 

3 Bidon de javel de 5L 500 
 

 
 

4 Bidon disinfectant de 5L 500 
 

 
 

5 Bidon Dinol de 5L 250 
 

 
 

6 Detergent grainier de 1kg 350 
 

 
 

7 Air fraiche 800 
 

 
 

8 Spontex 1000 
 

 
 

9 Chamoisine 1000   

10 Balai brosse avec manche en bois 1.2m 500   

11 
Frottoir en caoutchouc avec manche 

en bois 1.2m 
500 

 

 
 

12 Bidon d’Ajax PM 200 
 

 
 

13 Savon perfume 500 
 

 
 

14 Sceau en plastic de 10L 100 

 

 

 

 

15 Bouteille insecticide de 300ml 300 
 

 
 

16 Bouteille de choc 1L 300   

17 Savon  liquide de 350 ml 1000   

18 Rouleau papier de toilette 2000   

19 Pelle en plastique 200   

20 Poubelle en plastic GM 100   

21 
Paquet distributeur 

serviette 
1000   
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22 Bidon savon liquide de 5L 100   

 

 المزود )الإمضاء والختم(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (06)ملحق عدد 

 14/6202عدد استشارة

 للأسعار جدول التفصيل التقديري
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 الحصة
 الكمية البيان

الثمن الفردي 

 الأداءات باعتبار

 باعتبارالجملي  المبلغ

 الأداءاتجميع 

 

1 Sac en plastic noir GM 3000 
 

 
 

2 Serpillère GM 1000 
 

 
 

3 Bidon de javel de 5L 500 
 

 
 

4 Bidon disinfectant de 5L 500 
 

 
 

5 Bidon Dinol de 5L 250 
 

 
 

6 Detergent grainier de 1kg 350 
 

 
 

7 Air fraiche 800 
 

 
 

8 Spontex 1000 
 

 
 

9 Chamoisine 1000   

10 
Balai brosse avec manche en 

bois 1.2m 
500   

11 
Frottoir en caoutchouc avec 

manche en bois 1.2m 
500 

 

 
 

12 Bidon d’Ajax PM 200 
 

 
 

13 Savon perfume 500 
 

 
 

14 Sceau en plastic de 10L 100 
 

 
 

15 Bouteille insecticide de 300ml 300 
 

 
 

16 

 
Bouteille de choc 1L 300   

17 
Savon  liquide de 

350 ml 
1000   

18 
Rouleau papier de 

toilette 
2000   

19 

Pelle en plastique 

 

 

200   

20 
Poubelle en 

plastic GM 
100   

21 

Paquet 

distributeur 

serviette 

1000   
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22 
Bidon savon 

liquide de 5L 
100   

 المجموع

 
 

 

 

 القللللللم(  )بلسلللللان جميلللللع الأداءات والمصلللللاريف  باعتبلللللار حلللللدد المبللللللغ الجمللللللي للصلللللفقة
..................................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................. 
 )الإمضاء والختم(مزود ال                                                                
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