
 

 

 الجمهورية التونسية 
 وزارة العدل 

تونسالإدارة الجهوية ب  

 

 

تتعلق باقتناء  2024لسنة   15/2024الاستشارة عـدد   

وخراطيش حبر آلات التخليص البريدي  

 الفصل الأول: الأطراف: 

تونس باعتبارها   -باب الخضراء  1075نهج قليبية  10 اوزارة العدل (الإدارة الجهوية بتونس)، مقره 
/000المعرف الجبائي : ب المشتري. صاح   

من جهة،                                                                                                    
والسيد.............................................وكيل شركة.....................................  صاحب  

 المعرف الجبائي : ...........................مقرها..................................باعتبارها المزود. 
 

  الفصل2: الموضوع:  

تخليص    الة  )11عشر (  باقتناء احدىالجهوية لوزارة العدل بتونس اجراء استشارة تتعلق  الإدارة تعتزم        
    خراطيش حبر لألات التخليص البريدي.  22بريدي و عدد 

  : الوثائق المكونة للإستشارة:3الفصل 

  أن تتضمن العروض المقدمة على الوثائق التالية: يجب 

 )1(ملحق عدد  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك 1.1
 ) 2تصريح على الشرف في عدم الإفلاس او التسوية القضائية (ملحق عدد  1.2
 )3تصريح على الشرف في عدم التأثير (ملحق عدد  1.3
 )4تصريح على الشرف لم يكن عونا عموميا (ملحق عدد   1.4
  ) 5وثيقة التعهد (ملحق عدد  1.5

 )6(ملحق عدد  المؤسسةجدول الأثمان يحمل امضاء وختم  1.6
لآلات التخليص البريدي ممضى ومختوم على جميع صفحاته من قبل لعارض (ملحق  الخصائص الفنية   1.7

 ) 7عدد 
 )8(ملحق عدد  ح تعهد بخصوص خدمات ما بعد البيع وتوفير قطع الغيار والإصلا 1.8
وثيقة تعهد بتكوين الأعوان المكلفين باستعمال آلات التخليص البريدي التجهيزات المقتنية ويتمثل   1.9

 )9تمكينهم من آليات الاستعمال والاستغلال الأمثل وطرق الوقاية والصيانة (ملحق عدد التكوين في  
 أو مضمون السجل التجاري   نسخة مجردة من بطاقة التعريف الجبائية  1.10
 نسخة مجردة من شهادة انخراط في الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي.  1.11
 ). prospectus techniqueنماذج مصورة (  1.12
 كراس الشروط الإدارية والفنية ممضاة ومختومة.  1.13

 



  : التغيير في حجم الطلبات:4الفصل  
لا يمكن لصاحب الاستشارة أن يقدم أي اعتراض أو تحفظ في صورة الزيادة أو النقصان في حجم  

  من المبلغ الأصلي للاستشارة  %20الطلبات ما لم تتجاوز نسبة  
    : آجال التسليم:  5الفصل 

المحاكم الراجعة بالنظر للإدارة الجهوية بتونس وهي: المحكمة  تسلم جميع المواد موضوع الاستشارة الى 
المحكمة الابتدائية  -2المحكمة الابتدائية بتونس –المحكمة الابتدائية بتونس  –محكمة الاستئناف  –العقارية 

محكمة ناحية   – محكمة ناحية تونس  – المحكمة الابتدائية بمنوبة  –المحكمة الابتدائية ببن عروس  - بأريانة
وذلك في أجل خمسة أيام    -القطب القضائي الاقتصادي والمالي –القطب القضائي لمكافحة الإرهاب   – طبربة 

  ويحتسب الأجل بداية من توصل المزوّد بإذن اداري بالتزويد صادر عن الإدارة الجهوية لوزارة العدل بتونس. 

 يلغى كل عرض يرد بعد آخر أجل لقبول العروض  -
 يتم اسناد الاستشارة الى المشارك صاحب العرض الأقل ثمنا والمطابق فنيا حسب الفصول.  -

  : طرق تسديد المستحقات:6الفصل

نظائر يضبط فيها المبالغ التي يطلب   4لتزم صاحب الاستشارة بتقديم فاتورة إلى الإدارة الجهوية ف ي
خلاص مسلمة من    شهادة بها بموجب تنفيذ الاستشارة وتبيان جميع العناصر المحددة لها ومرفقة وجوبا 

الوضعية الجبائية سارية المفعول وبوصل أو وصول   وشهادة في الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي  
  تسليم المواد. 

 التدخل لإصلاح العطب: 7الفصل:

  48 أجل أقصاه حدوث عطب لآلة التخليص البريدي موضوع الاستشارة يتدخل المزود في  في صورة       
  ساعة لإزالة العطب. 

 : النوعية 8الفصل :

ومطابقة للشروط الفنية المطلوبة  طلب العروض أو طلب التزوّد أصلية وذات نوعية  موضوع  تكون المواد 
  والمصاحبة لهذا الإعلان وتكون خالية من كلّ عيب في الصنع أو في المواد المكونة لها. 

 : ضمان العيوب الخفية 9الفصل : 

وفي حالة وجود مواد معيبة   الصنع،سلامة المواد المطلوبة موضوع الاستشارة من كلّ عيب في  يضمن المزوّد 
  فانّ الضمان يتمثلّ في تعويضها مجانا وذلك في 

  الإدارة الجهوية لوزارة العدل بتونس.  أجل تحدّده 

  :  : المحاسب العمومي10الفصل  
  قابض المجلس الجهوي لولاية تونس هو المحاسب المكلف بدفع المستحقات. 

  : مجموع القوانين المنطبقة: 11الفصل

المؤرخ في   2014لسنة  1039يخضع المزود إضافة إلى التراتيب المذكورة بكراس الشروط إلى الأمر عدد 

والمتعلق بتنظيم الصفقات العمومية وجميع النصوص المنقحة والمتممة له، وإلى مقتضيات    2014مارس  13
  العمومية ومجلة الالتزامات والعقود وإلى جميع القوانين التونسية المنطبقة في الغرض. مجلة المحاسبة 

  صحة ونفاذ الاستشارة:  :12الفصل:
  لا تكون الاستشارة صحيحة ونافذة إلا بعد إمضاء الطرفين المتعاقدين. 

  

  



  

  

  

  



  

  
  

 

  
  



 كॻّɽॻة تقʤǻʗ ومʹهॻّʱة فʝʲ العʙوض 

  ):صلʦحॻه العʙوض:1الفʶل (
  يʦما بʗاǻة مʥ الʦʻم الʦʸالي للʯارȂخ الأقʶى الʗّʲʸد لقʦʮل العʙوض. 90تॺقى العʙوض صالʲة لʗّʸة 

ة في الاسʵʯارة: للمشاركة في الاستشارة يتحتم أن تتوفر في العارض المؤهلات   الفʶل (2): شʙوȉ الʵʸارؕ
و يشترط ان يكون العارض مختصا في   التي تمكنه من تنفيذ مقتضيات عقد الاستشارة في ظروف جيدة 

. ت التخليص البريدي من قبل الديوان الوطني للبريد له في ترويج الاالميدان و مرخصا   

 .الفصل (3): طريقة تقديم العروض : 

" Ȋʳمي على الʦʸاء العʙʵمة الʦʢʹم ʙʮا عȁʦة وجॻّالʸة والॻّ́وض الفʙإرسال الع ʤّʯيTUNEPS  ʥȜʸȂو "
  إرفاق الʦثائȖ الإدارȂة الʦʶʹʸص علʻها Ǻالʶʸاحʔʻ لعʙوضهʶǺ ʤفة آلॻة.  

 الفصل (4): فتح الظروف: 

تكون جلسة فتح الظروف المحتوية على العروض المالية والفنية في جلسة واحدة بمقر الإدارة الجهوية     
  بتونس. 

 الفصل (5): طريقة فحص العروض: 

  يتم فحص العروض على مرحلتين : 

   تتولّى لجنة فحص العروض في مرحلة أولى التثبت بالإضافة إلى الوثائق الإدارية، في صحة الوثائق
والمادية عند الاقتضاء. ثم ترتيب كل العروض المكونة للعرض المالي وتصحيح الأخطاء الحسابية  

  المالية تصاعديا. 

   يتم التثبت في مطابقة العرض الفني المقدم من قبل صاحب العرض المالي الأقل ثمنا، وفي صورة
  مطابقته لكراسات الشروط يتم منحه الاستشارة. 

و الخصائص الفنية للآلات التخليص  إذا تبين أن العرض الفني المعني غير مطابق لكراسات الشروط 
يتم اعتماد نفس المنهجية بالنسبة للعروض الفنية  المركزية للمنتوجات البريدية الإدارةالمقيدة من طرف 

 المنافسة حسب ترتيبها المالي التصاعدي. 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

  

  

 Ȗــــلاحʸال  
 

  
  )1(ملـحق عدد 

  

  بطاقة إرشادات حول المشارك 
 

 يرجى تعميرها بكل دقة 

 

.............................................. الاسم واللقب او الاسم الاجتماعي    

................................................................ الشكل القانوني   

.................................................................... عنوان المقر   

. ........................................................................الهاتف  

....................................................................... الفاكس   

............................................................. العنوان الالكتروني    

  ................................................................ المعرف الجبائي 

  

  

  

  



  

  

  

  )2(ملـحق عدد 

  

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 

  
  الʙʵف على تȂʙʶح

  القʹائॽّة  الȄʨʶʱة أو الإفلاس عʙم في

  

  

  

والمتعلق بتنظيم الصفقات العمومية    2014مارس    13المؤرخ في    2014لسنة    1039عدد  تطبيقا للأمر    

  وجميع النصوص المنقحة والمتممة له،

أسفله الممضي  .…....................................……………………    )الصفة  –اللقب    –الاسم  (  إني 

 ..........................................…… شركة  ولحساب  باسـم  ………............................والمتعهد 

 ......................................................................................................... ......................  

  . تسوية قضائيّة أصرح على الشرف بأن هذه الشركة ليست في حالة إفلاس ولا بحالة

  

  

  ….… في …............ 

  العارض

  الإمضاء والختم

 

 

 

 



 

 

  )3(ملـحق عـدد 

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 
  الʯأثʙʻ عʗم  في الʙʵف على تȂʙʶح

  

  

  العمومية   الصفقات   بتنظيم   والمتعلق  2014مارس    13المؤرخ في    2014لسنة    1039عدد    للأمر  تطبيقا  

  له، والمتممة المنقحة النصوص  وجميع

................................……………………  .....) الصفة –اللقب  –الاسم  (إني الممضي أسفله    

……………................................... والمتعهد باسـم ولحساب شركة .........................................  

 ......................................................................................................... ................................  

 مʱʵلف في الʱأثʛʽ لغاǽة هʙاǽا أو عʢاǽا أو وعʨد  بʱقʦǽʙ الغʛʽ بʨاسʢة أو مॼاشʛة الॽʁام Ǽعʙم والʜʱم الʛʷف على أصʛح

  . إنʳازها ومʛاحل الاسʷʱارة إبʛام إجʛاءات 

  

            
  ….……… في …...................     

  

  

  العارض

  الإمضاء والختم

  

  

 

  

  

  

  

  



  

 )4(ملـحق عـدد 

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 

  
  تȂʙʶح على الʙʵف

  

والمتعلق بتنظيم الصفقات العمومية    2014مارس    13المؤرخ في    2014لسنة    1039عدد  تطبيقا للأمر    
  وجميع النصوص المنقحة والمتممة له،

.....................................……………………   )الصفة –اللقب  –الاسم  (إني الممضي أسفله    
……………................................... والمتعهد باسـم ولحساب شركة ....................................  

........................................................................................................ .................................  

أصـرح على الشرف بأنّني لم أكن عونا عموميّا لدى الإدارة العامّة للمصالح المشتركة بوزارة العدل لم تمض عن  
  انقطاعي عن العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ عند تقديمي لهذا العرض.

  

  ……...........في  ………

  

  صاحب العرض 

  (الإمضــاء و الختــم)

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  )5ملحق عــدد (

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 

  التعهّد  وثيقة
  .....................................................................................) الاسم واللقب والخطة(إنّي الممضي أسفله  

  .المتصرف باسم ولحساب : .......................................................................................................

  المنخرط بالصندوق القومي للضمان الاجتماعي تحت عدد ......................................... 

  المرسم بالسجل التجاري .................................. في .................. تحت عدد ....................................

  ...............................................................................) ذكر العنوان بالكامل(المعين محل مخابرته بـ 

  .........بصفتي : .....................................................................................................................

  .الات تخليص بريدي و خراطيش حبروالمتعلّق باقتناء  15/2024الاستشارة عدد وبعد الإطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها والمكونة لملف 

  وثيقة التعهد التي تمثل وثيقة الالتزام. ) 1
  . الأسعارجدول  ) 2
  التفصيل التقديري. ) 3
  والفنية الخاصة.   الإداريةكراس الشروط  ) 4

  أتعهد وألتزم بما يلي : 

التي اقترحتها لكل فصل من فصول هذا   الأثمان، مقابل الأسعارتزويد الوزارة بالمواد وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه طبقا لجدول  ) 1
المبلغ بالدينار (على القيمة المضافة، والتي حددت قيمتها بمبلغ قدره    الأداءالجدول وباعتبار جميع التأثيرات المباشرة وغير المباشرة وخاصة منها  

  ...................... ... .........................................................................................................................)*بلسان القلم وبالأرقام
  ويتوزع المبلغ كما يلي :

  . %نسبة الأداء على القيمة المضافة ....... -

المضافة  - القيمة  على  الأداء  اعتبار  دون  الاستشارة  وبالأرقام (  مبلغ  القلم  بلسان  بالدينار  ......................... ) المبلغ 
............................................................................................................................. ..............  

المضافة   - القيمة  على  الأداء  وبالأرقام(مبلغ  القلم  بلسان  بالدينار  ....................................................    )المبلغ 
............................................................................................................................. ..............  

  ويتأتى هذا المبلغ من تطبيق الأثمان الفردية المقترحة على الكميات المقدرة ضمن التفصيل التقديري. 

  وتكون هذه الأثمان وخاصة المنصوص عليها بجدول الأسعار، نافذة عند تاريخ إمضاء عقد الاستشارة. 

  قبول الطبيعة الثابتة لأثمان الاستشارة ) 2
من كراس الشروط ابتداء من تاريخ إذن بداية الانجاز وفقا لما تنصّ   7إسداء الخدمات موضوع الاستشارة خلال المدة المنصوص عليها بالفصل   ) 3

  عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة. 
  تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من الاستشارة.   ) 4
  يوم ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل لقبول العروض.  )90(الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة تسعين  ) 5
يثبت أنني في وضعية قانونية إزاء الصندوق طبقا للشهادة المصاحبة والصالحة  بأنني منخرط بالصندوق الوطني للضمان الاجتماعي وأدلي بما   ) 6

 في هذا التاريخ.
أو أن الشركة التي أمثلها ليست) في حالة حجز قانوني. وفي صورة ثبوت عكس ذلك، فإنه يمكن فسخ الاستشارة بصفة آلية (أشهد أنني لست   ) 7

  .)وإنجازها على مسؤوليتي (أو على مسؤولية الشركة التي أمثلها
ــاب المفتوح بالبنـك أو البريد....................... ــارة بتحويلهـا إلى الحســ ــتشــ ــتحقـة بموجب عقـد الاســ ــتري العمومي المبـالغ المســ .........تحت  يدفع المشــ

  .)ذكر الهوية البنكية أو البريدية(عدد............................................................ 

  حرر بـ ............... في .....................  

  

  صاحب العرض                                                                                                                                         

  (الإمضــاء و الختــم)                                                                                                                                       

 
 



 

 

  

 )6(ملـحق عـدد 

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 

  

  

 

 

 

Désignation et caractéristique Quantité TVA
% 

Prix 
Unitaire 

T.T.C 

Prix Total 
T.T.C 

Acquisition d’une machine à affranchir selon 
l’accord de la poste Tunisienne (garantie au 
moins 02 ans). 

 
11 

   

Balance Electronique. 11 
 

   

 
Cartouche d’encre pour machine à affranchir 

 
22 

 

 
 

 

 
TOTAL T.T.C 

 

 
 
 
 
   Administration                                                                              Fournisseur 
   Cachet et date                                                                               signature et cachet                   
                                                                 
 

  

  

  

  

 جدول الأثمان  



  

 )7(ملـحق عـدد 

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 

  الخصائص الفنية لألات التخليص البريدي

  

Caractéristiques 
technique 
proposes  

Les caractéristiques 
techniques minimales 

exigées  

Désignation 

  A préciser - obligatoire  Marque et Modèle/Référence  

  A préciser - obligatoire  Pays de fabrication  

  Plus de 25 enveloppes 
par minute  

Vitesse  

  LAN ou ligne 
téléphonique   

Connectivité  

  Portrait ou paysage  Orientation des enveloppes  

  Minimum 8  Mémoire de taches d’impression  

  Minimum 8  Messages textes personnalisés   

  oui  Impression automatique de la 
mention postale  

  Minimum 8  Nombre de comptes   

  2.5 kg minimum  Plateau de pesée  

  oui  Téléchargement automatique 
des tarifs postaux et mentions 
postales   

  12 kg maximum  Poids 
  Propose treize (13) toners 

d’origine supplémentaires ( en 
plus du toner livré avec les 
machines à affranchir)  

Consommables  

  - Certificat 
d’origine pour les 
tonners.  

Certificats 

  Min 1an  Garantie  
  

  حرر بــــ ..............في ........./....../........                                    

  ( الإمضاء والختم)                                                  

  



  

 )8(ملـحق عـدد 

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 

  وثॻقة تعهʦʶʳǺ ʗص خʗمات ما Ǻعʗ الॻʮع 
  

    

.....................................……………………   )الصفة –اللقب  –الاسم  (إني الممضي أسفله    
……………................................... والمتعهد باسـم ولحساب شركة ....................................  

........................................................................................................ .................................  

  .الات التخليص البريدي عند حدوث أي عطب خلال فترة التعاقد  والإصلاحاتعهد بتفويض قطع الغيار 
  

  ……...........في  ………

  

  صاحب العرض 

  )والختــم(الإمضــاء 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

 )9(ملـحق عـدد 

  15/2024 عʗد  اسʵʯارة 

  
 ʗقة تعهॻان وثʦالاع ʥȂʦؒʯب  

  

    

.....................................……………………   )الصفة –اللقب  –الاسم  (إني الممضي أسفله    
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