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 لاقتنبء زي الكتبتكراس الشروط الإداريت 

 2225بعنوان سنت دائرة استئنبف نببل لمحبكم 
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 كراس الشروط الإدارية الخاصة
 

 الدوضوع: 1 الفصل
 .ويضبط بنود الدشاركة وشروطها وخصوصيات الدواد موضوع طلب العروض وكمياتها  ،2025 لسنةزي الكتبة  باقتناءكراس الشروط   يتعلق

 كيفية الدشاركة: 2 الفصل
  ترسل الظروف المحتوية على العروض الفنية والدالية بالبريد الدضمون الوصول أو البريد السّريع وذلك على العنوان التالي:

 

 

 
 أو تودع مباشرة بمكتب الضبط بالإدارة الجهوية لوزارة العدل وذلك في الآجال المحدّدة.

خلال التوقيت الإداري، ويؤخذ بعين الاعتبار ختم مكتب الضبط لقبول العروض. كما يتم 02/07/2025حدّد آخر أجل لقبول العروض ليوم 
 إقصاء العروض الواردة خارج الآجال.

 ".2025بعنوان سنة  ةبزي الكتاقتناء  27/2025مختوم ومغلق يحمل عبارة: "لا يفتح، استشارة عدد تكون العروض في ظرف 

 :طبيعة الأسعار :3 الفصل
ة لا تسحب العروض الدقدمة ولا تنقح ويجب أن تتضمّن الأثمان الفردية للفصل الدعين مع احتساب جميع الآداءات. حيث تكون ثابتة وغير قابل

 ة الإنجاز.للمراجعة خلال مد

 : صلوحية العرض:4 الفصل
 ( يوما بداية من اليوم الدوالي لآخر أجل لقبول العروض.90) تسعون يبقى العارض ملزما بالعرض الدقدّم لددّة 

 وترتيبها التفاضلي: للاستشارةالوثائق الدكونة  :5 الفصل
 في: للاستشارةتتمثل الوثائق الدكونة 

 . نسخة من بطاقة التعريف الجبائية -
تصريح على الشرف في عدم الإفلاس أو التسوية القضائيةّ يقدمو العارضون الدقيمون بالجمهورية التونسية طبقا للتشريع الجاري بو  -

العمل، غير أنوّ يتعيّن وجوبا بالنسبة للمشاركين الذين ىم في حالة تسوية رضائيةّ طبقا للتشريع الجاري بو العمل إرفاق عروضهم 
 ممضى و مختوم. في الغرض بتصريح للإعلام

تصريح على الشرف يقدّمو العارضون يلتزمون بموجبو بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو ىدايا قصد التأثير  -
 ممضى و مختوم. في مختلف إجراءات إبرام الاستشارة ومراحل إنجازىا

نا عموميّا بوزارة العدل لم تمض عن انقطاعو عن العمل بها مدّة خمس سنوات على تصريح على الشرف يقدّمو الدشارك بأنوّ لم يكن عو  -
 ممضى و مختوم.الأقلّ 

 نظير من السجل التجاري . -
 الدعرف البنكي  -
 .مختومة و ممضاةكراس الشروط الإدارية  -
 .ممضى و مختوم جدول الأسعار -
 .ةمختومة و ممضا الدالي الالتزاموثيقة التعهد التي تمثل وثيقة  -

 بنابلالإدارة الجهوية لوزارة العدل 
 

 مفترق محمد الخامس–ذقية اللاشارع 
 8000نابل 
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 : طريقة فحص العروض : 6الفصل 
 يتم فحص العروض على مرحلتين :           

 : الفحص الدالي للعروض : الدرحلة الأولى
ء تتولّّ لجنة فحص العروض في مرحلة أولّ التثبت بالإضافة إلّ الوثائق الإدارية ، في صحة الوثائق الدكونة للعرض الدالي وتصححيح الأخطحا         
 والدادية عند الاقتضاء. ثم ترتيب كل العروض الدالية تصاعديا.الحسابية 

 الفحص الفني للعروض: الدرحلة الثانية:
 رة.يتم التثبت في مطابقة العرض الفني الدقدم من قبل صاحب العرض الدالي الأقل ثمنا، وفي صورة مطابقتو لكراسات الشروط يتم منحو الاستشا

غححير مطححابق لكراسححات الشححروط يححتم اعتمححاد نفححس الدنهجيححة بالنسححبة للعححروض الفنيححة الدنافسححة حسححب ترتيبهححا الدححالي إذا تبححين أن العححرض الفححني الدعححني 
 التصاعدي. 

 يتم قبول العروض حسب الفصل الأقل ثمنا بشرط استجابة العرض للمواصفات الدطلوبة.   

 الطلبات:التغيير في حجم أو طبيعة  :7الفصل 
أن يقدّم أي  للمزودلا يمكن من الكمية الدرصودة بجدول الأثمان و  % 20لتقليص في كميات بعض الدواد في حدود يمكن للإدارة الترفيع أو ا

 . اعتراض أو تحفظ

 جال التسليم:آ :8 الفصل
من تاريخ توصل  ويحتسب الأجل بداية. يوما( 15) في أجل أقصاه نابلب لوزارة العدلتسلم جميع الدواد موضوع الإستشارة إلّ الإدارة الجهوية 

 في الغرض.تزود  بطلبالدزود 

 كيفية الخلاص :9 الفصل

. ويتم الخلاص في الآجال القانونية بداية من تاريخ الدواديتم خلاص مستحقات الدزود بعد تقديم فاتورة في أربع نظائر مصحوبة بوصولات تسليم 
 تقديم ملف الخلاص مستوفي لجميع الوثائق اللازمة.

 

 ...................... في،......................                                               ................... في، ....................

 الطزود(الاسم، المقب، الصفة، الإمضاء وختم )                   نابلالددير الجهوي للعدل ب  
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ــدد1ملحق عــ  ـ

 
 اتبطاقة إرشاد

 )يجب تعمير الدطبوعة وإرجاعها ضمن العرض(
 27/2025استشارة عدد 

 
 
 ..................................................................لإسم واللقب : .....ا

 .............................: ..........رقم ب.ت.و.......الصفة:....................
 ...............................شركة: ............................الدتعهد باسم ولحساب 

 ..................................................عنوانها: .............................
 ....................س: ..............الفاك ................رقم الذاتف: ...............

 ............بائي: ..............الدعرف الج ..........اري: ..............رقم السجل التج
 

 ......................في،  ....................
 )الإسم واللقب، الصفة، الختم والإمضاء(   
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 تصريح على الشرف 

 في عدم الإفلاس أو التصفية القضائية
 27/2025استشارة عدد 

 

 
 

والدتعلق  2014مارس  13الدؤرخ في  2014سنة ل 1039تطبيقا لأحكام الأمر عدد 
 العمومية:بتنظيم الصفقات 

 .............................ضي أسفلو )الإسم واللقب( : .......................مإني الد
 ...........................................................الصفة: ....................

 ...........................................الدتعهد باسم ولحساب شركة: ................
 .......................................عنوانها: ........................................

 ............................ الدعرف الجبائي: ............رقم السجل التجاري: ..........
 

 أصرح على الشرف بأن الدؤسسة ليست قيد الإفلاس أو التصفية القضائية.
 

 ......................في، . ...................   
 )الإسم واللقب، الصفة، الختم والإمضاء(     
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ــدد3ملحق عــ  ـ

 

 تصريح على الشرف
 التأثيرفي عدم 

 27/2025ة عدد استشار 
 
 

والدتعلق  2014مارس  13الدؤرخ في  2014سنة ل 1039تطبيقا لأحكام الأمر عدد 
 العمومية:بتنظيم الصفقات 

 ............................ضي أسفلو )الإسم واللقب( : ........................مإني الد
 .............................الصفة: ..................................................

 ...........................الدتعهد باسم ولحساب شركة: ................................
 ................................عنوانها: ...............................................

 .............الجبائي: ............ الدعرف ............رقم السجل التجاري: .............
 
وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أصرح على الشرف  

 أو هدايا القصد منها التأثير على مختلف إجراءات الاستشارة ومراحل إنجازها.
 

 ....................في، .... ................  
 لصفة، الختم والإمضاء()الإسم واللقب، ا   
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 تصريح 

 الإنتماءعلى الشرف في عدم 
 27/2025استشارة عدد 

 
 

والدتعلق بتنظيم  2014مارس  13الدؤرخ في  2014سنة ل 1039تطبيقا لأحكام الأمر عدد 
 العمومية:الصفقات 

 ...........................................ضي أسفلو )الإسم واللقب( : .........مإني الد
 .................................................................الصفة: ..............

 ...........................الدتعهد باسم ولحساب شركة: ................................
 ..............................عنوانها: .................................................

 .................................الدعرف الجبائي:  ...رقم السجل التجاري: ..............
 

خلال الخمس سنوات التي سبقت وزارة العدل أصرح على الشرف بأني لم أكن عونا عموميا لدى 
 .2025/ 27تاريخ تقديمي ىذا العرض في إطار الاستشارة عدد 

 

 ......................في، .... ...............  

 )الإسم واللقب، الصفة، الختم والإمضاء(
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 وثيقة التعهد الدالي
 27/2025 استشارة عدد

 
 .........................إني الدضي أسفلو )الإسم واللقب( : ...........................

 ..............................الذاتف الجوال: ..... ................الصفة:..............
 .....................................الدتعهد باسم ولحساب شركة: ......................

 ..................................................عنوانها: .............................
 ..........س: ....................الفاك ..................................رقم الذاتف: .

 ...................بائي: ........الدعرف الج ............رقم السجل التجاري: ...........
 

زي قتناء با الخاصة 2025/ 27الإطلاع على كل الوثائق الدكونة لدلف الاستشارة عدد  بعد
شخصيا على  الاطلاع وبعد ،بنابلكم الراجعة بالنظر للإدارة الجهوية لوزارة العدل لمحا الكتبة با

تنجرّ  أنوالتثبت مليا من طبيعة الطلبيّة ومن الصعوبات التي يمكن  االدطلوب اقتناؤى اللوازم قائمة
أتقدم بالعرض الدوالي بعد توقيع وختم جدول الأسعار وكل الوثائق الواردة بملف  عنها،
)بالأرقام والحروف مع احتساب جميع  بثمن جمليشارة. وأتعهد بتزويد الدؤسسة بالدطلوب الاست

 الآداءات( قدره :
...................................................................................... 

 

.......................................................................  ...............
 بية وفق الآجال وفي أحسن الظروف.كما أتعهد بتنفيذ الطل

 ووافقتو اطلعت علي
 ...................في،  ...................

 )الإسم واللقب، الصفة، الختم والإمضاء(   

 

 


