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 Γέاίبو ΔومϠόϤال ϰإل ΫΎفϨلب الΎسّط لطΒليل مΩϝΪόال  

Δالتونسي ΔيέوϬϤالج 

 ίϭϝΪόاΓέ ال

 ΩϝΪόليل مΒسّط لطΎلب الϨفΫΎ إلϰ الϠόϤومΔ بوίاΓέ ال

 ΍لϤتϠόق بΎلΤق في ΍لΫΎϔϨ ·ل΍ ϰلϮϠόϤمΔ( 2016م΍24  αέΎلΥέΆϤ في  2016لس΍ :22  ΔϨلΎϘن΍ ϥϮأسΎسي ع΍  ΩΪلήϤجع)

  

 مفصّل لإجήاءϭصف  ω/اإجήاء

01 
ΔومϠόϤال ϰإل ΫΎفϨلب الΎيم مطΪتق : 

 : يتϤπن ϭجوبΎ التϨصيصΕΎ التΎليϭ ، ΔفΎϘ لأن΍ ΝΫϮϤلϮϤضωϮ بϮϤقع ΍لΏ΍Ϯ أϭ عϕέϭ ϰϠ عϱΩΎمϰπϤ من قϠΒه يتΎρ ϡΪّϘلب ΍لΫΎϔϨ ·ل΍ ϰلϮϠόϤمΔ )شΨص Βρيόي أϭ مϱϮϨό( بϤطϠب كتΎبي  -

 :يόيΒلط΍ صΨθϠل ΔΒسϨلΎب 

 ، ΍ϭϥ΍ϮلϘϠب ΍ϭل΍ Ϩόاسم* 

 :ϱϮϨόϤل΍ صΨθϠل ΔΒسϨلΎب 

 *ήϘϤل΍ϭ ΔعيΎϤاجت΍ ΔيϤلتس΍، 

 ΔفΎض· :ϱϮϨόϤل΍ ϭي أόيΒلط΍ صΨθϠل ΔΒسϨلΎب ΔليΎلت΍ ΕΎμيμϨلت΍ ϰل· 

  ΍لتϮضي΍ ΕΎΤلاίمΔ بΎلϨسΔΒ ·ل΍ ϰلϮϠόϤم΍ ΔلϤطϮϠب΍ϭ ΔلϬيϜل ΍لϨόϤي.* 

 ΍لتΎليΔ:* تΪΤيΪ كيϔي΍ ΔلΫΎϔϨ ·ل΍ ϰلϮϠόϤمϭ Δفق ΍لμيغ 

·    ωاρإ΍ ،ΎϬب έ΍ήلك ·ضΫ ن فيϜلم ي Ύم ،ϥΎϜϤل΍ عين ϰϠع ΔمϮϠόϤل΍ ϰϠع 
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·     ،ΔمϮϠόϤل΍ من Δقيέϭ ΔΨنس ϰϠع ϝϮμΤل΍ 

·     ،ϥΎϜإم΍ ΪϨع ،ΔمϮϠόϤل΍ من ΔنيϭήتϜل· ΔΨنس ϰϠع ϝϮμΤل΍ 

·     .ΔمϮϠόϤل΍ من ΕΎϔتطϘم ϰϠع ϝϮμΤل΍ 

 ΍لϝϮμΤ ع΍ ϰϠلϮϠόϤمΔ ضϤن مطϠب ΍لΫΎϔϨ.ا يΎρ ϡΰϠلب ΍لΫΎϔϨ بάك΍ ήأسΏΎΒ أ΍ ϭلΔΤϠμϤ من  -

 -   ϯΪل ΓήشΎΒم Ύم· ΫΎϔϨل΍ بϠمط ω΍Ϊئن بـ يتم ·يΎϜل΍ ϝΪόل΍ Γέ΍ίϮل ϱΰكήϤل΍ طΒπل΍ تبϜنس  31مϮت ΕΎϨب ΏΎب ωέΎكس  1019شΎϔل΍ ϭأ ϝϮصϮل΍ ϥϮϤπم ΪيήΒل΍ يقήρ عن ϭأ νήلغ΍ في ΎبϮجϭ مϠصل يسϭ بلΎϘم

ϮϠΒلΎب ϡإعا΍ ني معϭήتϜإل΍ ΪيήΒل΍ ϭأ.ύ 

-  ϭأ ΔبΎتϜل΍ϭ Γء΍ήϘل΍ ϰϠع ΓέΪϘل΍ ϡΪع ϭأ ΰجόل΍ ΔلΎفي ح ΔمϮϠόϤل΍ ϰل· ΫΎϔّϨل΍ لبΎلط Δمίلا΍ ΓΪعΎسϤل΍ يمΪϘت ΫΎϔϨلΎفّ بϠϜϤل΍ ϰّلϮيت.ήμΒل΍ϭ عϤلس΍ ΔسΎΤل ΍ΪقΎف ΫΎϔϨل΍ لبΎρ ϥϮϜي ΎمΪϨلك عάك 

Δψماح: 

-  ιΎΨاأش ΔّويϬب ΔقϠόتϤال ΕΎنΎيΒال ΔومϠόϤال ϰإل ΫΎفϨل الϤθا ي.ΩΎفس ΕاΎح ϭأ ΕاίϭΎعن تج ύف اإباΪϬب ΕΎومϠόموا مΪين قάال 

 Ωاء بأϭ ϱثيقΔ تثΒت هويتّه.لϨفΫΎ إلϰ الϠόϤومΔ غيή مϠزϡ بΎإΎρلب ا -

02 
     ّΩήال ϝΎآج ϭ ΫΎفϨلب الΎتّ في مطΒال: 

 ( ينήθع ϩΎμفي أجل أق ΫΎϔϨل΍ بϠمط ϰϠع Ωήل΍ ϥϮϜصّل 20يϮيخ تέΎمن ت ΎمϮي )ϝΪόل΍ Γέ΍ίϭ هΤيΤμيخ تέΎمن ت ϭب أϠطϤلΎب. 

 فق أحϭ فيه ήψϨلΎب ΔμتΨϤل΍ كلΎيϬل΍ϭ نόلط΍ ϕήρϭ ϝΎآج ϰϠيص عμϨلت΍ اّ معϠόمϭ ΎبيΎفض كتήل΍ έ΍ήق ϥϮϜي ϥفض، يجب أήلΎب Ωّήل΍ ϥΎك ΍Ϋ· ينϠμϔل΍ ϡΎϜ30 ϭ31  ΩΪسي عΎأس΍ ϥϮنΎϘل΍ 22من  ΔϨ2016لس 

 ·ل΍ ϰلϮϠόϤم΍.ΔلϤتϠόق بΎلΤق في ΍لΫΎϔϨ  2016م΍24  αέΎلΥέΆϤ في 

 .έ΍ήϘل΍ لكΫ ن فيόطϠل ΫΎϔϨل΍ لبΎلط ϝΎجϤل΍ تحϔي ΎّيϨϤض Ύπفέ ήΒتόي ΔنيϮنΎϘل΍ ϝΎآج΍ في ΫΎϔϨل΍ بϠمط ϰϠي عϨόϤل΍ لϜيϬل΍ Ωّέ ϡΪع 

 

 Δالوجوبي ΕΎنΎيΒن الϤّπا يت ΫΎب نفϠمط : 

-     ΩΪء ع΍ήإجΎب ΎϬيϠع ιϮμϨϤل΍ ΕΎنΎيΒل΍ ΫΎϔϨل΍ بϠن مطϤّπلم يت ΍Ϋ·01 ήθع ΔسϤخ ίϭΎفي أجل ا يتج ΎبيΎكت ΍ήأث ϙήتت ΔϠسيϭ ϱّبأ ΫΎϔϨل΍ لبΎρ ύبا· ΔمϮϠόϤل΍ ϰل· ΫΎϔّϨلΎفّ بϠϜϤل΍ ϰلϮليل، يتΪل΍ ΍ά(15)من ه 

 يϮمΎ  من تέΎيخ تϮصϠّه بΎلϤطϠب.
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 وϠόϤال ϰϠع ωاρمع اإ ΫΎب نفϠمطΔيέفو Δبصف Δم: 

-  ΎϬحتΎت· ήتأثي Δيϔكي ϝϮح ΕΎΤضيϮيم تΪϘلب بتΎمط ΫΎϔϨل΍ لبΎρ ϥفإ ΔّيέϮف Δϔμب ΔϨّيόم ΔمϮϠόم ϰϠع ϝϮμΤل΍ Ϊμق ΫΎϔب نϠيم مطΪϘت ΓέϮيتّه في صήح ϰϠع ϭص أΨش ΓΎحي ϰϠع ΎϬΒحج ϭأ ΩّήϠل ϰμأق΍ أجل΍ ϭ،

ΓήθعϮ(10)ه   ϡΎصّ أيϮيخ تέΎيخ من تέΎمن ت ϭب أϠطϤلΎه بϠهΤيΤμت. 

 

 :ّتصΨم ήل غيϜيϬل ϡΪّمق ΫΎب نفϠمط 

΍لΫΎϔϨ ب΍ ϡΪόاختιΎμ أϭ بإحΎلΔ مطΒϠه ع΍ ϰϠلϬيϜل ΍لϨόϤي، Ϋϭلك في في صΓέϮ تϮف΍ ήّلϮϠόϤمΔ مϮض΍ ωϮلϤطϠب لϯΪ هيϜل غي΍ ήلϬيϜل ΍لϱά تم ·يω΍Ϊ مطϠب ΍لΫΎϔϨ لΪيه، يتόينّ ع΍ ϰϠلϠϜϤف بΎلΫΎϔϨ ·عاΎρ ϡلب   -

( ΔسϤخ ϩΎμ5أجل أق ϡΎأي ).بϠطϤلΎه بϠّصϮيخ تέΎمن ت 

 

 ϱήّل سϜθي بϨόϤل الϜيϬال ΎϬيϠتحصّل ع ΕΎومϠόϤقّ بϠόيت ΫΎب نفϠمط : 

-  ϥϭήθع ϩΎμفي أجل أق ϝΪόل΍ Γέ΍ίϭ ϡϮϘت ΔلΎΤل΍ ϩά(20)في ه  ϥϮثاث ϩΎμفي أجل أق ωϮجήل΍ Γέϭήπب ϭ تهίϮΤلتي ب΍ ΔبϮϠطϤل΍ ΔمϮϠόϤل΍ Δّيήبس ΫΎϔϨل΍ لبΎρ ϡبإعا ΎمϮمن( 30)ي ΎمϮي  ΫΎϔϨل΍ بϠي مطϘϠيخ تέΎت

 ΎمΰϠم ήلغي΍ ϱأέ ϥϮϜي ϭ ، ΎϬمΪمن ع ΔمϮϠόϤϠل ΔّيϠϜل΍ ϭأ Δئيΰلج΍ ΔحΎإت΍ ιϮμΨته بέΎθست΍ ϭ Δّيήلس΍ ΔمϮϠόϤل΍ ϝΎأح ϱάل΍ لϜيϬل΍ ϰل·ήθع ΔسϤأيه في أجل خέ يمΪϘيه تϠجّب عϮيتϭ يϨόϤل΍ لϜيϬϠ(15)ل ΎمϮمن  ي

.ΓέΎθاست΍ بϠي مطϘϠيخ تέΎت 

 بϠمط ΫΎنف ρاإΪاحϭ ϥفي آ ΕΎومϠόم ΓΪّع ϰϠع ωا : 

 ( ·ضΎفيΔ في ΍لΎΤا΍ ΕلتΎليΔ:10، مع ·مΎϜني΍ ΔلتΪϤيΪ في ΍أجل ·لϰ عΓήθ أيϡΎ )بΎلϤطϠب أϭ من تέΎيخ تΤμيΤه ΍ Γέ΍ίϭلϝΪό( يϮمΎ من تέΎيخ تϮصّل 20ي΍ ϥϮϜلΩή عϰϠ مطϠب ΍لΫΎϔϨ في أجل أقϩΎμ عήθين ) - 

- ΕΎمϮϠόم ΓΪّع ϰل· ΫΎϔϨل΍ بϠρ ΓέϮقت. في صϮل΍ من ΍Ϊيΰم ΎϬόيϤب تجϠيتط Δقήϔمت Δيέ΍Ω· لحΎμم ΓΪّع ϯΪل ΓΩϮجϮم 

 Ϡيم من ΍لΎϨحي΍ ΔلΎϘنϮنيΔ بιϮμΨ كل ΍ϭحΓΪ مΎϬϨ.في صϠρ ΓέϮب ΍لΫΎϔϨ ·لϰ مϮϠόمΕΎ مΨتΔϔϠ عن ب΍ ΎϬπόلόΒض يϘتπي ΍لΒتّ في ·مΎϜنيΔ ·تΎحتΎϬ من عΪمه ΍لΰϤيΪ من ΍لϮقت ات΍ ΫΎΨل΍ έ΍ήϘلس -

- ϰϠع ϝϮμΤل΍ ΓέϮفي ص .Ωّήل΍ ϝΎفي آج ΪيΪϤلت΍ ΎϬϤحج ήΒك ήψϨلΎب ΎهΩ΍Ϊبّ ·عϠيتط ΕΎمϮϠόم ΓΪّمن ع ΔΨنس 

03 
 ϡΪعϝحصو ΫΎفϨلب الΎρ  ϰϠعΏوϠطϤل الϜθلΎب ΔومϠόϤال: 

-  ΕΎΤضيϮلت΍ϭ ΔيϠيϤϜلت΍ ΕΎطيόϤل΍ ه منϨيϜϤت ΔيϨόϤل΍ كلΎيϬل΍ ϰϠفإنه ع ،ΔصϮϘϨم ΫΎϔϨل΍ لبΎρ ΎϬيϠل عμّΤلتي ت΍ ΔمϮϠόϤل΍ ϥت أΒث ΍Ϋ·.Δمίلا΍ 

 ΍لϝϮμΤ عϠيΎϬ في ΍لμيغ΍ ΔلϤتΎحΔ.في صΓέϮ تϮف΍ ήّلϮϠόϤم΍ ΔلϤطϮϠبΔ ل΍ ϯΪلϬيϜل ΍لϨόϤي فإϥ عϡΪ تϮف΍ ήّلϮϠόϤمΔ في ΍لμيغ΍ ΔلϤطϮϠبΔ ا يϥϭΩ ϝϮΤ تϜϤين Ύρلب ΍لΫΎϔϨ من    -
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04 
Γήّمتوف ΔومϠόم ϰإل ΫΎب نفϠمط : 

 نήθهΎ، يتόينّ ع΍ ϰϠلϠϜϤف بΎلΫΎϔϨ ·عا΍ ϡلطΎلب بάلك ϭتΪΤي΍ ΪلϮϤقع ΍لϱά تمّ فيه ΍ل΍Ϋ·.ήθϨ تϠόقّ مطϠب ΍لΫΎϔϨ بϮϠόϤمΔ سΒق لϬϠيϜل ΍لϨόϤي  - 

 بΎلΩّή عΎρ ϰϠلب ΍لΫΎϔϨ أكήΜ من م΍ϭ ΓήّحΓΪ في صΓέϮ تέ΍ήϜ مطΎلΒه ΍لϤتΔϠμ بϔϨس ΍لϮϠόϤمϥϭΩ Δ مϮجب. ΔمΰϠم ΍ Γέ΍ίϭلϥϮϜϝΪό تا  -

05 
  ΕءاΎϨفي حق الاستثΔومϠόϤال ϰإل ΫΎفϨال : 

 ΍لϤتΜϤلّ في حΎϤي΍ ΔلϠΒϤغّين عن تجΕ΍ίϭΎ أϭ حΎاΕ فس΍.ΩΎاستΎϨΜء ΍لϤطϠق  -

-  ΍Ϋ·ϙΎϨه ϥΎك ϡΎόل΍ أمنΎب έήض ϕΎΤي ،·لϨρϮل΍ ωΎفΪلΎب ϭأ، ΔليϭΪل΍ ΕΎاقόلΎب ϭيتفي أ ΎϤّقϠό ΎϤϬب. 

 - αΎمس ϙΎϨه ϥΎك ΍Ϋ· .ΔيήϜϔل΍ يتهϜϠمϭ ΔيμΨθل΍ تهΎطيόمϭ ΔصΎΨل΍ تهΎحي ΔيΎϤفي ح ήلغي΍ ϕϮϘΤب 

-  ϩάه ήΒتόاا ت΍ΎϤك ΎϘاح ϭأ Ύآني ϥΎء ك΍Ϯس ΎϤجسي έήπل΍ ϥϮϜي ϥأ ϰϠع ΫΎϔϨل΍ من έήπل΍ ήيΪϘلت ΔόضΎخ ϥϮϜتϭ ΔمϮϠόϤل΍ ϰل· ΫΎϔϨل΍ قΤل ΔϘϠمط Ε΍ءΎϨΜيم  ستΪϘمن ت ΔمΎόل΍ ΔΤϠμϤل΍ ήيΪϘلت ΔόضΎخ ϥϮϜت

 ΍لΩ΍ήϤ حΎϤيت΍ϭ ΎϬلغΎيΔ من مطϠب ΍ل΍.ΫΎϔϨلϮϠόϤمΔ أϭ من عϡΪ تΪϘيΎϬϤ بΎلϨسΔΒ لϜل Ϡρب ϭي΍ήع΍ ϰلتΎϨسب بين ΍لΎμϤلح 

-    ΓέϮفضفي صέ  ء فإنهΎϨΜاست΍ ρϭήش ήّفϮب لتϠطϤل΍.ΫΎϔϨل΍ بϠمط ϰϠع Ώ΍Ϯلج΍ في ΔϨيΒϤل΍ بهΎΒأس ϝ΍ϭΰفض بήل΍ ϝϮόϔي مϬتϨيϭ ،ّلϠόم Ώ΍Ϯلك بجάب ΫΎϔϨل΍ لبΎρ ϡيتمّ ·عا 

  - : ΕءاΎϨااستث ϩάق هΒطϨا ت 

 Δيέϭήπل΍ ΕΎمϮϠόϤل΍ ϰϠع *ΤϠμϤلΎب αΎلك مسΫ ن فيϜلم ي Ύم ،ΎϬيΒϜتήعّ مΒتت ϭأ ΎϬث فيΤΒل΍ ϭأ ΏήΤل΍ ئم΍ήج ϭأ ϥΎإنس΍ ϕϮϘΤل ΔحΩΎϔل΍ ΕΎكΎϬانت΍ ف عنθϜل΍ ΔيΎبغ.ΔلϭΪϠل ΎيϠόل΍ Δ 

 مΔ أ΍ ϭلΤϤيط أϭ ج΍ήء حϭΪ  فόل ·ج΍ήمي.عϭ ΪϨجΏϮ تغϠيب ΍ل΍ ΔΤϠμϤلΎόمΔ ع΍ ϰϠل΍ έήπلϱά يϜϤن أϥ يΤϠق ΍ل΍ ΔΤϠμϤلΰϤمع حΎϤيتΎϬ لϮجΩϮ تΪϬيΪ خطيή لΔΤμϠ أ΍ ϭلسا * 

 - ϜϤلك مΫ ϥΎك ϰء متΎϨاستثΎي بϨόϤحجب الجزء ال Ϊόإاّ ب ΎϬإلي ΫΎفϨن الϜϤء، فا يΎϨستثΎب Ύّجزئي ΔولϤθم ΔوبϠطϤال ΔومϠόϤنت الΎا كΫإ.ΎϨ 

06 
 : إجήاءاΕ التϠψمّ ϭالطόن 

-   ϯΪل  Ύيέ΍Ω· ّمϠψلت΍ ΔمϮϠόϤل΍ ϰل· ΫΎϔϨل΍ لبΎن لطϜϤي( ينήθόل΍ ϩΎμي في أجل أقϨόϤل΍ لϜيϬل΍ ئيسέ20έ΍ήϘلΎب ϡإعا΍ يϠلتي ت΍ ΎمϮي )،  ا ϥأ ϰϠع ΔϨϜϤϤل΍ ϝΎآج΍ Ώήفي أق Ωّήل΍ لϜيϬل΍ ئيسέ ϰϠينّ عόيتϭ
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( Γήθع ϩΎμلك أجا أقΫ ίϭΎ10يتجέ ،أجل΍ ΍άه ϝيّ خاϨόϤل΍ لϜيϬل΍ ئيسέ Ωέ ϡΪع ήΒتόيϭ .ّمϠψلت΍ بϠمط ω΍Ϊيخ ·يέΎمن ت ϡΎأي )ΎّيϨϤض Ύπف.  

- ( ϥϮόبέأϭ ΔسϤخ ϩΎμلك أجا أقΫ ίϭΎا يتج ϥأ ϰϠع ΔϨϜϤϤل΍ ϝΎآج΍ Ώήفي أق ϯϮعΪل΍ في ΔΌيϬل΍ ّتΒي.45تϨόϤل΍ لϜيϬϠل ΎمΰϠم Ύهέ΍ήق ϥϮϜيϭ نόلط΍ بϠطϤب ΎϬϠّصϮيخ تέΎمن ت ΎمϮي ) 

 ( يϮمΎ من تέΎيخ ΍إعاϡ به.30تΎϨΌفيΎ أم΍ ϡΎل΍ ΔϤϜΤϤإέ΍ΩيΔ، في أجل ΍لΜاثين )يϜϤن لطΎلب ΍لΫΎϔϨ أϭ لϬϠيϜل ΍لϨόϤي ΍لطόن في قέ΍ή هي΍ ΔΌلΫΎϔϨ ·ل΍ ϰلϮϠόϤم΍ Δس -

07 
:ΔومϠόϤفي ال ΫΎفϨلحقّ ال ΔϨمΎπال ΕΎقوبόال 

ي يϜϤن تسϠيطΎϬ عϰϠ كلّ من يتΪϤّό مΎΨلΔϔ أحΎϜمه أϭ تόطيل ΍لΤقّ في حήصΎ عϰϠ ضϥΎϤ فΎعϠيϭ Δ نجΎع΍ ΔلΎϘن΍ ϥϮأسΎسي ΍لϤتϠόقّ بΎلΤق في ΍لΫΎϔϨ ·ل΍ ϰلϮϠόϤمΔ خμّص ΍ل΍ ωήّθϤل΍ ΏΎΒلΎΜمن مϨه لϮϘόϠب΍ ΕΎلت

 أΩيΒيΎ مϮجΎΒ لϤϠسΎءل΍ ΔلتأΩيΒيϭ Δمن تόطّيل ΍لΫΎϔϨ ·ل΍ ϰلϮϠόϤمΔ مϮجب لϠتتΒعّ ΍لج΍ΰئي. ΍لΫΎϔϨ ·ل΍ ϰلϮϠόϤمΔ بأϥ جόل من ع΍ ϡΪحتϡ΍ή أحϡΎϜ ه΍ ΍άلΎϘنϥϮ خطΎّ ت

08 
ΔΒستوجϤليم الΎόϤϠل ΔΒسϨلΎب : 

- ΎϘΒب مسϠطϤل΍ حبΎص ϡيف، يتم ·عاέΎμϤل΍ من ΔϠϤي جπتϘي ΔمϮϠόϤل΍ ήفيϮت ϥΎك ΍Ϋ·ϭ ،ΔنيΎمج Δϔμب ΔمϮϠόϤل΍ ϰل· ΫΎϔϨل΍ ق فيΤل΍ صΨلّ شϜل  Γέϭήπب ΔيϘيϘΤل΍ يفέΎμϤل΍ لكΫ ίϭΎا يتج ϥأ ϰϠبل عΎϘفع مΩ

 ΍لتي ت΍ ΎϬϠϤّΤلϬيϜل ΍لϨόϤي. ϭا يتم تسϠيم ΍لϮثΎئق ΍لϤطϮϠبΔ ·اّ عΪϨ تسϠيم مΎ يϔيΩ Ϊفع Ϋلك ΍لΎϘϤبل.

 


