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هــذا الدّليــل هــو عبــارة عــن ملخّــص لأهــمّ المعلومــات الّتــي يجــب أن تعرفهــا قبــل الذهــاب إلى أيّ محكمــة 
عدليّــة تونســيّة، وهــو دليــل مبسّــط لــكلّ الإجــراءات المتعلّقــة بمختلــف أنــواع القضايــا في القانــون التونــسي 

مثــل القضايــا المدنيّــة والجزائيــة والتجاريــة وقضايــا الأسرة.
الهــدف مــن هــذا الدّليــل هــو توفــير أكــبر قــدر مــن المعلومــات التــي يســتحقها أيّ مواطــن قبــل الوقــوف 
ــه لا يعــوّض أبــدا دور المحامــي أو المستشــار القانــوني، كــما لا يقــدّم حلــولا للإشــكالات  أمــام القضــاء. ولكنّ

ــة التــي قــد تعترضــك. القانونيّ
ســوف تلاحــظ أن كتابــة هــذا الدّليــل تمـّـت باســتعمال لغــة بســيطة وسلســة وتمـّـت صياغتــه في شــكل أســئلة 
ــع بطريقــة  ــل حســب المواضي ــمّ تقســيم الدّلي ــة لتســهيل فهمــه مــن طــرف كلّ مســتعمليه. كــما ت وأجوب

تســهل الاطّــلاع عليــه وتوضّــح المعلومــات المتوفّــرة بــه.

المقدّمة
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 2/ المحاكم متعدّدة الاختصاصات: محاكم القضاء العدلي
نجد في القضاء العدلي كلّ الاختصّاصات الممُكنة، حيث تنظرُ هذه المحاكم في:

- القضايا المدنيّة: مثل قضايا «القسمة» وقضايا «خلاص الدّيون» وقضايا «الشّغب» إلخ... 
- القضايا الجزائيّة: مثل قضايا حوادث المرور والقتل والسرّقة، إلخ....

- القضايا التجاريةّ: مثل القضايا التي تتعلقّ بالشركات أو بالأصول التجاريةّ، إلخ...
ــا  ــي ذكرناه ــا الت ــف القضاي ــا أن تنظــر في مختل ــد، بإمكانه ــا اختصــاص وحي ــس له ــي لي ــم الّت هــذه المحاك

وغيرهــا التّــي ســتتعرف عليهــا في هــذا الدّليــل، طالمــا لم يقــع تعيينهــا في محكمــة أخــرى مختصّــة و مُحــدّدة.
 

المحكمة الإداريّة

ماهي أصناف المحاكم في تونس؟
من الأفضل أن نمدّك بفكرة عامّة حول مختلف أنواع المحاكم التونسيّة، حيث نجد : 

• محاكم لها اختصاص مُحدّد (عسكريةّ، إداريةّ، إلخ.)
• محاكم متعدّدة الاختصاصات (مثل محاكم القضاء العدلي التي ستكون موضوع هذا الدّليل)

1/ المحاكم المختصّة 
ــادة  ــات ع ــذه النزاع ــون ه ــا وتك ــا الإدارة طرف ــون فيه ــي تك ــات الت ــزا ع ــصّ بالن ــة: تخت ــم الإداريّ - المحاك

ــا. ــؤوليّة الإدارة أو قراراته ــة بمس ــائل المتعلقّ ــوص المس بخص
ــق  ــة طب ــالات معيّن ــكريين في ح ــير العس ــكريوّن أو غ ــا العس ــي يرتكبه ــم الت ــمّ بالجرائ ــكريّة: تهت ــم العس - المحاك

ــكريةّ. ــات العس ــات والعقوب ــة المرافع ــا مجلّ ــي تحدّده ــراءات الت الإج
- المحكمــة العقاريــة: هــي محكمــة مختصّــة تنظــر في مطالــب التســجيل الإختيــاري والمســح الإجبــاري وتحيــين 

الرسّــوم العقاريــة المجمّــدة وفي صعوبــات ترســيم العقــارات.
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كم هو عدد المحاكم في تونس وكيف توزّع؟
يبلغ عدد المحاكم حالياّ 149 محكمة، تتوزّع بين : 

- محكمة تعقيب واحدة.
- 16 محكمة إستئناف. 
- 28 محكمة إبتدائيّة.

- 87 محكمة ناحية.
- محكمة عقاريةّ مركزيةّ و 18 فرع للمحكمة المركزيةّ.

 وسوف نتعرفّ على أهمّها في الجزء المخصّص للاختصاص الحكمي.

محكمة الإستئناف

المحكمة الإبتدائية

محكمة الناحية
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قبــل أن ترفــع دعــوى يجــب عليــك أن تتأكّــد مــن مــكان المحكمــة التــي لا بــدّ أن ترفــع دعــواك أو شــكايتك أمامهــا 
وهــو مــا يســمّى في القانــون الاختصــاص الــترابي (1). كــما يجــب عليــك أن تتأكّــد إن كانــت تلــك المحكمــة هــي التــي 

تختــصّ بالنظــر في الشــكاية أو الدّعــوى التــي ســترفعها وهــو مــا يســمّى الاختصــاص الحكمــي(2).
ما معنى اختصاص ترابي واختصاص حكمي؟

1/ الاختصاص الترابي
نقصد به المحكمة التي أوكل لها القانون دون غيرها النظر في الدّعوى أو الشكاية التي تريد رفعها.

أين أرفع قضيّتي؟
 يجــب عليــك أن تقُــدّم شــكايتك و دعــواك للمحكمــة التــي يوجــد بهــا "مقــرّ المطلــوب" (أي عنوان الشــخص 
ــك  ــركّ يمكــن التمسّ ــه إذا اســتدعيت لمحكمــة في غــير مق ــا إلى أنّ ــذي ستشــتكي به/خصمــك). ونشــير هن ال

بعــدم اختصاصهــا الــترابي شرط أن يكــون ذلــك فبــل الخــوض في الأصــل أي قبــل تقديــم جوابــك.

هل هناك حالات لا يمكن فيها الالتزام بهذه القاعدة؟
نعم بالتأكيد، هناك عديد الاستثناءات. نجد من بينها مثلا:

- في القضايــا المتعلّقــة بالتركــة والإرث: المحكمــة التّــي يجــب أن تتوجّــه إليهــا هــي المحكمــة التّــي افتتحــت 
بدائرتهــا التركــة (أي التّــي اخــترت أن ترفــع فيهــا أوّل قضيّــة للقســمة) و إذا تــمّ افتتــاح التركــة خــارج تــراب 
ــي  ــة التركــة التّ ــة أغلبيّ ــي توجــد بمنطقتهــا الترابيّ ــل إجــراءات الإرث في المحكمــة التّ الوطــن، يجــب أن تكمّ

ورثتهــا. 
- في قضايا النّفقة: المحكمة المخُتصّة ترُابيّا هي المحكمة التي يوجد بها مقرّ طالب النّفقة أي الزوجة مثلا.

ــك لــشيء منقــول  ــك أو أحقيّت ــات ملكيّت ــا إثب ــي يكــون الهــدف منه ــا الت ــا القضاي - في دعــاوى المنقــول: ونقصــد به
ــد اســترجاعه. ــذي تري ــا المنقــول ال ــي يوجــد بدائرته ــة هــي الّت ــلا): فتكــون المحكمــة المختصّ ــيارة مث (السّ

الفصل الأوّل
 اختصاصات المحاكم التونسيّة
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ــراء/...)  ــل/ ك ــود (عم ــع في العق ــا نض ــادة م ــود: ع ــة بالعق ــاوي المتعلّق - في الدّع
فصــلا واضحــا نتفّــق فيــه عــلى محكمــة نتوجّــه إليهــا إذا حصــل مشــكل مــا. وفي هــذه 

ــم عليهــا مُســبقا في نفــس العقــد. ــه لتلــك المحكمــة التــي اتفّقتُ ــة عليــك التوجّ الحال
-إذا كانــت القضيّــة ضــد جمعيّــة أو شركــة فيــما يخــصّ حــلّ الشرّكــة أو قســمتها، أو فيــما يخــصّ خلافــات 
بــين الــشركاء أو المســيّرين: فإنـّـه عليــك أن تتوجّــه إلى المحكمــة المختصّــة التــي يوجــد بدائرتهــا مقــرّ الجمعيّــة 

أو مقــرّ الشرّكــة أو أحــد فروعهــا. 

2/  الاختصاص الحُكمي
ما معنى الاختصاص الحُكمي؟

نقصد به المحكمة التي ستُوجه إليها دعواك محكمة ناحية أو محكمة ابتدائيّة أو محكمة استئناف.

كيف أعرف المحكمة المختصّة للنّظر في قضيّتي؟
يتمّ تحديد اختصاص المحكمة حسب نوع القضيّة التّي ترغب في رفعها.

ولــكي تتمكّــن مــن معرفــة اختصــاص المحكمــة التّــي يجــب أن تتوجّــه إليهــا، ســنُعطيك هنــا فكــرة مُبسّــطة 
عــن الاختصــاص الحُكمــي للمحاكــم التونســيّة بمختلــف درجاتهــا:

- في صــورة ارتــكاب جريمــة (جنحــة  مثــل اعتــداء بالعنــف الشّــديد، أو شــبه جنحــة مثــل حــادث مــرور، أو 
جنايــة مثــل قتــل نفــس بشريّــة عمــدا) فمــكان التعهّــد حســب الفصــل 27 مــن مجلــة الإجــرءات الجزائيّــة 

هــو مــكان وقــوع الجريمــة أو مقــر المظنــون فيــه أو محــل إقامتــه أو المــكان الــذي عــثر فيــه عليــه.
في صــورة تعــدد المطلوبــين في نفــس القضيّــة: هنــا بإمكانــك رفــع دعــواك أمــام المحكمــة التّــي يوجــد بهــا مقــرّ 

أيّ واحــد مــن المطلوبــين.

محكمة الإستئناف

المحكمة الإبتدائية

محكمة الناحية
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أ / محكمة النّاحية
ينظر قاضي النّاحية ابتدائيّا في:

ــق بـــ " أداء المــال" (تســديد الدّيــن) بــشرط أن لا تتجــاوز قيمــة هــذا الدّيــن  - القضايــا المدنيّــة الّتــي تتعلّ
ــار (7000د). ســبعة آلاف دين

ينظر قاضي النّاحية بصفة مُطلقة وحصريّة (أي أنهّ الوحيد المختصّ في ذلك) في:
- قضايا النفقة.

- دعــاوى الحــوز : ونقصــد بهــا القضيّــة التــي يقدّمهــا صاحــب العقــار لاســترجاع  نفــس ذلــك العقــار بعــد أن 
تــمّ افتكاكــه منــه بالقــوّة، أو ليُبقيــه عنــده إذا ادّعــى شــخص مــا امتلاكــه لنفــس ذلــك العقــار.

ينظر قاضي النّاحية استعجاليّا في:
- مطالب العُقلة التحفُظية (عندما يكون المبلغ الذي تمّ طلب العُقلة من أجله لا يتجاوز 7 آلاف دينار).

ــه في صــورة وجــود ديــن لصالحــك عنــد شــخص مُعــيّن، ويكــون دينــك هــذا واضحــا  وتجــدر الإشــارة إلى أنّ
ومُثبتــا بالأدلّــة القانونيّــة، فــإنّ القانــون يُمكّنــك مــن حــق إجــراء "عُقلــة تحفُظيّــة"، ونقصــد بهــا عقلــة عــلى 
ممتلــكات خصمــك تمنعــه مــن التّــصرف فيهــا، فــلا يســتطيع بيعهــا مثــلا، حتــى ينظــر القضــاء في قضيّتــك. وفي 
صــورة الحُكــم لصالحــك، يُمكنــك أن تحُــوّل العقلــة التحفظيّــة إلى "عقلــة تنفيذيّــة" تقــوم مــن خلالهــا ببيــع 

ممتلــكات خصمــك لتســدّد المبلــغ الــذي أخــذه منــك ولم يرُجعــه إليــك.

- الدّعاوى المتعلقّة بالمنقول (الأثاث، أجهزة إعلاميّة، إلخ...).
- مطالب تسديد الدّيون التجاريّة (كالدّيون المتُعلقّة بالأصول التجاريةّ).

- مطالب إصدار الأوامر بالدّفع والأذون على العرائض.

انتبه
من الأفضل تكليف محام للقيام بقضايا العقل لتشعّب إجراءاتها.
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- مطالــب إجــراء المعاينــات المتأكـّـدة: يُمكنــك التقّــدّم بمطلــب لقــاضي النّاحيــة لإجــراء بعــض 
المعاينــات الميدانيّــة، أي يتنقــل عــلى عــين المــكان الــذي ترغــب في معاينتــه في إطــار قضيّتــك، 

أو يكتفــي بمعاينــة بعــض الأمــور بمكتبــه الخــاص.

خصمك باستئناف الحكم الصّادر ضدّه وربح القضيّة.
- مطالب وقف تنفيذ أحكامه المعترضَ عليها.

- مطالب الحصول على نسخة تنفيذيّة أخرى من الأحكام الصّادرة عنه.
وذلك حسب مقتضيات الفصل 254 من "مجلة المرافعات المدنية والتجارية".

كما ينظر أيضا  قاضي الناحية في:
• إقامة حجّة الوفاة، 

• التبنّي، 
• فتح الصناديق الحديديةّ، 

• التصديق على الكفالة، 
• الجباية المحليّة.

وفي المــادّة الجزائيّــة ينظــر قــاضي النّاحيــة إبتدائيّــا في الجنــح التــي لا تتجــاوز عقوبتهــا ســنة (1) ســجنا وألــف 
(1000) دينــار خطيّــة ونهائيّــا في المخالفــات التــي لا تتجــاوز عقوبتهــا خمســة عــشر (15) يومــا ســجنا.

ب/ المحكمة الابتدائيّة
-تنظــر المحكمــة الابتدائيّــة ابتدائيّــا في جميــع الدّعاوى/القضايــا التــي يتجــاوز مقدارهــا ســبعة آلاف (7000د)

دينــار، باســتثناء القضايــا والدّعــاوى التّــي لم توُجّــه إليهــا أو التّــي خرجــت منهــا بـــ "نــص خــاص" (أي بإصــدار 
قانــون جديــد يعطــي الاختصــاص لمحكمــة أخــرى).

-وتنظر المحكمة الابتدائيّة في القضايا التي تمّ استئنافها من محاكم النّاحية التابعة لدائرتها.

ــدر  ــا، يصُ ــا اســتئنافيا): أحيان ــع نقضه ــو وق ــه (ول ــادرة عن ــذ الأحــكام الصّ ــات تنفي - صعوب
ــة،  ــا تنفيذهــا لســبب أو لآخــر. في هــذه الحال ــك لاحق ــا يصعــب علي ــة أحكام قــاضي الناحي
يُمكنــك أن تعــود إليــه مــن جديــد للنظــر في الموضــوع وإيجــاد حــل قانــوني لذلــك ولــو قــام
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ج/ محكمة الإستئناف
تنظر محاكم الاستئناف في:

         - إستئناف الأحكام الصّادرة عن المحاكم الابتدائيّة.
         - إستئناف الأحكام الاستعجاليّة الصّادرة عن رئيس المحكمة الابتدائيّة وكذلك الأوامر بالدفع. 

         - إستئناف الأحكام المتُعلقّة بمرجع النظر أي باختصاص المحكمة.

د/ محكمة التعقيب
-يمكنك الطعّن في حكم إستئنافي أمام محكمة التعقيب.  

              - محكمة التعقيب ليست درجة من درجات التقاضي بل هي محكمة قانون.

معلومة هامّة
ــة.  ــام المحكمــة الابتدائيّ ــة أم ــادرة عــن محكمــة النّاحي يقــع اســتئناف الأحــكام الصّ

ــة اســتئناف. ــة كمحكم ــة الابتدائيّ ــا، تنتصــب المحكم وهن

انتبه
تذكّــر أنـّـك قــد تخــسر قضيّتــك شــكلا إذا لم تحــترم "مرجــع النظــر الحكمــي"، أي 

الحكمــي الاختصــاص 
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ماهي الطلّبات أو الدعّاوى الّتي يمكن أن أتوجّه بها إلى المحكمة؟
ــة (2) أو مطلــب اعــتراض  ــا بشــكاية (1) أو عريضــة دعــوى مدنيّ يمكــن ان تتقــدم للمحكمــة المختصّــة إمّ
(3) أو مطلــب اســتئناف (4) مــع مراعــاة الآجــال القانونيّــة (5). وســتتعرفّ في هــذا الدّليــل عــلى كلّ هــذه 

ــات بالتفصيــل. الجزئيّ
1/ الشّكاية 

إذا كنــت ضحيّــة اعتــداء جســدي أو معنــوي وتــضرّرت مــن ذلــك فإنـّـه مــن حقّــك تقديــم شــكاية ضّــد مــن 
اعتــدى عليــك.

كيف أكتب شكاية ولمن أتوجّه بها؟
يجب أن تحتوي الشّكاية على مجموعة من المعطيات اللازّمة الآتية: 

• اسم الشّاكي / جنسيّته / عنوانه الكامل (سواء مكان سكنه أو المقرّ الذي يختاره مثل عنوان عمله).
• اســم المشُــتكى بــه الكامــل -إن أمكــن-  وعنوانــه الكامــل أو المعلومــات المتُوفّــرة بخصوصــه (مــكان ســكنه 

أو مقــر عملــه، وذلــك للمســاعدة في توجيــه الأبحــاث لمركــز الأمــن المخُتــصّ).
ــة بتونــس، أو  ــة بالمحكمــة الإبتدائيّ ــل الجمهوريّ ــيد وكي ــلا: السّ ــة للبحــث في شــكايتك (مث • الجهــة المخُتصّ

ــكاف وغيرهــا). بقابــس، أو ال
ــال:  ــا (مث ــي تعرضّــت إليه ــداءات التّ ــز عــلى الإعت ــكاية بصفــة مُختــصرة، مــع التركي ــل الشّ ــم تفاصي • تقدي
ــة أو وســائل الإثبــات التّــي تدعــم شــكايتك  ــل إلــخ...). مــع الإشــارة إلى الحُجــج والأدلّ العنف،السّــب، التحيّ

ــخ...). ــة، شــهادة شــهود إل ــال: شــهادة طبيّ (مث
• يجب عليك أن تُمضي أو توُقعّ أسفل الشّكاية.

يسُتحسن أن تكون الشّكاية مكتوبة بوضوح وباختصار فلا تتجاوز صفحتين 
على أقصى تقدير.

الفصل الثّاني
 أنواع الطلّبات الّتي يمكن أن توجّهها إلى المحكمة
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أين أتقدّم بشكايتي؟
يجــب عليــك أن تحــضر نســخة مــن بطاقــة تعريفــك والأدلـّـة والحجــج المرُافقــة للشّــكاية مــع نسُــختين مــن 
ــكايات" في المحكمــة التــي ترجــع  ــكاية (الأصــل والنســخة) وتذهــب إلى "مكتــب الضّبــط الخــاص بالشّ الشّ

إليهــا بالنّظــر وتقــدّم ملفّــك.

يُمكنــك أيضــا إرســال الشّــكاية عــبر البريــد بواســطة "رســالة مضمونــة الوصــول مــع الإعــلام بالبلــوغ" و بإمكانك 
أيضــا تكليــف محامــي للقيــام بــكلّ الإجــراءات الخاصّة بشــكايتك.

 2/ عريضة الدّعوى
ــك التقــدّم  ــه بإمكان ــلا، فإنّ ــلاق مث ــالأسرة كالطّ ــة ب ــة متعلقّ ــة أو قضيّ ــة أو تجاريّ ــة مدنيّ إذا كان لديــك قضيّ

ــر في قضيّتــك. بـــعريضة دعــوى لــدى المحكمــة المخُتصّــة لــكي تنظُ
لمن أتقدّم بعريضة الدّعوى وكيف أكتبها؟

يتــمّ التقــدّم بالدّعــوى مــن خــلال كتابــة عريضــة تسُــلمّها أنــت أو مُحاميــك إلى كتابــة المحكمــة. وتحتــوي 
"عريضــة الدّعــوى" عــلى المعطيــات التاّليــة:

•اسم ولقب ومهنة ومقرّ كلّ من الطاّلب ومن المطلوُب.
ــة   ــم الشرك ــر اس ــب أن تذكُ ــة)، يج ــة أو مؤسّس ــي شرك ــا (يعن ــخصا معنويّ ــوب ش ــب أو المطل •إذا كان الطاّل
ومقرهّــا وشــكلهُا القانــوني (مثــلا: شركــة ذات مســؤوليّة محــدودة) وعــدد ترســيمها بالسّــجل التجّــاري ومــكان 

إصــدار التسّــجيل.
ــي ســيتمّ اســتدعاء خصمــك  •تفاصيــل الدّعــوى وموضوعهــا وأدلتّهــا وطلباتــك مــن المحكمــة والمحكمــة التّ

للحضــور أمامهــا وتاريــخ الحضــور بالجلســة ســنة وشــهرا ويومــا وســاعة.

متى يكون تكليف المحامي ضروريّا؟
ــي  ــف محام ــة دون أن تكُلّ ــة الابتدائيّ ــام المحكم ــة أم ــع قضيّ ــك أن ترف ــس بإمكان ــه لي ــم أن ــك ان تعل • علي

ــك. ــق محامي ــن طري ــماعُك إلاّ ع ــاضي س ــن للق ــك. إذ لا يمك لينُوب
• أمــا في القضايــا الاســتعجاليّة والقضايــا المتعلّقــة بالأحــوال الشــخصيّة و القضايــا الشــغليّة أي المطالبــة 
بمســتحقاتك عــن الطــرد التعسّــفي أو المســتحقات الأخــرى مثــل المنــح فيمكنــك القيــام دون تكليــف محــام.



15

ماهي الإجراءات الّتي أقوم بها لتقديم عريضة الدّعوى؟
إنّ القــاضي الــذي ســينظرُ في قضيّتــك ســيتأكّد أوّلا مــن وصــول عريضــة الدّعوى 
ــمّ ذلــك إلاّ بتحديــد المقــرّ الــذي ســيتمّ فيــه  لخصمــك بشــكل قانــوني، ولا يت

التبليــغ. و يتــمّ اســتدعاء خصمــك للجلســة عــادة بواســطة عــدل تنفيــذ.

معلومة هامّة
المقرّ الأصلي" للشخص هو المكان الذي يسكن به، و/أو المكان الذي يشتغل به.

المقرّ المخُتار" هو الذي يتمّ الاتفاق عليه في العقود مثلا. 

ماهي الآجال القانونيّة الّتي يجب احترامها و عدم تجاوزها لاستدعاء خصمي؟
تختلــف آجــال الاســتدعاء للحضــور حســب نــوع المحكمــة التّــي ســتنظر فيّ النــزاع، 
ــتدعاء  ــال الاس ــإنّ آج ــة ف ــة الابتدائيّ ــام المحكم ــة أم ــوى مرفوع ــت الدّع ــإذا كان ف

ــما بتونــس. ــا إذا كان خصمــك مقي للحضــور هــو 21 يوم

و إذا كان خصمــك مقيــما بالخــارج أو كان الاســتدعاء مُوجّهــا لمؤسّســة 
ــا. ــل 60 يوم ــون في أج ــتدعاء يك ــإن الاس ــة، ف ــة أو للدّول عموميّ

ــام. ــلّ عــن 3 أيّ ــيَن للحضــور بالجلســة لا يق ــإنّ الأجــل المعُ ــا النّواحــي، ف ــا الإســتعجاليّة أو قضاي -في القضاي
- في القضايا الإستئنافيّة فإنّ أجل الاستدعاء هو 20 يوما قبل تاريخ الجلسة. 

- وإذا أرســلت الاســتدعاء لمحامــي خصمــك في طــور الإســتئناف، فيجــب عليــك أن تحــترم أجــل 30 يومــا قبــل 
موعــد الجلســة. وإذا كان الحكــم في القضايــا الإســتعجاليّة ينخفــض الأجــل إلى 8 أيــام ويجــب أن يقــع ذكــر 

هــذا الأجــل المنخفــض في الاســتدعاء.
كيف أحتسبُ آجال الاستدعاء؟

يقــع إحتســاب آجــال الاســتدعاء ابتــداءً مــن اليــوم المـُـوالي للإســتدعاء للجلســة أو للإعــلام بالحُكــم. وإذا كان 
اليــوم الأخــير يــوم عطلــة رســميّة (عيــد وطنــي أو دينــي أو رأس ســنة أو غــيره) يتــمّ احتســاب اليــوم الــذي 

يليــه مبــاشرة.

يمكــن أن يكــون الاســتدعاء بواســطة أحــد أعــوان المحكمــة أو السّــلط الإداريّــة في القضايــا التّــي لا يتطلّــب 
فيهــا حضــور محــام.
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3/ الاعتراض 
إذا أصــدرت المحكمــة حُكــما ضــدّك ولم تكــن حــاضرا بالجلســة، يُمكنــك قانونيّــا تقديــم مطلــب اعــتراض عــلى 

هــذا الحكــم.
كيف أعترض على حكم صدر ضدّي ولم أكن حاضرا بالجلسة ؟ 

يمكن أن تعترض على الأحكام المدنيّة وأيضا على الأحكام الجزائيّة.
الاعتراض على الأحكام المدنيّة:

ــضرٌ  ــة رغــم أنّ هــذا الحكــم مُ ــك فرصــة التدّخــل في القضيّ ــا يصــدر حكــم مــدني ضــدّك ولم تكــن ل عندم
ــه لم يتــمّ اســتدّعاؤك لتتدخّــل في  بمصالحــك، فقــد أعطــاك القانــون فرصــة للإعــتراض عــلى هــذا الحكــم لأنّ

ــة.  القضيّ

ماهي إجراءات الإعتراض المدني؟
• يجــب أن تعــترض أمــام نفــس المحكمــة الّتــي أصــدرت الحكــم ضــدّك وبنفــس الطـّـرق المعتــادة لرفــع الدّعــوى 

(انظــر الجــزء الخــاص برفــع الدّعــوى).
• عليــك أن تدفــع مبلــغ 5 دنانــير بالقباضــة الماليّــة إذا كان الحكــم صــادرا عــن حاكــم النّاحيــة، 10 دنانــير إذا كان 
ــة و 20 دينــارا إذا صــدر الحكــم عــن محكمــة الإســتئناف حســب الفصــل  الحكــم صــادرا مــن المحكمــة الإبتدائيّ

170 مــن مجلــة المرافعــات المدنيــة و التجاريــة.

ــكلّ  ــة ب ــة مــع احــترام الإجــراءات الخاصّ ــك أن تقــدّم الاعــتراض المــدني بنفــس طــرق رفــع الدّعــوى المدنيّ • علي
ــابق). محكمــة (انظــر الجــزء السّ

ــا لا  ــن إطلاق ــل الطعّ ــذ لا يقب ــاف التنفي ــرار إيق ــدّك، وق ــادر ض ــم الصّ ــذ الحك ــيُوقف تنفي ــتراض س ــذا الاع • ه
بالإســتئناف ولا بالتعّقيــب.

ــة إليــك، ولكــن  • إذا كنــت مُعترضــا يُمكنــك الرّجــوع في الإعــتراض وفي هــذه الحالــة  يمكــن إرجــاع معلــوم الخطيّ
ــا  حســب الفصــل 174 مــن مجلــة المرافعــات المدنيــة و التجاريــة. هــذا الإرجــاع ليــس آليّ

معلومة هامّة
يعفى من دفع المبلغ الأشخاص المتمتعّين بالإعانة العدليّة.
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الإعتراض على الأحكام الجزائيّة
ماهي الإجراءات التّي أقوم بها في صورة صدور حكم غيابي ضدّي بالسّجن؟

ــابي  ــم غي ــلى حك ــك ع ــدم موافقت ــون في صــورة ع ــك القان ــا ل ــة منحه ــيلة قانونيّ ــو أفضــل وس ــتراض ه الإع
ــع الإجــراءات التــي ســنقدّمها  ــة للإعــتراض وتتبّ وللدّفــاع عــن نفســك، عــلى شرط أن تحــترم الآجــال القانونيّ

لــك.

ــة لصالــح خصمــي، فهــل ســيحضر  ــن غرامــات ماليّ إذا كان الحكــم الغيــابي ضــدّي يتضمّ
ــة؟ بالجلســة الإعتراضيّ

كيف أقوم بالإعتراض على الحكم الغيابي؟
يجــب أوّلا أن تقــدّم اعتراضــك في الأجــل القانــوني الــذي أوضحنــاه لــك في النقطــة السّــابقة وأن تقــدّم تصريحــا 
شــفاهيّا إلى كاتــب المحكمــة تعلمــه فيــه بأنـّـك تــودّ الإعــتراض، أو بواســطة مطلــب كتــابي تتقــدّم بــه أنــت أو 
محاميــك لكاتــب المحكمــة. وســيعيّن لــك كاتــب المحكمــة تاريــخ الجلســة في أجــل أقصــاه شــهرا مــن تاريــخ 

الإعتراض.

إذا كنــت مقيــما بتونــس، فيجــب عليــك أن تقُــدّم مطلــب الإعــتراض 
ــك في أجــل العــشرة  ــابي ضــدّك، وذل للمحكمــة التــي أصــدرت الحكــم الغي

ــم. ــك بالحك ــخ إعلام ــة لتاري ــام التاليّ (10) أيّ
ــا إذا كنــت مقيــما بالخــارج فيُرفــع أجــل الإعــتراض إلى 30 يومــا.  يبــدأ  أمّ
احتســاب هــذا الأجــل منــذ تاريــخ تســلمّك الإســتدعاء شــخصيّا أو إذا تبــيّن 
مــن "أعــمال تنفيــذ الحكــم" (شرطة/ضابطــة عدليّــة) أنـّـه حصــل لــك العلــم 

بــه يقينــا.

ماهي آجال الإعتراض في صورة صدور حكم غيابي بالسّجن ضدّي؟

ــون  ــتراض يك ــل الإع ــإنّ أج ــدّك، ف ــادر ض ــابي الصّ ــم الغي ــون الحك ــخصيّا بمضم ــك ش ــدم إعلام ــورة ع في ص
مفتوحــا إلى أجــل ســقوط مــدّة العقوبــة، أي عشريــن (20) ســنة بالنّســبة للجنايــات (الجرائــم التــي يعاقــب 
عليهــا القانــون بالسّــجن لمــدّة تفــوق الخمــس(5) ســنوات ســجنا)، و خمــس (5) ســنوات بالنســبة للجُنــح 

(الجرائــم التــي تكــون عقوبتهــا أقــل مــن خمســة ســنوات ســجن) وســنتين (02) بالنّســبة للمُخالفــات.

إذا كان الحكــم الغيــابي الصّــادر ضــدّك يتضمّــن غرامــات ماليّــة لصالــح خصمــك، 
وإن كنــت ترغــب في الإعــتراض عــلى الحكــم بالسّــجن والغرامــات أيضــا، فيجــب 
عليــك اســتدعاء خصمــك بواســطة عــدل منفــذ وذلــك ثلاثــة (3) أيّــام قبــل موعد 
ــإنّ اعتراضــك سيســقط  ــور، ف ــذا الإجــراء في الأجــل المذك ــم به الجلســة. إن لم تق
شــكلا. أمّــا إذا كان اعتراضــك يخــصّ الجانــب الجــزائي أي الحكــم بالسّــجن فقــط، 
ولا يخــصّ الغرامــات الماليّــة المحكــوم بهــا عليــك، فإنـّـك لســت مطالبــا باســتدعائه 

للجلســة الإعتراضيّــة.
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إذا كنتُ موقوفا بالسّجن، أين أقدّم مطلب إعتراضي؟
ــذي سيرســل  ــجن ال ــرّاس السّ ــير ح ــب إعتراضــك إلى كب ــدّم مطل ــك أن تق ــجن فعلي ــا بالسّ ــت موقوف إذا كن

ــه. ــتراض علي ــب في الإع ــذي ترغ ــم ال ــدرت الحك ــي أص ــة الّت ــة المحكم ــك إلى كتاب مطلب

ماهي آجال الإستئناف؟ 
إذا كان الحكــم الصّــادر ضــدّك حضوريـّـا (أي أنـّـك كنــت حــاضرا 
ــام مــن  ــإنّ الإســتئناف يكــون في ظــرف عــشرة (10) أيّ بالجلســة)، ف
تاريــخ صــدور الحكــم و إذا كان الحكــم "مُعتــبرا حضوريّــا" (أي أنّــك 
ــك  ــة) فيمكن ــة المرافع ــضر بجلس ــة الأولى ولم تح ــضرت في الجلس ح
إســتئنافهُ في ظــرف عــشرة (10) أيـّـام مــن تاريــخ إعلامــك به شــخصيّا.

4/ الإستئناف
يمكّنك القانون التونسي أيضا من حق الطعّن في الأحكام الصّادرة ضدّك من خلال الإستئناف.

هل يجب أن أدفع مبلغ الخطية حتى يتمّ قبول مطلب إستئنافي؟
لا، إذ يمكنــك الطعّــن بالإســتئناف في الأحــكام الإبتدائيّــة الصّــادرة ضــدّك دون خــلاص أي دون دفــع أي مبلــغ 

لأنّ إجــراءات الإســتئناف مجانيّــة.
كيف أقدّم مطلب الإستئناف؟

مطلــب الإســتئناف يكــون شــفاهياّ أو عــبر مطلــب كتــابي تقدّمــه أنــت أو محاميــك إلى كتابــة المحكمــة التّــي 
أصــدرت ضــدّك الحكــم. ســتقدّم لــك كتابــة المحكمــة وصــل اســتلام عليــك أن تحتفــظ بــه.

ــت ترغــب في مناقشــة  ــا اســتدعاء خصمــك إذا كن ــك وجوب ــد جلســة للحضــور فعلي ــين موع في صــورة تعي
ــلا. ــجن مث الحكــم القــاضي بالسّ

أنا موقوف بالسّجن، كيف أقدّم مطلب إستئناف؟
إذا كنــت موقوفــا فــما عليــك إلاّ تســجيل إســتئنافك عــن طريــق كبــير حــراّس السّــجن الــذي سيرســل مطلبــك 

إلى كتابــة المحكمــة في أقــرب الآجــال.
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ماهي النّتائج التي تنجرّ عن الإستئناف؟
يوُقــف الإســتئناف تنفيــذ الحكــم الصّــادر ضــدّك، إلاّ إذا كان حُكــما بالنفــاذ العاجــل، أي يتــمّ تنفيــذه دون 

انتظــار الإســتئناف.
ــة ومــن طرفــك، فإنّــه لــن يتــمّ إطــلاق  أمّــا إذا كنــت موقوفــا وكان الإســتئناف مرفوعــا مــن النّيابــة العموميّ
ــم. ويمكــن الإفــراج عنــك في حــال أذنــت محكمــة الإســتئناف بذلــك إلى حــين  سراحــك حتــى يصــدر الحكـ

ــة. ــا في القضيّ النظــر نهائيّ

إذا قمتُ بالإستئناف خارج الآجال القانونيّة، فهل سيتمّ تنفيذ الحكم الصّادر ضدّي؟
ــة لــن  احــترام آجــال الإســتئناف التّــي أشرنــا إليهــا ســابقا ضروري جــدّا لأنّ الإســتئناف بعــد الآجــال القانونيّ
يوقــف تنفيــذ الحكــم الصّــادر ضــدّك (السّــجن مثــلا). حيــث يصبــح هــذا الحكــم قابــلا للتنفيــذ بمجــردّ مــرور 

تاريــخ الإســتئناف.
5/ الآجال القانونيّة

ــن في الحكــم الــذي صــدر ضــدّك  لــكي تحافــظ عــلى حقوقــك أمــام القضــاء وتعطــي لنفســك فرصــة للطعّ
ــة. ــدا إلى احــترام الآجــال القانونيّ ــاه جيّ ــك الإنتب وأضرّ بمصالحــك، علي

ــة، وفي هــذا الجــزء  ــة بالآجــال القانونيّ ــابقة مــن الدّليــل بعــض المعطيــات المتعلقّ ــا في الصّفحــات السّ قدّمن
ــكام  ــة والأح ــكام المدنيّ ــل في الأح ــن بالتفصي ــال الطعّ ــة آج ــك كافّ ــدّم ل ــوف نق ــل س ــن الدّلي ــد م بالتحدي

ــة. الجزائيّ

أ/ آجال الطّعن في الأحكام المدنيّة بالإستئناف أو بالتعقيب
ما هو أجل إستئناف الحكم المدني؟

ــاك  ــم. ولكــن هن ــوغ الإعــلام بالحك ــخ بل ــن تاري ــة م ــا بداي ــة  هــو أجــل 20 يوم ــا المدنيّ ــدأ في القضاي المب
إســتثناءات لهــذا المبــدأ إذ أنّ  أجــل الإســتئناف في قضايــا الطـّـلاق هــو 30 يومــا منــذ تاريــخ صــدور الحكــم 

الإبتــدائي الــذي حكــم بالطّــلاق.
في القضايــا الإســتعجاليّة ("الخــروج إن لم يدفع"/"الخــروج لانتهــاء المدّة"/"إيقــاف أشــغال" إلــخ... ) الأجــل 

ــام مــن تاريــخ الإعــلام بالحكــم. هــو 3 أيّ



20

ــإنّ أجــل الإســتئناف يصــل إلى 30  ــوم الإعــلام بالحُكــم، ف ــتراب التونــسي ي ــا عــن ال إذا كان خصّمــك متغيّب
يومــا، وإذا كان اليــوم الأخــير مــن هــذا الأجــل يوافــق يــوم عطلــة رســميّة، فــإنّ أجــل الإســتئناف يمتــدّ إلى 

ــالي لانتهــاء العطلــة.  اليــوم التّ

ما هو أجل تعقيب الحكم المدني؟
ــة و يمكــن أن ينــصّ  أجــل تعقيــب الحكــم المــدني هــو 20 يومــا مــن تاريــخ إعلامــك بالحكــم بصفــة قانونيّ

القانــون عــلى أجــل آخــر، وهنــا يجــب عليــك احــترام هــذا الأجــل المنصــوص عليــه.
إذا كان اليوم الأخير من الأجل يوافق يوم عطلة رسميّة، يمتدّ الأجل إلى اليوم التاّلي لانتهاء العطلة. 

ب/ آجال الطّعن في الأحكام الجزائية بالإستئناف أو بالتعقيب
ما هو أجل إستئناف الحكم الجزائي؟

أجــل اســتئناف الحُكــم الجــزائي هــو 10 أيّــام منــذ تاريــخ صــدور الحكــم الحضــوري أو منــذ تاريــخ إعلامــك 
بالحكــم الــذي اعتـُـبر حضوريـّـا، أو منــذ تاريــخ انتهــاء أجــل الإعــتراض عــلى الأحــكام الغيابيّــة، أو منــذ تاريــخ 
الإعــلام بالحكــم الصّــادر برفــض الإعــتراض. ويرفــع أجــل الإســتئناف إلى 60 يومــا بدايــة مــن تاريــخ صــدور 

الحكــم بالنّســبة للإســتئناف الــذي يقــوم بــه الوكيــل العــام لــدى محكمــة الإســتئناف.

في صورة فوات أجل الإستئناف هل يوجد حلّ قانوني لذلك؟
في صــورة عــدم تقديمــك لمطلبــك قبــل انتهــاء أجــل الإســتئناف، بإمكانــك تقديــم 
ــراءات  ــدأ إج ــتئناف ليب ــة الإس ــدى محكم ــام ل ــل الع ــيّد الوكي ــب إلى الس مطل
الإســتئناف الخاصّــة بــك، شرط ألاّ تتجــاوز أجــل الـــ 60 يومــا الــذي أوضحنــاه 

لــك في الفقــرة السّــابقة.
ينظــر الوكيــل العــام في المطلــب الــذي قدّمتــه أنــت أو محاميــك ويــأذن بجلــب الملــف الأصــلي والاطـّـلاع عليــه 
ليأخــذ قــرارا في بــدء إجــراءات الإســتئناف إذا ثبــت مــن ملــفّ قضيّتــك أنـّـه مــن مصلحتــك أخــذ فرصــة جديــدة 
للدّفــاع عــن نفســك، أو أنـّـه مــن مصلحــة القانــون إســتئناف الحكــم. يجــب أن تعلــم أنّ الوكيــل العــام بإمكانــه 

وحــده قبــول أو رفــض إســتئناف الحكــم الصّــادر ضــدّك وأنّ هــذا القــرار يرجــع لاجتهــاده هــو دون غــيره.

معلومة هامّة
يمكن للوكيل العام أن يستأنف الحكم الصّادر ضدّك في أجل 60 يوما من تاريخ 

صدور الحكم إذا قدّر أنّ مصلحة القانون تقتضي ذلك.
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ماهو أجل التعقيب في المادّة الجزائيّة؟
ــام بدايــة مــن تاريــخ صــدور الحكــم الحضــوري أو منــذ تاريــخ  -أجــل تعقيــب الحكــم الجــزائي هــو 10 أيّ
ــة  ــا أو منــذ تاريــخ انتهــاء أجــل الإعــتراض عــلى الأحــكام الغيابيّ الإعــلام بالحكــم الــذي تــمّ اعتبــاره حضوريّ

أو منذ تاريخ الإعلام بالحكم الصّادر برفض الإعتراض.
-يمكــن أن يصــل أجــل التعقيــب إلى 60 يومــا بدايــة مــن تاريــخ الحُكــم، إذا كان القائــم بالتعقيــب هــو وكيــل 

الدّولــة العــام لــدى محكمــة التعقيب .
-في صورة الحكم بالإعدام يكون أجل التعقيب 5 أياّم فقط.

-بالنّســبة لقــرارات دائــرة الاتهّــام، فــإنّ طلــب تعقيبهــا يكــون في ظــرف 4 أيّــام فقــط مــن تاريــخ الإعــلام 
أو حصــول العلــم بــه.

ما هو آخر أجل مسموح به لكي أعترض على الحكم الجزائي؟
إذا أردت الإعتراض على حكم جزائي، فعليك ألاّ تتجاوز أجل 10 أياّم بداية من تاريخ إعلامك بالحكم .

إذا كان المعُترض يعيش خارج أرض الوطن، فإنّ الأجل يصل إلى 30 يوما.
إذا صــدر ضــدّك حكــم ولم يصلــك إعــلام بــه، أو أثبتــت أنـّـه لم يكــن لــك شــخصيّا علــم بهــذا الحكــم، فيمكــن 

قبــول إعتراضــك إلى حــين انتهــاء أجــل ســقوط العقوبــة التّــي تــمّ الحكــم بهــا عليــك.
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1/ مراحل التّقاضي في القضايا المدنيّة
ماهي أهمّ المراحل التي تمرّ بها القضيّة المدنيّة؟

إذا قمــت بقضيّــة في "أداء مــال" (خــلاص ديــن أو تســديد ديــن) أو "قســمة" أو قضيّــة اســتعجاليّة في الخــروج 
إن لم يدفــع أو قضيّــة في الطـّـلاق أو غيرهــا مــن القضايــا المدنيّــة، فعليــك أن تمــرّ بالمراحــل التاليــة:

أ/ مرحلة نشر القضيّة
ما معنى نشر قضيّة؟

نقصــد بنــشر القضيّــة تقديــم "عريضــة الدّعــوى" لكتابــة المحكمــة المدنيّــة وتســجيلها بدفــتر خــاص بعــد أن 
تأخــذ عــددا خاصّــا بهــا يُمكّنــك مــن متابعــة قضيّتــك فيــما بعــد.

قبل نشر القضيّة يجب أن تقوم ببعض الخطوات الهامّة:
1.عليــك أن تتوجّــه بعريضــة دعــواك إلى كاتــب المحكمــة ليُعــيّن لــك تاريــخ أوّل جلســة مــع العلــم أنّــه في 

بعــض القضايــا، مثــل القضايــا الإســتعجاليّة، أنــت مــن تحُــدد تاريــخ الجلســة بنفســك.
ــع احــترام  ــد الجلســة م ــذ لاســتدعاء خصمــك إلى موع ــدل المنفّ ــواك إلى الع ــه بعريضــة دع ــك التوجّ 2.علي

ــل. ــا في هــذا الدّلي ــا عنه ــي ســبق وأن تحدّثن ــة الت الآجــال القانونيّ

هــي المراحــل التــي ســتمرّ بهــا قضيّتــك، منــذ تاريــخ "نشرهــا" (أي 
تقديــم عريضــة الدّعــوى لكتابــة المحكمــة واســتلام رقــم ملفّــك)، 
ــل  ــا في هــذا الدلي ــد حاولن ــم. و ق ــخ صــدور الحك إلى حــدود تاري
ــكي تســتطيع  ــك ل ــا قضيّت ــي ســتمرّ به إعلامــك بأهــمّ المراحــل الت

ــام بالإجــراء المناســب لوضعيّتــك بعــد هــذه المرحلــة. القي
ســنُحدّثك في هــذا الفصــل عــن مراحــل التقّــاضي في "القضايــا 

المدنيّــة" وفي "القضايــا الجزائيّــة" لأنـّـه ثمـّـة فــرق بينهــما.

الفصل الثالث
 مراحل التقاضي
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ــع  ــة م ــة المحكم ــد إلى كتاب ــن جدي ــب م ــك أن تذه ــذ علي ــدل المنفّ ــطة ع ــك بواس ــتدعاء خصم ــد اس 3.بع
عريضــة دعــواك بعــد أن أمــضى عليهــا العــدل المنفــذ وقــدّم لــك فيــما بعــد علامــة البلــوغ للاســتظهار بهــا 
ــة...).  ــال: العقــد، مضامــين، شــهادة ملكيّ ــك (مث ــي تثبــت حقّ ــق الت ــدى القــاضي مــع كلّ الحجــج والوثائ ل

و عليك نشر قضيّتك قبل موعد الجلسة بثلاث او سبع أياّم بحسب نوع القضية).
4.يسجّل كاتب المحكمة قضيتك في الدّفتر العام الخاص بالقضايا الجديدة ويعطيك وصل استلام.

ب/ مرحلة الجلسات
ونقصــد بهــا المرحلــة التــي يقــع فيهــا النظــر في قضيتــك في جلســة علنيــة بقاعــة الجلســة المخصّصــة لذلــك 

في المحكمــة.
فبعــد نــشر قضيّتــك بكتابــة المحكمــة، يجــب عليــك الحضــور بقاعــة الجلســة لمتابعــة قضيّتــك إن لم تقــم 

بتعيــين محاميــا للدّفــاع عنــك.

إذا كلّــف خصمــي محاميــا وقــدّم مؤيّــدات (أي الوثائــق التــي تثبــت حقّــه)، فهــل يمكننــي 
الاطّــلاع عــلى مــا قدّمــه بالجلســة؟

نعــم، يمكنــك طلــب تأخــير القضيّــة مــن القــاضي لتتمكّــن مــن الإطـّـلاع عــلى تقريــر محامــي خصمــك وتقديم 
إجابــة كتابيّــة إذا اعتــبرت أنـّـه مــن الــضروري الإجابــة عــلى مــا قدّمــه خصمــك، كــما يمكّنــك هــذا مــن تقديــم 

مؤيـّـدات أخــرى قــد تســاعدك في إثبــات حقّــك.

معلومة هامّة
احذر عند تخلفّك عن الحضور عن أوّل جلسة يقع طرح قضيتك 
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ج/ مرحلة المرافعة
وهــي المرحلــة التــي تتبــع مبــاشرة مرحلــة "تبــادل التقاريــر بــين محاميــك ومحامــي خصمــك وتســبق جلســة 
التصريــح بالحكــم التــي ســنحدّثك عنهــا لاحقــا. ويقــوم فيهــا المحامــي في القضايــا التــي يكــون فيهــا حضــوره 
ــا عنــك بالجلســة (أي الدّفــاع عنــك) أو يكتفــي بالقــول أنّــه "متمسّــك بتقاريــره التــي  إجباريّــا بالترافــع علنيّ
ســبق وأن قدّمهــا بالجلســات السّــابقة" ويعنــي ذلــك أنّ كلّ مــا يريــد قولــه موجــود في التقريــر الــذي قدّمــه 

للقــاضي. عــادة مــا  تكــون هــذه المرحلــة في جلســة واحــدة.
د/ مرحلة التصرّيح بالحكم

بعــد أن يصبــح ملــف قضيّتــك جاهــزا لينظــر فيــه القضــاة، يقــوم القــاضي بجلســة المرافعــة بتحديــد موعــد 
جلســة للمفاوضــة والتصريــح بالحكــم (أي الجلســة التــي ســتعرف فيهــا الحكــم الــذي صــدر ســواء لصالحــك 

أو ضــدّك).
هل أحضر في جلسة التصريح بالحكم؟

التصريــح بالحكــم يكــون في الموعــد الــذي حــدّده القــاضي بالمحكمــة بجلســة علنيّــة يحضرهــا القضــاه اللذين 
أصــدروا الحكــم ويمكــن أن تحضرهــا  أنــت و/أو محاميــك.

ونشير هنا أنّ المفاوضة تكون دائما سرّية لا تحضرها لا أنت ولا خصمك ولا المحامين.

هل تطول هذه المرحلة؟
ــة  تطــول هــذه المرحلــة أو تقــصر حســب نــوع القضيّــة. فــإذا كانــت قضيّ
"أداء مــال" بســيطة (تســديد ديــن) ولم تطلــب أنــت أو خصمــك التأخــير 
كلّ مــرةّ لتقديــم مؤيـّـد (حجــج ووثائــق...) أو تقريــر فإنهّــا لا تطــول وعــادة 
مــا يكــون موعــد التصريــح بالحكــم في أقــرب جلســة مُمكنــة (مــن شــهر 

إلى ثــلاث أشــهر).
أمّــا إذا كانــت مــن القضايــا المعُقّــدة والتّــي تتطلّــب تعيــين خبــير فنّــي في 
القضيّــة كقضايــا القســمة فإنهّــا تطــول لأنهّــا تتطلـّـب أكــثر وقــت للنّظــر في 

الملــف (مــن ســتةّ أشــهر فــما فــوق).

متى يمكنني الإطّلاع على نصّ الحكم وأين؟
•إذا لم تحــضر في جلســة التصريــح بالحكــم يمكنــك في اليــوم المــوالي لهــذه 

الجلســة الإطـّـلاع عــلى مضمــون الحكــم.
•للإطّــلاع يمكنــك التوجّــه الى كتابــة الدّائــرة التــي أصــدرت الحكــم بعــد تقديــم 

عــدد قضيّتــك وتاريــخ الحكــم لكاتــب الدّائــرة.
•يمكنك أيضا التوجّه إلى مكتب الإرشاد الخاص بالمواطنين ببهو المحكمة.
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هـ/ مرحلة تسّلم نسخة من الحكم
يمكنــك التوجّــه بعــد شــهر عــلى الأقــل إلى "مصلحــة الأحــكام" بالمحكمــة التــي صــدر فيهــا الحكــم لفائدتــك 
لطلــب نســخة "تنفيذيـّـة" أو "مُجــردّة" مــن الحكــم وذلــك بعــد أن تدفــع معاليــم التســجيل بالقباضــة الماليّة.

هل يجب أن انتظر أكثر من شهر ليكون حكمي جاهزا؟
أجــل الشّــهر هــو أقــلّ أجــل ليصبــح حكمــك جاهــزا ولتتســلّمه مــن مصلحــة الأحــكام. لكــن يمكــن أن تطــول 

هــذه المــدّة نظــرا لحجــم الملفّــات بالمحكمــة.

ــذ مبــاشرة  ولكــن توجــد بعــض الإســتثناءات في بعــض القضايــا التــي لا ينُتظــر فيهــا تلخيــص الأحــكام وتنُفّ
ــلا بعــض  ــه الحكــم مث ــذي صــدر في ــوم ال ــل تلخيصــه) في نفــس الي ــة قب عــلى "المســودّة" (النســخة الأصليّ

ــذ مبــاشرة عــلى المســوّدة. ــأذن فيهــا رئيــس المحكمــة بالتنفيّ ــا الإســتعجاليّة التــي ي ــواع القضاي أن

مصلحة الأحكام
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مثال تصوريري لمرحلة الجلسات

صريح بالحكم
مرحلةما بعد الت

شر 
شر القضية في مكتب الن

ن
لدى المحكمة

طور تبادل التقارير
طور المرافعة

صريح بالحكم
الت

يختلف عدد الجلسات حسب طبيعة القضية
لابد من تكليف محامي للحضور بالجلسة 

للدفاع عنك في أغلب القضايا.
إذا كانت القضية بسيطة لهذه المرحلة 
يمكن ان تتراوح من شهر الى ثلاثة اشهر اما 
إذا كانت القضية معقدة فيمكن ان تطول 

المدة و تكون لأكثر من ستة أشهر

بعد أن قمت باستدعاء خصمك بواسطة عدل 
منفذ للحضور بالجلسة المعينة مسبقا من طرف 

كتابة المحكمة

مكتب الدائرة

مكتب الإرشاد

إجراء مطلب في
نسخة تنفيذية أو

نسخة مجردة
من الحكم

مصلحة
الأحكام

التسّجيل 
بالقباضة الماليّة

صريح
الت

بالحكم
عليك القيام 

بخلاص معاليم
تسجيل حكمك

مدعي

ضي
قا

القباضة المالية

مدعى عليه
محامي

كتابة المحكمة
الجلسة
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-مرحلة البحث بمركز الأمن:
ــع  ــن التاب ــز الأم ــرف مرك ــن ط ــتدعاؤك م ــمّ اس ــا يت ــادة م ع
ــضر  ــك في مح ــة تصريحات ــماعك وكتاب ــمّ س ــك ليت ــرّ خصم لمق
البحــث وكذلــك لإجــراء "المكافحــة القانونيّــة" مــع المشــتكى بــه 
ــما  ــه لك ــمّ إحضــار خصمــك وتوٌجّ ــه يت ــك أي أنّ ــن ذل إن أمك

ــوان.  ــور الأع ــون بحض ــئلة وتتناقش الأس
يمكــن للشــاكي الإطـّـلاع عــلى مــا  تــمّ تدوينــه مــن طــرف عــون  

قبــل الإمضــاء.
هل تطول هذه الفترة؟

ــضرّر في  ــت كمت ــه، ســماعك أن ــد تطــول هــذه الفــترة حســب سرعــة ســير الأبحــاث (كســماع المشــتكى ب ق
القضيّــة، ســماع شــهود...)  وقــد تصــل إلى حــدود ســنة في بعــض القضايــا التّــي يصعــب فيهــا إيجــاد المتُهــم 

والاســتماع إليــه إذا كان بحالــة فــرار مثــلا. 
كــما يمكــن أن تكــون الأبحــاث سريعــة في بعــض القضايــا وذلــك لخطــورة التهّمــة الموجهّــة للفاعــل كجريمــة 

القتــل خاصّــة إذا كانــت هويّــة القاتــل معروفــة.
بعدأخذ تصريحاتي من قبل الشرطة العدليّة كيف يمكنني متابعة شكايتي؟

ــه  ــخ توجيه ــك أن تتســلّم عــدد المحــضر وتاري لمتابعــة شــكايتك علي
ــع  ــة ليق ــط في المحكم ــمّ تتصــل بقســم الضب ــة ث ــة العموميّ إلى النياب

ــخ أوّل جلســة. ــة و تاري ــف القضيّ ــة وعــدد مل ــرار النياب ــك بق إعلام
كــما يمكنــك لمتابعــة شــكايتك الاتصــال بخليّــة الفصــل السرّيــع. 

2/ مراحل التّقاضي في القضايا الجزائيّة
يجــب أن تعلــم قبــل كلّ شيء أنّ الإجــراءات في القضايــا المدنيّــة تختلــف اختلافــا كامــلا عــن القضايــا الجزائيّة. 
ــا يكــون  ــة الأشــخاص ولذلــك فــإنّ إجراءاتهــا بســيطة والنطــق بالحكــم مبدئيّ ــة تهــمّ حريّ فالقضايــا الجزائيّ

سريعــا فيهــا.
لفهــم مراحــل التقّــاضي في القضايــا الجزائيّــة عليــك أن تعلــم أيضــا أنهّــا تختلــف حســب وضعيّتــك في القضيّــة 

ســواء كنــت شــاكيا (مُتــضرّرا) (أ) أو مُشــتكَى بــك (مُتهّــما)(ب)
أ/ مراحل التقاضي في القضايا الجزائيّة بوصفك شاكيا/متضرّرا

-مرحلة الشّكاية:
ــه  ــتكى ب ــك المشُ ــرة خصم ــة لدائ ــة التّابع ــط بالمحكم ــب الضب ــليمها لمكت ــك تس ــكايتك علي ــة ش ــد كتاب بع
(محكمــة إبتدائيّــة أو محكمــة ناحيــة بغــير مقــر الولايــة) وأخــذ وصــل في ذلــك (هــو عــادة النســخة الثانيــة 
ــاد  ــب الإرش ــن مكت ــا م ــكاية لمتابعته ــدد الشّ ــه ع ــوب علي ــة ومكت ــع المحكم ــوم بطاب ــكايتك) مخت ــن ش م

ــة. ــين الموجــود بالمحكم الخــاص بالمواطن
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هل أحضر بجلسة التصريح بالحكم؟
ــة  ــا جلس ــين. أمّ ــين والمحام ــا الخصم ــن أن يحضربه ــالي يمك ــة وبالت ــون علنيّ ــم تك ــح بالحك ــة التصري جلس

المفاوضــة فهــي دائمــا سرّيــة.
متى يمكنني الإطّلاع على نص الحكم وأين؟

ــلاع عــلى مضمــون الحكــم في اليــوم التــالي لجلســة التصريــح بالحكــم إذا لم تكــن حــاضرا بهــا  يمكنــك الإطّ
وذلــك بالذهــاب إلى كتابــة الدّائــرة التــي أصــدرت الحكــم بعــد تقديــم عــدد القضيّــة وتاريــخ الحكــم لكاتــب 

الدّائــرة. ويمكنــك أيضــا الذهــاب إلى مكتــب الإرشــاد الخــاص بالمواطنــين في بهــو المحكمــة لطلــب ذلــك.

مرحلة الجلسات:
ــل  ــه مــن قب ــم الموجّهــة إلي ــة خصمــك عــلى المحكمــة يقــع تعيــين موعــد جلســة للنّظــر في التهّ بعــد إحال
ــة. ويمكنــك الحضــور بالجلســة بصفتــك متــضرّرا شرط تقديــم مطلــب كتــابي مــن طرفــك أو  النّيابــة العموميّ
ــة بصفتــك متــضرّرا مــن الفعــل  مــن طــرف محاميــك للقيــام بـــ "الحــقّ الشــخصي" أي أن تتدخــل في القضيّ

ــا لمــا لحقــك مــن ضرر. الــذي ارتكبــه ضــدّك خصمــك وتطلــب عــلى أســاس ذلــك تعويضــا ماديّ

هل تطول هذه المرحلة؟
لا تطول هذه المرحلة عادة، إذ يمكن ألاّ تتجاوز جلستين اثنين.

-مرحلة المرافعة:
ــي  ــاكي ومحام ــي الش ــا محام ــي يحضره ــة الت ــي الجلس ــة ه ــة المرافع جلس

ــما. ــح موكّليه ــن مصال ــاع ع ــم للدّف المتُهّ
مرحلة التصريح بالحكم:

ــة في جلســة المرافعــة بعــد أن  يمكــن أن يــصرّح القــاضي بالحكــم بصفــة علنيّ
ــمّ ســماع  ــد أن ت ــم) وبع ــزة للفصــل (النّطــق بالحك ــة جاه أصبحــت القضيّ
المحامــين. كــما يمكنــه أيضــا حجــز القضيّــة للتصريــح بالحكــم في تاريــخ لاحق.

-مرحلة استلام نسخة من الحكم:
ــة لا تقــلّ  بصفتــك قائمــا بـــ "الحــق الشــخصي" يمكنــك بعــد فــترة زمنيّ
عــن شــهر الذهــاب إلى مصلحــة الأحــكام بالمحكمــة التــي صــدر فيهــا 
الحكــم لفائدتــك لطلــب نســخة تنفيذيّــة مــن الحكــم وذلــك بعــد أن 

ــة. تقــوم بدفــع معاليــم التّســجيل بالقباضــة الماليّ
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مثال تصويري لمراحل التقاضي في القضايا الجزائية البسيطة بوصفك الشاكي

مرحلة الجلسات والتصريح بالحكم  

إيداع الشكاية

لدى مكتب
الضبط بالمحكمة

إحالة الملف 
على وكيل
الجمهورية
لينظر فيه

إستدعاءك من
قبل مركز الأمن

لتلقي
تصريحاتك

إحالة الملف على
المحكمة  إحالة الملف علىمركز الأمن للبحث  مركز الأمن

تسليم وصل لمتابعة الشكاية

لدى مركز الأمن
 وإستدعائك

لتلقي
تصريحاتك 
و حججك

متابعة ملفك
لدى

مركز الأمن لأخد
تاريخ إحالته على

المحكمة
مركز الأمن مركز الأمن

المحكمة إحالة ملفك على
الإتصال بكتابة
المحكمة لمعرفة
تاريخ الجلسة

بالجلسةالحضور

يمكنك الإطلاع على محضر سماعك قبل  
الإمضاء عليه، كما يكمنك الإستعانة بمحامي. 

التصرّيح بالحكمجلسة المرافعةحضور بالجلسة
مكتب الدّائرة

مكتب الإرشاد  

-أخذ نسخة قانونية من   1
الحكم 

2 -التوجه إلى القباضة 
المالية لخلاص معاليم 

التسجيل

مركز الأمن

الشاكيوكيل الجمهوريةّ الجلسةمشتكى به
كتابة المحكمة

محامي

القباضة المالية قاضي
مركز الأمن
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مرحلة الجلسات:
•تكليــف محامــي في هــذه المرحلــة غــير وجــوبي بالنّســبة للمخالفــات والجنــح ويصبــح تكليفــه   

ــات. ــا في الجناي وجوبيّ
ــر لــه الوقــت لتحضــير الملــف  •إذا كلفّــت محاميــا للدّفــاع عنــك فبإمكانــه طلــب التأخــير ليتوفّ  

ــع في نفــس الجلســة. ــه التراف ــك بالجلســة القادمــة، كــما يمكن ــاع عن للدّف
•أمّا إذا لم تكُلفّ محاميا فسيقع النّظر في ملفّك في نفس الجلسة.  

ــولىّ    ــة تت ــإنّ المحكم ــك ف ــلى ذل ــا ع ــادر ماديّ ــير ق ــت غ ــا وكن ــف محامي ــات إذا لم تكلّ •في الجناي
ــك. ــي ل ــخير محام ــا تس وجوب

معلومة هامّة 
يمكن أن تتمّ إحالتك على المحكمة بحالة سراح أو بحالة إيقاف، وذلك حسب 

خطورة الجريمة التي ارتكبتها أو التي تمّ اتهّامك بارتكابها.

ب/ مراحل التقاضي في القضايا الجزائيّة بوصفك مُشتكى به أو مُتّهما
إذا كنت مُتهّما بارتكاب جريمة فأنت ستمُرّ بالمراحل التالية:

-مرحلة استنطاقك بمركز الأمن:
• بعــد صــدور شــكاية ضــدّك فإنـّـه ســيقع إســتدعاؤك لمركــز الأمــن لاســتجوابك وأخــذ تصريحاتــك وكتابتهــا 
في محــضر البحــث وعــادة مــا يقــع اســتدعاء خصمــك أو الشّــاكي لمكافحتــك بــه.  ويمكنــك إنابــة محامــي في 

هــذه المرحلــة.
• يتمّ إرسال ملف القضيّة لعرضه على النّيابة العموميّة لتقٌرّر:

ــر الحجــج الكافيــة مثــلا و في هــذه الصّــورة يمكــن القيــام عــلى    •إمّــا حفــظ الشــكاية لعــدم توفّ  
ــة. ــة الإجــراءات الجزائي ــة حســب الفصــل 36 مــن مجل المســؤوليةّ الخاصّ

•أو إحالتك على أنظار الدّائرة الجناحيّة بمحكمة النّاحية أو بالمحكمة الإبتدائيّة.   
•أو إحالتــك عــلى قــاضي التحقيــق ويمكــن أن يقــع ذلــك في الجنــح وحتــي في المخالافــات وليــس   

فقــط في الجنايــات.
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هل تطول هذه المرحلة؟
لا تطول هذه المرحلة عادة ويمكن ألاّ تتجاوز جلستين اثنين.

-مرحلة المرافعة:
ــح  ــن مصال ــاع ع ــم للدّف ــي المتّه ــاكي ومحام ــي الشّ ــا محام ــي يحضره ــة الت ــي الجلس ــة ه ــة المرافع جلس

ــين. الطرّف
-مرحلة التّصريح بالحكم:

ــل  ــزة للفص ــة جاه ــت القضيّ ــد أن أصبح ــة بع ــة المرافع ــة في جلس ــة علنيّ ــم بصف ــاضي بالحك ــصرّح الق ي
ــح بالحكــم في  ــة للتصري ــه أيضــا حجــز القضيّ ــمّ ســماع المحامــين. كــما يمكن (النطــق بالحكــم) وبعــد أن ت

ــة. جلســة لاحق

هل أحضر بجلسة التصريح بالحكم؟
جلسة التصريح بالحكم تكون علنيّة بمكتب القاضي وبالتالي يمكن أن يحضر الخصمين والمحامين.

متى يمكنني الإطّلاع على نصّ الحكم وأين؟
إذا لم تحــضر بجلســة التصريــح بالحكــم يمكنــك الإطـّـلاع عــلى مضمــون الحكــم في اليــوم التّــالي  لهذه الجلســة 
وذلــك بالذّهــاب إلى كتابــة الدّائــرة التّــي أصــدرت الحكــم بعــد تقديــم عــدد القضيّــة وتاريــخ الحكــم لكاتــب 

الدّائــرة. ويمكنــك أيضــا الذهــاب إلى مكتــب الإرشــاد الخــاص بالمواطنــين في بهــو المحكمــة لطلــب ذلــك. 

ــو الحــل  ــا ه ــة م ــجن أو الخطيّ ــم ضــدّي بالسّ في صــورة صــدور حك
ــب؟ المناس

 يمكنــك الإســتئناف إذا كان الحكــم مــضرّا بمصالحــك ويكــون أجــل الإســتئناف
عشرة (10) أيّام من تاريخ صدور الحكم.
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هل نجد نفس مراحل التّقاضي أيضا في مرحلة الإستئناف؟
ــة تســبق مرحلــة الجلســات ولا  ــا مرحلــة أوليّ ــة لأنهّ نعــم، باســتثناء مرحلــة البحــث أمــام الشرطــة العدليّ
يمكــن الرّجــوع إليهــا مــن جديــد بعــد أن تمـّـت إحالــة الملــف عــلى الدائــرة الجناحيّــة وتــمّ تعيــين أوّل جلســة.

مثال تصويري لمراحل التّقاضي في القضايا الجزائيّة البسيطة بوصفك مشتكى به  

إستدعاءك إلى
مركز الأمن 
 لإستنطاقك

وتلقّي تصريحاتك

إحالة الملف 
على مكتب

الضّبط بالمحكمة
إتخّاذ النّيابة

العموميّة قرار

بحالة سراح أو
بحالة إيقاف

(حسب خطورة الجريمة
 المرتكبة)

أو إحالتك توًا على المحكمة
(الفصل 206 من م.ا.ج)

حضور بالجلسة 
كمتّهم

التّصريح بالحكم
بنفس الجلسة 
أو بتاريخ لاحق

التّصريح
بالحكم

إطلاق سراحك إذا كنت 
بحالة إيقاف

لا جريمة في حقّك تسجيل 
في الدفاتر

إيداعك بالسّجن بعد
أن يصبح الحكم نهائيا 

التوجّه للقباضة
الماليّة للخلاص

بالبراءة

بالسّجن

بالخطيّة

م

وبشروط معيّنةأو بعقوبة بديلة في بعض الحالات

في بعض الحالات يمكن الصلح بالوساطة.

مركز الأمن

الشاكيوكيل الجمهوريةّ الجلسةمشتكى به
كتابة المحكمة

محامي

القباضة المالية قاضي
مركز الأمن
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ــه  ــو ل ــك فه ــن الإســتثنائيّة لذل ــب مــن وســائل الطعّ ــبر التعّقي • يعُت
شروطــه الخاصّــة ويجــب عليــك أن تكلّــف محاميــا للقيــام بإجــراءات 

التعّقيــب.
ــع  ــة مفتوحــة للجمي •لا توجــد في محكمــة التّعقيــب جلســات علنيّ
ــا يقــع  ــدائي والإســتئنافي، إذ عــادة م ــور الإبت كــما هــو الحــال في الطّ
تحديــد جلســة للمرافعــة يتــمّ فيهــا إســتدعاء محاميــك للدّفــاع عنــك 
ثــم يؤخــذ موعــد للتصريــح بالحكــم في نفــس الجلســة أو في جلســة 

لاحقــة يحدّدهــا القــاضي.

مرحلة تنفيذ الحكم:
•إذا كنت مسجونا وصدر حكم ببراءتك إبتدائيّا وإستئنافيّا يقع إطلاق سراحك من السّجن.

•إذا صدر ضدّك حكم بالسّجن فإنه يقع أخذك إلى السّجن لتقضي مدّة العقاب.
ــلاص  ــر لخ ــك بالنظ ــة ل ــة الراّجع ــة الماليّ ــاب إلى القباض ــك الذّه ــدّك علي ــة ض ــم بالخطيّ ــدر حك •إذا ص
ــا  ــجن" (تعويضه ــة إلى "جــبر بالسّ ــة ماليّ ــب الحكــم مــن خطيّ ــك. وفي صــورة عــدم الخــلاص ينقل خطيّت

ــجن). بالسّ
ــح  ــن الصل ــما يمك ــون ك ــا القان ــة حدّده ــالات و شروط معيّن ــجن فى ح ــة السّ ــض عقوب ــن تعوي •ويمك

بالوســاطة.

هل الحكم الإستئنافي قابل للتّعقيب أيضا؟
يعدّ كلّ حكم إستئنافي قابل للتعقيب إذا تمّ احترام الإجراءات والشرّوط الخاصّة بالتعّقيب. 

هل نجد نفس مراحل التّقاضي في الطّور التّعقيبي؟
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ــة)، فإنّــه مــن حقّــك الحصــول عــلى  إذا توجّهــت للمحكمــة بوصفــك "متقاضيــا" (أي لديــك شــكاية أو قضيّ
ــة مــن المحكمــة، ومنهــا مثــلا طلــب الحصــول عــلى شــهادات أو نســخ  ــة والإداريّ بعــض الخدمــات القضائيّ

مــن الأحــكام.
1/ الشّهادات الإداريّة التي تسلّمها المحاكم

ماهي الشّهادات التي يمكن أن أتحصّل عليها من المحكمة؟
ــد  ــمّ تحدي ــكي يت ــا ل ــي تطلبه ــة الت ــوع الخدم ــدّد ن ــب أن تح -يج
نــوع الشّــهادة التــي تســتحقّها. فــإذا كنــت ترغــب مثــلا في الحصــول 
ــك  ــا، فعلي ــح حكــما نهائيّ ــدائي أصب ــد أنّ حكمــك الإبت ــا يفي عــلى م
أن تطلــب "شــهادة في عــدم الإســتئناف". وإذا كنــت تريــد التعــرفّ 

عــلى محتــوى حكمــك فعليــك طلــب شــهادة في "نــصّ الحكــم".
ــا واســم  ــي تطلبه ــك في كلّ مــرةّ أن تحــدّد الخدمــة الت -يجــب علي

ــا. ــد الحصــول عليه ــي تري ــهادة الت الشّ

الفصل الرّابع
 الشّهادات والأحكام القضائيّة

كيف يمكنني الحصول على الشّهادة؟
يجب توفرّ بعض الشرّوط القانونيّة وتتبع بعض الإجراءات لكي تتمكّن من الحصول عليها.

أ/ شروط الحصول على شهادات من المحكمة
يجــب أن يتوفـّـر فيــك شرط "المصلحــة" أي يجــب أن تكــون أنــت المعنــي بالخدمــة المطلوبــة وليــس شــخص 

آخــر، كــما يجــب أن تكــون طرفــا أصليّــا في الحكــم أو المحــضر أو الإســتدعاء أو الدّعــوى أو غيرهــا .
هل يمكنني أن أوكّل غيري للحصول على شهادة من المحكمة؟

يمكنــك طلــب شــهادة في حــق زوجــك، زوجتــك أو أحــد أقاربــك أو ابنــك الراّشــد بــشرط الحصــول عــلى توكيــل 
في ذلــك مــن المعنــي بالأمر.

ــة يجــب أن يكــون لديــك توكيــلا لطلــب  ــة أو شــبه عموميّ -إذا كنــت ممثّــلا عــن شركــة أو مؤسسّــة عموميّ
الخدمــة في حــقّ الشرّكــة التّــي تمثلّهــا.
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ب/ إجراءات الحصول على الشّهادات
ماهي الإجراءات التي أتبّعها للحصول على وثيقة من المحكمة؟

لــكي تحصــل عــلى وثيقــة مــن المحكمــة، يجــب عليــك أن تكتــب مطلبــا لرئيــس الكتبــة التاّبــع للمحكمــة 
التــي ســتقدّم لــك الخدمــة، ويحتــوي المطلــب عــلى البيانــات التاليــة:

 - يكُتب في بداية المطلب "إلى السّيد رئيس(ة) الكتبة بالمحكمة (الابتدائيّة مثلا) بــ (بن عروس مثلا)"

- تحديــد موضــوع المطلــب (شــهادة في عــدم الإســتئناف، شــهادة في الحفــظ، شــهادة في كــفّ تفتيــش، شــهادة 
في عــدم التعّقيــب، ...).

- تحديد الإسم واللّقب الكامل لطالب الخدمة (مثال: "إننّي الممضي أسفله فلان بن فلان الفلاني").
- تحديــد رقــم وثيقــة الهويـّـة (بطاقــة تعريــف / جــواز ســفر إن لم تتوفّــر البطاقــة) (مثــال: "صاحــب بطاقــة 

تعريــف وطنيّــة عــدد 00000000 صــادرة في تونــس يــوم 12 ديســمبر 2005).
- تحديد عدد الملف (مثال: "صاحب الملف عدد 686").

-عدد المحضر إن كان يتعلقّ بمحضر(مثال: "محضر عدد 878").
- تحديــد طلــب الخدمــة (مثــال: الرّجــاء تمكينــي مــن شــهادة في نــص حكــم عــدد.. الصّــادر بتاريــخ ... الرجّــاء 
ــور  ــن شــهادة في عــدم الإســتئناف للحكــم المذك ــي م ــش /الرّجــاء تمكين ــن شــهادة في كــف تفتي ــي م تمكين

ــة عدد...والمعيّنــة جلســتها بتاريــخ...). بالتاريــخ أعلاه.../الرجّــاء تمكينــي مــن شــهادة نــشر في القضيّ

معلومة هامّة 
يمكنك الحصول على نماذج/أمثلة من المطالب الخاصّة بكلّ أصناف المحاكم ونماذج خاصّة بالإدارة أيضا من خلال 

الموقع الإلكتروني الخاصّ بوزارة العدل التونسيّة.
http://www.e-justice.tn

عليــك فقــط زيــارة موقــع " بوابــة العــدل " – الضغــط عــلى "خدمــات قضائيّــة" – اختبــار نمــوذج المطلــب الــذي 
يناســب الخدمــة التــي ترغــب في الحصــول عليهــا.
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ج/ أمثلة لبعض الشّهادات

ــن  ــت م ــجن إذا كن ــوم بالسّ ــي أو محك ــاف التحفّظ ــخص في الإيق ــارة ش ــب لزي ــم طل ــا تقدي ــك قانون يمكن
ــارة. ــون بالزّي ــم القان ــمح له ــن س ــخاص الذي الأش

ــا أو المحكــوم عليــه بحكــم غــير نهــائي مــن قبــل القــاضي الــذي يتابــع  تســند بطاقــة زيــارة الموقــوف تحفظيّ
ــة. فيــما تســند بطاقــة زيــارة السّــجين مــن قبــل الإدارة المكلفّــة بالسّــجون ويكــون ذلــك بطلــب مــن  القضيّ

الأشــخاص الــذي منــح لهــم القانــون الحــق في الزّيــارة.

ــع  ــابي ضــدّك أو حكــم وق ــك بعــد صــدور حكــم غي ــا عن ــح مفتشّ إذا صــدر ضــدّك منشــور تفتيــش وأصب
ــولىّ  ــش" فيت ــفّ تفتي ــهادة في "ك ــلى ش ــول ع ــب للحص ــك بطل ــت أو محامي ــدّم أن ــك أن تتق ــذه، يمكن تنفي
الكاتــب بقســم التّنفيــذ كتابــة منشــور في كــفّ التفتيــش يرســله إلى مديــر الشرّطــة العدليّــة للتنفيذ ويســلمّك 

أنــت أو محاميــك شــهادة في كــفّ التفّتيــش.
يجــب أن يكــون طلبــك مصحوبــا بنســخة مــن الحكــم الواقــع تنفيــذه أو مــا يثبــت اعتراضــك عــلى الحكــم 

الغيــابي مــع طابــع جبــائي يتــمّ إلصاقــه عــلى الشّــهادة. 
ــاء  ــاني لإلغ ــة بالقرج ــة العدليّ ــشر الآلي بالشرط ــة الن ــش إلى مصلح ــفّ التفّتي ــهادة في ك ــدّم ش ــك أن تق علي

ــة. ــد وزارة الداخليّ ــة المســجّلة عن ــن القائم ــش م منشــور التّفتي

معلومة هامّة
الأشخاص الذّين مكّنهم القانون من حق زيارة السّجين هم:

الزوّج أو الزوّجة، الأبناء، الوالدان، الأحفاد، الإخوة، الأعمام، الأخوال والأصهار من الدّرجة الأولى 
(أم الزوّجة أو والد الزوّجة...) والوليّ الشرّعي.
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ــرة  ــب الدائ ــن كات ــب م ــاري وتطل ــركّ التّج ــا مق ــع له ــة التّاب ــه الى المحكم ــك التوجّ ــرا يمكن ــت تاج إذا كن
التجاريـّـة "شــهادة في عــدم الإفــلاس" بعــد أن تقــوم بتعمــير مطبوعــة خاصّــة في الغــرض وتقــدّم معهــا نســخة 
مــن بطاقــة تعريفــك الوطنيّــة. وســيتمّ تســليمك الشــهادة في أجــل 15 يومــا بعــد تســجيلها بالقباضــة الماليّــة 

ووضــع ختــم المحكمــة عليهــا.

-إذا كانــت لــك مصلحــة في تنفيــذ حكــم أو في تقديــم مــا يفيــد أنّ الحكــم نهائيّــا أو باتـًـا (غــير قابــل للطعّــن)، 
يمكنــك طلــب الحصــول عــلى "شــهادة في عــدم الإســتئناف أو التعّقيــب" بحســب درجــة الحكم. 

-إذا كان الحكم الذي تريد تنفيذه إبتدائيّا، فيجب عليك أن تطلب شهادة في عدم الإستئناف.
-إذا كان الحكم الذي تريد تنفيذه إستئنافيّا، فيجب عليك أن تطلب شهادة في عدم التّعقيب.

-يجــب تقديــم المطلــب باســم رئيــس(ة) الكتبــة الصّــادر في دائرتهــا الحكــم الأصــلي مــع احــترام شروط كتابــة 
المطلــب التــي ســبق أن وضحناهــا لــك في بدايــة الفصــل الثالــث مــن هــذا الدّليــل .

-إذا طلــب منــك أحــد مــا تقديــم مــا يثبــت أنّ لديــك قضيّــة منشــورة لــدى 
ــب  ــك وطل ــا قضيّت ــمة به ــرة المرسّ ــة الدّائ ــه إلى كتاب ــك التوجّ المحكمــة، يمكن

الحصــول عــلى "شــهادة في النــشر".
ــت  ــما تمّ ــب مثل ــة المطل ــة بصياغ ــراءات المتعلّق ــترم كلّ الإج ــك أن تح -علي

ــابقا. ــه س ــارة إلي الإش

معلومة هامّة
ــول  ــا بالنّفــاذ العاجــل أن يأخــذ شــهادة في كــفّ تفتيــش إلاّ بعــد قب ــه غيابيّ لا يمكــن للشــخص المحكــوم علي

ــة سراح. ــه في حال إعتراضــه في جلســة وإبقائ
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2/ الأحكام التي تسلمّها المحكمة
ــخة  ــون النّس ــن أن تك ــم ويمك ــذا الحك ــن ه ــخة م ــذ نس ــق في أخ ــك الح ــم، فل ــك حك ــدر في منفعت إذا ص

"تنفيذيّــة" (أ) أو "مجــردّة" (ب).
أ/ النسخة التنفيذيّة

ــخة  ــذه النس ــمّى ه ــذه وتس ــه لتنفي ــخة من ــلى نس ــول ع ــق في الحص ــك الح ــم ل ــك حك ــدر لفائدت -إذا ص
بالنســخة التنفيذيـّـة. ولتســلم نســخة تنفيذيـّـة مــن الحكــم الصــادر لفائدتــك عليــك أن تتقــدّم بمطلــب باســم 
رئيــس(ة) الكتبــة وتُمــضي أســفله. ســيعطيك كاتــب المحكمــة نســخة منــه مــع قصاصــة (مطبوعــة) التسّــجيل 

بعــد أن يتحقّــق أنّــه لم يســبق لــك أن تســلمّت نســخة تنفيذيّــة منــه.

-يجــب أن تقــوم بخــلاص معاليــم التّســجيل لــدى القباضــة الماليّــة التّابعــة للمحكمــة الصّــادر فيهــا الحكــم 
وتقــوم بتلصيــق طابــع جبــائي عــلى كلّ صفحــة ثــم ترُجــع النســخة لكاتــب المحكمــة بمصلحــة الأحــكام الــذي 
ــة مــن الحكــم ممضــاة منــه ومطبــوع عليهــا طابــع المحكمــة وتوضــع النّســخة  ســيقدّم لــك نســخة قانونيّ

بدفــتر تســليم النّســخ.
ــة في نفــس اليــوم كــما يمكــن أن يحــدّد لــك كاتــب المحكمــة موعــدا  -يمكنــك أن تتســلمّ نســختك التنفيذيّ

اخــر لتســلمّها.

هل للمتقاضي الحق في الحصول على نسخة تنفيذيّةفقط؟
ــة للشّــخص الصّــادر لفائدتــه  يتــمّ تســليم النّســخة التنفيذيّ
ــي  ــوني مــن المعن ــل قان ــه توكي ــه أو لمــن ل الحكــم أو لمحامي

بالأمــر.
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هل يمكن استخراج أكثر من نسخة تنفيذيّة؟
ــة في  ــه مصلح ــخص ل ــن ش ــثر م ــق بأك ــم يتعلّ ــإذا كان الحك ــا. ف ــدّد طالبيه ــة بتع ــخ التنفيذيّ ــدّد النّس تتع

ــه.  ــة من ــخة تنفيذيّ ــلى نس ــول ع ــم الحص ــخص منه ــكلّ ش ــة ل ــذه الحال ــقّ في ه ــذه، يح تنفي
عــادة مــا تســلمّ للمعنــي بالأمــر نســخة تنفيذيـّـة واحــدة، ولكــن في صــورة إتــلاف الأولى (اتسّــاخ أو تمــزقّ) 

أو ضياعهــا، يمكــن اســتخراج نســخة ثانيــة إثــر حكــم إســتعجالي إذا لم يثبــت أنــه ســبق تنفيــذ الحكــم.

ما هو شكل النّسخة التنفيذيّة؟
ــه ..."  ــم الآتي نصّ ــدرت الحك ــة ... أص ــلي: " محكم ــما ي ــع ك ــد الطاّل ــة بع ــخة التنفيذيّ ــكل النّس ــون ش يك
ويوجــد بآخــر النّســخة الآتي:  "وبنــاء عــلى ذلــك فــإنّ رئيــس الجمهوريـّـة التونســيّة يأمــر ويــأذن ســائر عــدول 
ــة وأن يســاعدوا عــلى  المنفذّيــن بــأن ينفــذّوا هــذا القــرار أو الحكــم إذا طلــب منهــم ذلــك وكلاء الجمهوريّ
ذلــك ســائر آمــري وضبّــاط القــوّة العامّــة بالإعانــة عــلى تحقيــق تنفيــذه عندمــا يطلــب منهــم ذلــك بصفــة 

ــة ... وبموجــب ذلــك أمُــضي هــذا القــرار أو الحكــم." قانونيّ
ويجــب أن تعلــم أنـّـه في إطــار القضايــا الإســتعجاليّة أو بعــض القضايــا الخاصّــة كالقــرارات الفوريّــة الصّــادرة 
ــد أن  ــم) بع ــلى المســودّة (مســودّة الحك ــذ ع ــإنّ الأحــكام تنفّ ــلاق ف ــا الطّ ــاضي الصّلحــي في قضاي ــن الق ع

يضيــف لهــا الكاتــب صيغــة تنفيذيّــة.
ب/ النّسخة المجردّة

يمكنــك طلــب الحصــول عــلى نســخة مجــردّة مــن الحكــم للإســتظهار 
بهــا عنــد الإقتضــاء.

من يمكنه الحصول على نسخة مجردّة؟ 
يتــمّ تســليم النّســخة المجــردّة لــكلّ مــن يطلبهــا بعــد أن يتحقّــق كاتــب 

المحكمــة مــن القيــام بالتسّــجيل، وينــصّ عــلى أنهّــا نســخة مجــردّة.
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ما هو الفرق بين النّسخة التنفيذيّة والنّسخة المجردّة؟
ــة مــرةّ واحــدة للشّــخص الصّــادر لصالحــه الحكــم ليقــوم بتنفيــذه. ولا يتــمّ  يتــمّ تســليم النّســخة التنفيذيّ

تســليمها مــرةّ ثانيــة إلا بمقتــضى حكــم اســتعجالي. 
أمّــا النّســخة المجــردّة فيتــمّ تســليمها لــكلّ مــن يطلبهــا، وهــي عــادة مــا 
يتــمّ طلبهــا للإســتظهار بهــا كمؤيـّـد (دليل/حجّــة) في المحكمــة أو لأيّ جهــة 
إداريـّـة طلبــت تقديــم نســخة قانونيّــة مــن الحكــم. لذلــك يمكنــك الحصــول 

عــلى أكــثر مــن نســخة مجــردّة. 
3/ تنفيذ الأحكام

ــع  ــد أن يق ــه) بع ــا (بمحــض إرادت ــادرة ضــدّه طوع ــذ الأحــكام الصّ ــه بتنفي ــوم المحكــوم علي الأصــل أن يق
إعلامــه عــن طريــق عــدل منفّــذ بمضمــون الحكــم الصّــادر ضــدّه، لكــن إذا امتنــع هــذا الأخــير عــن التنفيــذ 
ــذ الأجــل  ــك بوصفــك مســتفيدا مــن الحكــم أن تجــبره عــلى الخــلاص بعــد أن يمنحــه عــدل التنفي يحــقّ ل

ــذ التزامــه. ــا) لتنفي ــوني (20 يوم القان
إذا لم يحــترم خصمــي آجــال التّنفيــذ وامتنــع عــن تنفيــذ الحكم ماهــي الخطــوة الّتي  يجب 

عــليّ اتبّاعها؟
ــع محــاولات  ــد إجــراء جمي ــه بع ــذي يمكن ــذ ال ــدل التنفي ــن اختصــاص ع ــة هــي م ــذ الأحــكام المدنيّ تنفي
ــك، وعــلى  ــاره عــلى ذل ــة لإجب ــأ للقــوّة العامّ ــكات خصمــك أو أن يلجـ ــة عــلى ممتل ــذ أن يجــري عقل التنفي

ــذ . ــدل المنفّ ــة إلى الع ــاعدة الفوريّ ــم المس ــص تقدي ــي المخت ــرس الوطن ــة أو الح ــز الشرط ــس مرك رئي

هل يجب أن يقوم بإجراء العقلة أوّلا ثمّ التنفيّذ بالقوّة العامة؟
ــة  ــف حســب نوعيّ ــاشرة يختل ــة مب ــوّة العامّ ــذ بالق ــة أو التنفي ــام بإجــراءات العقل ــم أن القي يجــب أن تعل

ــك. ــادر لفائدت الحكــم الصّ
ــون)  ــديد دي ــوال (تس ــآداء أم ــلا ب ــك مث ــزام خصم ــلى إل ــصّ ع ــما ين ــك حك ــادر لصالح ــم الصّ إذا كان الحك
ــام  ــة (القي ــة ضرب عقل ــذ في هــذه الحال ــه، يمكــن للعــدل المنفّ ــه علي ورفــض خصمــك خلاصــك بعــد التّنبي

ــك إن وجــدت. ــكات خصم ــلى ممتل ــة) ع بعقل
أمّــا إذا كان الحكــم صــادرا بـــ "الخــروج إن لم يدفــع" مثــلا، ولم يقبــل خصمــك تنفيــذه، ففــي هــذه الحالــة 

يمكــن للعــدل المنفّــذ أن يســتعين مبــاشرة بالقــوّة العامّــة لإجبــاره عــلى الخــروج مــن المحــلّ.
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1/ المحامون:
المحامــي هــو صوتــك أمــام القضــاء وهــو مــن يســاعدك لأخــذ حقوقــك والدّفاع عنــك أمــام كلّ خطر يهــدّدك. 
ويعتــبرُ دور المحامــي ضروريـّـا خاصّــة في القضايــا التّــي يكــون فيهــا حضــوره وجوبيّــا كالقضايــا المدنيّــة أمــام 
ــا الخمــس(5) ــدّة العقــاب فيه ــة تفــوق م ــما بجناي ــا متهّ ــي تكــون فيه ــا الت ــة أو القضاي المحكمــة الإبتدائيّ

سنوات.
هل لي الحق في اختيار محامي في كلّ الحالات؟

-لــكلّ شــخص الحــق في اختيــار محاميــه مــن معارفــه أو مــن المحيطــين بــه طالمــا كانــت لــه القــدرة عــلى 
ــة). دفــع أتعــاب المحامــي (مســتحقّاته الماليّ

ــة  ــة عدليّ ــب إعان ــك طل ــك، فبإمكان ــكافي لذل ــال ال ــك الم ــس ل ــي ولي ــور محام ــب في حض ــت ترغ -إذا كن
ــة. ــشروط اللاّزم ــك ال ــرت في ــك إذا توفّ ــاع عن ــا للدّف ــة محامي ــة بالمحكم ــة العدليّ ــة الإعان ــتكلفّ لجن وس

-إذا كنــت متّهــما في قضيّــة جنائيّــة ولم تكلّــف محاميــا للدّفــاع عنــك فــإنّ المحكمــة تــأذن بتســخير محامــي 
للدّفــاع عنــك ويتــمّ تكليــف فــرع الهيئــة الوطنيّــة للمحامــين بتعيــين محامــي مــن بــين المحامــين المتمرنّــين.

هل هناك أجرة محدّدة للمحامين في جميع القضايا؟
ــذي  ــال ال ــاب (الم ــصى للأتع ــدّا أق ــدّد ح ــي ولم يح ــاة أجــرة المحام ــة المحام ــم لمهن ــون المنظّ ــدّد القان لم يح
ــة الخــلاص خاضعــة للإتفّــاق المســبّق  يتقاضــاه مقابــل الدّفــاع عنــك). لذلــك تبقــى مســألة الأجــرة أو كيفيّ

بينــك وبــين محاميــك. 
في صورة نزاع (مشكلة/خصومة) بيني وبين المحامي ما هو الإجراء الّذي أتبّعه؟

عليــك السّــعي الى حــلّ الخصــام بشــكل ودّي وأن تحــرص عــلى خــلاص محاميــك في أجرتــه المتفّــق عليهــا وفي 
صــورة عــدم الإتفّــاق يمكنــك الإتصّــال بالفــرع الجهــوي للمحامــين التاّبــع للمنطقــة التّــي ترجــع لــك بالنظــر 

لحــلّ الإشــكال.

الفصل الخامس
 المحامون ومساعدو القضاء
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2/ عدول الإشهاد
يحــرّر عــدل الإشــهاد كلّ مــا ترغــب السّــلط والأشــخاص في إثباتــه بحجّــة رســميّة كالعقــود بمختلــف أنواعهــا 
ــه إلاّ  ــول أعمال ــن قب ــات ولا يمك ــج الوفي ــماد حج ــض باعت ــر الفرائ ــتجوابات، تحري ــراء الإس ــوم بإج ــما يق ك

بحضــور عدلــين إثنــين ويســجّلها بدفاتــر خاصّــة ثابتــة التاّريــخ.

هــل يمكــن اســتخراج نســخة مــن حجّــة رســميّة بعــد وفــاة عــدل الإشــهاد أو توقّفــه عــن 
مبــاشرة نشــاطه؟

نعــم يمكنــك ذلــك، يكفــي أن تتوجّــه إلى عــدل إشــهاد وســوف يقــوم بإصــدار إذن عــلى عريضــة في الغــرض 
ــة التــي تــمّ "إيــداع" (أي وضــع) دفاتــر عــدل الإشــهاد المعنــي بالأمــر لديهــا  مــن رئيــس المحكمــة الإبتدائيّ

وتمكينــه مــن النّســخة المطلوبــة.
3/ عدول التّنفيذ

ــادرة  ــم بالأحــكام الصّ ــات أو باســتدعاء خصومــك للجلســات أو إعلامه ــذ بإجــراء المعاين ــوم عــدل التنفي يق
ــا.  ــك أو تنفيذه لفائدت

مكتب عدول الإشهاد
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4/ الخبراء
-قــد تحتــاج لخبــير مختــصّ في بعــض القضايــا لتقديــر قيمــة عقــار أو منقــول أو لإجــراء حســاب أو غيرهــا 

ــة التــي تتطلّــب رأي فنّــي مختــص وهنــا يمكنــك أن تتوجّــه مبــاشرة إلى خبــير. مــن المســائل القانونيّ
-يمكنــك أن تطلــب مــن المحكمــة تعيــين خبــير إمّــا بواســطة إذن عــلى عريضــة أو مــن خــلال تســجيل طلبــك 
لــدى القــاضي الـّـذي ينظــر في قضيّتــك إن كانــت القضيّــة منشــورة ليكــون الإختبــار معــترف بــه مــن النّاحيــة 

القانونيّــة ويقبلــه القــاضي كمؤيـّـد أو حجّــة ويقبــل كلّ مــا جــاء فيــه لأنـّـه مــأذون بــه مــن المحكمــة. 

-يجــب أن تدفــع تســبقه عــلى المصاريــف للخبــير ليقــوم بأعمالــه وقــد أوجــب القانــون عــلى الخبــير تحديــد 
مصاريفــه وأجرتــه وتقديــم تقريــره لرئيــس المحكمــة الـّـذي يقــوم بتعديلــه.

5/ المترجمون المحلفّون
-لا يمكــن للمحكمــة أن تعتمــد الوثائــق أو الأحــكام بلغــة أجنبيّــة (فرنســيّة، إنجليزيّــة، إســبانيّة...) إلاّ بعــد 
ــذه  ــبر ه ــدل، وتعت ــل وزارة الع ــن قب ــد م ــف معتم ــم محلّ ــق مترج ــن طري ــة ع ــة العربيّ ــا إلى اللغّ ترجمته

ــة. ــة بتونــس والسّــلط القضائيّ ــا معــترف بهــا مــن المصالــح الإداريّ الترجمــة ترجمــة رســميّة لأنهّ
ــة ليتــمّ اعتمادهــا لــدى الإدارات والسّــلطات  -يمكــن ترجمــة الوثائــق مــن اللغّــة العربيــة إلى اللغّــة الأجنبيّ
ــة بتعريــف إمضــاء المترجمــين بــوزارة  ــة وفي هــذه الصّــورة يتــمّ تقديــم الترجمــة إلى المصالــح المكلفّ الأجنبيّ

ــة للمصادقــة عليهــا.  العــدل ثــمّ التوجّــه بهــا إلى وزارة الخارجيّ
 

معلومة هامّة
المحاكم التونسيّة لا تقبل الوثائق والأحكام المكتوبة بلغات أجنبيّة. 

وربحا للوقت يمكنك ترجمة الوثائق قبل رفع الدّعوى. 

معلومة هامّة
ويمكنــك أن تجــرّح في الخبــير أمــام المحكمــة وتطلــب تغيــيره كــما يمكــن لمحاميــك 

مناقشــة أعــمال الخبــير وهــي أعــمال لا تلــزم المحكمــة.
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ــف  ــير مصاري ــلى توف ــخاص ع ــاعدة الأش ــون لمس ــا القان ــي ضمنه ــات الّت ــن الآليّ ــي م ــة العدليّة"ه "الإعان
ــم. ــام المحاك ــاضي أم التقّ

ما هو مجال الإعانة العدليّة؟
يمكن طلب الإعانة العدليّة للحصول علي مصاريف التّقاضي ونذكر منها:

•مصاريف تعيين محامي للدّفاع عنك في القضايا التي يـشترط فيهـا القـانون محام.
•مصاريف عدول التنّفيذ للقيام بكافةّ إجراءات الإعلام والتنّفيذ.

•مصاريف تعيين خبير.
•مصاريف الإعلانات التّي يفرض القانون نشرها بالراّئد الرسّمي حسب طبيعة القضايا.

•مصاريــف "التوجّهــات في القضايــا العقاريــة" مثــلا ومـــصاريف "الحجـــج العادلـــة" (أي الحجــج التــي 
يحرّرهــا العــدول مثــل عقــود البيــع، الإســتجوابات، الفريضــة أو مــا يســمّى بالقســمة الرضائيّــة وغيرها) 

والتّــي يتــمّ تحريرهــا بمقتــضى إذن مــن المحكمــة.
•مصاريف تنفيذ الأحكام والقيام بحقّ الطعّن كالإستئناف والتعّقيب.

الفصل السّادس
 الإعانة العدليّة

مكتب
لجنة الإعانة العدليةّ

من هم الأشخاص الذّين لهم الحق في طلب إعانة العدليّة؟
تُمنح الإعانة العدليّة للأشخاص غير القادرين على توفير مصاريف التقاضي في :

• القضايا المدنية التي تتطلب تكليف محام (قضايا القسمة مثلا).
• حالة القيام بالحق الشخصي في القضايا الجزائية.

•لطالب إعادة النظر. 
•لــكلّ شــخص لــه قضيّــة يكــون فيهــا العقــاب لا يقــلّ عــن ثلاثــة (3) أعــوام بــشرط ألاّ يكــون طالــب الإعانــة 

العدليّــة "بحالــة عــود قانــوني" (أي أنـّـه لم يســبق لــه القيــام بنفــس الفعلــة مــن قبــل).
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•للأشــخاص المتهّمــين في "قضايــا جنائيّــة معقّبــة" (القضايــا التــي تــمّ فيهــا تقديــم مطلــب تعقيــب بمحكمــة 
التعّقيــب).

ماهي شروط الحصول على الإعانة العدليّة؟
ــة يجــب عليــك أن تثبــت أنّــه ليــس لــك مــورد رزق أو أنّ دخلــك الشــهري لا  لتتحصّــل عــلى الإعانــة العدليّ

يكفــي لتســديد مصاريــف التقــاضي والتنفيــذ.
إذا كان طلــب الإعانــة العدليّــة بغايــة مجابهــة مصاريــف قضيّــة مدنيّــة فعليــك أن تقــدّم مــا يؤكّــد أنّ حقّــك 

ثابــت ولــه مــا يؤكّــده ويــدلّ عليــه في الأصــل.

ماهي الوثائق المطلوبة للحصول على الإعانة العدليّة؟
لتستفيد من الإعانة العدليّة يجب أن تقدّم الوثائق التالية:

•مطلــب كتــابي عــلى ورق عــادي يتــمّ تقديمــه للمحكمــة المختصّــة ويحتــوي هــذا المطلــب عــلى: هوّيتــك 
ــة.   ــة...)، وموضــوع الإعان ــة (الإســم والقــب بالكامــل، رقــم بطاقــة التعريــف الوطنيّ كامل

•شهادة احتياج/فقر تتسلمّها من عمدة مقر سكنك.
•نسخة من بطاقة تعريفك الوطنيّة.

•إذا كنــت أجــيرا (تعمــل عنــد شــخص مــا أو شركة/مؤسّســة مــا وتتقــاضى أجــرا) : شــهادة مــن المؤجــرّ تفيــد 
دخلــك الشّــهري (الشــخص/الشركة التــي تدفــع لــك أجــرك).

•نسخ قانونيّة من المؤيدّات أو الوثائق المتعلقّة بالموضوع الذّي من أجله تطلب الإعانة العدليّة.
ــة دون شرط شــهادة في عــدم الشــغل( القانــون  ــة العدليّ كلّ امــرأة تتعــرضّ للعنــف تتمتــع مبــاشرة بالإعان

الأســاسي عــدد 58 لســنة 2017).
أين أقدّم مطلبي؟

بعــد أن تضــع في ملفّــك جميــع الوثائــق اللازّمــة تقــوم بتقديــم مطلبــك 
إلى لجنــة الإعانــة العدليّــة بالمحكمــة الابتدائيّــة الرّاجعــة لــك بالنظــر.

في صــورة قبــول مطلبــك فإنّــك تتســلمّ القــرار في ظــرف ثلاثــة (3) أيّــام. 
وفي صــورة رفــض المطلــب فــلا يمكنــك تجديــد طلبــك إلاّ بعــد ســتة (6)

أشــهر مــن تاريــخ قــرار اللجّنــة.
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ــة في صــورة  ــلاق (1) والإجــراءات الإداريّ ــة الطّ ــدوق النّفقــة وجراي ســنتناول في هــذا الفصــل إجــراءات صن
حــادث شــغل (2).

1/ إجراءات صندوق النّفقة وجراية الطلاّق
ما هو صندوق النّفقة وجراية الطّلاق؟

صنــدوق النّفقــة وجرايــة الطـّـلاق هــي آليّــة قانونيّــة وضعهــا المــشرّع بمقتــضى القانــون المــؤرّخ في 5 جويليــة 1993 
تُمكّــن مــن دفــع مبالــغ النّفقــة التّــي تســتحقّها المــرأة بعــد حصولهــا عــلى حكــم نهــائي وبــات (أي حكــم غــير 
قابــل للطعــن بــأي وجــه مــن الوجــوه كالإســتئناف أو التعّقيــب مثــلا) في الطـّـلاق أو في النّفقــة في حــق نفســها 

وفي حــق أبنائهــا القــصرّ (الذّيــن تكــون أعمارهــم أقــلّ مــن 18 ســنة).
ــن  ــلاق يمك ــم الطّ ــدّه بحك ــادرة ض ــة الصّ ــة أو الجراي ــم النّفق ــذ حك ــزوج بتنفي ــزام ال ــدم الت ــورة ع في ص

ــلاق. ــة الطّ ــة وجراي ــات النّفق ــه معيّن ــع في مكان ــدوق أن يدف للصّن

يمكــن للصّنــدوق في مرحلــة ثانيــة الرّجــوع عــلى الــزوج لاســترجاع المبالــغ التّــي تــمّ دفعهــا للمــرأة أو الأبنــاء 
ــة في اســترجاع الأمــوال التــي دفعهــا في حقّــك لزوجتــك أو  (المقصــود بالرجّــوع عليــك أن يرفــع ضــدّك قضيّ

لأبنائــك).
ماهي شروط الانتفاع بخدمات صندوق النّفقة وجراية الطّلاق؟

-عليك تقديم مطلب للإنتفاع بخدمات الصّندوق في حق نفسك وفي حق أبنائك القصرّ.
-ســيتولىّ الصّنــدوق دفــع مبالــغ النّفقــة أو الجرايــة في أجــل لا يتجــاوز 15 يومــا مــن تاريــخ تقديــم المطلــب 

وذلــك بواســطة رســالة مضمونــة الوصــول.

الفصل السّابع
 إجــراءات إداريّــة هامّــة في بعــض القضايــا الّتــي تهــمّ 

الأسرة وحــوادث الشّــغل 
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من هو ممثّل الصّندوق أمام القضاء؟
للصّنــدوق الوطنــي للضّــمان الإجتماعــي حــقّ القيــام بــكلّ الإجــراءات والقضايــا التــي تخــصّ صنــدوق النّفقــة 

وجرايــة الطـّـلاق ويتــمّ اســتدعاؤه وجوبــا في كلّ الحــالات التّــي يكــون فيهــا طرفــا في القضيّــة.
2/ الإجراءات الخاصّة بحادث الشّغل

ــون عــدد 28 لســنة 1994  ــة في القان ــة بحــوادث الشّــغل وخاصّ ــون التوّنــسي الإجــراءات الخاصّ ينظــمّ القان
المــؤرّخ في 21 فيفــري 1994 بالنّســبة للقطــاع الخــاص، والقانــون عــدد 56 لســنة 1995 المــؤرّخ في 28 جــوان 

1995 المنظــمّ لحــوادث الشّــغل في القطــاع العــام.

ويجب أن يكون مطلبك مرفقا بالوثائق التّاليّة:
•نسخة قانونيّة من الحكم القاضي بالنّفقة أو بجراية الطلاّق.

•محضر إعلام المدين (الزوج/المطلقّ) بالحكم بواسطة عدل منفّذ. 
•محضر محاولة تنفيذ الحكم محرّر بواسطة عدل منفّذ.

•شهادة في تقديم شكاية في إهمال عيال.
•مضمون من دفاتر الحالة المدنية لكلّ من المحكوم لفائدتهم بالنّفقة أو بجراية الطلاّق.

•نسخة من الحكم المسند للحضانة إن وقع إسنادها لغير الأبوين (الجدّ مثلا).
اين أقدّم مطلبي؟

•ترُســل مطالــب الحصــول عــلى النّفقــة وجرايــة الطّــلاق إلى المكتــب الجهــوي للصّنــدوق الوطنــي للضّــمان 
ــة التــي رفعــت بهــا شــكوى إهــمال عيــال. الإجتماعــي الموجــود بدائــرة المحكمــة الإبتدائيّ

•يضــع الصّنــدوق الوطنــي للضّــمان الإجتماعــي في كافّــة فروعــه مطبوعــات عــلى ذمّــة المواطنــين المعنيــين مــع 
إرشــادات مفيــدة حــول الإجــراءات والــشروط الواجــب احترامها.

•عليــك فقــط التوجّــه إلى مصالــح الصّنــدوق الوطنــي للضّــمان الإجتماعــي لتقديــم مطلبــك وأخــذ الإرشــادات 
التــي تهمّــك في هــذا الموضــوع.
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•يتمّ الإعلام بحادث الشّغل في مركز العمل لدى مُشغّلك أو من يعوّضه.
•على المؤجّر التصريح بوقوع الحادث بمجردّ علمه به وذلك في أجل لا يتجاوز ثلاثة (3) أياّم. 

ــمان  ــي للضّ ــدوق الوطن ــن الصّن ــا إلى كلّ م ــمّ توجيهه ــر يت ــة (3) نظائ ــادث في ثلاث ــح بالح ــب التصري •يكُت
الإجتماعــي ومركــز الشرّطــة أو الحــرس الأقــرب مــن مــكان عمــل المتــضرّر ولتفقديـّـة الشــغل المختصّــة ترابيّــا. 
•إذا أدّى الحــادث إلى وفــاة العامــل يجــب تقديــم شــهادة طبيّــة في أجــل ثمــاني وأربعــون (48) ســاعة التاّليــة 

إذا وقــع لي حــادث شــغل هــل أتوجّــه مبــاشرة إلى القضــاء 
لطلــب التّعويــض؟

ــك عــن حــادث  ــض ل ــاشرة إلى القضــاء للتعوي لا يمكــن أن تذهــب مب
للضّــمان  الوطنــي  الصّنــدوق  عــبر  المــرور  أوّلا  فعليــك  الشــغل. 

الإجتماعــي واتبّــاع إجــراءات إداريـّـة خاصّــة.
ــوع حــادث  ــا في صــورة وق ــي اتبّعه ماهــي الإجــراءات الت

شــغل؟
•عليــك الإعــلام أوّلا بوقــوع الحــادث، وإذا لم تتمكّــن مــن ذلــك يمكــن 
ــادث أن  ــاهدوا الح ــل إذا ش ــن في العم ــائك المباشري ــك أو رؤس لأقارب
يعلمــوا بالحــادث في أجــل ثمــاني وأربعــون (48) ســاعة تحتســب مــن 

ــالي لوقــوع الحــادث. اليــوم التّ

48 ساعة

من يتكفّل بمصاريف العلاج بعد الحادث؟
يتــولىّ الصّنــدوق الوطنــي للضّــمان الإجتماعــي فــور الإتصّــال بــه بالتصرّيــح بالحــادث و التكفّــل بمصاريــف 

العــلاج وصرف الغرامــات عــلى أســاس الأجــور التــي تــمّ التصرّيــح بهــا.
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ــي  ــدوق الوطن ــل الصّن ــة للتّعويضــات المقترحــة مــن قب ــضرّر أو الورث في صــورة رفــض المت
ــة التــي يمكــن اتبّاعهــا؟ للضّــمان الإجتماعــي ماهــي الخطــوة القانونيّ

ــاة رفــض التعويضــات الّتــي يقدّمهــا  ــة الوف ــة في حال ــغل أو يمكــن للورث ــضرّر مــن حــادث الشّ يمكنــك كمت
ــك حــادث الشــغل. ــي ســبّبها ل ــب التعويــض عــن الأضرار الت ــدوق واللّجــوء إلى القضــاء لطل الصّن

ــة المحكمــة أو بواســطة  ــاشرة لكتاب ــك مب ــا أنــت أو محامي ــة تقدّمه يكــون المطلــب في شــكل عريضــة كتابيّ
ــة الوصــول.  رســالة مضمون

ماهي المحكمة المختصّة للنّظر في دعوى حوادث الشغل؟
تختــصّ محكمــة النّاحيــة بالنظــر في قضايــا حــوادث الشــغل ويتــمّ القيــام بالقضيّــة في محكمــة النّاحيــة التــي 

تــمّ في دائرتهــا الترابيّــة الحــادث أو أيــن تــمّ الإعــلام بــه. 
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