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المقدّمة

ــات  ــات والنزاع ــل الخصوم ــو فص ــردي وه ــاء الف ــا للقض ــاء الناحيــة امتــدادا تاريخيّ ــدّ قض يع

ــة لقضــاء الناحيــة ببلادنــا نجــد مؤسّســة  بــن الأفــراد في أبســط مظاهــره ومــن الجــذور التاريخيّ

ومجالــس  الأغلبيــة  الدولــة  عهــد  في  المظــالم  وقضــاء  الفنيقيــن  لــدى  الأســباط  قضــاء 

ــاضي  ــم الق ــي، ث ــتعمار الفرن ــن الاس ــح زم ــات الصل ــاي وقضوي ــادق ب ــد الص ــة في عه الضبطي

قــى  الــذي   1923-10-12 في  المــؤرخ  العــي  الأمــر  بمقتــى  الجهويـّـة  بالمحكمــة  الملحــق 

بجعــل الملحــق بالمحكمــة الجهويــة بقابــس يقيــم بحومــة الســوق بجربــة ومرجــع نظــره 

ــة  ــة أوّل محكم ــة جرب ــة ناحي ــت محكم ــك أصبح ــة وبذل ــة جرب ــة لمدين ــرة الترابي ــل الدائ كام

ــها  ــخ تأسيس ــكان تاري ــور ف ــر المذك ــب الأم ــت بموج ــي أحدث ــيّة الت ــة التونس ــة بالجمهوريّ ناحي

الفعــي ســابقا لتاريــخ تأسيســها القانــوني. 

 وتعتبر محكمة الناحية هيئة قضائيّة ذات تركيبة فردية تتميّز بعدّة خصائص

  أهمّها البساطة والسرعة في الإجراءات ومحدوديةّ مصاريف التقاضي،

 وتعني عبارة الناحية الجهة ولذلك يعتبر قضائها قضاء الجهة

 )وهي أصغر رقعة قضائية ينظمها القانون( ويعد عملها أعمق عمل

قضائي باعتبار أنهّا مرفق لصيق بالمواطن يغلب عليه الطابع الخدماتي بامتياز.

ــث  ــر ولائي حي ــا الآخ ــائي وبعضه ــا قض ــا بعضه ــة مهام ــة الناحي ــدة محكم ــرّع بعه ــاط الم وأن

نــص القانــون عــدد 59 لســنة 1994 المــؤرخ في 23-5-1994 وكذلــك الفصــل 39 مــن مجلــة 

المرافعــات المدنيــة والتجاريــة عــى أنـّـه : 

 في المادة المدنيّة :

الشــخصيّة  المدنيّــة  الدعــاوى  في  دينــارا   7000 نهايــة  إلى  ابتدائيّــا  الناحيــة  قــاضي  ينظــر 

حــدود  في  أيضــا  وينظــر  التجاريـّـة  الديــون  أداء  ومطالــب  بالمنقــول  المتعلقــة  والدعــاوى 

العرائــض. عــى  والأذون  بالدفــع  الأوامــر  إصــدار  في  اختصاصــه 



دليل تطبيقي �لكتابة محــاكم النواحــي

9

كما يختص بالحكم:

ــة وينفــذ الحكــم بقطــع النّظــر عــن  ــه بصفــة أصليّ ــا النّفقــات التــي ترفــع إلي 1 - �في قضاي

ــتئناف.  الاس

2 - في دعاوى الحوز.

ولا ينظر استعجاليّا )فصل 39 م.م.م.ت.( إلاّ :

ــة لا   ــه العقل ــن أجل ــوب م ــغ المطل ــون المبل ــا يك ــة عندم ــل التحفظي ــب العق 1 - �في مطال

يتعــدّى حــدود نظــره.

2 - في إجراء المعاينات المتأكّدة.

3 - في الصعوبات الناشئة عن تنفيذ الأحكام الصادرة عنها ولو وقع نقضها استئنافياّ.

4 - في مطالب توقيف تنفيذ عوض تنفيذ أحكامه المعترض عليها.

5 - في مطالب التمكين من نسخة تنفيذيةّ أخرى من الأحكام الصّادرة عنها.

6 - �في الدعــاوى المتعلقّــة بالتعويــض عــن حــوادث الشــغل والأمــراض المهنيّــة طبــق 

أحــكام القانــون 28 لســنة 1994 المــؤرخ في 1994-02-21. 

7 - في قضايا التبنّي وفقا لأحكام القانون 27 لسنة 1958 المؤرخ في 1958-09-04.

8 - في قضايا المنازعات المحليّة وقضايا العقل على الأجور والمرتبات. 

 في المادّة الجزائيّة : 

 ينظر نهائيا في المخالفات.

 وابتدائيا :

ــا  ــاوز مقداره ــة لا يتج ــام أو بخطي ــاوز الع ــدة لا تتج ــا بالســجن م ــب عنه ــح المعاق  في الجن

ــار. 1000 دين

ــراءات  ــة الإج ــل 123مجل ــاص )الفص ــص خ ــر بن ــا النظ ــه فيه ــد إلي ــي أسنـ ــح الت  في الجنـ

الجزائيــة (.

ولا يمكــن الحديــث عــن ســر عمــل المحاكــم عمومــا دون تنــاول الحديــث عــن كتابــة المحكمــة 

ــة: ــة المحكم ــاز كتاب ــاء إلاّ بجه ــاز القض ــوم جه ــوّر أن يق ولا يتص

- بــل أن مصطلــح كاتــب المحكمــة الــذي جــاء تعريبــا للكلمــة الفرنســية »Greffier« مصطلــح 
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لا يســتوفي مفهــوم العبــارة الفرنســية التــي عرفهــا قامــوس »Larousse« بالمأمــور العــدلي 

ــخ  ــليم نس ــظ وتس ــى حف ــا وع ــائر القضاي ــة في س ــراءات القانونيّ ــى الإج ــهر ع ــف بالسّ المكلّ

الأحــكام،

- بينــا تــدلّ عبــارة »كاتــب« بالمفهــوم الإداري المتــداول عــى الموظــف العــادي المكلـّـف 

ــاء رئيســه، ــة تحــت إم بالكتاب

ــدون  ــن يعتق ــذي جعــل عمــوم المواطن ــة هــو ال ــة العربيّ ــب« في اللغّ ــارة »كات ــتعمال عب - واسِ

ــب  ــدّ دور كات ــر يع ــع الأم ــا في واق ــادي بين ــف إداري ع ــردّ موظ ــو مج ــة ه ــب المحكم أنّ كات

المحكمــة جوهريـّـا وأساســيّا في ســر دواليــب القضــاء في كافـّـة مراحلــه. 

ــد هــذا التطــوّر بإحــداث  وقــد تطــوّر دور كاتــب المحكمــة »Greffier« بصفــة ملحوظــة وتجسّ

ــة  ــاص بكتب ــي خ ــون نموذج ــط قان ــر 1967 وضب ــخ 6 أكتوب ــم بتاري ــة المحاك ــاد أوروبي لكتب اتح

الأوروبي. بالاتحــاد  المحاكــم 

ــب  ــح الكات ــع من ــا وق ــا والنمس ــة كألماني ــدول الأوروبيّ ــض ال ــه في بع ــارة إلى أنّ ــدر الإش ــا تج ك

إدماجــه في ســلك  إمكانيــة  إلى  المدنيــة والجزائيــة إضافــة  المــادة  إختصاصــات حكميــة في 

القضــاة.

ــون  ــن قان ــل 347 م ــصّ الفص ــي إذ ن ــرع الفرن ــاه الم ــس اتج ــربي نف ــرّع المغ ــى الم ــد تبن وق

ــة: »يجــب أن يحتــوي كلّ حكــا وقــرار مــا يــي: إمضــاء الرئّيــس الــذي أصــدر  المســطرة الجنائيّ

ــط بالجلســة«.  ــب الضب الحكــم وإمضــاء كات

ــصّ  ــث ن ــرة حي ــنوات الأخ ــة في الس ــب المحكم ــف كات ــي إلى تعري ــرع التون ــرقّ الم ــد تط وق

الفصــل الأوّل مــن الأمــر 246 لســنة 2012 المــؤرخ في 5 مــاي 2012 المتعلـّـق بضبــط النظــام 

الأســاسي الخــاص بســلك كتابــات المحاكــم مــن الصنــف العــدلي عــى أنـّـه:

» يمثــل ســلك كتابــات المحاكــم مــن الصنــف العــدلي ســلكا خصوصيّــا يرجــع بالنظــر إلى وزارة 

ــا  ــي ضبطته ــراءات الت ــة للإج ــن المنظمّ ــن القوان ــمولاتهم م ــم مش ــة المحاك ــتمدّ كتب ــدل ويس الع

ــولّ مســاعدة القضــاة في مهامهــم  ــة الجــاري بهــا العمــل. ويت مختلــف النصــوص والمجــات القانونيّ

ــه«. ــل وخارج ــي للعم ــت الأص ــاء التوقي ــات أثن ــات والمعاين ــراء التحقيق ــات وإج ــور الجلس بحض

 وتبرز أهميّة دور الكاتب في حضوره في كافة مراحل الدّعوى بداية

من رفعها وتلقيها إلى حين تنفيذ الحكم الصادر فيها.
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المــؤرخ في 1967-7-14  لســنة 1967  عــدد 29  القانــون  مــن  الفصــل 5  اقتضــاه  مــا  وهــو 

ــة  ــكل محكم ــه: »ل ــى أنّ ــصّ ع ــذي ن ــاء ال ــى للقض ــس الأع ــائي والمجل ــام القض ــق بالنظ والمتعلّ

ــة  ــة محكمــة الناحي ــة المحكمــة ومســؤوليته وعــى كتاب ــة تكــون تحــت ســلطة رئيــس كتاب كتاب

مســك جميــع الدفاتــر والتنصيــص عــى جميــع البيانــات التــي تقتضيهــا إجــراءات العمــل بــه«.

وتوجد بالجمهوريةّ التونسيّة 85 محكمة الناحية في سنة 2020.

ــؤرخ في  ــر 83 م ــى الأم ــة بمقت ــس المحدث ــة بتون ــة الناحي ــة محكم ووجــب الإشــارة إلى خصوصي

ــس  ــا، رئي ــمّ 16 قاضي ــس إذ تض ــة بتون ــة الابتدائي ــرة المحكم ــد في دائ ــي توج 16-03-1964 والت

محكمــة ووكيــل.

ولمزيــد توضيــح أهميّــة دور الكاتــب داخــل محاكــم النواحــي وجــب التعمــق بالخــوض في 

ــذا  ــه وه ــف مهام ــن في مختل ــويا إلاّ بالتمعّ ــر س ــذا الأم ــون ه ــدور. ولا يك ــذا ال ــات ه خصوصيّ

ــة: ــث التالي ــب المباح ــل حس ــذا الدلي ــه ه ــق في ــوف يتعمّ ــا س م

المبحث الأوّل : الأعمال الإداريةّ

المبحث الثاني : المادّة الجناحيّة

المبحث الثالث : المادّة المدنيّة

المبحث الرابع : الأعمال الولائيّة

المبحث الخامس : مصلحة الأحكام

المبحث السادس : الأرشيف والخزينة
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المبحث الأوّل: الأعمال الإداريّة

  الفقرة الأولى : الضبط المركزي

يتمثـّـل الضّبــط المركــزي في مســك الكاتــب لدفــر الصّــادر والــوارد الخــاص بمتابعــة البريــد 

ــزي بـــ: ــط المرك ــف بالضب ــب المكلّ ــوم الكات ــا ويق ــات ومآله الإداري والمكاتب

 تضمين المكاتبات السرية الواردة.

 تضمين البرقيات الواردة على المحكمة.

 تضمين التصرف في الرصيد المالي للمحكمة من طرف رئيس محكمة الناحية. 

 التصرف في الموارد البشريةّ. 

 مسك الملفات الخاصة بالموظفين والأعوان والعملة. 

 ضبط الرخص السنويةّ. 

 ضبط رخص المرض وتضمين الشهائد وإرفاقها بمكاتبات وإرسالها إلى الإدارة الجهوية.

ــس  ــة رئي ــة بكتاب ــة المودع ــة الناحي ــى محكم ــواردة ع ــة ال ــات الخارجيّ ــن كلّ المراس  تضم

ــة.  ــة بالمحكم ــب المختص ــا إلى المكات ــك توجيهه ــد ذل ــع بع ــث يق ــة حي المحكم
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 الفقرة الثانية : التقرير الشهري

ــا  ــطة والقضاي ــال والأنش ــاء وإدراج كل ّالأع ــهري بإحص ــر الش ــف بالتقري ــب المكل ــوم الكات يق

المفصولــة خــال كلّ شــهر وتضمينهــا بالجــداول الإحصائيّــة الخاصّــة بهــا ويقــع بعــد ذلــك 

ــة. ــس الكتب ــة ورئي ــس المحكم ــن طــرف رئي ــا م إمضائه

 الفقرة الثالثة : دفتر الإحالة على الأجور والمرتبات  

ــة  ــة إلى محكم ــك أو الشرك ــن البن ــب م ــى المرت ــة ع ــات الإحال ــم مطبوع ــاضي تقدي ــولى المتق يت

ــن:  ــة وتتضم الناحي

 اسم ولقب المقتطع وعدد بطاقة تعريفه الوطنية. 

 المبلغ المراد اقتطاعه. 

 تاريخ بداية ونهاية الاقتطاع حسب عدد أشهر الاقتطاع. 

وتتضمــن مطبوعــة الإحالــة عــى الأجــور إمضــاء الشركــة التــي قامــت بالاقتطــاع أو البنــك 

وكذلــك إمضــاء المقتطــع مــن أجرتــه.

يتــولى كاتــب المحكمــة تضمــن كلّ المعطيــات الموجــودة بالوثيقــة بدفــر خــاص بالإحــالات 

عــى الأجــور والمرتبــات مــع إمضــاء المعنــي بالأمــر بالدفــر المذكــور.

مسك دفتر الإحالة على الأجور والمرتبات هو اختصاص حصري لكاتب المحكمة 

فهو الذي يتلقاها ويصدر في شأنها شهادات رفع اليد دون الرجوع إلى القاضي.

 الفقرة الرابعة : إشهار العقارات

التســجيل )1( ومطالــب  الناحيــة في مطالــب  قــاضي  ينظــر  العقــارات  في خصــوص إشــهار 

.)2( التحيــن 

1 - مطالب التسجيل :

العــر)10(   ترابيــا خــال  المختــص  الناحيــة  قــاضي  إلى  العقاريــة  المحكمــة  كاتــب  يوجــه 

ــة  ــمي للجمهوريّ ــد الرس ــن الرائ ــتخرجا م ــا مس ــجيل إعلان ــب التس ــم مطل ــة لتقدي ــام الموالي أي

التونســيةّ المــدرج بــه مضمــون مطلــب التســجيل. 
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فيتــولّ قــاضي الناحيــة تعليــق الإعــان بمدخــل المحكمــة إلى إنتهــاء أجــل الاعــراض ثــم 

يتــولّ إعــام كاتــب المحكمــة العقاريـّـة1.

2 - مطالب التحيين :

ــة  ــة الناحي ــن إلى محكم ــب التحي ــن مطل ــون م ــه مضم ــة بتوجي ــة العقاري ــب المحكم ــوم كات يق

الكائــن بدائرتهــا العقــار.

ــل  ــاءه بمدخ ــزم إبق ــث يل ــب حي ــون المطل ــق مضم ــى تعلي ــل ع ــة العم ــاضي الناحي ــولّ ق فيت

ــهرين:  ــدّة ش ــة م المحكم

ــرف 48  ــك في ظ ــق وذل ــة بالتعلي ــة العقاري ــب المحكم ــام كات ــة بإع ــاضي الناحي ــوم ق ــم يق - ث

ســاعة،

ــخ  ــورود وتاري ــخ ال ــن تاري ــة( يتضمّ ــهارات العقاري ــر الإش ــر )دف ــق بدف ــرار التعلي ــن ق - ويضُمّ

ــة2. ــال القانوني ــرام الآج ــاع لاح الإرج

 الفقرة الخامسة : تلقي الشكايات 

ــة  ــدة عــن مقــر المحكمــة الابتدائي ــي تكــون بعي ــة و الت ــة بالنواحــي الترابي يمكــن لقــاضي الناحي

ــة  ــه ولسرع ــرا ل ــك تيس ــاكي وذل ــل الش ــن قب ــاشرة م ــكايات مب ــول الش ــر قب ــا بالنظ ــة له الراجع

ــه: ــاء في ــذي ج ــن )م.إ.ج( ال ــل 12 م ــا ورد بالفص ــا  بم ــك  عم ــراءات في ذل الاج

ــوري  ــطة مأم ــوض او بواس ــهم أو ع ــه بأنفس ــدود دائرت ــروا كل في ح ــي  ان يج ــكام النواح » لح

ــون  ــوا المتهم ــم ان يوقف ــث الاولي، وله ــال البح ــع اع ــه جمي ــا يخص ــة كل في ــة العدلي الضابط

1 الفصلين 322 و 324 من مجلة الحقوق العينية.

2 القانون عـدد 34 لسنة 2001 والمؤرخ في 10 أفريل 2001 والمتعلق بتحيين الرسوم العقارية.
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ــك الاعــام  ــادة عــى ذل ــون زي ــرب محكمــة ويتلق ــورا إلى اق ــم ف ــا بالســجن بــرط تقديمه مؤقت

ــه  ــون إلي ــم ويوجه ــم لوظائفه ــال مباشرته ــا ح ــم به ــم العل ــرد له ــي ي ــح الت ــات والجن بالجناي

جميــع مــا يتعلــق بهــا مــن ارشــادات ومحــاضر إرشــادات ووثائــق «. 

ــه  ــة المختــص بدائرت وعــى ضــوء مــا ذكــر فــإن الشــاكي يقــوم بتقديــم شــكايته الى قــاضي الناحي

ترابيــا ثــم تضمــن بدفــر ضبــط الشــكايات.

 

الفقرة السادسة : فتح الصناديق الحديديّة

عندمــا يقــع تقديــم مطلــب في فتــح صنــدوق حديــدي إلى كتابــة محكمــة الناحيــة، يتــولّ كاتــب 

ــب  ــة المطل ــن وجاه ــة م ــاضي الناحي ــد ق ــرض ويتأكّ ــدّ للغ ــر مع ــب بدف ــة إدراج المطل المحكم

ــح الصنــدوق. ــد موعــد لفت وتحدي

ــد  ــه. وبع ــد التوجّ ــل إدارة الأداءات بموع ــك وممث ــة والبن ــام الورث ــة بإع ــاضي الناحي ــأذن ق وي

ذلــك يتوجّــه قــاضي الناحيــة في الموعــد المحــدّد بمعيّــة كاتــب المحكمــة إلى فــرع البنــك 

ــل إدارة  ــك وممثّ ــل البن ــم وممثّ ــن يمثله ــة أو م ــن الورث ــور كلّ م ــدوق بحض ــح الصن ــولّ فت ويت

الأداءات. 

ثــمّ يحــرّر محــر في ضبــط مــا يوجــد بالصنــدوق ثــم يســلمّ إلى الورثــة أو المســتحقيّ في 

التركــة أو مــن يمثلهــم. 
وتحتفظ كتابة محكمة الناحية بنسخة من المحضر يقع الرجوع إليها عند الحاجة3

3 الأمر المؤرخ في 28 مارس 1991 والفصل 96 من مجلة معاليم التسجيل والطابع الجبائي.

 وعلى الكاتب المكلفّ بدفتر الشكايات بمحكمة الناحية تضمين الشكاية الواردة ومتابعتها

  بالبريد العادي أو أعوان الضابطة العدلية كما يضمن مآلها تبعا لقرارات قاضي الناحية

ويحيلها على النيابة العمومية
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المبحث الثاني: المادّة الجناحيّة

ــال  ــمّ أع ــرة أولى( ث ــة ) فق ــرة الجناحي ــة الدائ ــال كتاب ــم أع ــث تقدي ــذا المبح ــنتولّ في ه س

ــة(. الجلســة )فقــرة ثاني

 الفقرة الأولى : أعمال كتابة الدائرة الجناحيّة

تتمثل أعمال كتابة الدائرة الجنائيّة أوّلا في أعمال قسم الضبط الجناحي )1(،

- ثانيا في أعمال التخزين بالإعلاميّة )2(

- وأخيرا في إعداد وتوجيه الإستدعاءات )3(.

1 - قسم الضبط الجناحي : 

ــواردة  ــاضر ال ــات والمح ــع الملفّ ــزا لتجمي ــة مرك ــة الناحي ــي بمحكم ــط الجناح ــم الضب ــدّ قس يع

ــة التــي ترجــع لهــا بالنظــر. مــن المحكمــة الإبتدائي

ــات )ب(، تضمــن  ــن الملف ــوارد )أ(، تكوي ــد ال ــم البري ــال ته ــط الجناحــي بأع ــوم قســم الضب يق

ــة )د(. ــر المراقب ــن بدف ــرا التضم ــر )ج( وأخ ــات بالدف الملفّ

يعدّ البريد الوارد نقطة انطلاق لتكوين ملف القضيّة الجناحية. 

يمرّ بريد قسم الضبط الجناحي بجملة من المراحل وهي كالتـّــالي:

أ – البريد الوارد : 

ــة  ــة الإبتدائي ــة بالمحكم ــة الجمهوري ــل وكال ــن قب ــي م ــد جناح ــة بري ــة الناحي ــى محكم ــرد ع ي

ــن : ــد م ــذا البري ــون ه ــر. ويتك ــا بالنظ ــة له الراجع

 محاضر شرطة

 شكايات

 مخالفات مرورية 

 مخالفات قانون الشغل 
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 مخالفات اقتصادية 

 قضايا جناحية مصّرح بالتخّلي عنها لفائدة محكمة الناحية

 بالإضافة إلى قضايا التحقيق التي يقضي قرار ختم بحثها بالإحالة على محكمة الناحية.

وكلّ هــذا البريــد يســتوجب إحالــة مرفقــة تكــون ممضــاة مــن طــرف ممثــل النيابــة العموميــة 

ــة تبعــا للتهمــة  ــة المتهــم أو المتهمــن عــى محكمــة الناحي ــة( تقــي بإحال )أي وكيــل الجمهوري

الموجهــة ضــده مــع بيــان حالتــه )موقــوف، سراح، فــرار( وذلــك طبــق الفصــول القانونيــة  

ــة. ــن الجزائي والقوان

ويرد البريد الجناحي مرفقا بجداول خاصة تنص على عدد النيابة وتاريخ الإحالة.

ــة  ــول القانوني ــا للفص ــرزه تبع ــوم بف ــم يق ــوارد ث ــد ال ــة البري ــة ومطابق ــب بمراجع ــوم الكات ويق

ونــوع التهمــة إن كانــت جنحــة او مخالفــة

ليتــولّ تضمينهــا بدفــر عــام  المخالفــات  لكاتــب دائــرة  المخـــالفات  تــوكل  لذلــك  وتبعــا 

للمخالفــات. )انظــر ملحــق عــدد 1(

أما الجنح فتكوّن ملفاتها بقسم الضبط تبعا لمقتضيات العمل. 

يجــب عــى الكاتــب المكلـّـف بقســم الضبــط الجناحــي التثبــت مــن الإحــالات والمحـــاضر 

ــة : ــة الجمهوريــّ ــن وكـالـ ــة م ــى المحكم ــواردة ع ال

- من حيث عدد الإحالة: نيـابـة، تحقيـق، تلبـّس، تخلـيّ. 

- مــن حيــث الاختصــاص: يجــب أن تكــون إحالــة وكيــل الجمهوريـّـة منصــوص عليهــا 

التاليــة: المعلومــات 
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 المحكمة المختصّة )على نـاحيـة(.

 اســم المتهّــم أو المتهمــون.

 الــتهمــــــة. 

 عـدد النّيـابــة وعدد الإعلاميّــة. 

 تـاريخ الإحـالـــة.

 الإحالة.

 الفصل القانوني. 

 إمضاء وكيل الجمهوريةّ.

ب- تكوين الملفات :

ــات  ــى الملفّ ــة ع ــالة الجمهوريّ ــن وكــ ــواردة م ــالات ال ــاضر والإحـ ــات المحــ ــمّ تضمــن معطي يت

ــالي: ــك عــى النحــو الت )أنظــر ملحــق عــدد 2( وذل

 اسم المحكمة، عدد الإحالة من وكالة الجمهوريةّ )نيـابة، تحقيق، تلبـّس(.

 اسـم المتهّـم وحــالتــه )سراح، تقديم، إحالته توّا، احتفـاظ، فرار(.

 ذكر اسم القــائـم بـالحقّ الشخصي إن وجد.

 الموضوع: التهمــة.

 تــاريـخ الجلســة.

 عــدد الـدائـرة. 

ج- تضمين الملفـّــات بــالدفتر :

ــدد  ــة ع ــذلك )مطبوعــ ــدّ لـ ــاحي المع ــام الجنــ ــر العــ ــة بالدف ــات المكون ــب الملف ــن الكات يضم
ــدد 3( : ــق ع ــر ملح ــة، أنظ ــات الإداريــ ــة للمطبوعـ ــة الوطنيـ ــة اللجنـ ــب علامـ 03.07.56.02 حس
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- بأعداد رتبية تصـاعديـة من 1 إلى 100.000،

- مع ذكر السنة التي وقع فيها تضمين الملف،

- ويـوضع عدد التضميــن على ظهر الملف ليصبح عدد التضمين هو عدد القضيّة. 

د- التضميــن بـدفـتـر المراقبــة :

يضمن الكاتب الملفّات التي وقع تسجيلها بالدفتر الجناحي العام ويكون الترتيب:

- تصاعديـّا، 

- وينصّ عليه تــاريخ الجلسـة،

- وتــاريخ ورود المحـاضر،

- وذلك بغاية تسهيل متابعة تطوّر الملف.

)إمّــا  التخــي مــن المحـــاكم الأخــرى  التحقيــق وملفــات  الــواردة مــن  الملفــــات  تضُمّــن 

ــت مــن قــرار ختــم البحــث حــول  الاختصــاص الحكمــي أو الــرابي( بدفــر خــــاص، ويقــع التثبـّ

ــة: ــات التالي ــر التنصيص ــع ذك ــة، م ــة الناحي ــى محكم ــة ع ــة الإحـالـ صحـّ

- التهمة،

- اسم المتهم،

- حالته،

- تاريخ الإحالة،

- عدد التحقيق أو اسم المحكمة المتخلية،

- وحـالته وتـاريخ الإحـالـة،

- وعدد التحقيق أو اسم المحكمة المتخليّـة.

 وإذا كان المتهّم موقوفـا:

- يقع إلحاقه بأقرب جلسة،

- ويتمّ إشعار كـاتب الدائرة بذلك حتى يقع جلبه من السجن في تاريخها.

2 - مرحلـة الخزن بـالإعلامّيـة واستخراج الاستدعـاءات :

مــن  والتثبّــت  المراقبــة  بدفــر  وتضمينــه  الجلســة  وتعيــن  بالدفــر  الملــف  تضمــن  بعــد 

معطيــات الإحالــة ومــا تحتويــه مــن معطيــات )اســم المتهّــم، التهمــة، الحالــة والتاريــخ...( 
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يــدرج بالإعلاميــة وذلــك حتــى يتســنّى الـــبحث عنه بـسهولــــة في المنظومــــة الجناحيــّــة و إدراج 

ــذ  ــذه بقســم التنّفي ــرة وتنفي ــب الدائ ــن طــرف كات ــة م ــآل القضيّ ــة بم ــات المتعلق ــي المعطي باق

بالإعلاميّــة4.

  

ولإدراج الملف بالمنظومة، يتعين على الكاتب إتباع المراحل التالية:

 إسناد عدد تسجيل للملف )ذكر عدد الإعلامية من وكالة الجمهورية(. 

 �إســناد العــدد الرتّبــي الــذي وقــع تضمينــه في الدفــر الجناحــي وتـــاريخ إحـــالة الملــف مــن 

وكـــالة الجمهوريـّــة، بعــد التأكــد مــن صحــة بيانــات الأطــراف.

مــن  الاستدعــــاء  اســتخراج  يتــمّ  الإســتدعاءات:  واســتخراج  الجلســة  تاريــخ   �تعيــن 

ــازات  ــة »الإنج ــات أو خان ــن الجلسـ ــة« لتعي ــازات الجمـاعيـّ ــة »الإنجـ ــر خان ــة ع المنظوم

الفرديــة« ويقــع استدعـــاء الأطــراف المتنـــازعة في القضيّــة المنشــورة مــع ذكــر:

1 - تـاريخ الجلسـة والسّاعة	

2 - قـاعـة الجلسـة 

3 - الـدّائـرة

4 - اسـم القـاضي

5 - اسـم الكـاتب

)أنظر ملحق عدد 4(

بعد التـأكّد من ذلك،

- يقع المرور إلى تسجيـل القـائمة التي ورد فيها على عدد القضايــا وتـــاريخ الجلسـة،

ــي  ــن أو الحــرس الوطن ــز الأم ــا إلى مراكـ ــقع توجيههـ ــي يـ ــاعة الإســتدعاءات الت ــع طبـ ــم يق - ث

ــاوين الأطــراف .  ــة لعنــ التــابعــ

4 في بعض الحالات يقع إدراج عدد للملفات من طرف المحاكم الابتدائية قبل إحالتها على محاكم النّواحي، 

فيجب على الكاتب التثّبت من ذالك وتحوير عدد الملف بوضع عدد خاص بمحكمة الناحية لتسهيل متابعتها.	
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وبعد استكمال هذه المراحل:

ــف المحــال  ــول المل ــة قب ــة مــن مرحل ــد اســتوفى مهامــه بداي ــط الجناحــي ق - يكــون قســم الضب

عــى محكمــة الناحيــة مــن النيــابـــة، حتــى توجيــه الإستدعـــاءات إلى الســلط المختصّــة،

- ويقــع إحـالــــة الملفّـــات والجلســـات المعينــة إلى الدّوائــر المعنيّــة صاحبــة النظــر حيــث 

ــراءات.  ــي الإج ــام باق ــرة إتم ــب الدائ ــولّ كات يت

وبعد إنجاز كل هذه المراحل:

ــك يتســنّى  ــة و بذل ــر أو بالإعلامي ــك بالدفات ــة مجمعــة ســواء كان ذل ــات القضي - تكــون كل معطي

للكاتــب إرشــاد المتقاضــن ومدّهــم بمراحــل قضاياهــم،

ــة  ــي تعتمــد البحــث بعــدد النياب ــة والت ــة الإرشــاد بالإعلاميّ ــك مــن خــال الدخــول لمنظوم - وذل

ــاضي.   ــة للمتق ــف الوطنيّ ــة التعري ــدد بطاق ــة أو بع ــة الجمهوريّ ــن وكال ــة م ــه إلى المحكم الموجّ

 الفقرة الثانية : الأعمال المتعلقة بالجلسة

ــا هــذه  ــدون التحــدث عــن أربعــة مراحــل تمــر به لا يمكــن أن نتحــدث عــن أعــال الجلســة ب

ــيمها إلى : ــن تقس ــال ويمك الأع

1 - أعمال ما قبل الجلسة.

2 - أعمال أثناء الجلسة.

3 - أعمال ما بعد الجلسة.

4 - المحجوز.

1 - أعمال ما قبل الجلسة :

تتمثل هذه الأعمال في الإدراج بالدفاتر )1-1( وإعداد الجلسة )2-1(.

1.1 الإدراج بالدفاتر : 

ــر،  ــة الدوائ ــى كتب ــة ع ــا الجناحي ــات القضاي ــي لملف ــط الجناح ــب الضب ــع مكت ــر توزي ــى إث ع

يتــولى كاتــب الدائــرة الجناحيــة إحصــاء جميــع المؤيــدات المضافــة لملفّــات القضايــا ثــمّ 

يدرجهــا بالدفــر المعــدّ للغــرض، كــا يدرجهــا بدفــري المراقبــة والجلســات.
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أ- دفتر مراقبة القضايا الجناحية والمخالفات :

يمسك كاتب الدائرة:

- دفتر مراقبة القضايا الجناحية )مطبوعة 62-47-07-03، انظر ملحق عدد 5 (،

- كــا يــدرج بــه أعــداد القضايــا الجناحيــة متسلســلة. كــا يــدرج بــه كاتــب محكمــة الناحيــة أعداد 

ــا المخالفــات عــى حــدى، ــا الجناحيــة عــى حــدى وأعــداد قضاي القضاي

- كــا يــدرج بــه تواريــخ الجلســات التــي مــرت بهــا القضيــة ويشــر في آخــر واد إلى مــآل القضيــة 

ــخ الفصــل. ــإدراج تاري ــك ب وذل

- وعلى الكاتب أن يخصص أسطرا كافية لكل قضية كما يجب عليه الفصل بين الأشهر.

ب- دفتر الجلسات :

يمسك كاتب الدائرة الجناحية دفتر الجلسات الذي يتضمن:

 أعداد القضايا المعينة أو ما يعبر عنه بالدخل الجديد. 

 القضايا المؤخرة من جلسة سابقة.

 القضايا المؤخرة للمفاوضة والتصريح بالحكم.

وبذلــك تكــون القضايــا مدرجــة مســبقا في جلســاتها المقبلــة وهــو مــا يســاعد الكاتــب عــى ضبــط 

ــا. )أنظــر ملحــق عــدد 5 و6( ــة أرقامه ــع معرف ــا الموجــودة بجلســة م العــدد الجمــي للقضاي

2.1 إعداد الجلســة  : 

ــرة  ــب الدائ ــوم كات ــا، يق ــتعداد له ــن الاس ــى حس ــه ع ــا من ــة وحرص ــد الجلس ــراب موع ــع اق م
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بالأعــال التاليــة:

 ترتيب ملفات القضايا المعينة للجلسة عدديا.

ــن  ــة ع ــف قضي ــف مل ــادي تخل ــك لتف ــات وذل ــر الجلس ــوء دف ــى ض ــات ع ــة الملف  مراقب

جلســته.

 إضافة جذور الاستدعاءات الراجعة وجذور بطاقات الإيداع وبطاقات السراح.

الوثائــق لملفــات  نيابــة المحامــن وغيرهــا مــن  الســوابق واعلامــات   إضافــة بطاقــات 

المعنيــة. القضايــا 

 إعــداد جــدول في القضايــا المنشــورة والمعينــة للجلســة وتــدرج بــه أعــداد القضايــا، 

ينوبهــم. مــن  وأســاء  اليهــم  المنســوبة  التهــم  المتهمــن،  أســاء 

 تحريــر قائمــة يــدرج بهــا جميــع أســاء المتهمــن الموقوفــن لجلبهــم للجلســة وذلــك 

ــا  ــخة منه ــه نس ــة وتوج ــس المحكم ــا رئي ــر يمضيه ــة نظائ ــة 285 في ثلاث ــتعمال المطبوع باس

إلى الســجن الموجــود بــه المتهمــن الموقوفــن لجلبهــم. )أنظــر ملحــق عــدد 7( 

 ويشار في آخر واد للجدول إلى مآل القضيّة.

 يعلــق نظــرا مــن جــدول القضايــا المنشــورة امــام قاعــة الجلســة ويســلم نظــرا ثــان 

ــة. ــا في الجلس ــة القضاي ــن متابع ــن م ــى يتمك ــة حت ــة العمومي ــل النياب لممث

إذا تعلقّ الأمر بجلب موقوف واحد أو تمّ السهو على إدراج أحدهم بقائمة 

الموقوفين الأصلية تحرر بطاقة إخراج )مطبوعة 119، انظر ملحق عدد 8( يمضيها 

قاضي الناحية بغاية جلبه إلى الجلسة.

2 - أعمال الكاتب أثناء الجلسة :

ــة مرتبطــة  ــق بالحضــور بالجلســة )1-1(، و أعــال إجرائيّ تنقســم هــذه الأعــال إلى أعــال تتعلّ

بســر الجلســة )1-2( و أخــرا أعــال مرتبطــة بانتهــاء الجلســة )3-1(.
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1.2 حضور الجلسة : 

ويتضمن محضر الجلسة :

 هيئة المحكمة.

 عدد القضية.

 تاريخ الجلسة )فصل 149 م.ا.ج.( 

 حضــور الأطــراف ونوابهــم مــن عدمــه ويعتــر هــذا التنصيــص مهــا في حالــة تأخــر 

يحــر للمتهــم ولم  الاســتدعاء  بلــغ  اذا  وانــه  العلــم  مــع  الاســتدعاء  القضيــة لاعــادة 

وأخرت القضية لسبب ما فانه لا يعاد استدعاء الأطراف )فصل 138 م.ا.ج.(.

 عدم حضور المتهم للجلسة لا يمنع المحكمة من مواصلة النظر في القضية

  ولا تتوقف على ذلك )فصل141 م. ا. ج.( وتصدر حكما بحسب الاحوال

 )غيابي أو معتبر حضوري(.

كما ينص الكاتب على:

 حضور المحامين من عدمه.

 ملحوظات المحامين ودفوعاتهم وما تقدموا به من مؤيدات بالجلسة. 

 طلبات النيابة.

 قرار المحكمة الذي يكون إما بتاخير القضية أو بإصدار الحكم )انظر ملحق عدد 9(.

2.2 الأعمال الإجرائية المرتبطة بسير الجلسة :

بعــد المراحــل المذكــورة ســابقا يقــوم كاتــب الدائــرة الجناحيــة بعديــد الأعــال الإجرائيــة 

المرتبطــة بالجلســة وهــي :

1 - إعادة توجيه الاستدعاء لأطراف القضية عند تعذر حضورهم بالجلسة.  

2 - تسليم الوثائق والشهائد وبطاقة زيارة سجين. 

3 - تمكين المتقاضين من الاطلاع على ملفات القضايا.

4 - عرض المتهمين على القيس.

5 - ويمسك كاتب الدائرة الجناحية دفتر الجلسات.
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أ- توجيه الاستدعاء :

عنــد تعــذر حضــور أطــراف القضيّــة بالجلســة الأولى وعمــا بقــرار قــاضي الناحيــة بمحــر 

ــه الاســتدعاءات للخصــوم  ــة بإعــادة توجي ــرة الجناحي الجلســة المحــدد لاحقــا يقــوم كاتــب الدائ

ــك  ــاف ذل ــى خ ــون ع ــص القان ــا لم ين ــذ م ــدل التنفي ــطة ع ــة أو بواس ــة الإداري ــك بالطريق وذل

ــن 134 إلى 140 م. ا. ج.(. ــا جــاء بالفصــول م )حســب م

يجب أن يتضمن الاستدعاء للمتهم في حالة سراح المعطيات التالية :

 الهوية الكاملة للمتهم.

 مقر سكناه.

 موضوع التتبع.

 النص القانوني المنطبق.

 بيان المحكمة المتعهدة. 

 مكان وساعة وتاريخ الجلسة )فصل 135 م.ا.ج.(. 

 عدد القضية.

 والدائرة المتعهدة بالموضوع.

 بالنســبة لــإدارة القائمــة بالتتبّــع أو المتــرر أو المســؤول مدنيّــا يضُمّــن بالاســتدعاء 
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نفــس البيانــات المذكــورة أعــاه باســتثناء التهمــة والنصــوص المنطبقــة عليهــا بوصفــه 

المســتدعي إمّــا كمســؤول مــدنّي أو قائــم بالحــق الشــخصي.

 بالنســبة للشــاهد )انظــر ملحــق عــدد 10( فيجــب أن ينــص في الاســتدعاء عــى نفــس البيانــات 

ــاع  ــور أو الامتن ــدم الحض ــى أنّ ع ــص ع ــب التنصي ــن يج ــة لك ــراف القضي ــاه لأط ــورة اع المذك

ــا )فصــل 135 فقــرة أخــرة م. ا. ج.(. ــه قانون عــن أداء الشــهادة أو تزويرهــا يعاقــب علي

وعند توجيه الاستدعاء بطلب من القائم بالحقّ الشخصي يدرج اسم هذا الأخير به 

ولقبه وحرفته ومقره الأصلي أو المختار ويكون ذلك عن طريق عدل تنفيذ.

 بالنســبة للمتهّــم الموقــوف يتــمّ اســتدعائه بواســطة مديــر الســجن وتحــرر المطبوعــة 

ــلّ. ــى الاق ــاعة ع ــة بـــ 24 س ــل الجلس ــا قب ــر احداه ــرض في 3 نظائ ــدة للغ المع

 وبالنســبة للمتهــم بحالــة سراح والموجــود بالســجن بصــدد قضــاء عقــاب أو الموقــوف 

عــى ذمــة جهــة أخــرى : 

- فإنهّ يوجه له عن طريق مدير السجن استدعاء عادي )مطبوعة 116( قبل ثلاثة ايام من تاريخ 

الجلسة، على أن يقع إخراجه تحت مسؤوليّة هذا الاخير،

- وتتحتمّ الإشارة على ظهر الملف لوقوع التنبيه، 

- وتوجــه الاســتدعاءات صحبــة كشــف )مطبوعــة 229 مكــرر( يمــى مــن طــرف ممثــل النيابــة 

ــذ، ــد الإذن بالتنفي ــة قص ــم الناحي ــة أو حاك العموميّ

- وإذا أفــرج عنــه بعــد إمضائــه عــى الجــذر وقبــل موعــد الجلســة فإنــه لا يعــاد اســتدعاءه 

ــك الموعــد. ــة لعلمــه بذل ثاني

 إذا تمّ تأخير القضية لجلسة معينة وبلغّ الإستدعاء شخصيا أو بواسطة للمتهّم

 أو كان قد حضر بالجلسة السابقة فلا يعاد استدعاءه.

ويســتدعى أعــوان الشرطــة أو الحــرس عــن طريــق الإدارة العامــة التــي يرجعــون إليهــا بالنظــر 

)المنشــور عــدد 2375 المــؤرخ في 17 أفريــل 1974(.

ــة  ــدى المحكم ــة ل ــل الدول ــكري إلى وكي ــب العس ــن للواج ــخاص الخاضع ــتدعاء للأش ــه الإس يوج

ــة. ــكرية الدائم العس

واليــوم  الاســتدعاء  توجيــه  يــوم  بــن  الأجــل  يكــون  أن  ا. ج. عــى  م.  الفصــل 136  ينــصّ 
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الأقــل.  عــى  أيــام   3 بالجلســة  للحضــور  المعــن 

امّا إذا كان المستدعى يقطن خارج تراب الجمهورية:

- يرتفع أجل الاستدعاء إلى 30 يوما،

الاتفاقيّــات  تنــص  لم  مــا  الديبلوماســية  بالطريقــة  الصــورة  هــذه  في  الاســتدعاء  ويوجــه   -

القضائيّــة عــى طــرق أخــرى وذلــك بتحريــر مكاتبــة في الغــرض )مرقونــة ومســتوفية الشــكليّات( 

توجــه بالتسلســل الإداري )مــن الســلطة القضائيّــة المتعهــدة بالقضيّــة إلى وزيــر الخارجيّــة 

ــدل(. ــر الع ــت إشراف وزي تح

هنالك بعض القوانين التي تستثني قاعدة الفصل 136 م. ا. ج. )المذكورة أعلاه( مثل 

قانون الصحافة الذي يفرض توجيه الاستدعاء قبل  21 يوما من تاريخ الجلسة. 

على كاتب الدائرة إضافة جذور الإستدعاء إلى ملفاتها قبل موعد الجلسة.

ب- تحرير بطاقات الإيداع : 

إذا أصــدرت المحكمــة بطاقــة إيــداع )انظــر ملحــق عــدد 11( ضــد المتهــم الــذي كان بحالــة 

فــرار )الفصــل 142 مــن م. إ. ج.( وتــم تنفيذهــا ضــده وتأييدهــا مــن قبــل المحكمــة بعــد 

اســتنطاقه، يتــولى كاتــب الدائــرة :

  إدراج هوية المتهم بدفتر الايقاف وعدد ايقافه بمجرد رجوع جذر الإيقاف.

  إدراج عبارة »موقوف« على ظهر الملف وتاريخ الإيقاف وعدده.

  تتبع مآل الموقوف بالدفتر )تاريخ السراح المؤقت – تاريخ الحكم(.

ــم  ــة للمته ــة الكامل ــة بالهوّي ــات المتعلق ــداع البيان ــة الإي ــر بطاق ــب في تحري ــي الكات  ويراع

ــق  ــوني المنطب ــص القان ــة والن ــه وموضــوع التهم ــه ومحــلّ إقامت ــه وحرفت ــكان ولادت ــره وم وعم

عليهــا، والأمــر الصــادر مــن المحكمــة إلى مديــر الســجن بقبــول المتهــم واعتقالــه.

ج- تمكين المتقاضين من الاطلاع على الملفات : 

ــن الاطــاع عــى  ــم« م ــم إعــام عــن نيابته ــد تقدي ــواب الخصــوم »بع ــة ن ــب المحكم ــن كات يمكّ
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ــد  ــف بع ــن المل ــب م ــت الكات ــل 193 م. ا. ج.( و يتثبّ ــا )فص ــخ منه ــليم نس ــة وتس أوراق القضي

ــة الدائــرة. ترقيــم أوراقــه والتوقيــع عليهــا ويكــون ذلــك بكتاب

ــة  ــرارات النهائي ــكاية أو الق ــن الش ــخة م ــن  نس ــة م ــم الخاص ــى نفقته ــوم وع ــن الخص ــا يمكّ ك

الصــادرة عــن المحاكــم، وذلــك بعــد تقديــم مطلــب في الغــرض ونســخة مــن بقيّــة أوراق 

ــة )فصــل 194 فقــرة  2 م. ا. ج.(. الإجــراءات وذلــك بعــد الحصــول عــى رخصــة مــن النيابــة العموميّ

 وإذا كانت الوثائق تابعة لملف مودع بمحكمة النّاحية فإن الرخصة

 يجب أن تصدر عن حاكم النّاحية.

ــا محــاضر الإرشــادات التــي تحــرّر سّريــا مــن طــرف أعــوان الضابطــة العدليــة لا تســلم للخصــوم  أمّ

ــؤرخ في 1973/2/5: ــور 2358 الم ــاء بالمنش ــبما ج ــك حس وذل

- ويمكن إحالة ملفات القضايا الجزائية على المحاكم للاطلاع إن أصدرت قرارا في ذلك،

ــذ قائمــة في  ــب المحكمــة عندئ ــا عــى وزارة العــدل لنفــس الغــرض ويحــرّر كات ــا يمكــن إحالته - ك

ــة. ــات المحال ــب الملف الأوراق تصح

يقبــل كاتــب الدّائــرة مطالــب الــراح مــن محامــي المتهّمــن الموقوفــن ويضيفهــا لملفــات 

ــم تعــرض عــى  ــرارا  في شــأنها ث ــا ق ــذ ممثلّه ــي يتخّ ــة الت ــة العموميّ ــا عــى النياب ــا ويعرضه القضاي

ــا: ــر فيه ــرة للنظ ــس الدّائ رئي

- فاذا تمّ رفض المطلب أضيف الملف إلى جلسته بدون أي إجراء،

- أمّــا إذا صــدر قــرار بقبــول مطلــب الــراّح والإفــراج عــن المتهّــم مــن ســجن إيقافــه يقــوم الكاتــب 

عندئــذ بتحريــر إذن بالــراّح )مطبوعــة 120 م. ا. ج.، انظــر ملحــق عــدد 12( يمضيه ممثلّ النّيابــة العموميّة،

ــراّس  ــر ح ــف إلى كب ــة كش ــا صحب ــة ويحيله ــا القضي ــة له ــة المعيّن ــتدعاء للجلس ــرّر اس ــا يح - ك

الســجن،

- ثم يضيف الجذور التي ترجع له من هذا الأخير لملف القضيّة.
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 يجب الحرص على التنّصيص على تاريخ السراح الذي يوضع على ظهر الملف

  مع التشطيب على كلمة »موقوف« وتعويضها بكلمة »سراح«

 بالنسبة للموقوف الذي شمله هذا القرار.

د- تسليم الوثائق والشهائد وبطاقة زيارة سجين : 

يتولّ كاتب الدائرة تحرير الشهادات القانونية التاّلية:

 شهادة نشر )انظر ملحق عدد 13(

 شهادة حضور )انظر ملحق عدد 14(

 شهادة في كف تفتيش )انظر ملحق عدد 15(

 شهادة في نص حكم )انظر ملحق عدد 16(

 شهادة في إيقاف تنفيذ )انظر ملحق عدد 17(

 شهادة في عدم الاستئناف )انظر ملحق عدد 18(

  شهادة في عدم التعقيب )انظر ملحق عدد 19(

 شهادة في سقوط العقاب بمرور الزمن )انظر ملحق عدد 20(

ــة  ــس كتاب ــرف رئي ــن ط ــب وم ــرف الكات ــن ط ــا م ــد إمضائه ــا بع ــهائد إلى أصحابه ــلمّ الش وتس

المحكمــة قصــد التعريــف بإمضائــه وتضمينهــا بالدفــر المعــدّ للغــرض مــع إضافــة الطابــع 

الجبــائي المحــدّد إذا اســتوجب الأمــر ذلــك.

ــن أهــل  ــا م ــدة طالبيه ــارة ســجين لفائ ــات زي ــرة بطاق ــب الدائ ــك يســلمّ كات كذل

وهــم: الموقوفــن 

 والديه. 

 زوجته.

 أبناؤه.

 أخواته.

 أحفاده.

 أصهاره.

وتضمــن بطاقــة الزيارة بالدفتر المعــد لذلك ويدرج بها :
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 اســم المحكمة المتعهــدة بالقضية.

 عــدد القضية.

 اســم الســجين على الرابع ولقبه.

 عدد الإيقاف بالســجن.

ــة  ــم الناحي ــرف حاك ــن ط ــا م ــد امضائه ــك بع ــة وذل ــر البطاق ــخ تحري  وتاري

)انظــر ملحــق عــدد 21(. 

أمــا بطاقــة الزيــارة الحينيــة فهــي تمنــح لمحامــي الموقوفــن )انظــر ملحــق عــدد 22( صالحــة 

ــة. ــم الناحي ــرف حاك ــن ط ــا م ــاة أيض ــدة ممض ــارة واح ــن ولزي ــد مع ــوم واح لي

اما بالنسبة الى زيارة الأقارب فيمسك الكاتب دفترا ثانيا ويدرج به :

 العدد الرتبي.

 اسم السجين.

 عدد القضية.

 اسم القريب الزائر.

 رقم بطاقة تعريفه.

 صلة القرابة.

  

ثم يمضي المتســلمّ للبطاقة على الدفتر المذكور:

- وتنتهــي صلوحيّة بطاقة الزيارة المســتمرة بمجردّ صدور الحكم،

- غــر أنهــا تبقــى نافــذة المفعــول في صــورة اســتئناف الحكــم إلى أن تتصــل محكمــة الدرجــة 

ــة، ــف القضيّ ــة بمل الثاني
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ــخ  ــم، تاري ــخ الحك ــى تاري ــن ع ــر الموقوف ــصّ بدف ــرة أن ين ــب الدائ ــى كات ــب ع ــك وج - لذل

ــة. ــة إلى محكمــة الدرجــة الثاني ــف القضيّ ــه مل ــخ توجي ــع وتاري الطعــن بالاســتئناف إن وق

 وفي حالة صيرورة الحكم باتا فإن بطاقة الزيارة تسلم من طرف الإدارة العامة 

للمصالح السجنية ومن السلطة الإدارية المفوض لها بذلك.

ه- عرض المتهّمين على القيس : 

ــة  ــر المطبوع ــك بتحري ــة وذل ــة المحكم ــم بكتاب ــال اتصاله ــس ح ــى القي ــن ع ــرض المتهم ــمّ ع يت

ــة  ــة المتعلق ــدد القضيّ ــه وع ــة المنســوبة إلي ــم والتهم ــة للمته ــة الكامل »486 أ. م.« وإدراج الهويّ

بــه ويوجهــه إلى رئيــس مصلحــة الهويّــة العدليّــة )ملحــق عــدد 23(.

ــى أن  ــم ع ــجن إيقافه ــن س ــس م ــى القي ــا ع ــم آليّ ــمّ عرضه ــن يت ــن الموقوف ــبة للمتهم بالنس

ــس. ــن القي ــون م ــلطة لا يعف ــر ذوي س ــن غ الموظف

ويقع توجيه بطاقة السّوابق إلى كتابة المحكمة.

لا يقع العرض على القيس في المخالفات.

و- بخصوص القضايا المؤخّرة :

بعــد إمضــاء محــاضر الجلســة مــن طــرف رئيــس الدائــرة يتــولّ كاتــب الدائــرة تصفيــة القضايــا 

ــالي: ــذ قــرارات المحكمــة التــي تكــون في اغلبهــا عــى النحــو التّ المؤخّــرة وينفّ

 التأّخير لإعادة الاستدعاء ويكون الإجراء كما سلف ذكره آنفا.

ــة  ــك بدقّ ــب ذل ــرّر الكات ــداع يح ــة إي ــب أو بطاق ــة جل ــدار بطاق ــة لإص ــرت القضيّ  إذا أخّ

ــب  ــة حس ــوان المطبوع ــداع بعن ــب أو إي ــة جل ــى كلم ــص ع ــك بالتنّصي ــة 318( وذل )المطبوع

ــدد  ــه، ع ــي أصدرت ــة الت ــرار، المحكم ــدرة للق ــلطة المص ــى الس ــذ، وع ــة المتخّ ــرار المحكم ق

القضيــة، الهويـّـة الكاملــة للمتهّــم وعنوانــه والتهّمــة والنصــوص القانونيــة المنطبقــة.

ــب  ــولّ كات ــم، يت ــى المته ــت ع ــراج المؤقّ ــع الإذن بالإف ــا م ــبب م ــة لس ــرت القضيّ  إذا أخّ

ــا  ــاء والإذن بتنفيذه ــة للإمض ــة العموميّ ــى النياب ــا ع ــة سراح ويعرضه ــر بطاق ــرة تحري الدائ

وتوجّــه إلى الســجن المــودع بــه المتهــم وينُــصّ عــى ظهــر الملــف عــى وقــوع الــرّاح 
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ج.(. ا.  م.  )المطبوعــة 120  الموقوفــن  بدفــر  وكذلــك  وتاريخــه 

الــرّاح وتوجّــه إلى  القيــس تحــرّر بطاقــة   إذا أخّــرت القضيّــة لعــرض المتهــم عــى 

مصلحــة التعريــف العــدلي صحبــة المتهــم مــع عــدم الســهو عــى ذكــر عــدد القضيّــة 

ــد. ــا بع ــوابق في ــة السّ ــتخراج بطاق ــهل إس ــى يس ــة حت ــخ الجلس ــة وتاري بدقّ

 إذا أخــرت القضيــة لإجــراء أبحــاث مكتبيّــة، يتــمّ اســتدعاء الأطــراف الذيــن ســيقع التحريــر 

عليهــم بمكتــب قــاضي الناحيــة وذلــك باليــوم المحــدّد ويســلمّ ملــف القضيّــة إلى هــذا 

ــا  ــه القضاي ــدرج ب ــرا ي ــرة أن يمســك دف ــب الدائ ــى كات ــه ع ــارة أنّ ــا يجــب الإش الأخــر. وهن

ــا وذلــك حتــى  ــة التــي تصــدر في إطارهــا حكــا تحضيريّ المســلمّة للقضــاة أو للنّيابــة العموميّ

يتمكّــن مــن متابعــة القضايــا ومعرفــة مآلهــا.

إلى  القضيّــة  ملــف  يوجّــه  المياديــن  أحــد  في  خبــر  لتكليــف  القضيّــة  أخــرت  إذا   

الاختبــار مأموريـّـات  بدفــر  الكاتــب  يدرجهــا  ثــم  المأموريـّـة  بتحريــر  الناحيــة   قــاضي 

)مطبوعة 72 م. ا. ن.(، ويتم التنصيص بالدفتر على :

 العدد الرتبي.

 عدد القضية.

 اسم الخبير المنتدب واختصاصه.

 موضوع المأمورية.

 مبلغ التسبقة. 

 تاريخ الجلسة. 

ويقوم الكاتب بإدراج تاريخ التسليم والامضاء عندما يتسلم الخبير المأمورية.

وعندمــا تــرد نتيجــة الاختبــار يــدرج كاتــب الدائــرة تاريــخ ورودهــا عليــه ثــم يضيفهــا لملــف 

ــوار  ــة الأط ــن متابع ــطته يمك ــدّا إذ بواس ــمّ ج ــر مه ــذا الدف ــارة إلى أنّ ه ــع الإش ــة. م القضيّ

ــه إذا تقاعــس  ــب من ــا طل ــدب حــول إنجــاز م ــر المنت ــر الخب ــة وتذك ــا المأموريّ ــرّ به ــي تم الت

عــن ذلــك.

ــل  ــارات لتعدي ــر الإختب ــة المحكمــة تقاري ــدّم الخــراء إلى كتاب ــار، يق ــاء مــن الإختب ــد الإنته عن

أجــرة الإختبــار.

يقــوم كاتــب المحكمــة بختــم المطبوعــة المتضمنــة لأجــرة الاختبــار والمتضمنــة اتعــاب 

الخبــر ويتضمــن الختــم والتاريــخ وامضــاء محكمــة الناحيــة وختــم المحكمــة.

ويوجّه بعد ذلك الاختبار إلى قاضي الناحية لتعديل الأجرة وإمضائها من طرفه.
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ــف  ــف الأصــي، يضي ــة المل ــرت لإضاف ــة وأخّ ــة إســتئنافيّة أو إعتراضيّ ــر بقضيّ ــق الأم  إذا تعلّ

كاتــب الدائــرة الملــف إذا كان موجــودا بنفــس المحكمــة.

أمّــا إذا كان الملــف الأصــي مــن أنظــار محكمــة أخــرى تتــولّ النيابــة العموميّــة إرســال 

مكاتبــة في جلــب الملــف توجّــه عــن طريــق الضبــط الإداري إلى المحكمــة المعيّنــة.

3.2 الأعمال المرتبطة بانتهاء الجلسة : 

يحــرّر كاتــب الدائــرة إثــر انتهــاء الجلســة المضامــن التنفيذيـّـة للأحــكام بالسّــجن في شــأن 

بالتهّمــة  كلّ عقوبــة  بالتفصيــل وربــط  العقوبــات  بيــان  مــع  المحكــوم عليهــم  الموقوفــن 

ــة  ــدد القضيّ ــط ع ــة أو رب ــة التحّقيقيّ ــدد القضيّ ــدائي وع ــدد الابت ــن الع ــط ب ــا، كالرّب ــة به الخاصّ

الإســتئنافيّة بعــدد القضيــةّ الإبتدائيّــة )مطبوعــة 333، انظــر ملحــق عــدد 24(.

يحتوي المضمون التنفيذي على البيانات التالية :

 المحكمة. 

 عدد القضية. 

 وصف الحكم. 

 تاريخ الحكم. 

 اسم المحكوم عليه، سنه، عنوانه، مهنته والتهمة الموجهة اليه.

 الفصول القانونية المنطبقة. 

 مع عدم السهو على طرح مدة الإيقاف التحفظي.

ــب إلى  ــر الكات ــدائّي يش ــم الابت ــرار الحك ــم بإق ــورة الحك ــتئنافيّة وفي ص ــكام الاس ــبة للأح وبالنس

المضمــون التنفيــذي لنــصّ هــذا الحكــم.
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ويمضي الكاتب:

- مضامــن الأحــكام ويحيلها للقاضي قصد إمضائها،

السّــبيل أو بالســجن  الدّعــوى وتــرك  - والإذن بتنفيذهــا في صــورة الحكــم بعــدم ســاع 

بالخطيّــة، أو  المؤجّــل 

- ويفــرج عــن المتهــم حــالا بــدون مراعــاة الاســتئناف )فصــل 173 فقــرة 2 م. ا. ج.( ولا 

ــا  ــراج مؤقتّ ــراح ولا يحــرّر هــذا الأخــر إلاّ في صــورة الإف ــإذن ال ــذي ب ــون التنّفي ــق المضم يرف

المتهّــم. عــن 

ــات  ــع بطاق ــر الســجن م ــن لآم ــن الأحــكام الصــادرة ضــدّ الموقوف ــب الجلســة مضام يســلمّ كات

الــراح التــي أخــرج بهــا الموقوفــن بعــد أن يبــن بهــا مــآل كل قضيّــة إمّــا بالفصــل أو بالتأّخــر أو 

التأّخــر مــع الــرّاح ويمــي آمــر الســجن  بالنظــر الثالــث كحجّــة عــى اتصّالــه بتلــك المضامــن 

وتحفــظ بكتابــة الدائــرة للرجّــوع إليهــا عنــد الحاجــة.

3 - أعمال الكاتب بعد الجلسة :

يتــولّ كاتــب الدائــرة إثــر الانتهــاء مــن أعــال الجلســة القيــام بمجموعــة مــن الأعــال 

أهمّهــا:

- تصفيــة الجلســة وذلــك بفــرز القضايــا المفصولــة عــن القضايــا المؤخّــرة وينــصّ عــى 

الجلســات، بدفــر  مآلهــا 

- فــإذا أخــرت القضيّــة لجلســة معيّنــة يــدرج تاريــخ وســبب ذلــك بالدفــر المذكــور ثــم 

المراقبــة، بدفــر 

ــي  ــام الجناح ــر الع ــكام والدف ــوص الأح ــر نص ــة بدف ــا المفصول ــكام القضاي ــدرج أح ــا ي -  ك

ــة 241(. ــاف )مطبوع ــر الإيق ــات وبدف ــام للمخالف ــر الع والدّف
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1.3 القضايا المفصولة :	

يقوم كاتب الدائرة بتحرير جدول الجلسات المفصولة والمرفق لها  )مطبوعة 109(:         

ــة أمــام  ــة العمومي ــل النياب ــصّ ممث ــة وين ــة العمومي ــا عــى النياب - ويعــرض مــع ملفــات القضاي

ــه حــول وجاهــة الحكــم، ــة عــى ملاحظت عــدد كلّ قضيّ

ــتئناف  ــنّ بالاس ــم مع ــن في حك ــة الطع ــة في إمكاني ــة العمومي ــل النياب ــك ممث ــر كذل ــم ينظ - ث

وذلــك في ظــرف 10 أيــام،

- وينصّ على ذلك بجدول الجلسات وعلى ظهر الملف.

وفي صورة الطعّن بالاستئناف:

ــك  ــب الاســتئناف وذل ــول مطال ــف بقب ــب المكلّ ــة إلى الكات ــف القضيّ ــرة مل ــب الدّائ ــل كات - يحي

لتســجيل هــذا الطعّــن وإضافــة وصــل في ذلــك يمســك عــى ظهــر الملــفّ،

- ويوجه الكاتب هذا الملف للقاضي للتلخيص .

وفي صورة الطعن بالتعّقيب:

- تتــولّ النيابــة العموميّــة مكاتبــة رئيــس كتابــة محكمــة التعقيــب وتطلــب منــه تســجيل طلــب 

ــة، ــة معيّن ــا في قضيّ ــادر عنه ــب بالص التعقي

ــن  ــخة م ــب نس ــة التعّقي ــة محكم ــس كتاب ــع رئي ــن يرج ــجيل الطعّ ــة تس ــام عمليّ ــد إتم - وبع

المكاتبــة وقــد ســجّل عليهــا عــدد تضمــن الطعّــن وتاريخــه.

 وفي صورة الاطلّع فقط على القضيّة يؤشّ ممثلّ النّيابة العموميّة

على ظهر ملفّها أو على محضر الجلسة.

ــرّر،  ــة 12 مك ــس )مطبوع ــر القي ــا بدف ــوم فيه ــا المحك ــإدراج القضاي ــرة ب ــب الدائ ــوم كات ــمّ يق ث

ــدد 23(. انظــر ملحــق ع
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ثــم يحــرّر الكاتــب نظــرا مــن ذلــك يوجّــه مــع إعلامــات القيــس إلى مصلحــة التعّريــف العــدلي 

ــوى. ــاع الدّع ــدم س ــة أو بع ــواء بالإدان ــم س ــوم عليه ــن المحك ــبة للمتهّم ــك بالنّس وذل

ويقوم كاتب الدّائرة كذلك:

ــة التلخيــص  ــة بعــد إدراجهــا بدفــر مراقب ــا للتلخيــص إلى قــاضي الناحي - بإرجــاع ملفــات القضاي

ــن، ــجيل والرق والتس

- ثم يحيل مسودّة الأحكام التي بها مطلب القيام بالحقّ الشّخصي إلى الرقّن،

- ويحيلها بعد ذلك للقباضة الماليّة لإتمام إجراءات التسّجيل،

- وبعــد ذلــك تعــرض الأحــكام الجاهــزة عــى قــاضي الناحيــة الــذي أصدرهــا  قصــد إمضائهــا بعــد 

أن تتــمّ مراجعتهــا،

- ثم يحيلها  الكاتب على مصلحة الأحكام )ملحق عدد 25(.

ــا المحكــوم فيهــا عــى كاتــب  ــرة القضاي ــل كاتــب الدّائ ــام يحي ــن 10 أي - بعــد مــرور أجــل الطعّ

ــذ. ــة أعــال التنّفي ــذ قصــد مواصل التنّفي

تلــك إذا هــي خلاصــة وأهــم الأعــال التــي يقــوم بهــا كاتــب الدائــرة مــن جلســة إلى أخــرى مــع 

ــات شــهريةّ طبقــا نمــاذج الجــداول  ــام بإحصائيّ الإشــارة بأنــه في مطلــع كلّ شــهر يجــب عليــه القي

ــوزارة العــدل وذلــك حســب المعطيــات المطلوبــة وهــي كالتــالي: ــة العامــة ل المرســلة مــن التفقديّ

 بالنّســبة لنــاذج التقريــر الشّــهري لقســم الضّبــط الجناحــي، يتــمّ اعتــاد الجــداول 

التاّليــة: جــدول 29 )انظــر ملحــق عــدد 26(، جــدول 30 )انظــر ملحــق عــدد 27(، جــدول الأحــكام 

ــدد 28(. ــة الصــادرة )انظــر ملحــق ع الجزائيّ

 وبالنســبة لنــاذج التقريــر الشّــهري للكتابــة الجناحيّــة، يتــمّ اعتــاد الجــداول التاّليــة: 

جــدول 3 )انظــر ملحــق عــدد 29 ( وجــدول 6 )انظــر ملحــق عــدد 30( جــدول 10 )انظــر ملحــق 

ــة اســبوعيّا )انظــر ملحــق عــدد 32( وجــدول نشــاط  ــة المفصول ــا الجزائي عــدد 31( وجــدول القضاي
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ــدد 33(. ــق ع ــر ملح ــكام )انظ ــص الأح تلخي

 تحال هذه الجداول للتجميع النّهائي لدى الكتابة المختصّة برقن التقرير الشّهري 

للمحكمة وتحال على التفقديةّ العامة لوزارة العدل تبعا للتسّلسل الإداري.

2.3 الــتـنـفـيــــــذ

 تنفيذ الحكم الجزائي يكون إما بالسجن )1.2( أو بالخطيّة )2.2(.

أ- الــتـنـفـيــذ بالسّـجـن :

يلعب كاتب المحكمة دورا هامّا في إجراءات التنفيذ في المادّة الجزائيّة.

ــة الأفــراد وذلــك  ــة خاصّــة باحــرام حقــوق الإنســان والحفــاظ عــى حري  وتتجــىّ هــذه الأهميّ

مــن خــال تمــرسّ الكاتــب بالإجــراءات وتحرّيــه عنــد تحريــر الإعلامــات ومضامــن البحــث 

ومناشــر التفتيــش:

- حيــث يتســلمّ كاتــب التنفيــذ ملفّــات القضايــا المفصولــة بعــد انقضــاء آجــال الطعــن 

والتعقيــب(، والاســتئناف  )الاعــراض 

- وذلك لتمكين النيابة العمومية من ممارسة حقها في الطعن في الحكم،

- وكذلك بالنسبة للمتهم لممارسة حقّه في الطعن،

- ثــمّ يتــولّ الكاتــب مواصلــة أعــال التنفيــذ بخصــوص المتهمــن المحالــن بحالــة سراح أو 

فــرار.
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◆ الأحكام الحضوريةّ :
إذا انقــى أجــل الاســتئناف الــذي حــدّده المــرّع المقــدر بـــ 10 ايــام ولم يقــع اســتئناف 

الحكــم:

ــد تنفيــذه عــى المتهّــم بتحريــر »مضمــون حكــم« )مطبوعــة عــدد 333(  - يصبــح الحكــم باتّــا ويتأكّ

ــة، ــه لأعــوان الضابطــة العدليّ ــذ يوجّ ــل للتنّفي قاب

ــم  ــون الحك ــوع مضم ــد رج ــه )بع ــر عنوان ــم أو تغي ــى المتهّ ــور ع ــدم العث ــك لع ــذّر ذل - وإن تع

دون إنجــاز( وجــب إدراجــه بجــدول التفتيشــات وهــو مــا يســمّى »منشــور تفتيــش« )مطبوعــة عــدد 

128، ملحــق عــدد 34(.

◆ الأحكام المعتبرة حضوريةّ :
يوجه الاعلام بالحكم للمحكوم في القضية في نظيرين وينص الاعلام على:

 عدد القضية وتاريخها.

 المحكمة التي أصدرت الحكم.

 التهمة. 

 نص الحكم ووصفه.

 عنوان المتهم.

 عنوان الظابطة العدلية الموجه لها الاعلام.

 امضاء الكاتب ورئيس المحكمة الساهر على التنفيذ بمحكمة الناحية.

ويقــع التنّصيــص بالإعــام عــى أنّ الحكــم قابــل للطعــن بالاســتئناف ويوجّــه لأعــوان 

الضّابطــة العدليّــة لإعــام المعنــي بذلــك )انظــر ملحــق عــدد 35(. 

فإن تسلمّ المعني بالامر الإعلام شخصياّ سرى عليه أجل 10 أياّم للطعن 

بالاستئناف. وإن تسلمّه غيره كان له أجل متسّع يصل إلى تاريخ سقوط العقاب. 

وفي صــور تســلمّ المعنــي بالامــر الاعــام شــخصيا )الصــورة 1( ولم يطعــن بالإســتئناف  صــار 

ــة قصــد تنفيــذه. الحكــم باتّــا ووجــب بذلــك تحريــر مضمــون حكــم يوجّــه لأعــوان الضابطــة العدليّ

ــجن  ــم بالسّ ــون حك ــأنها مضم ــه في ش ــل يوجّ ــاذ العاج ــيّة بالنّف ــكام المكس ــوص الأح ــا بخص أمّ

ــتئناف. ــن بالإس ــى الطعّ ــر ع ــع النظ ــذ بقط ــل للتنّفي قاب



دليل تطبيقي �لكتابة محــاكم النواحــي

39

◆ الأحكام الغيابيّة :
يوجّه في شأنها إعلام بالحكم إلى أعوان الضابطة العدليّة:

- ويقع التنصيص على انه حكم قابل للاعتراض،

- ويكــون في نظيريــن تســلمّ الشرطــة الأصــل للمحكــوم عليــه أو أحــد مســاكينه وإن تعــذّر 

ذلــك إلى العمــدة،

ــي تواصــل عملهــا عــى ضــوء التنصيصــات المذكــورة  ــمّ يرجــع النّظــر إلى كتابــة المحكمــة التّ - ث

بالإعــام.

ــام(  ــوغ الإع ــن بل ــام م ــراض )10 أيّ ــال الاع ــت آج ــه ومض ــوم علي ــخص المحك ــغ للش ــإن بلّ ف

ولم يمتثــل لكتابــة المحكمــة لممارســة حقّــه في الاعــراض يقــي اجــل الاعــراض.

بخصوص المحكوم عليهم والمحالين بحالة فرار أو عند رجوع اعلامات ومضامين 

الاحكام دون إنجاز لتعذّر العثور عليهم، يقع إدراجهم في جدول التفّتيش بتحرير 

منشور تفتيش يوجّه لإدارة الشرطة العدليّة فيدرج بالتفتيشات على المستوى الوطني 

)مطبوعة عدد 128(.

أمّا بخصوص العقوبة البديلة )التعويض الجزائي أو العمل للمصلحة العامّة(:

- فإنهّ يسري نفاذ الحكم بعد مضي 3 أشهر و10 أياّم،

ــب  ــذ بموج ــاف التنفي ــرار في إيق ــأنه ق ــدر في ش ــزائي ص ــض الج ــاص التعوي ــم بخ ــام المتهّ ــإن ق - ف

الخــاص،

ــار  ــزائي ص ــض الج ــتئناف ولا للتعوي ــم لا للاس ــن المتهّ ــام ولم يذع ــهر و10أيّ ــل 3 أش ــرّ أج - وإن م

ــر  ــن بدف ــذا يضمّ ــات( وه ــه بالتفّتيش ــة بإدراج ــة النّاحي ــل في محكم ــرى العم ــا )وج ــم باتّ الحك

ــميّة(. ــة رس ــس بمطبوع ــاص )لي خ

ــوم  ــة والمحك ــال النفق ــع م ــدم دف ــادّة ع ــم في م ــدور الحك ــد ص ــم وبع ــن للمته يمك

الخــاص  رام  إذا  الحكــم  تنفيــذ  إيقــاف  بطلــب في  يتقــدّم  أن  العاجــل  بالنّفــاذ 

ــب في الغــرض مــع شــهادة في الخــاص  ــم طل ــع ضــدّه بتقدي وإيقــاف إجــراءات التتبّ

ــمية(. ــة رس ــس بمطبوع ــاص )لي ــر خ ــن في دف ــذا يضم ــك. وه ــد ذل ــا يفي أو م

 تتمثلّ الدفاتر الموجودة بقسم التنفيذ في :
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ــا،  ــع بالســجن غيابيّ  دفــر تضمــن الأحــكام بالســجن : تضمّــن بــه كلّ القضايــا التــي فيهــا تتبّ

ــدد 36(. ــق ع ــة 139، ملح ــا )مطبوع ــرة حضوريّ ــا أو المعت حضوريّ

 دفــر الإعلامــات : تضمّــن بــه كل القضايــا الموجّــه في شــأنها إعلامــات بالحكــم الموجّهــة 

للضابطــة العدليّــة )مطبوعــة 250، ملحــق عــدد 37(.

 دفــر مناشــر التفّتيــش : تضمّــن بــه الأطــراف المــراد إدراجهــا بالتفّتيــش )مطبوعــة 259، ملحــق 

عــدد 38(.

 دفتر المتابعة بخصوص قضايا التعّويض الجزائّي.

 دفتر المتابعة بخصوص قضايا إيقاف التنّفيذ في أحكام عدم دفع مال النّفقة.

ونشير إلى أنّ الفصل )349 من م.ا. ج.( نصّ على: 

» العقوبــات  المحكــوم بهــا في الجنــح تســقط بمــيّ 5 أعــوام كاملــة والعقوبــات المحكــوم 

ــه  ــوم ب ــاب المحك ــرورة العق ــخ ص ــن تاري ــن م ــن كامل ــيّ عام ــقط بم ــات تس ــا في المخالف به

ــابيّ «. ــم الغي ــام بالحك ــن الإع ــا أو م باتّ

و يمكّــن المتهّــم بمجــردّ اعتراضــه أو اســتئنافه عــى الحكــم الصّــادر ضــدّه غيابيّــا أو المعتــر 

حضوريــا،

- بشهادة في كفّ التفتيش )إن صدر ضدّه منشور في الغرض(،

- وكذلك في الأحكام الباتةّ بعد تنفيذها بالسجن،

- أو كذلــك في أحــكام التعويــض الجــزائي بعــد التنفيــذ أو بعــد تقديــم مــا يفيــد التعّويــض 

ــزائي . الج
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أمّا الأحكام المكسيّة بالنفاذ العاجل :

ــه  ــول اعتراض ــد قب ــاضي بع ــن الق ــإذن م ــش إلاّ ب ــفّ التفّتي ــهادة في ك ــم بش ــن المتهّ ــا يمكّ  - ف

ــابي(، ــم غي )حك

- أو بإيقاف تنفيذ الحكم بموجب الخلاص في مادّة النّفقات في الأحكام المعتبرة حضورياّ.

ب- تنفيذ الأحكام بالخطيّة :

بعــد فصــل القضيّــة والتــي يكــون الحكــم فيهــا بالخطيّــة، يتــمّ توجيــه الملفّــات للتنّفيــذ 

وتختلــف الإجــراءت بــن الجناحــي والمخالفــات .

◆ تنفيذ الخطايا في المادّة الجناحيّة :
الغيــابي والحكــم الجناحــي الحضــوري  لا يختلــف تنفيــذ الخطايــا بــن الحكــم الجناحــي 

التاليــة: بالأعــال  بالتنفيــذ  المكلـّـف  المحكمــة  كاتــب  يقــوم  والمعتــر حضــوري حيــث 

ــا  ــصّ فيه ــة « وين ــم بالخطيّ ــن الحك ــذي م ــون تنفي ــمّى » مضم ــة تس ــر مطبوع 1 - تعم

الكاتــب عــى:

 عدد القضية وتاريخها.

 اسم ولقب المتهم. 

 اسم الأم وجوبي. 

 العنوان. 

 موضوع القضية. 

 المبلــغ المحكــوم بــه مــع إضافــة نصفــه  والديســيمات الإضافيــة وقدرهــا ديناريــن )2( 

مــع التنصيــص عــى المبلــغ الجمــي.

 التاريخ والإمضاء )ملحق عدد 39(.

ــع  ــم ترج ــا ث ــاضي لإمضائه ــى الق ــا ع ــب بإحالته ــوم الكات ــة يق ــر المطبوع ــد تعم 2 - بع

ــناد  ــع إس ــك م ــدّ لذل ــذ المع ــر التنّفي ــا بدف ــب بتضمينه ــوم الكات ــث يق ــذ حي لقســم التنفي

ــة. ــكلّ قباضــة ماليّ ــة ل عــدد جــدول الإحال

ــا  ــم ترابيّ ــرّ المته ــن حســب مق ــرز المضام ــذ بف ــف بالتنّفي ــة المكلّ ــب المحكم ــوم كات 3 - يق

)أي مقــرّ ســكناه(.
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4 - يقــوم كاتــب المحكمــة المكلـّـف بالتنفيــذ بجمــع المضامــن بمعــدّل كلّ ســبعة )7( 

ــخ  ــة، تاري ــدد القضيّ ــى ع ــا ع ــوص فيه ــمّى 7/7 والمنص ــة تس ــة في مطبوع ــن مجمّع مضام

الحكــم، اســم ولقــب المتهّــم، الولايــة ومبلــغ الخطيّــة. )ملحــق عــدد 40(

ــبع )7(  ــة بالسّ ــم الخاصّ ــع كلّ المعالي ــذ بجم ــف بالتنفي ــة المكلّ ــب المحكم ــوم كات 5 - يق

ــن :  ــذي يتضمّ ــة ال ــدول الإحال ــا بج ــن بإدراجه ــذه المضام ــع ه ــوم بجم ــا يق ــن ك مضام

 عدد جدول الإحالة.

 عدد المضامين. 

 مجموع المبالغ المالية.

ــا  ــمّ توجيهــه إلى القباضــة الماليّــة المختصّــة ترابيّ ــدول الــذي يت ــب عــى الج ويمــي الكات

مــرةّ كلّ شــهر.

◆ تنفيذ الخطايا في مادّة المخالفات :
تعد المخالفات كالتالي:

 التلبس.

 مخالفات صحية.

 مخالفات بلدية.

 مخالفات غيابية متفرقة.

 مخالفات شركة نقل تونس المتعلقة بعدم خلاص معاليم النقل.

 عند الإعتراض على الحكم الغيابّي، يسلمّ كاتب التنفيذ إعلام بالاعتراض

  على هذا الحكم للاستظهار به لدى القباضة الماليّة

 الراجعة له بالنظر لإيقاف تنفيذ خطيّة الحكم الغيابي.
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ويسلمّ كاتب التنّفيذ حسب الحالة الأوراق التالية:

وتســقط  بــه،  المعمــول  الإجــراء  الزمّــن حســب  لمــرور  العقــاب  ســقوط  شــهادة في    

العقوبــات بعــد ســنتين )2( بالنســبة للمخالفــات وخمــس )5(  ســنوات بالنســبة للجنــح.

ــع  ــة الراج ــة الماليّ ــدى القباض ــه ل ــتظهار ب ــوري للاس ــم الحض ــى الحك ــتئناف ع ــام باس   إع

لهــا بالنظــر.

  في حالة تنفيذ الخطيّة مرتّين يسلمّ الكاتب شهادة في طرح القضيّة.

 عنــد الاســتئناف عــى الحكــم الحضــوري أو المعتــر حضــوري يســلمّ كاتــب المحكمــة 

ــه  ــة الراجعــة ل ــدى القباضــة الماليّ ــه ل إعــام باســتئناف عــى الحكــم الجناحــي للاســتظهار ب

بالنظــر. )ملحــق عــدد 41(

ويقوم كاتب المحكمة في ختام كلّ شهر بإعداد تقرير شهري.

 في خصوص تنفيذ الخطايا يتم إعداد التقرير الشهري تلقائيّا حيث 

يقع ذكر عدد المضامين والمبالغ الجمليةّ.

3.3 الإعتراض والإستئناف في المادّة الجزائيّة :

ــا، وتوجــد  ــا أو غيابي ــرا حضوري ــا او معت ــا حضوري ــة إمّ ــادّة الجزائيّ يكــون الحكــم الصــادر في الم

طــرق مختلفــة للطعّــن في هــذه الأحــكام.

أ- الإعتراض :

ــة لــدى نفــس المحكمــة التــي أصدرتهــا والهــدف مــن  يقــع الإعــراض عــى الأحــكام الغيابيّ

ــة: ــات المواجه ــا لمقتضي ــة وفق ــة المحاكم ــو مراجع ــراض ه الإع

ــل 175 م. إ. ج. :  ــه الفص ــصّ علي ــذي ن ــه ال ــى الوج ــة ع ــر المحاكم ــذي لم يح ــخص ال - فالش

)...(وإذا اســتدعي المتهــم بصفــة قانونيّــة ولم يحــر يحكــم عليــه غيابيّــا لعــدم بلــوغ 

ــخصيّا)...(، ــه ش ــتدعاء إلي الاس

ــن  ــاع ع ــن الدف ــن م ــى يتمكّ ــة حت ــادة المحاكم ــب إع ــخص أن يطل ــذا الش ــق ه ــن ح - وم

ــة. ــرق الممكن ــكلّ الط ــه ب برائت
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يوجــه إعــام بالحكــم في شــأن المحكــوم عليــه إلى أعــوان الظابطــة العدليّــة منصوصــا 

ــن: ــون في نظري ــراض يك ــل للإع ــه قاب ــى أنّ ــه ع في

- تسلمّ الشرطة الأصل إلى المحكوم عليه أو أحد متساكنيه، 

- وإن تعذّر ذلك يسلمّ إلى عمدة المكان،

ــات  ــوء التنصيص ــى ض ــا ع ــل أعماله ــي تواص ــة الت ــة المحكم ــر إلى كتاب ــع النظ ــم يرُج - ث

بالإعــام. المذكــورة 

◆ آجال الإعتراض :
ــي  ــة المحكمــة الت ــدّم إلى كتاب ــة عــى أنّ الإعــراض يق ــه الثاّلث ــصّ الفصــل 175 م. إ. ج. في فقرت ن

ــام: ــخ الإع ــة لتاري ــام الموالي ــل 10 أيّ ــه في أج ــرض علي ــم المع ــدرت الحك أص

 - ويرفع هذا الأجل إلى 30 يوما بالنسبة إلى المقيمين خارج تراب الوطن،

- ونــصّ الفصــل 176 م. إ. ج. عــى أنـّـه : » إذا لم يبلـّـغ الإعــام بالحكــم للشــخص نفســه أو 

ــول  ــن قب ــه يمك ــم ب ــه العل ــل ل ــد حص ــه ق ــون في ــم أن المظن ــذ الحك ــال تنفي ــن أع ــنّ م لم يتب

ــاب «. الإعــراض إلى إنقضــاء آجــال ســقوط العق

ونستنتج من ذلك أن المشّرع وضع للاعتراض أجلين إثنين :

للمقيــم  أيـّـام  الإعــام وقــدره 10  لتاريــخ  المــوالي  اليــوم  مــن  أجــل قصــر يحتســب   

بــراب الوطــن أو 30 يومــا للمقيمــن بالخــارج. 

 أجــل موسّــع وينتهــي بإنقضــاء أجــل ســقوط العقــاب إلاّ إذا ثبــت بلــوغ الإعــام للمعــرض 

في شــخصه أو تبــنّ مــن أعــال التنّفيــذ أن المظنــون فيــه قــد حصــل لــه علــم بصــدور 

ــدّه. ــم ض الحك
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وفي هاتين الصورتين يحتسب الأجل من تاريخ الإعلام أو من تاريخ حصول العلم.

◆ إجراءات الإعتراض :
نصّ الفصل 175 م. إ. ج. في فقرته الثاّلثة على أنه:

- يتلقّى الإعتراض على الحكم الغيابّ المعترض عليه،

ــون  ــى أن تك ــه ع ــن محامي ــه أو ع ــم ذات ــن المتهّ ــفاهي ع ــح ش ــا بتصري ــراض إمّ ــدّم الإع - ويق

ــاة(، ــر محام ــائي )تام ــع جب ــة بطاب ــن مذيلّ ــة الطع عريض

- ويسُجّل كتابة في الحين أو بإعلام كتابي،

- وعلى المعترض أن يمضي العريضة،

- وإذا إمتنــع عــن الإمضــاء أو كان غــر قــادر عليــه ينُــصّ عــى ذلــك ويتــولّ كاتــب المحكمــة تــوّا 

تعيــن الجلســة و إعــام المعــرض بتاريخهــا،

ــراض،         ــخ الاع ــن تاري ــهر م ــاه ش ــل أقص ــة في أج ــد الجلس ــب أن تعق ــوال يج ــع الأح - وفي جمي

باســتثناء ممثـّـل  الأمــر  يهمّهــم  الذيــن  الخصــوم  بالاعــراض  نائبــه  أو  المعــرض  -   ويعلــم 

النيابــة العموميّــة،

ــا  ــل تاريخه ــلّ قب ــى الأق ــام ع ــذ في أجــل 3 أيّ ــدل منف ــمّ إســتدعائهم للجلســة بواســطة ع - ويت

ــه. ــض إعتراض وإلاّ يرف

 ولا يستدعى القائم بالحق الشخصي إلا إذا كان القصد من الاعتراض

 عرض الدعوى المدنية من جديد على الحاكم. 
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ويستنتج من هذا الفصل ما يلي :

  أجاز المشّرع إجرائيّا الإعتراض من المعترض نفسه أو ممن يكلفّه بذلك. 

 يتلقّى الاعتراض كاتب المحكمة دون ضرورة المرور إلى الهيئة القضائيّة ذات النظر. 

  لم يشترط في الاعتراض شكليّة معيّنة إذ يمكن طلبه:

- بمجردّ تصريح شفاهي يسجّله كاتب المحكمة فورا،

ــة  ــة، هويّ ــه، المحكم ــن، تاريخ ــوع الطع ــى ن ــة ع ــود بالكتاب ــوذج الموج ــى النم ــصّ ع - وين

المعــرض، عنوانــه ورقــم بطاقتــه الشــخصية وتاريــخ إصدارهــا وعــدد الحكــم المعــرض 

ــه وتاريخــه، علي

- ويذيّــل ذلــك بالتاريــخ مــع إمضــاء المعــرض ويســلمّه الكاتــب اســتدعاء للجلســة بــه عــدد 

القاعــة وإمضــاء الكاتــب وتاريــخ تســليمه،

- ويبقى جذر من الاستدعاء به إمضاء المعترض بملف القضيّة.

◆ النظر في الإعتراض :  
نص الفصل 182 م. إ. ج. أنهّ:

- إذا حــر المعــرض وكان اعتراضــه مقبــولا شــكلا، فــإنّ الحكــم يلغــى بالنســبة لجميــع 

الأوجــه المعــرض في شــأنها ســواء كانــت صبغتهــا مدنيّــة أو جزائيّــة،

- ويعــاد الحكــم في القضيــة ولا لــزوم لاســتدعاء الشــهود الذيــن ســبق ســاعهم بالجلســة 

الصــادر فيهــا الحكــم الغيــابي.

- ولا ينتفع بالاعتراض إلاّ من قام به.

 قبول الاعتراض شكلا يؤدي بالضرورة إلى إلغاء الحكم المعترض عليه بإعتباره 

 كأنه لم يكن وإعادة القضيّة إلى نقطة الصفر لإعادة النّظر فيها .

كم نصّ الفصل 183 م. إ. ج. صراحة أنهّ:

- إذا لم يحــر المعــرض في موعــد الجلســة، يحكــم  برفــض اعتراضــه شــكلاً بــدون تأمّــل ونظــر في 

الأصــل.
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ــتئناف.  ــق الاس ــن طري ــة إلاّ ع ــم ثاني ــذا الحك ــل ه ــر في فص ــن في النظ ــه الطع ــنّى ل - ولا يتس

-  ويفهــم مــن هــذا أنّ المــرّع قــد فــرقّ بــن أمريــن للقيــام بالاعــراض.

ــن  ــه أو م ــه )محامي ــن نائب ــه أو م ــرض نفس ــن المع ــراض م ــم الاع ــرّع تقدي ــاز الم ــن أج فل

ــك( : ــه بذل يوكّل

ــة الإعــراض،  ــد اشــرط حضــور المعــرض في شــخصه للقضــاء بصحّ ــة أخــرى ق ــن ناحي ــه م - فإنّ

- ولذلــك رتـّـب المــرّع عــى عــدم حضــور المعــرض في شــخصه رفــض الإعــراض شــكلا 

ــوره، ــدم حض ــى ع ــزاء ع كج

- غير أنّ هذا الحكم الشّكلي يقبل الطعّن بالاستئناف.

ــم بالحــق  ــرهّ الفصــل 178 م. إ. ج. للقائ ــا أق ــنّ م ــل أن نب ــاب مــن التحلي ــا في هــذا الب ولا يفوتن

الشــخصي في حــق الاعــراض:

- اذ نــص الفصــل 179 أنــه ليــس للقائــم بالحــق الشــخصي إلا الاعــراض إلا بالنســبة لغــرم 

إ. ج.، م.  بالفصــل 46  المنصــوص عليهــا  الــرر والخطيــة 

- تنطبق أحكام الفصول 175 و176 و177 على المسؤول مدنيا والقائم بالحق الشخصي.

هكذا إذا تتبيّ مدى وجاهة الاعتراض وأهميته كوجه من وجوه الطعّن:

- وذلك بإعادة ملف القضيّة إلى نقطة الصفر،

- والحكم فيها من جديد لدى نفس المحكمة وبنفس الدرجة.

ــك في طريقــة  ــة فكيــف يكــون ذل ــك بالنســبة للاعــراض في الأحــكام الغيابيّ ــن كان الأمــر كذل ول

ــتئناف. ــن بالاس الطعّ
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ب- الاستئناف : 

يعتبر الطعّن بالاستئناف من أهم الطعون التي تفتح المجال لمراجعة الأحكام 

الجزائيّة وذلك من خلال فرض رقابة المحاكم على ما تصدره المحاكم الاستئنافيّة 

التابعة لها من أحكام وقرارات قضائيّة. 

نصّ الفصل 207 م. إ. ج. على أنّ :

- الأحكام الصادرة في المادتين الجناحيّة والجنائيّة يمكن الطعن فيها عن طريق الاستئناف،

- ويقدّم استئناف الأحكام الصادرة عن قضاة النواحي إلى المحكمة الإبتدائيّة. 

ونســتنتج مــن هــذا أنّ الأحــكام القابلــة للاســتئناف هــي التــي توصــف بكونهــا ابتدائيّــة الدّرجــة 

ــه صراحــة الفصــل 209  ــصّ علي ــا ن ــة، وهــو م ــة أو الجنائيّ ــر الجناحيّ ــن الدّوائ ســواء صــدرت ع

ــه : ــه أنّ ــذي ورد في م. إ. ج. ال

ــة  ــة أو المحكمــة الابتدائيّ ــاضي النّاحي ــا مــن ق ــادرة إبتدائي ــل الإســتئناف إلاّ الأحــكام الصّ - لا تقب

في مــادّة مرجــع النّظــر،

- أو الأحكام الصادرة في الأصل في المادّة الجناحيّة،

- وكذلك الاحكام الصادرة عن المحكمة الابتدائيّة في الجنايات.
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ولا يمكن الإستئناف ما عدى ذلك من الأحكام الصّادرة في الأصل:

ــإن الحكــم الصــادر  ــة للاســتئناف، ف ــة القابل ــة إلى الأحــكام الحضوري - وعــى هــذا الأســاس وإضاف

ــكام  ــأن الاح ــي ب ــذي يقت ــل 209 م. إ. ج. ال ــارات الفص ــى عب ــى معن ــكلا ع ــراض ش ــض الإع برف

ــه، ــاء علي ــا إلاّ مــع الأحــكام الصــادرة في الأصــل و بن الصــادرة في الشــكل لا يطعــن فيه

ــام  ــخ الإع ــن تاري ــتئناف م ــون بالإس ــب الطعّ ــه مطال ــدم إلي ــذي تق ــة ال ــب المحكم ــى كات - فع

بالحكــم الصّــادر برفــض الاعــراض شــكلا.

 يحتسب أجل الطعّن بالإستئناف من تاريخ الإعلام بالحكم الصّادر

 برفضالإعتراض شكلا.

◆ من يمكنه الإستئناف :
ــن  ــة الطع ــه أحقيّ ــن ل ــصّ م ــا يخ ــة في ــة حصريّ ــة وبصف ــل 210 م. إ. ج. صراح ــا الفص أجابن

بالإســتئناف :

 » حقّ الإستئناف مخوّل لمن يأتي :

أولا : المتهم المحكوم عليه من أجل جناية أو جنحة والمسؤول مدنيا.

ثانيا : القائم بالحق الشخصي في خصوص حقوقه المدنية فقط.

ثالثا : وكيل الجمهورية.

رابعــا : الإدارات العامــة والفــروع الماليــة بوصفهــا ممثلــة للنيابــة العموميــة في الصــور 

ــاشرة. ــة مب ــا حــق ممارســة الدعــوى العمومي ــون فيه ــا القان ــي خــول له الت

خامسا : الوكلاء العامون لدى محاكم الإستئناف. «.

وضع المشّرع من خلال هذا الفصل المتهّم والمسؤول مدنيّا في نفس الوضعيّة 

وذلك باعتبار وحدة المصلحة، فالمسؤول مدنيّا يضمن تعويض الأضرار 

التي تترتبّ على الفعل الإجرامي كلمّا انتهى الحكم إلى القضاء بثبوت الإدانة.                         

ونستنتج من هذه الوضعيّة أنّ المسؤول مدنيّا يطعن في الحكم الجزائي كذلك في جزئه 

المدني من أجل الانتفاع بمراجعة هذا الحكم.

ــة  ــه حــق الطعّــن بالاســتئناف لكــن في حــدود حقوقــه المدنيّ كــا أنّ القائــم بالحــق الشــخصي ل

فقــط:
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ــار أنّ  ــزائي باعتب ــزء الج ــة في الج ــة العموميّ ــن النياب ــن أن تطع ــذا الطعّ ــة ه ــرط لصحّ - ولا يش

ــوص، ــر منق ــا غ ــقّ كام ــذا الح ــح ه ــة في من ــت واضح ــرّع كان ــة الم ني

ــة تكمــن في طريقــة تعامــل محكمــة الاســتئناف مــع الحكــم الجــزائي والحــال  - غــر أنّ الصعوب

ــط. ــدني فق ــزء الم ــدت بالنظــر في الج ــا تعه أنه

ــة  ــروع الماليّ ــة والف ــإدارات العامّ ــل 210 م. إ. ج. ل ــن الفص ــة م ــرة الراّبع ــب الفق ــقّ حس ويح

ــة:  ــة العموميّ ــة للنياب ــا ممثل ــتئناف بوصفه ــا في الاس ــارس حقّه أن تم

- وهــو تقديــر خاطــئ لأن هــذه الادارات أســند لهــا المــرّع بنصــوص خاصّــة صلاحيّــة 

العموميّــة، الدعــوى  ممارســة 

- وعلى هذا الأساس فهي تحل محل النيابة العموميةّ ولا تمثلّها.

◆ إجراءات الطعن بالاستئناف :
لقــد أوضــح المــرّع صلــب الفصــل 212 م. إ. ج. الإجــراءات الخاصّــة بالطعــن بالاســتئناف 

ــه : ــى أنّ ــصّ ع إذ ن

»يقــدّم مطلــب الاســتئناف إلى كتابــة المحكمــة التــي أصــدرت الحكــم بتصريــح شــفاهي 

ــاء  ــن الإمض ــع ع ــي وإذا امتن ــتأنف أن يم ــى المس ــابي وع ــام كت ــن أو بإع ــة في الح ــجّل كتاب يس

ــر  ــب كب ــك المطل ــى ذل ــا يتلق ــتأنف موقوف ــك، وإذا كان المس ــى ذل ــصّ ع ــادر ين ــر ق أو كان غ

ــة«. ــة المحكم ــى كتاب ــر ع ــدون تأخ ــه ب ــجن ويحيل ــراّس الس ح

وبنــاء عــى هــذا يتبــنّ لنــا بــأنّ طلــب الاســتئناف يقــدّم شــأنه شــأن الاعــراض إلى كتابــة 

المحكمــة التــي أصــدرت الحكــم الابتــدائي:

- إمّا بتصريح شفاهي من المحكوم عليه بحالة سراح،

ــر  ــائي )تام ــع جب ــة بطاب ــه عــى أن تكــون عريضــة الطعــن مذيلّ ــق محامي ــا عــن طري - أو كتابيّ

ــم  ــة بالقس ــب المحكم ــرّره كات ــتئناف يح ــب الاس ــي مطل ــل في تلقّ ــق وص ــن طري ــاة( أو ع محام

الجناحــي المكلـّـف بتلقّــي المطالــب، ويتــم التنصيــص عــى :

 نوع الطعن. 

 تاريخ الطعن.

 المحكمة المتعهدة.

 هوية المتهم كاملة وعنوانه ورقم بطاقة تعريفه وتاريخ إصدارها. 
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 عدد الحكم المطعون فيه. 

 تاريخ التحرير. 

 ختم المحكمة وإمضاء المتهم.

إذا كان المتهّم موقوفا فيتلقى كبير حراس السجن مطلب الاستئناف على الحكم 

ويحيله دون تأخير على كتابة المحكمة .

ــي  ــدني والإدارات الت ــؤول الم ــخصي والمس ــق الش ــم بالح ــرف القائ ــن ط ــتئناف م ــع الاس ــا يرف ك

ــات...(. ــة، إدارة الغاب ــة وممارســتها )إدارة الديوان ــارة الدّعــوى العموميّ لهــا حــق إث

ويخضع الطعّن بالاستئناف لنفس الآجال التي يخضع لها الطعن بالاعتراض:

- إذ يسجّل الاستئناف في أجل 10 أياّم من صدور الحكم التحضيري،

ــدر في  ــد ص ــم ق ــخصيّا إذا كان الحك ــه ش ــوم علي ــام للمحك ــوغ الإع ــخ بل ــن تاري ــام م - و10 أيّ

ــا، ــرا حضوري ــأنه معت ش

- و10 أياّم من تاريخ انقضاء أجل الاعتراض بالنسبة للحكم الغيابي. 

رفع أجل الطعن بالاستئناف إلى 60 يوما بالنسبة للوكيل العام على أن يتولّ إعلام 

الأطراف بهذا الأجل وإلاّ سقط استئنافه طبقا للفصل 213 من م. إ. ج.. 
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ويتأسّــس اســتئناف الوكيــل العــام للأحــكام الابتدائيّــة الصــادرة عــن المحاكــم الراجعــة لــه 

ــا عــى: بالنظــر ترابيّ

ــدور  ــن ص ــرّر م ــرف مــن ت ــدّم لــه في طلــب المســاندة في الاســتئناف مــن ط - مطالــب تق

حكــم ابتــدائي أجحــف بحقوقــه، ســواء كان متــرّرا أو متهــا،

ــوّت عــى نفســه أجــل الطعــن في حكــم  ــا ف ــة إذا م ــل الجمهوريّ ــد يكــون مــن طــرف وكي - وق

يستســغه، لم  ابتــدائي 

- وبمجــردّ قبــول مطلــب المســاندة يتــولّ الكاتــب الخــاص للوكيــل العــام أو رئيــس كتابــة 

المحكمــة المكاتبــة في جلــب الملــف تنفيــذا لتعليــات الوكيــل العــام مــع الحــرص الشــديد 

ــا. ــن عدمه ــه م ــة جدّيت ــه ودراس ــاع علي ــت للاط ــرب وق ــه في أق ــعي في جلب والس

وفي صورة قبول المطلب:

التنصيــص عــى تســجيله لاســتئنافه عــى ظهــر الملــف ويوُجّــه  العــام  الوكيــل  يتــولّ   -

مكتوبــا إلى رئيــس محكمــة الناحيــة في طلــب تســجيل اســتئنافه،

الإعلاميّــة  وبجهــاز  لذلــك  المعــدّ  بالدفــر  الاســتئناف  وتســجيل  ذلــك  إتمــام  وبعــد   -

ــة  ــام بكتاب ــل الع ــتئناف الوكي ــي اس ــر وصــل في تلقّ ــوارد وتحري ــادر وال ــر الصّ ــه بالدف وتضمين

للملــف، يضــاف  المحكمــة، 

- ثم يتولى رئيس الكتبة أو من يتولى مباشرة هذا الإجراء إضافة جذور الإعلامات للملف. 
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أمّا إذا كان المتهم سجينا:

- يتمّ إحضاره إلى كتابة المحكمة بواسطة بطاقة إفراج من السجن،

- وإعلامه باستئناف الوكيل العام للحكم الابتدائي الصادر ضده وإضافة علامة البلوغ.

 عدم إضافة الأثر الكتابي )علامة البلوغ( لتوجيه الإعلامات خلال 60 يوما

موجب لسقوط الاستئناف.

وعلى كتابة المحكمة التحري في هويةّ الطاّعنين عند تقدمهم لتسجيل استئنافهم.

وتجــدر الاشــارة إلى أنّ دور الكاتــب ينتهــي عنــد تلقــي المعنــي بإجــراءات الطعــن مطالــب 

اختصــاص  مــن  ذلــك  أنّ  باعتبــار  الأجــل  مســألة  في  الخــوض  دون  وتســجيلها  الاســتئناف 

ــن  ــورة م ــر ص ــا تتوفّ ــدّد عندم ــل المح ــد بالأج ــدم التقيّ ــاز ع ــرّع أج ــة وأنّ الم ــة خاصّ المحكم

صــور القــوّة القاهــرة وهــي مســألة موضوعيّــة تعــرض عــى المحكمــة المتعهــدة بالطعّــن 

ــل. ــر الدّلي ــد توفّ ــا عن ــذ به وتأخ

4 - المحجوز :

ــل  ــه الفص ــاء ب ــا ج ــب م ــة  حس ــادة الجزائي ــات في الم ــائل الإثب ــم وس ــن اه ــوز م ــد  المحج يع

150 مــن م. إ. ج.:

- وهو من شأنه ان يكون سندا في إثبات الركن المادي للجريمة،

ــر أو  ــة أو الذخائ ــا أو الناري ــع أنواعه ــاء بجمي ــلحة البيض ــة الأس ــيلة الجريم ــون وس ــا أن تك -  إم

ــا، ــيارة او غيره س

محجوز
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ــة...( او أشــياء  ــة )كالرســائل الخطي ــة عــى كشــف الحقيق ــن شــأنها الإعان ــات م - او وســيلة إثب

ــور...(،   ــيارة ،خم ــق س ــرة، وثائ ــزورة وخط ــة ،أوراق م ــياء مسروق ــة )أش ــوع الجريم ــل موض تمث

ــة التوصــل  ــاء البحــث بغي ــد الســلطة أثن ــل مــادي مجــرد يوضــع تحــت ي -  وهــو أيضــا كل دلي

ــة. إلى الحقيق

وللمحافظة على هذه الأدلة:

ــة  ــط كيفي ــر لضب ــرارات والمناش ــة والق ــول القانوني ــن  الفص ــة  م ــي جمل ــرع التون ــنّ الم - س

حفــظ هــذه العنــاصر حتــى لا  تضيــع  ولا تتلــف إلى جانــب تســهيل حســن جريــان العمــل لــدى 

ــا. ــكل درجــة مــن درجــات التقــاضي به المحاكــم تبعــا ل

وعلى ضوء ما ذكر فإن اجراءات العمل تبدأ منذ ارتكاب الجريمة:

- فيعتبر الحجز من أعمال التحقيق أو من مشمولات الضابطة العدلية،   

- ويضبط المحجوز من قبل الأعوان المكلفين.

كما أنه تجدر الاشارة انه بصدور مجلة الاجراءات الجزائية:

- اصبــح بإمــكان قــاضي الناحيــة تطبيقــا للفصــل 12 مــن م. إ. ج. إجــراء الأبحــاث الأوليــة 

ــوان  ــن الشرطــة والحــرس أو بعــض أع ــة م ــوري الضابطــة العدلي ســواء بنفســه أو بواســطة مأم

الادارات،

بهــا بمعيــة  تكليفهــم  الواقــع  الأعــال  إليــه  ينهــوا  أن  الإداريــن  الأعــوان  - وعــى هــؤلاء 

الاثبــات. مســتندات 

لذا يمكن لقاضي الناحية بصفته مأمورا للضابطة العدلية:

- ان يتعهــد بالفصــل في المحــاضر طبقــا لمقتضيــات الفصــول 200 و204 و206 مــن م. إ. ج.، 

-  وفي صــورة حجــز الاشــياء بمقتضاهــا يجــب عــى الجهــة المحُِيلــة )النيابــة العموميــة او 

حاكــم التحقيــق او دائــرة الاتهــام( ان توجــه المحجــوز رفقــة المحــر او ملــف القضيــة في 

ــال. ــرب الآج اق

او  القضيــة  لملــف  يضــاف  بمحــر  مفصــا  وصفــا  المحجــوزة  الأشــياء  وصــف  يتــم  ثــم 

:1961/10/02 في  الصــادر   2044 عــدد  بالمنشــور  عمــا  المجــراة  الابحــاث 

- كالتنصيــص عــى الظــروف التــي وقــع فيهــا العثــور عــى الــيء المــراد حجــزه وعــى نوعــه 

وميزاتــه، 
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- والتعرض  إن أمكن  إلى الشــخص الذي وجدت بحيازته تلك المســتندات، 

كــا يتم مع تحرير المحضر:

ــق  ــة المتعل ــدد القضي ــة لع ــون حامل ــوز وتك ــيء المحج ــى ال ــا ع ــة وتلصيقه ــق بطاق - تعلي

ــه. ــوز وعنوان ــك المحج ــده ذل ــد عن ــذي وج ــخص ال ــم الش ــا واس به

المحــاضر  رفقــة  الموقوفــن  بنقــل  المكلفــن  الأعــوان   مــع  المحجــوز  توجيــه  ويجــب   -

بالنظــر. القضيــة  إليهــا  ترجــع  التــي  العموميةالمختصــة  النيابــة  إلى  لتقديمهــم 

- وعــى الأعــوان المكلفــن تســلُّم مــا يثبــت توصــل كاتــب المحكمــة بالمحجــوز عــى أن 

يمــي هــذا الأخــر وصــل تســلمه للمحجــوز.

و عمــا بمقتضيــات الفصلين 200 و204 من م. إ. ج. :

- فإنــه عنــد صــدور قــرار إحالــة مــن قبــل النيابــة العموميــة للمحــاضر المتلبــس بهــا أو 

الــراح او صــدور قــرار ختــم البحــث مــن قبــل قــاضي التحقيــق  بالإحالــة عــى قــاضي 

الناحيــة،

- فإنه يســتوجب إحالة المحجوز المضمن بالمحاضر والقضايا المذكورة معها.

وبإعتبار أن المحجوز ســند إثبات  ونظرا لأهميته :

- فقد جاءت التعليمات العامة الصادرة عن إدارة المصالح العدلية بتاريخ 16 مارس 1962، 

ــه      ــك بمســكه ومتابعت ــف بذل ــب المكل ــة او الكات ــة الناحي ــة محكم ــس كتاب ــي تخــول لرئي - الت

ــأنه. ــادرة في ش ــرارات الص ــذ الق وتنفي

1.4 قبول المحجوز وتضمينه بالدفاتر الخاصة :

ــة بالمحجــوز  بمجــرد قبــول المحجــوز، يضمــن كاتــب المحكمــة المكلــف مــن قبــل قــاضي الناحي

ــل: ــة التفصي ــا غاي ــك مفص ــوز وذل ــر المحج ــم 262( اي دف ــع )رق ــر المقتط بالدف

- بعــد فحصه والتحقق من نوعه وعدده،

ــرف  ــن ط ــع م ــي توق ــلم والت ــل التس ــوز بوص ــر المحج ــدد 3 بدف ــيمة ع ــر القس ــم تعم - ويت

ــوز. ــة للمحج ــة المحيل ــلم الى الجه ــب وتس الكات

ويجــب عــى الكاتــب التحقــق مــن مــدى مطابقــة البيانــات للبيانــات المضمنــة بمحــر 

ــة  ــت الإحال ــا إذا كان ــق خصوص ــم التحقي ــة او قل ــة العدلي ــرف الضابط ــن ط ــرر م ــز المح الحج
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ــام : ــرة الاته ــن دائ ــر أو ع ــذا الأخ ــن ه ــادرة ع ص

ــب يضمــن الوصــف  ــإن الكات ــة ف ــة العمومي ــة صــادرة عــن النياب ــت الإحال ــه  إذا كان - غــر أن

للمحجــوز، شــخصي  فحــص  بعــد  المــادي 

- ويســلم الوصل بعد أن يضمن به البيانات التي شــخّصها بنفسه،

- علــا وأنــه في صــورة حصــول خــاف حــول حقيقــة الوصــف يمكــن أن يرفــع الأمــر الى 

الناحيــة. قــاضي 

ــن  ــم يضم ــورود : ث ــخ ال ــب تاري ــوز حس ــر المحج ــوز بدف ــددا للمحج ــب ع ــي الكات ــم يعط ث

ــم   ــا صم ــددا ترتيب ــه ع ــد اعطائ ــوز بع ــة المحج ــر مراقب ــات بدف ــل المعلوم ــدد وكام ــك الع ذل

حســب المطبوعــة عــدد 251 بغــرض اعانتــه عــى تصفيــة فصــول المحجــوز بعــد صــدور 

ــهرية. ــات الش ــداد الاحصائي ــهيل اع ــا وتس ــم فيه الحك

بعــد ذلك يقوم بإلصاق بطاقة بالمحجوز :

- يرســم بها جميع البيانات التي ســبق تضمينها بالدفتر،

- وأيضــا عدد التضمين بنفس الدفتر،

- مــع الحــرص على أحكام إلصاق البطاقة على المحجوز تلافيا للضياع،

- وفي صورة تعذر ذلك يمكن أن يرســم على القطعة المحجوزة بالحبر عددها الرتبي،

- ويــودع المحجوز العادي ببيت المحجوز،

بالخزينــة  الهــام  المحجــوز  يحفــظ  فيــا  الرتبيــة   الأعــداد  حســب  المحجــوز  وينظــم   -

الكتبــة، رئيــس  بمكتــب  الحديديــة 

- وهــذا عمــا بمــا ورد بالمنشــور عــدد 2324 المــؤرخ في 1970/04/12 الداعــي »للمحافظــة 

ــه  ــا وعلي ــائل لوقايته ــن الوس ــزم م ــا يل ــراء م ــع إج ــة م ــكل عناي ــوزة  ب ــياء المحج ــى الاش ع

ــة. ــاضي الناحي ــدى ق ــاح ل ــن المفت ــر م ــاء نظ ــوز وإبق ــة المحج ــق غرف ــكام غل ــه إح يتج
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2.4  التنصيص على المحجوز بملف القضية :

عنــد تكوين ملف القضية :

- عــى الكاتــب أن يضــع طابع » به محجوز عدد « باللون الاحمر على وجه الملف،

ــح  ــن التصري ــهو ع ــى لا تس ــة حت ــق بالقضي ــوز  متعل ــود محج ــر الى وج ــت النظ ــد لف - قص

، بمآلــه

ــدد  ــن المحــر عــى ع ــأول صفحــة م ــص ب ــة التنصي ــة الناحي ــب محكم ــه عــى كات ــا أن - عل

المحجــوز.

3.4 اجراءات قبول انواع المحجوز  :

نظــرا لإختــاف أنــواع المحجــوز ووجــوب الحفــاظ عليهــا مــن التلــف، اقتضــت القوانــن 

ــه  ــاف المحجــوز مــا يبين ــكل صنــف مــن أصن ــة ل ــة اجــراءات معين الخاصــة والمناشــر الوزاري

الجــدول التــالي :
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284

1998 14
 1998 18 
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4.4  الشروط الاجرائية لتصفية المحجوز ) قرار المحكمة ( 

الجناحيــة    القضايــا  صلــب  المحجــوز  مــآل  بخصــوص  مختلفــة  أحكامــا  المحكمــة  تصــدر 

فنجــد :

- ما يصدر اســتصفاء لفائدة الدولة،

- أو بإعدامه،

- أو إبقائــه على ذمة صاحبه المدة القانونية،

- أو بتصييره غير صالح للاســتعمال.

وعــى ذلــك يجــب تتبــع مــآل المحجــوز آخــر كل جلســة جناحيــة مــن قبــل الكاتــب المكلــف 

بالمحجــوز أو رئيــس الكتبــة :

- فيســجّل ذلك بدفتري المحجوز والمراقبة،

- مع ضرورة عدم السهو عن ذكر وصف الحكم )حضوري أو معتبر حضوري أو غيابي(،

- وهــو أمــر هــام جــدا للتثبــت مــن اســتنفاذ طــرق الطعــن لربــط الصلــة مــع الكتبــة 

والاســتئناف. الاعــراض  بتلقــي  المكلفــن 

لا يصفّى المحجوز إلا في صورة صيرورة الحكم باتا وهو الحكم الذي استوفى طرق 

الطعن من اعتراض و استئناف و تعقيب أو لم يقع الطعن فيه في الآجال القانونية 

وأصبح بذلك قابلا للتنفيذ

الحكــم الحضوري  في جنحة :

ينفذ بعد 10 أيام  اذا لم يقع اســتئنافه  ســواء ســجن أو خطية.

الحكــم معتــرا حضوريا  بالخطية  من أجل جنحة :

ــوان،   ــطة الأع ــخصيا أو بواس ــواء ش ــه س ــوم علي ــام المحك ــن إع ــام م ــد 10 أي ــذ بع ــو ينف - فه

ــة، ــة  للقباضــة المالي ــر جــدول إحال - يتــولى الكاتــب تحري

ــة،  ــغ الخطي ــاص مبل ــى خ ــاصّ ع ــم الن ــون الحك ــذر مضم ــوع ج ــذ برج ــم نفّ ــر الحك - ويعت

ــة. ــق بالقضي ــوز المتعل ــة المحج ــب تصفي ــولى الكات ــا يت - وعنده
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في صورة  إســتئناف الحكم بعد اعلامه الحكم بواســطة : 

- فإن اجل الاســتئناف غير محدد،

- فبعــد تســجيل هــذا الأخــر إســتئنافه يحــال المحجــوز برفقــة الملــف عــى محكمــة الدرجــة 

الثانيــة.

الحكم غيابيا بالســجن والخطية :

- تطبــق نفس اجراءات الحكم معتبر حضوريا،

ــات  أجــل  ــا إلا اذا ف ــح بات ــه ولا يصب ــراض علي ــل الاع ــابي يقب ــم  الغي ــع الملاحــظ ان الحك - م

الاعــراض  وأجــل الاســتئناف أي  )10 أيــام + 10 أيــام(،

- عــى أنــه لا يصفــى المحجــوز إلا اذا فــات ايضــا اجــل اســتئناف الوكيــل العــام لــدى 

الاســتئناف، محكمــة 

ــل  ــن )الفص ــرور الزم ــاب بم ــقوط العق ــال س ــاء آج ــاريا إلى انقض ــراض س ــل الاع ــى أج - ويبق

إ. ج.(. م.   176

ملاحظة :

 إن الكاتب المكلف بالمحجوز هو المسؤول الأول على تتبع القضايا المتعلقة 

بالمحجوزات وعلى زميله في قسم التنفيذ إعلامه بالمطاعن التي تمت في القضايا 

التي بها محجوزات ليتسنى له الاشارة على ذلك بدفتري المحجوز والمراقبة وبمفكرة 

المتابعة .

يمكــن لأحــد الاطــراف أثنــاء  نــر قضيــة جناحيــة أصليــة بطلــب ترجيــع شيء مــن محجــوز طبــق 

الفصــل 185 م. إ. ج.،

- وتطبيقا للنص المذكور فالمحكمة تبت في ذلك بحكم مستقل،

- واذا قــررت الترجيــع جــاز لهــا اتخــاذ الوســائل التحفظيــة اللازمــة لضــان تقديــم الأشــياء  

ترجيعهــا، الواقــع 

ــدم  ــة او ع ــة للمحجــوز في كشــف الحقيق ــأت حاجــة المحكم ــف النظــر اذا ارت ــا ان توق ــا له - ك

ــوز. ــك المحج ــب بذل ــة  الطال أحقي
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في صورة استئناف الحكم الابتدائي :

- يحال المحجوز المضمن بملف القضية مع الملف

 لمحكمة الدرجة الثانية.

- وتبعا للحكم الصادر فان محكمة الدرجة الثانية لا تتعهد

 بقرار في المحجوز إلا  بعد ان تبت المحكمة الابتدائية  في ذلك.

 أما  في صورة تعقيب الحكم :

- فإن كاتب المحكمة ينص بالمفكرة على تعقيب الحكم وعلى عدده  وتاريخه،

- ولايقــوم بإجــراءات تصفيــة  المحجــوز المتعلــق بــه إلا عنــد رجــوع الملــف مــن محكمــة 

التعقيــب ورفــض مطلــب التعقيــب.

وفي حالة نقض الحكم :

ــة  كانتظــار أجــل الطعــن  ــة  في القضي ــإن الكاتــب ينتظــر مجــددا مــآل حكــم محكمــة الناحي - ف

ــل، ــه إن حص ــب  في بالتعقي

- واذا أصبح الحكم باتا يتولى تصفية المحجوز المتعلق به،

- وإن  عقــب الحكــم مجــددا فانــه ينتظــر  مــآل القــرار التعقيبــي بعــد التنصيــص بالمفكــرة عــى 

عــدد التعقيــب  وتاريخــه  وينتظــر مجــددا  قــرار محكمــة التعقيــب،

ــص  ــد التنصي ــوز بع ــة المحج ــب تصفي ــولى الكات ــب يت ــب المطل ــة التعقي ــت  محكم ــإن رفض - ف

عــى كامــل معطيــات القضيــة بدفــر المحجــوز و بدفــر المراقبــة،

ــر  ــب ينتظ ــإن الكات ــه ف ــون في ــرار المطع ــت الق ــب  ونقض ــب التعقي ــة مطل ــت المحكم - وان قبل

مجــددا مــآل نــر القضيــة أمــام المحكمــة المطعــون في حكمهــا  ويطبــق نفــس الاجــراءات 

ــابقة. الس

5.4 إجراءات تصفية المحجوز :

تختلف الاجراءات حسب صدور الأحكام وهي محددة كالتالي :
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◆ أ/ استصفاء المحجوز 
ــا  في  ــه المحجــوز بات ــق ب ــن صــرورة الحكــم المتعل ــف بالمحجــوز م ــب المكل ــق الكات بمجــرد تحق

ــتصفاء  ــادرة باس ــة الص ــكام البات ــا الأح ــدرج به ــة  ي ــه بقائم ــولى ادراج ــن يت ــة المتهم ــق جمل ح

ــي : ــا ي ــل ك ــه العم ــاري ب ــوذج الج ــق النم ــررة  وف ــة  والمح ــدوق الدول ــدة صن ــوز لفائ المحج

وبعد المراجعة :

- يأذن الكاتب برقنها في 4 نظائر،

- ثم يمضي عليها وتذيل  بإمضاء حاكم الناحية،

- ويســلم المحجــوز الى القباضــات الماليــة  في 15 فيفــري وفي غــرة )1( ســبتمبر مــن كل عــام  

ــر، ــى تقدي ــى أق ع

- ويحتفــظ رئيــس الكتبــة او الكاتــب بنســخة  مــن تلــك القائمــات  ممضــاة  مــن طــرف قابــض 

ــواردة، ــول ال ــع الفص ــلم  جمي ــى تس ــهد  ع ــذي يش ــة  ال المالي

- كــا يتــولى كاتــب المحكمــة المكلــف بالتنفيــذ وتضمــن الارشــادات الخاصــة  باســتصفاء 

المحجــوز بالقســيمة  عــدد 2 مــن دفــر المحجــوز عــدد 262.

◆ ب/ الاحكام الصادرة بابقاء المحجوز على ذمة صاحبه
ــى   ــرف ع ــم التع ــي لم يت ــوزات  الت ــا المحج ــدرج به ــة ي ــوز قائم ــف بالمحج ــب المكل ــدّ الكات يعِ

صاحبهــا فتبقــى  تلــك المحجــوزات مــدة 3 اعــوام مــن تاريــخ الحكــم الصــادر في القضايــا 

المتعلقــة بهــا  وذلــك عــى ان يظهــر صاحبهــا.

 قائمة في المحجوز المحكوم بإبقائه على ذمة صاحبه المدة القانونية :

و بعــد تحريــر القائمــة واســتخراج 4 نظائــر منهــا  وامضائهــا  مــن حاكــم الناحيــة والكاتــب 

المكلــف:

- تضمــن بالقســيمة  عــدد 2 مــن دفــر المحجــوز  كل المعلومــات  والارشــادات المتعلقــة 

المحجــوز، بتصفيــة 

- وبمجــرد انتهــاء الاجــل المنصــوص عليه بالفصل 100  م. إ. ج.  فان  المحجوز المالي 

 ملاحظات عدد القضية عدد الحجز تاريخ الحكمنوع المحجوزعدد رتبي
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او غــر المــالي يصبــح مــن حقــوق الدولــة  وعــى الكاتــب احالــة القائمــة  المذكــورة أعــاه 

الماليــة. للقباضــة 

◆ ج/ بالنسبة للأحكام الصادرة بإرجاع المحجوز لأصحابه:
ــد  ــس عن ــع أي لب ــى لا يق ــوز حت ــتحق المحج ــة مس ــى هوي ــادر ع ــم الص ــص بالحك ــن التنص يتع

تصفيــة ذلــك المحجــوز.

ــه بالنســبة للأشــياء  ــة عــى أن ــة ناصَّ ــح العدلي ــات الصــادرة عــن إدارة المصال ــد جــاءت التعلي وق

ــا : ــا إلى أربابه ــا الاذن بإرجاعه الصــادرة فيه

ــر  ــي بالأم ــا للمعن ــي يبلغه ــدد 440 الت ــة ع ــى المطبوع ــتحق بمقت ــة المس ــب المحكم ــم كات - يعل

ــطة، ــوغ أو بواس ــام بالبل ــع الاع ــول م ــون الوص ــوب مضم ــطة مكت بواس

- وذلك لاستدعائه إلى كتابة المحكمة لتسلم المحجوز،

- مصحوبــا بوثيقــة تعريفــه مــع التنبيــه عليــه بأنــه ان لم يحــر في ظــرف شــهر يســلم  ذلــك 

ــم  ــوام  ث ــدة 3  أع ــه م ــة  صاحب ــه عــى ذم ــن ثمن ــه  ويؤم ــولى بيع ــة لتت المحجــوز إلى القباضــة المالي

ــة. ــح  مــن حقــوق الدول يصب

- وينــص  كاتــب المحكمــة  عــى تاريــخ الاســتدعاء  الموجــه  الى مســتحق المحجــوز وعــى العــدد 

ــوز . ــر المحج ــن بدف ــر المضم ــر الاحم بالح

وفي صورة حضور المستدعى :

- فــان كاتــب المحكمــة يســلمه  المحجــوز مقابــل امضــاءه بدفــر الحجــز بعــد التأكــد مــن هويتــه 

الكاملة،

ــوز  ــة بالمحج ــب المحكم ــع كات ــان م ــاهدين  يمضي ــر ش ــه يح ــاء فان ــن الامض - واذا كان لايحس

ــة كل واحــد منهــا. بعــد أخــذ هوي

وفي صورة عدم حضور المستدعى رغم رجوع ما يفيد توصله بعلامة البلوغ :

- فانه تدرج في شأن المحجوزات قائمة  تسجل بها اسماء المستحقين لها،

- ليتمكن هؤلاء من  المطالبة بثمنها في الآجال المنصوص  عليها بالفصل 100 م. إ. ج..

 ملاحظات عدد القضية عدد الحجز تاريخ الحكمنوع المحجوزعدد رتبي

  اسم مستحق المحجوز عدد القضية عدد الحجز تاريخ الحكمنوع المحجوزعدد رتبي
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وبعد مراجعة القائمات  المذكورة :

-  ترقن في 4  نظائر،

-  وتمضى من قبل  الكاتب  المكلف،

- ويؤشر عليها  من رئيس الكتبة،

- ثم يمضي حاكم الناحية  مصادقا على ذلك،

ــام   ــن كل ع ــبتمبر  م ــرة )1( س ــري و وغ ــة في 15 فيف ــات المالي ــوز الى القباض ــلم  المحج ــم يس - ث

ــر، ــى تقدي ــى أق ع

ــذي  ــة ال ــض المالي ــن قاب ــاة م ــة ممض ــك القائم ــن تل ــخة  م ــؤول  بنس ــب المس ــظ  الكات -  ويحتف

ــا، ــواردة به ــول  ال ــع الفص ــلم جمي ــى تس ــهد  ع يش

ــة  ــة بتصفي ــادات الخاص ــدد 262  الإرش ــز ع ــر الحج ــن دف ــدد 2 م ــيمة ع ــا بالقس ــم يضمنه -  ث

المحجــوز.

أما بالنسبة للاحكام الصادرة بارجاع المحجوز المالي :

- فــإن الكاتــب  يحــرر ترخيصــا  بالدفــع عــى المطبوعــة المعــدة للغــرض بإســم  الطــرف 

المعنــي بالأمــر يتضمــن المبلــغ المــأذون بإرجاعــه وعــدد وتاريــخ الإذن  بالتأمــن مــع عــدد 

وتاريــخ  توصيــل  التامــن  والقباضــة  المؤمــن  لديهــا،

- يمــى الترخيــص مــن طــرف قــاضي الناحيــة  ومــن طــرف الوكيــل العــام لــدى محكمــة 

الاســتئناف،

- ويوجــه  إثــر ذلــك  إلى أمــن المــال  العــام للخزينــة العامــة بتونــس  وينــص عــى ذلــك 

بدفــر الحجــز.

◆ د / بالنسبة للأحكام الصادرة باعدام المحجوز 
قد تصدر المحكمة حكمها بإعدام الأشياء المحجوزة أو بتصييرها غير صالحة للاستعمال،

وحســب جريــان العمــل فــان الكاتــب المكلــف بالمحجــوز يتــولى ســنويا تحريــر قائمــة  في 

بإعدامهــا، التــي صــدرت فيهــا أحــكام  المحجــوزات 

- ويتــولى رئيــس الكتبــة أو مــن يكلفــه قــاضي الناحيــة باعــدام المحجــوز بحضــور قــاضي 

الناحيــة ويحــرر محــر،
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- ويكون الاعدام عادة بالحرق أو بتصييره غير صالحا  للاستعمال.

- وبمجرد إتمام ذلك ينص في دفتري المحجوز والمراقبة على تاريخ محضر الاعدام،

- ويحتفــظ بمحــاضر الاعــدام للرجــوع اليهــا  عنــد الحاجــة  و مــن المتجــه  حفظهــا  مــع القائمــة 

الســنوية للمحجــوزات  الصــادر في شــأنها  أحــكام بإعدامهــا. 

محجوز
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المبحث الثالث : الحالة المدنية

ــم إلى  ــة )1( ث ــادة المدني ــة في الم ــم الناحي ــاص حاك ــم إختص ــث إلى تقدي ــذا المبح ــنتعرض في ه س

إجــراءات القيــام أمــام حاكــم الناحيــة )2( وإلى الإحصــاء )3( وأخــرا إلى الوثائــق التــي تســلم مــن 

كتبــة الدوائــر المدنيــة )4(.

 الفقرة الأولى : اختصاص حاكم الناحية في المادّة المدنيّة

ينظــر حاكــم الناحيــة حســب أحــكام الفصــل 39 مــن مجلــة المرافعــات المدنيــة والتجاريــة 

المتعلقّــة  والدعــاوى  والشــخصيّة  المدنيّــة  الدّعــاوى  في  دينــار   7000 حــدود  في  )م.م.م.ت.( 

ــا )1(  ــة اختصــاص عاديّ ــون لقــاضي الناحي ــة. ويعطــي القان ــون التجاريّ ــب أداء الدي بمنقــول ومطال

واختصاصــا حصريـّـا )2(.

1 - الاختصاص العادي :

ــاوى  ــخصيّة )1.1(، الدع ــة الش ــاوى المدنيّ ــة في الدع ــاضي الناحي ــادي لق ــاص الع ــل الاختص يتمثّ

المتعلقّــة بمنقــول )2.1(، مطالــب أداء الدّيــون التجاريـّـة )3.1(، القضــاء الاســتعجالي )4.1(.

1.1 الدعاوى المدنيّة الشخصيّة :

هــي الدّعــوى التــي تهــدف إلى تنفيــذ التــزام مصــدره القانــون أو العقــد وترمــي إلى إلــزام 

المديــن بالوفــاء بمــا عليــه مــن التزامــات تجــاه دائنــه، ويجــب التفريــق بــن الدّعــاوى الشــخصيّة 

ــا. ــة وغيره ــة المدنيّ ــوم الحال ــة رس ــاق وإقام ــل الطّ ــخصيّة مث ــوال الش ــاوى الأح ودع

2.1  الدعاوى المتعلقّة بمنقول :

ــن  ــن 13 و14 م ــى الفصل ــى معن ــول ع ــتحقاق شيء منق ــا اس ــد به ــي يقص ــوى الت ــي الدّع وه

ــة. ــوق العينيّ ــة الحق مجل
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3.1 مطالب أداء الدّيون التجاريةّ :

في  بالنظــر  الناحيــة  حاكــم  والتجاريـّـة  المدنيّــة  المرافعــات  مجلـّـة  مــن   39 الفصــل  خــصّ 

ــا إذا اســتند  ــن تجاري ــر الدّي ــار. ويعت ــي لا تتجــاوز 7000 دين ــة الت ــون التجاريّ ــب أداء الدّي مطال

ــة مثــل الكمبيالــة أو الشّــيك أو ســند لأمــر. إلى معاملــة ذات صبغــة تجاريــة أي إلى ورقــة تجاريّ

4.1 القضاء الاستعجالي :

يختــصّ قــاضي الناحيــة في المــادّة الاســتعجاليّة في خمســة )5( مســائل عــى ســبيل الحــر 

ــل في: وتتمثّ

 الإشكالات التنفيذيةّ للأحكام الصّادرة عنه. 

 إعــداد نســخة تنفيذيـّـة حســب مــا نــصّ الفصــل 254 مــن مجلــة المرافعــات المدنيــة 

والتجاريـّـة. 

 إيقاف تنفيذ الأحكام المعترض عليها والصّادرة عنه. 

 إجراء المعاينات المتأكّدة. 

 العُقَلْ التحفظيّة.  

العريضــة  بوضــع  وذلــك  القضيّــة  بنــر  الكاتــب  يقــوم  التحفظيــة،  العقــل  خصــوص  في 

بالملــف الخــاص بهــا ويقــوم بكتابــة البيانــات اللازّمــة عــى ظهــر الملــف كالتــالي:

 اسم ولقب المدعي ونائبه ان وجد.

 اسم المدعي المعقول عليه.

 موضوع الدعوى.

 تاريخ الجلسة.

 تاريخ توجيه الاستدعاء.

ثم يرسمها بالدفتر العام المعد لها حسب ترتيب قبولها وتاريخها.

يجب على كاتب المحكمة ترسيم العريضة في يوم تلقيها بالدفتر المعد لذلك.
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- يشمل الدفتر العامّ البيانات التالية :

 العدد الرتبي.

 اسم ولقب المدعي والمدعي عليه.

 موضوع الدعوى.

 تاريخ النشر.

 تاريخ الحكم ونصه.

ويصبح العدد الرتبي هو عدد القضية ويوضع على ظهر الملف.

ويمكن ان تنعقد جلسة الاستعجالي مكتبيا بمكتب قاضي الناحية. 

2 - الاختصاص الحصري :

يتمثـّـل الاختصــاص الحــري لقــاضي الناحيــة في الدعــوى الحوزيـّـة )1.2(، دعــوى النفقــة 

المرتبّــات والأجــور)4.2(. المهنيّــة )3.2( وعقلــة  الشــغل والأمــراض  )2.2(، دعــوى حــوادث 

1.2 الدّعاوى الحوزيةّ :

هــي الدّعــاوى التــي تهــدف إلى حمايــة الحيــازة ووضــع اليــد عــى العقــار. وقــد عرفهــا المــرع 

بالفصــل 51 مــن مجلــة المرافعــات المدنيّــة والتجاريـّـة )م.م.م.ت.( بأنهّــا :

ــوز أو  ــرجاع الح ــد اس ــك قص ــار وذل ــى عق ــي ع ــقّ عين ــار أو ح ــز عق ــة لحائ ــوى المخوّل » الدّع

اســتيفائه أو تعطيــل أشــغاله «. 

الحوز حسب أحكام الفصل 38 من مجلةّ الحقوق العينيّة هو كلّ سيطرة  فعليّة  

للشخص بنفسه أو بواسطة على حق أو شيء.

يقــوم بالدّعــوى الحوزيـّـة الحائــز بنفســه أو الحائــز بواســطة غــره ضــدّ كلّ مــن ارتكــب 

للــيء.  الماســك  أو ضــدّ  ارتكابــه  أو تســبّب في  الشــغب 

والغايــة مــن الدّعــوى الحوزيـّـة هــي الاســتبقاء عــى الحــوز أو اســرجاع الحــوز المفتــك أو 

ــجّل. ــار مس ــاع بعق ــا أو الانتف ــع إتمامه ــو وق ــغب ل ــا ش ــرّ عنه ــي ينج ــغال الت ــل الأش تعطي
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2.2 دعوى النفقة :

الطعــام  تشــمل  النفقــة  أنّ  )م.أ.ش.(  الشــخصيّة  الأحــوال  مجلــة  مــن   50 الفصــل  اقتــى 

والكســوة والتعليــم ومــا يعتــر مــن الضروريـّـات في العــرف والعــادة.

أ- أسباب النفقة :

 العلاقة الزوجيّة: نصّ الفصل 37 من مجلةّ الأحوال الشخصيّة )م.أ.ش.( على أنهّ : 

» على الزوج الإنفاق على زوجته المدخول بها ومفارقته مدّة عدّتها «.

 القرابــة: نــصّ الفصــل 43 مــن مجلـّـة الأحــوال الشــخصيّة )م.أ.ش.( عــى أنّ المســتحق 

ــان: ــة صنف ــة بالقراب للنفق

1 - الأبوان والأصول من جهة الأب وإن علوا ومن جهة الأم في حدود الطبقة الأولى.

2 - الأولاد وإن سفلوا.

التــزم  مــن  أنّ  )م.أ.ش.( عــى  الشــخصيّة  الأحــوال  مــن مجلـّـة  الفصــل 49  نــصّ  الالتــزام: 

بنفقــة الغــر كبــرا كان أو صغــرا لمــدّة محــدودة لزمــه مــا التزمــه. وإذا كانــت مــدّة النفقــة غــر 

ــك. ــه في ذل ــول قول ــا فالق ــزم به ــا الملت ــدودة وحدّده مح

3.2 دعاوى حوادث الشغل والأمراض المهنية 

يعتبر حادث الشغل حسب قانون 21 فيفري  1994 :

ــب  ــة  صاح ــون في خدم ــل يك ــكلّ عام ــبته ل ــغل  أو بمناس ــبب الش ــل بس ــذي حص ــادث ال - الح

العمــل مهــا كان ســبب ومــكان وقوعــه،

ــرط ألاّ  ــه ب ــل إقامت ــغله ومح ــن ش ــل ب ــل  العام ــاء تنق ــل أثن ــادث الحاص ــك الح ــو كذل - وه

ــي. ــاطه المهن ــه أو بنش ــه بعمل ــة ل ــبب لا صل ــخصي أو لس ــبب ش ــه لس ــر اتجاه يغ
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ــا حســب نفــس القانــون كلّ ظاهــرة اختــال وكلّ تعفّــن جرثومــي أو إصابــة  ويعتــر مرضــا مهنيّ

يكــون مصدرهــا ناشــئا عــن النشــاط المهنــي للمتــرّر. 

أصبح قاضي الناحية بموجب قانون 21 فيفري 1994 صاحب اختصاص مطلق بالنظر 

في الدعاوى المتعلقّة بالتعويض عن الأضرار الناشئة عن هذه الحوادث.

وترفــع الدعــوى  بعريضــة كتابيّــة أو بصفــة مبــاشرة وشــفاهيّا مــن الطالــب أو مــن نائبــه لكتابــة 

المحكمــة التــي بدائرتهــا وقــع الحــادث أو مــكان الإعــام بــه إن جــدّ خــارج الــراب التونــي.

والأحــكام الصــادرة في هــذه المــادّة معفــاة مــن التســجيل ويكــون تنفيذهــا فوريـّـا بقطــع 

النظــر عــن الاســتئناف.

ــة ويقبــل   كــا أنّ الأحــكام الصــادرة عــن حاكــم الناحيــة موضــوع مصاريــف عــاج تكــون نهائيّ

القيــام بمــرور  الحكــم. ويســقط حــق  التــي أصــدرت  أمــام المحكمــة  بالتعقيــب  الطعــن 

ــادث. ــوع الح ــخ وق ــن تاري ــنتين )2( م س

4.2 عقلة المرتبّات والأجور :  

ــة  ــا متعلق ــن أهميته ــة خاصــة تب ــات باحــكام قانوني خــص المــرع العقــل عــى الأجــور والمرتب

ــدان تطبيقهــا )ب(  والإجــراءات الخاصــة بهــا )ج(. باختصــاص النظــر فيهــا )أ( ومي

أ-  اختصاص عقلة المرتبات والأجور :

ــا كان  ــة مه ــون ثابت ــتخلاص دي ــات باس ــور والمرتب ــى الأج ــل ع ــة في العق ــاضي الناحي ــر ق ينظ

المــرّع  أقــرهّ  بــل  الاختصــاص  هــذا  عــى  ت.  م.  م.  م.   39 الفصــل  ينــص  ولم  مبلغهــا 

بالفصــول مــن 353 إلى 389 م. م. م. ت. التــي ضبطــت الأحــكام العامّــة لعقلــة مختلــف 

الأجــور وإحالتهــا.
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ويرجع الاختصاص بالنظر إلى محكمة الناحية التي يوجد بدائرتها مقر إقامة المدين 

باستثناء قضايا العقل المجراة لضمان خلاص مبالغ النفقة والتي يمكن أن ترفع 

لدى المحكمة التي بدائرتها مقر إقامة الدائن بالنفقة.

ب- ميدان تطبيق العقلة على المرتبات :

ــأي  ــون ب ــن يعمل ــع الإجــراءات أو الذي ــوان أجــر جمي ــي يســتحقها بعن ــغ الت ــة المبال ــل العقل تقب

عنــوان كان أو في أي مــكان كان لفائــدة مســتأجر أو عــدّة مســتأجرين مهــا كان مقــدار أجرهــم 

ونوعــه وصيغــة عقدهــم ونوعــه.

ولايمكن أن تسلطّ العقلة على :

القانــون بعــد قابليتهــا للعقلــة والإحالــة المعطــاة بعنــوان ترجيــع  التــي يــرّح  المنــح   -

، يــف ر لمصا ا

- والمنح والإعانات العائليّة،

- والجوائز المعطاة للجنود بموجب قوانين التجنيد،

- إلاّ في ديون النفقة وديون الدّولة والمؤسّسات العموميّة،

- والمبالــغ المســبّقة أو المــردودة بعنــوان مصاريــف مكتبيّــة أو جــولات أو تجهيــز أو منــح 

ــل. تنقّ

تسلطّ العقلة على الأجور حسب النسب الواردة بالفصل 354 م. م. م. ت.

ــه ويجــب أن لا يراعــي في حســاب  ــة الجــاري يخصــم برمّت ــدار النفق ــإنّ مق ــة ف وبالنســبة للنفق

ــده. ــع زوائ ــل جمي ــدار الواجــب خصمــه نفــس الأجــر فقــط ب المق

و ينصّ الفصل 354 م. م. م. ت. على النّسب التالية:

1 - 20/1 إذا كان الأجر السنوي يقل أو يساوي 300 دينار 

2 - 10/1 إذا كان الأجر السنوي يفوق 300 دينار ويقل عن 600 دينار أو يساويه

3 - 5/1 إذا كان الأجر السنوي يفوق 600 دينار ويقل أو يساوي 900 دينار 

4 - 4/1 إذا كان الأجر السنوي يفوق 900 دينار ويقل أو يساوي 1200 دينار 

5 - 3/1 إذا كان الأجر السنوي يفوق 1200 دينار ويقل أو يساوي 1500 دينار 
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6 - 3/2 إذا كان الأجر السنوي يفوق 1500 دينار ويقل أو يساوي 3000 دينار 

7 - وبدون تحديد النسبة للأجر السنوي الطي يفوق 3000 دينار 

ــن  ــة م ــاة ومرقمّ ــي ممض ــرة، وه ــر متن ــه غ ــر أوراق ــة دف ــة ناحي ــة كلّ محكم ــك بكتاب ويمس

طــرف حاكــم الناحيــة :

- وينُصّ بهذا الدفتر على جميع الأعمال والمقرّرات التي تستدعيها الإجراءات،

- ويتــولّ الكاتــب التشــطيب عــى العقــل والتدخــات المضمّنــة بذلــك الدّفــر بنــاء عــى حكــم 

ــة  ــة كامل ــن بصف ــة المدي ــراءة ذمّ ــه ب ــمّ ب ــا لتت ــنادها أو بتوزيعه ــا بإس ــا وإمّ ــا أو برفعه بإبطاله

ــح  ــن أو بتصري ــرفّ للدّائ ــع إمضــاء مع ــد م ــب بخــط الي ــى كت ــراضي بمقت ــة بال ــع العقل أو برف

ممــى يســجّل بالدفــر المذكــور،

- وفي جميــع الصّــور فــإنّ كاتــب المحكمــة يوجّــه حــالا للغــر المعقــول تحــت يــده إعلامــا 

ــك. بذل

ج- إجراءات رفع دعوى العقل على الأجور والمرتبات :

ــة  ــة المحكم ــاشرة إلى كتاب ــا مب ــة يقدّمه ــى عريض ــن بمقت ــرف الدّائ ــن ط ــب م ــع المطل ــمّ رف يت

ــن.  ــند الدي ــة س ــة رفق المختصّ

ويتولّ كاتب المحكمة مباشرة :

- ترســيم العريضــة بدفــر خــاصّ يضمّــن بــه تاريــخ تقديمهــا، أســاء الطالــب أو المطلــوب 

وعناوينهــم، المؤجّــر  أو 

ــدد  ــة وع ــا القضيّ ــمة به ــة المرسّ ــدد الصفح ــف ع ــر المل ــى ظه ــص ع ــوم بالتنّصي ــه يق ــا أنّ - ك

المســتعمل.  الدفــر 
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يتمّ تقييد القضيةّ وجوبا بجلسة صلحيّة يتمّ إعلام المدّعي بها عند تقديم 

المطلب لكتابة محكمة الناحية.

◆ سير قضايا العُقـَــلْ :
يقتضي رفع قضيّة في العقل المرور بالمراحل التالية: 

ــى  ــام ع ــل 3 أيّ ــور في أج ــب للحض ــطة الكات ــوب بواس ــتدعاء المطل ــع اس ــغ : يق ــة التبلي طريق

ــوغ. ــام بالبل ــع الإع ــول م ــة الوص ــالة مضمون ــطة رس ــلّ بواس الأق

يكــن  لم  إذا  الدّائــن  عــى  يجــب  المديــن  يحــر  ولم  بالاســتدعاء  الإعــام  يقــع  لم  وإذا 

ــن 3  ــلّ أجــل الحضــور ع ــذ ويجــب ان لا يق ــدل منف ــتدعاؤه بواســطة ع ــذي اس ــند تنفي ــده س بي

ت.(. م.  م.  م.   362 أياّم)الفصــل 

ــة  ــة المحكم ــة بكتاب ــر القضيّ ــه ن ــن ينوب ــل أو م ــن العاق ــولّ الدّائ ــل : يت ــا العق ــر قضاي ن

ــند  ــوى س ــدات الدّع ــع مؤيّ ــتدعاء م ــم الاس ــا أصــل رقي ــدّم فيه ــث يق ــر حي ــا بالنظ الراجــع له

ــة وهــي : العقل

 النسخة التنفيذيةّ الأصليّة. 

 محضر الإعلام الأصلي. 

 شهادة في عدم الاستئناف إذا كان الحكم ابتدائي. 

 شهادة في المعرفّ الوحيد.

 محضر عجز.

 علامات البلوغ الخاصّة بمحاضر الإعلام وبمحضر الاستدعاء.
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وإذا تعــذّر تبليــغ أحــد الأطــراف تكــون علامــة البلــوغ دليــل عــى توصّلــه بالإعــام طبــق 

ت. م.  م.  م.  و10   8 الفصلــن 

وإن قدّمت القضيّة عن طريق محامي الدّائن العاقل:

-استوجب أن يكون رقيم الاستدعاء مصاحبا للطاّبع الجبائي )تامبر محاماة(،

- ويتمّ نشر القضيّة قبل أجل 48 ساعة من تاريخ الجلسة المذكورة.

ســر جلســة العقــل : تجــرى جلســة العقلــة تحــت إشراف قــاضي الناحيــة الــذي يحــرّر 

ــن  ــد الطرف ــور أح ــدم حض ــورة ع ــن أو في ص ــور الطرف ــرا في حض ــرا مخت ــابي تقري ــر كت بمح

مــع التنّصيــص عــى المؤيـّـدات المقدّمــة في الجلســة مــع طلبــات الأطــراف.

وتجــرى المحاولــة الصلحيّــة بــن الطرّفــن ويحــرّر كاتــب الجلســة حضــور الطرّفــن ســواء 

وقــع توفيــق بينهــا أو لا.

وإذا اتفّــق الطرفــان يبــنّ حاكــم النّاحيــة شروط ذلــك الاتفــاق وإذا لم يتفقــا وكان هنالــك 

ــأذن  ــة ي ــم الناحي ــإنّ حاك ــداره ف ــن أو مق ــود الدي ــدي في وج ــزاع ج ــاك ن ــن هن ــند أو لم يك س

ــة. ــا العقل ــادرة به ــغ الصّ ــه المبال ــنّ في ــرار يب ــب بق ــى المرتّ ــة ع ــة التوقيفيّ ــراء العقل بإج

في صورة عدم حضور المدين بعد استدعاء قانوني يأذن حاكم الناحية أيضا بإجراء 

العقلة التوقيفيّة حسب الفصل 363 م. م. م. ت.

◆ صدور قرار العُقْلــــة : 
يصــدر قــاضي الناحيــة قــرار العقلــة )ملحــق عــدد 42( ويتــولّ كاتــب المحكمــة في ظــرف 48 

ســاعة مــن تاريــخ القــرار الإعــام بصــدور العقلــة ويشــتمل القــرار عــى :

 ذكر القرار القاضي بإجراء العقلة التوقيفيّة.
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 التنّصيص على تاريخ صدور القرار.

 بيــان اســاء الدّائــن العاقــل والمديــن المعقــول عنــه والمعقــول تحــت يــده وألقابهــم 

ــة. ــم الناحي ــرف حاك ــن ط ــن م ــر الدّي ــى تقدي ــم وع ــم ومقراّته ومهنه

وتجــرى العقلــة وفقــا لأحــكام الفقــرة الأولى مــن الفصــل 362 م. م. م. ت. والفصــل 

ت.  م.  م.  م.   363

ــة  ــى جمل ــة ع ــة توقيفيّ ــراء عقل ــاضي بإج ــا الق ــة حكمه ــدر المحكم ــلها تص ــجيل فش ــد تس وبع

العجــز وأجــور  الدّيــن مــع مصاريــف الاســتدعاء ومحــر الإعــام ومحــر  أصــل مبلــغ 

المعدّلــة. المحامــاة 

ويكون الإقتطاع حسب النسب المقرّرة بالفصل 364 م. م. م. ت.:

- وتنفيــذا لقــرارات الفصــل 304 م. م. م. ت. وخــال الأجــل المحــدّد يقــع إعــام المعقــول 

ــام  ــوم مق ــه ويق ــول عن ــن المعق ــة المدي ــر أو جراي ــى أج ــة ع ــة توقيفيّ ــراء عقل ــده بإج ــت ي تح

ــا، ــة قانون العقل

ــة  ــذه العقل ــذ ه ــة بتنفي ــة الكفيل ــائل الإجرائيّ ــذ كلّ المس ــده أن يتخّ ــت ي ــول تح ــى المعق - وع

ــات(. )ملحــق عــدد 42( ــة عــى الأجــور والمرتبّ ــرار عقل )نســخة مــن ق

توجّه قرارات العقلة الصادرة إلى أمين المصاريف لدى الوزارات والمؤسسات 

العموميّة أو المحليّة في حين أنّ المؤسّسات الخاصّة توجّه قرارات العقلة إلى 

المؤسّسة أو مسؤولها المالي.

ويعلم الكاتب المدين الذي لم يحضر بالجلسة الصلحيّة بالقرار.
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◆ تصحيح العقلة :
إذا ظهــر دائنون آخرون بعد إجــراء العقلة التوقيفيّة :

- فــإنّ مطالبهــم الممضــاة والمرفقــة بالمؤيـّـدات التــي مــن شــأنها تمكــن حاكــم الناحيــة 

ــدّ، ــر المع ــة بالدف ــب المحكم ــمها كات ــن يرسّ ــر الدّي ــن تقدي م

- ويعلم الكاتب بذلك المدين والمعقول تحت يده في ظرف 48 ســاعة،

 ويقوم الكاتب بإعلام المعقول تحت يده مقام العقلة )الفصل 366 م. م. م. ت.(.

ــة  ــه إلى كتاب ــح يقدّم ــده بتصري ــت ي ــول تح ــر المعق ــن وللغ ــل وللمدي ــن عاق ــكلّ دائ ــوز ل ويج

المحكمــة أن يطلــب اســتدعاء المعنيــن لــدى حاكــم الناحيــة.

ــرف 48  ــر وفي ظ ــن ذك ــتدعاء م ــه اس ــاء نفس ــن تلق ــرّر م ــة أن يق ــم الناحي ــا لحاك ــوز أيض ويج

ــرار : ــب أو الق ــخ الطلّ ــن تاري ــاعة م س

ــة  ــم الناحي ــدى حاك ــور ل ــتدعاء للحض ــراف اس ــع الأط ــة لجمي ــة الناحي ــب محكم ــه كات - ويوجّ

ــر، ــذا الأخ ــا ه ــي يعينه ــة الت بالجلس

- وأجل الحضور هي 3 أياّم.

وفي هذه الجلسة ينظر حاكم الناحية في :

- صحّة العقلة أو بطلانها أو رفعها،

- وكذلك في التصريح الذي يجب على المعقول تحت يده تقديمه في نفس الجلسة،

- إلاّ إذا قدّمــه مــن قبــل كاتــب المحكمــة بصفــة مضبوطــة ومدققّــة للحالــة فيــا بينــه وبــن المديــن 

المعقــول عنــه والمعقــول تحــت يــده الــذي لم يقــم بالتصّريــح أو قــدّم تصريحــا كاذبــا يعتــر 

مدينــا بالمبالــغ المعقولــة.
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الحكم الذي يصدره القاضي يكون ابتدائيّا وقابلا للاستئناف في ظرف 10 أياّم من 

تاريخ الإعلام به.

أ-  إجراءات تنفيذ العقلة :  

ــل،  ــر، التداخ ــرار الج ــة، ق ــغ المؤمّن ــحب المبال ــغ، س ــن المبال ــراءات في : تأم ــذه الإج ــل ه تتمث

ــة. ــذ، رفــع العقل إعــادة التنفي

◆ تأمين المبالغ :  
بعــد الإعــام بقــرار العقلــة مــن طــرف الدّائــن العاقــل أو مــن ينوبــه يتــولّ المعقــول تحــت يــده 

في ظــرف 15 يومــا التــي تــي كلّ 3 أشــهر ابتــداء مــن تاريــخ الإعــام بالعقلــة تأمــن هــذه المبالــغ 

ــب المحكمــة : ــإذن مــن كات ــع ب ــدوق الودائ المخصوصــة بصن

- وتــرأ ذمّتــه بصفــة صحيحــة بمجــردّ تقديــم الوصــل المســلمّ لــه مــن الصنــدوق لكاتــب 

، لمحكمــة ا

إلى  وجوبــا  يدفعــون  فإنهّــم  بالتــرفّ  المكلفّــن  والمحتســبين  العــامّ  للقابــض  وبالنّســبة   -

والعســكرية. المدنيّــة  الودائــع  صنــدوق 

يتولّ الصندوق إعلام كاتب المحكمة حالا بوقوع التأمين.

◆ سحب المبالغ المؤمّنة :  
يتــولّ الدّائــن العاقــل أو مــن ينوبــه الاتصــال بالخزينــة العامّــة لأخــذ مطبوعــة »محاجيــز 

مقاديــر« تتضمّــن المبالــغ المقسّــطة مــن ديــن العقلــة والاســتظهار بــه لكاتــب المحكمــة : 

- فيحــرّر هــذا الأخــر إذن في ســحب مــال مؤمّــن يخــوّل بمقتضــاه للدّائــن العاقــل ســحب 

المذكــور، المبلــغ 

- ويبقى تنفيذ العقلة إلى انتفاء الموجب أو الخلاص التامّ.

يمكن للمعقول عنه استئناف قرار العقلة في اجل 10 أياّم تكون من تاريخ الإعلام 

بالحكم وهناك حالات خاصة لا يوقف الاستئناف تنفيذها كحكم النفقة نظرا 

لصبغته المعاشية.
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◆ قرار الجبر : 
ــك  ــى ذل ــره ع ــاز ج ــة ج ــدّة معيّن ــع في م ــن الدّف ــده ع ــت ي ــول تح ــف المعق ــورة تخلّ  وفي ص

ــن : ــن الطرّف ــب م ــه أو بطل ــاء نفس ــن تلق ــة م ــاضي الناحي ــدره ق ــرار يص ــى ق بمقت

- ويتــولّ كاتــب المحكمــة إعــام المعقــول تحــت يــده بالقــرار في 3 أيـّـام المواليــة لتاريخــه،      

ــام مــن تاريــخ الإعــام  - ويمكــن للمعقــول تحــت يــده الاعــراض عــى قــرار الجــر في أجــل 8 أيّ

المذكــور،

- ويتــولّ الكاتــب التنّبيــه عــى جميــع الخصــوم للحضــور بــأوّل جلســة مــع احــرام أجــل 

الثلّاثــة )3( أيـّـام )ملحــق عــدد 43(.

وفي صورة عدم وقوع الاعتراض :

ــا وينفّــذ بطلــب مــن المديــن المعقــول عنــه أو مــن الدّائــن بنــاء  - فــإنّ قــرار الجــر يصبــح نهائيّ

عــى نســخة يســلمّها كاتــب المحكمــة تكــون مكســاة بالصّبغــة التنفيذيـّـة.

 ويتولّ قاضي النّاحية بمساعدة كاتب المحكمة توزيع المبالغ المخصومة : 

- وكلمّا تجمّع من عمليّة الخصم مبلغا يقدّم بعد طرح المصاريف والدّيون الممتازة 

بـ 35% على الأقلّ من مجموع الدّين. 

ثمّ يحرّر الكاتب إذنا بالسّحب لكلّ دائن :

- وإذا لم يســجّل بكتابــة محكمــة الناحيــة أيّ ديــن جديــد منــذ التوزيــع الأوّل فــإنّ قــاضي 

ــع  ــرط أن يدف ــة ب ــم التوقيفيّ ــع عقلته ــن رف ــن الدّائن ــاني م ــع الثّ ــد التوزي ــب عن ــة يطل الناحي

ــور.  ــام المذك ــخ الإع ــن تاري ــام م ــل 8 أيّ ــه في أج ــا بذمّت ــة م ــم بقيّ مديونه
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ــرام  ــع اح ــبة م ــة مناس ــأوّل جلس ــور ب ــوم للحض ــع الخص ــى جمي ــه ع ــب التنّبي ــولّ الكات - ويت

ــدد 43( ــرار الجــر(. )ملحــق ع ــة ق ــن مطبوع ــام )نســخة م أجــل 3 أيّ

◆ التدّاخل :
يكون التداخل :

ــب  ــوم الطال ــع ويق ــه الترفي ــادر في ــم ص ــب حك ــة بموج ــغ النفق ــع في مبال ــب الترفي ــا بطل - إمّ

بتقديــم مطلــب في التداخــل مصحوبــا  بنســخة تنفيذيــة مــن الحكــم بالترفيــع، شــهادة في 

عــدم اســتئناف ومحــر إعــام وعلامــة بلــوغ،

- أو بطلــب إضافــة مبلــغ جديــد إلى المبلــغ الســابق ويكــون في نفــس موضــوع القضيّــة  

كإضافــة غرامــة طــاق أو منحــة ســكن أو مصاريــف تقــاضي.

ــابق وتحــت  ــب ويضــاف إلى القــرار السّ ــة عــى مرتّ ــرار تداخــل )ملحــق عــدد 44( في عقل - يصــدر ق

نفــس عــدد الدّفــر والصّفحــة،

- ويكون التّنفيذ باعتماد القرارين معا في صورة تنفيذ القرار الأوّل. 

◆ إعادة تنفيذ :
حيث أنهّ بطلب من الدّائن العاقل أو من ينوبه :

ــر  ــد المؤجّ ــت ي ــة تح ــرار العقل ــذ ق ــاد تنفي ــد يع ــى التقاع ــه ع ــول عن ــال المعق ــا يح - وعندم

ــة أو الصّنــدوق الوطنــي للضــان  ــا الصّنــدوق الوطنــي للتقاعــد والحيطــة الاجتماعيّ الجديــد )أمّ

ــي(،       الإجتماع

- وذلك بتوجيه استدعاء للمؤجّر الجديد إمّا بطريقة إداريةّ أو عن طريق عدل تنفيذ،      
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- عندهــا يقــدّم الصّنــدوق تصريحــه والمتمثـّـل في كشــف مفصّــل يتضمّــن تاريــخ إحالــة 

المعقــول عنــه عــى التقّاعــد ومقــدار جرايــة تقاعــده،

ــس  ــت نف ــد وتح ــر الجدي ــى المؤج ــا ع ــذ قيده ــادة تنفي ــة بإع ــم الناحي ــأذن حاك ــك ي - وبذل

العــدد الأوّل للعقلــة )دفتر/صفحــة( )نســخة مــن مطبوعــة إعــادة تنفيــذ، ملحــق عــدد 45(.

◆ رفع العقلة :  
يمكن أن يكون رفع العقلة جزئيّا أو كليّا.

ــب  ــه طل ــول عن ــن للمعق ــات يمك ــور والمرتب ــى الأج ــل ع ــكام العق ــبة لأح ــزئي : بالنس ــع ج رف

ــة: ــالات التاّلي ــا في الح ــة جزئيّ ــع العقل رف

ــد انقطاعــه  ــد وعن ــوني بالنســبة للول ــاء الســنّ القان ــن بالنّفقــة مــن الأبن ــوغ أحــد المتمتعّ  بل

ــا تعمــل أو متزوّجــة ويكــون قــد  ــا البنــت فيكــون بإثبــات أنهّ عــن التعليــم وعــن العمــل. أمّ

ــاء أو الزوجــة. ــازل مــن الأبن ــوع في النفقــة أو تن ــك حكــم الرجّ صــدر في شــأن ذل

ــا  ــة وإبقاءه ــكن أو الغرام ــة السّ ــة ومنح ــد النّفق ــدات كمتخلّ ــض المتخلّ ــاص بع ــد خ  عن

انتهــاء موجبهــا. بهــا بصفــة مســتمرةّ إلى  المبالــغ الأخــرى المحكــوم   ســارية في حــدود 

)نسخة من مطبوعة رفع جزئي للعقلة، ملحق عدد 46(

رفع كلّ : ترفع العقلة كليّا عند الخلاص التاّم أو عند انتفاء الموجب )زواج، وفاة...(.
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وإذا رضَي نصف الدّائنين اللذين خصمهم على الأقلّ 4/3 مبالغ الدّيون المحكوم 

 باعتمادها برفع العقلة، فإنّ قاضي الناحية يصدر قرارا في رفع العقلة.

 )نسخة من مطبوعة رفع كلّ للعقلة، ملحق عدد 42(

يعتــر متحيّــل كلّ مــن يتعّمــد ترســيم ديــن بغايــة رفــع العقلــة ويكــون محــل التتبّعــات 

: م.إ.ج.   291 بالفصــل  المقــرّرة 

- ولا يمكــن للدائــن الــذي يشــمله التوزيــع أن يقــوم بعقلــة توقيفيّــة جديــدة عــى أجــر المديــن، 

ــن  ــام دائ ــة  قي ــا في حال ــة )ك ــذه الحال ــه وفي ه ــق علي ــل المتف ــه في الأج ــع خلاص - إلاّ إذا لم يق

ــا  ــيمهم وجوب ــع ترس ــابقين يق ــن الس ــع الدائن ــإنّ جمي ــة(،  ف ــراء عقل ــع بإج ــمله التوزي لم يش

مــن جديــد مــن طــرف كاتــب المحكمــة،

- و يتولى كاتب المحكمة إعلام المعقول تحت يده بذلك في خلال 48 ساعة الموالية.

ــن  ــو كان المدي ــر ول ــب النّظ ــة صاح ــة التوقيفيّ ــراء العقل ــذي أذن بإج ــة ال ــاضي النّاحي ــى ق ويبق

ــة أخــرى : ــا بمنطقــة محكمــة ناحي انتقــل لمحــلّ إقامــة آخــر كائن

ــا محــلّ الإقامــة  ــي توجــد فيه ــة الت ــة في منطقــة محكمــة الناحي ــة توقيفيّ ــا دام لم تقــع عقل - م

ــده، ــت ي ــول تح ــر المعق ــس الغ ــدي نف ــن أي ــن وب ــس المدي ــدّ نف ــد ض الجدي

ــه يعلــم بذلــك كاتــب  ــة الجديــدة فإنّ - وعندمــا يعلــم الغــر المعقــول تحــت يــده بالعقلــة التوقيفيّ

محكمــة الناحيــة الموجــود بدائرتهــا محــلّ إقامــة الأوّل،

- ويؤمّــن بإذنــه صنــدوق الودائــع والأمانــات هــذه المبالــغ المخصومــة عمــا بالعقلــة الأولى، 

- ويتــولّ قــاضي الناحيــة بمنطقــة محــلّ الإقامــة الأوّل توزيــع تنتهــي بــه الإجــراءات بالمنطقــة 

القديمــة وذلــك مهــا كان مقــدار المبالــغ المخصومــة. 
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5.2 التبّني    

هنــاك نوعــان مــن التبّنــي وهــا التبنّــي المبــاشر )أ( والتبّنــي الغــر مبــاشر )ب( وللتبنّــي شروط  

قانونيّــة خاصّــة )ج( ووثائــق محــدّدة لتكويــن ملفّــه )د( ولــه إجــراءات خاصّــة بــه )ه(.

أ- التبّني المباشر :

يتمّ التبّني المباشر:

- إمّا عن طريق المستشفى الذي وقعت به ولادة الرضيع المتبنّى،

- أو من طرف العائلة التي تحصّلت على تنازل معرفّ به من طرف الأمّ البيولوجيّة،

- ويقدّم مطلب التبّنّي مباشرة من طالبي التبّني إلى المحكمة الراّجعة له بالنّظر،

- ويتــمّ التبّنــي المبــاشر عــن طريــق المستشــفى أو عــن طريــق أسرة تعطــي إبنهــا بالتبّنــي 

لفائــدة عائلــة أخــرى حســب شروط مبيّنــة وحضــور الأمّ البيولوجيّــة وجــوبي.

ب- التبّني الغير المباشر :

يتمّ التبّني الغير المباشر:

- عن طريق المعهد الوطني لرعاية الطفولة بمنوبة،

- ويرسل هذا المعهد كل الوثائق المطلوبة  إلى المحكمة،

- ذلك لتكوين ملف وتسجيله بالدّفتر العام المعدّ لذلك مع تعيين موعد الجلسة،

- ثمّ توجيهه إلى النّيابة العموميّة للنّظر في خصوص تطبيق القانون، 

- ويجب أن يكون الملف كاملاً ومستوفيا للشروط القانونيّة.
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ج- الشروط القانونيّة للتبنّي :

ينبغي أن يكون المتبني :

 شخصا راشدا ذكرا او انثى.

 متزوجا.

 متمتعا بحقوقه المدنية. 

 ذو اخلاق حميدة. 

 سليم العقل والجسم. 

 قادرا على القيام بشؤون المتبني.

ــكام  ــا لأح ــل، طبق ــى الأق ــا ع ــى 15 عام ــي والمتبنّ ــر المتبنّ ــن عم ــرق ب ــون الف ــي أن يك  ينبغ

الفصــل 10 مــن القانــون عــدد 27 لســنة 1958 والمــؤرخ في 4 مــارس 1958 والمتعلــق بالتبنــي، إلاّ 

ــي. ــى ابــن زوج المتبنّ في الصّــورة التــي يكــون فيهــا المتبنّ

ــة متزوّجــة بتونــي أن يتبنّــى تونســيّا شرط   كــا يحــق للاجنبــي المتــزوّج بتونســيّة أو أجنبيّ

أن يكــون مســلما.

وَر مصادقة زوج المتبّني على التبّني.  يجب في جميع الصُّ

 يجب أن يكون المتبنّى طفلا قاصرا ذكرا أو أنثى لا يتعدّى عمره 18 سنة.

ــة( بحضــور طالبــي   يتــمّ عقــد التبّنــي بحكــم يصُــدره حاكــم النّاحيــة بمكتبــه )جلســة مكتبيّ

ــل. ــة عــى الطفّ ــدة بالولايــة العموميّ ــة المتعهّ ــل معهــد الطفّول التبّنــي وممثّ

يصدر قاضي النّاحية حكمه ويكون هذا الحكم نهائياّ ولا رجوع في التبّني.

ــرةّ  ــمه بط ــر ليرسّ ــة ذو النّظ ــة المدنيّ ــط الحال ــى ضاب ــي ع ــم بالتبّن ــن الحك ــون م ــال مضم ويح

رســم ولادة المتبنّــى.

ــي  ــم التبّنّ ــك بحك ــى ذل ــصّ ع ــمه وينُ ــظ باس ــوز أن يحتف ــي ويج ــم المتبنّ ــى اس ــل المتبنّ ويحم

بطلــب منــه.

للمتبنّى نفس حقوق الإبن الشّعي وعليه ما عليه من الواجبات. 
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 بالنّسبة لطالبي التبّني، لا يكون عمر الزوج أكثر من 50 سنة

وعمر الزوجة أكثر من 45 سنة.

ويمكن لطالبي التبّني إنابة محامي لحضور الجلسة.

د- الوثائق اللازّمة لتكوين ملفّ التبّنّي :

تتمثلّ هذه الوثائق في ما يلي:

 عريضة دعوى باسم رئيس محكمة الناحية.

 مضمون الطفل المتبنّى.

 مضامين الزوّجين طالبا التبّني.

 نسخة من الصّداق.

 بطاقة عدد 3 لكلّ واحد من طالبي التبّنّي )خالية من السّوابق العدليّة(.

 شهائد طبيّة.

 نسخ من بطاقات التعّريف الوطنيّة.

 شهادة في الأجر أو شهادة عمل.

ــة إذا كان  ــن الأم البيولوجيّ ــن أو م ــن الأصلي ــن الوالدي ــازل م ــب تن ــاشر : كت ــي المب   في التبن

الأب الأصــي مجهــولا .

ــة : فيجــب توفــر  ــة الطفّول ــاشر أي عــن طريــق المعهــد الوطنــي لرعاي  وفي التبّنــي الغــر مب

ــة  ــة نهائيّ ــى بصف ــا للمتبنّ ــة وإيداعه ــن الأم البيولوجيّ ــائي م ــي النّه ــاضي الأسرة بالتخّ ــرار ق ق

ــة. ــد الطفول ــدة معه لفائ

 والتبّني المباشر والغير المباشر لهما نفس الوثائق المذكورة.

 وزيــادة عــى ذلــك إذا كانــت العائلــة المتبنّــاة تقطــن بالخــارج فعليهــا تقديــم وثيقــة 

ــذه  ــي لا تخضــع له ــة الت ــدّول العربيّ ــة( إلا ّبالنســبة لل ــلطات الأجنبيّ ــة المســبقة للسّ )الموافق

الوثيقــة.
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ه- كيفيّة تطبيق إجراءات التبّني :

بعد قبول ملف التبّني كاملا للشّوط القانونيّة يجب القيام بالإجراءات التاّلية : 

ــة وبدفــر  ــه عــدد قضيّ ــي ويســند ل ــن القــرار بدفــر عــام معــدّ للغــرض خــاصّ بالتبّن  يضُمّ

ــة. ــر المراقب ــات وبدف الجلس

ــة  ــي وموضــوع القضيّ ــي التبّن ــب لطالب ــوي عــى الإســم واللقّ ــف يحت ــن مل ــمّ يقــع تكوي   ث

ــخ الجلســة. ــد تاري وتحدي

ــون  ــق القان ــوص تطبي ــر في خص ــاء وللنّظ ــة للإمض ــة العموميّ ــف إلى النّياب ــمّ يوجّــه المل  ث

ــا. ــة حيني ــة المحكم ويرجــع إلى كتاب

ــب  ــع كات ــة م ــاضي النّاحي ــة بحضــور ق ــي جلســة أولى مكتبيّ ــي التبّن  يجــب أن يحــر طالب

ــي. ــور محام ــاشر( أو بحض ــر مب ــي غ ــة )تبنّ ــد الطفول ــل معه ــع ممثّ ــا م ــة وأيض الجلس

 وإن تعــذّر حضــور طالبــي التبّنــي أو كان هنــاك نقــص في الأوراق القانونيّــة وخاصّــة 

ــة(  ــوابق العدليّ ــن السّ ــة م ــتخراجها )خالي ــا لاس ــا طوي ــب وقت ــي تتطلّ ــدد 3 الت ــة ع البطاق

ــه  ــدر حكم ــة يص ــاضي النّاحي ــم أنّ ق ــع العل ــابيع م ــن 3 أس ــلّ ع ــا لا يق ــة م ــر القضيّ فتؤخّ

بعــد اســتيفاء الملــفّ لموجباتــه القانونيّــة مــن مؤيـّـدات.

ــف بالتبّنــي  ــة يرقــن كاتــب المحكمــة المكلّ عنــد صــدور حكــم التبّنــي مــن طــرف حاكــم النّاحي

ــي. ــاصّ بالتبّن ــكام الخ ــخ الأح ــليم نس ــر تس ــه بدف ــم ويضمّن الحك

ويجب على طالبي التبّني شخصياّ الحضور لتسلمّ الحكم ومدّ الكتابة بطابع جبائي 

)تامبر( من القباضة الماليّة قيمته 60د يلصق بالحكم )بالنّسبة للقاطنين بتونس(.

أمّــا إذا كان طالبــي التبّنــي يقيــان بالخــارج فعليهــا الحضــور مــع مــدّ الكتابــة بطابعــن 

جبائيــن بقيمــة 60د )نســخة تنفيذيـّـة إلى رئيــس البلديـّـة ذي النظــر ونســخة مجــردّة مــن 

الحكــم وذلــك للعمــل بهــا(.
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يسلمّ كاتب المحكمة:

 شهادة نشر.

 شهادة حضور.

 ضبط التركات الشاغرة. 

 المنازعة الجبائية  المحلية.

 اشهارات المحكمة العقارية.

  الفقرة الثانية : إجراءات القيام أمام حاكم الناحية

ــام أمــام حاكــم الناحيــة في أعــال مــا قبــل الجلســة )1(، أعــال الجلســة  تتمثــل إجــراءات القي

)2( و أعــال مــا بعــد الجلســة )3( .

1 - أعمال ما قبل الجلسة :

يمكــن تلخيــص أعــال مــا قبــل الجلســة في: توجيــه الاســتدعاءات )1.1(، إعــداد جــداول 

.)1.3( البنكيّــة  التصاريــح  و   )2.1( الجلســات 

يعدّ النّظام الإجرائي للتقاضي أمام قاضي النّاحية مبسّطا وسهلا :

- إذ ترفع الدّعوى بعريضة كتابيّة يسلمّها الطالب أو من يمثلّه لكتابة المحكمة،

- وإنابة المحامي غير وجوبيّه.

ــوى  ــوع الدّع ــوب وموض ــب والمطل ــن الطال ــر كلّ م ــب ومق ــم ولق ــى اس ــة ع ــمل العريض وتش

العــارض، وطلبــات 

ومقــرهّ  اســمه  عــى  التنّصيــص  وجــب  معنويـّـا  شــخصا  المطلــوب  أو  الطالــب  كان  وإذا   -

الإجتماعــي وشــكله القانــوني وعــدد ترســيمه بالسّــجل التجّــاري ومكانــه.
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و يعمل كاتب المحكمة خلال هذه المرحلة على تصنيف الدّعاوى :

- مراعيا في ذلك موضوعها وسببها من أجل إظهار موضعها بواجهة الملف،

ــب  ــه فيمــي كات ــب كشــف ونظــر من ــة صل ــدات مضمّن ــة بمؤيّ ــت العريضــة مرفوق - وإذا كان

ــب، ــلمّه للطال ــدات ويس ــف المؤيّ ــر كش ــى نظ ــة ع المحكم

ــوم   ــتدعاء الخص ــأذن باس ــة وي ــخ الجلس ــنّ تاري ــذي يع ــة ال ــاضي النّاحي ــى ق ــا ع ــم يعرضه - ث

ــي يراهــا صالحــة، ــة الت بالطريق

- ويكون الاستدعاء بواسطة أحد أعوان المحكمة أو السّلطة الإداريةّ، 

ــون  ــوب مضم ــوب بمكت ــتدعاء المطل ــأذن باس ــك أن ي ــة في ذل ــاضي إذا رأى مصلح ــن للق - ويمك

ــطة  ــة( أو بواس ــا النّفق ــة في قضاي ــة خاصّ ــذه الطريق ــد ه ــوغ )تعتم ــام بالبل ــع الإع ــول م الوص

ــح. ــا للصّل ــوغ ويدعوه ــام بالبل ــة الإع ــب الإدلاء ببطاق ــى الطال ــذ وع ــدل تنفي ع

وبعــد ذلــك يتــولّ كاتــب الدّائــرة المدنيّــة وضــع العريضــة بالملــف الخــاصّ بهــا ويقــوم 

ــي : ــف وه ــر المل ــى ظه ــة ع ــات اللازّم ــة البيان بكتاب

  اسم ولقب المدّعي ونائبه إن وجد.

  اسم المدّعى عليه.

  موضوع الدّعوى.

  تاريخ الجلسة.

  تاريخ توجيه الاستدعاء.

ثم يرسّم الكاتب العريضة بالدفتر العامّ المعدّ لها حسب ترتيب قبولها وتاريخها.
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يجب على كاتب المحكمة ترسيم العريضة في يوم تلقّيها بالدّفتر المعدّ لذلك.

ويشمل الدّفتر العامّ على :

 العدد الرتّبي.

 اسم ولقب المدّعي والمدّعى عليه.

 موضوع الدّعوى.

 تاريخ النّشر.

 تاريخ الحكم ونصّه.

ــة عــى ظهــر الملــف بخــطّ واضــح  ــح عــدد القضيّ ــذي يصب ــم ينقــل الكاتــب العــدد الرتّبــي ال ث

ــة. ــر المراقب ــمها بدف ــا يرسّ ك

ثــم يوجّــه الاســتدعاء بالطريقــة التــي قرّرهــا القــاضي عــدى الاســتدعاء عــن طريــق عــدل 

ــذ. تنفي

وعنــد حضــور طــرفي النّــزاع لــدى قــاضي النّاحيــة يدعوهــا هــذا الأخــر للصّلــح وحضــور 

ــة. ــة الصلحيّ ــا في الجلس ــس وجوبيّ ــب لي الكات

إذا اســتجابا طرفــا النــزاع للصّلــح قــى بإمضــاء الصّلــح، وإن تعــذّر ذلــك تؤخّــر القضيّــة 

للمحاكمــة بمحــر الكاتــب.

التنّبيــه عــى الأطــراف شــفاهيّا  يتــمّ  أقوالهــا وتلقّــي مؤيدّاتهــا  القــاضي  وبعــد ســاع 

للحضــور بالجلســة في صــورة تأخيرهــا وتعــذّر فصلهــا لســبب تحضــريّ )إجــراء اختبــار أو 

معاينــة(.
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1.1 توجيه الاستدعاء 

ــق  ــة وح ــدأ المواجه ــا لمب ــة ضمان ــدى المحكم ــم ل ــام ضدّه ــراف بالقي ــام الأط ــيلة إع ــو وس ه

ــمل: ــدل ويش ــه وزارة الع ــوذج أعدّت ــتدعاء في نم ــع الاس ــاع، ويق الدّف

 اسم الطاّلب والمطلوب ولقبهما ومقرهّما.

 موضوع الدّعوى.

 المحكمة الراّجع لنظرها فصل النّازلة.

 التاّريخ المعيّ للحضور ورقم قاعة الجلسات.

ــوب إن  ــتدعي المطل ــه المس ــي علي ــغ ويم ــخ التبلي ــه وتاري ــغ  وصفت ــم المبُلّ ــذر اس ــنّ بالج ويب

ــغ. ــه المبلّ ــه كــا يمــي علي ــصّ عــى عجــزه أو امتناع كان يحســن الإمضــاء، أو ين

ويتــولّ  الكاتــب إضافــة الجــذر إلى ملــفّ القضيّــة، ويبلّــغ هــذا  الأخــر الاســتدعاء إمّــا بواســطة 

أحــد أعــوان كتابــة المحكمــة أو بالبريــد.

 يبُلغّ الاستدعاء بالطرّيقة الدبلوماسيّة بالنّسبة للمطلوب الذي

يقع مقرهّ خارج التّاب التوّنسي.

ــور  ــنّ للحض ــوم المع ــتدعاء والي ــوغ الاس ــن بل ــام ب ــن 3 أيّ ــتدعاء ع ــل الاس ــلّ أج ــب ألاّ يق يج

ــل بــه. ــدم العم وإلاّ ينع

أمّا إذا كان مقرّ إقامة المطلوب خارج التّاب التوّنسي :

- فإنّ الآجال ترتفع إلى 60 يوما،

ــا الأجــل  ــا )عــى ســبيل المثــال : مــع إيطالي ــة أجــا معيّن ــات القضائيّ - إلاّ إذا اســتوجبت الاتفّاقيّ

هــو 90 يومــا(.

ويقــدّم كاتــب المحكمــة ملــفّ القضيّــة إلى قــاضي النّاحيــة ليطلّــع عليــه ويــأذن بوضعــه 

للصّلــح. المعــدّة  القضايــا  ضمــن  بالجلســة 

2.1 إعداد جدول الجلسات :

قبــل موعــد الجلســة بيــوم عــى الأقــلّ يتــولّ كاتــب المحكمــة إدراج كلّ القضايــا بجريــدة  

القضايــا المعيّنــة مــع التفّريــق بــن القضايــا المؤخّــرة للتصّريــح بالحكــم بنفــس الجلســة 

المتقاضــن. التيّســر عــى  إطــار  المؤخّــرة وذلــك في  والقضايــا 
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3.1 التصّاريح البنكيّة : 

ــون عــدد 82 لســنة 2002 المــؤرخّ في 3 أوت 2002(  ــح بالقان ــذي نقّ ــرّ الفصــل 337 م. م. م. ت. )ال أق

ــم  ــة تقدي ــوم جلســة المرافع ــولّ في أجــل أقصــاه ي ــده أن يت ــول تحــت ي ــى المعق ــه يجــب ع أنّ

ــك.  ــل وصــل في ذل ــة مقاب ــح العقل ــة تصحي ــدة بقضيّ ــب المحكمــة المتعهّ ــابي إلى كات ــح كت تصري

ويتضمّن التصّريح المذكور ما يلي :

1 - تاريخ ورود التصّريح البنكي على كتابة المحكمة.

2 - أسباب الدّين المتخلدّ بذمّته لفائدة المعقول عنه ومقداره.

3 - أسباب انقضائه كلاّ أو بعضا إن كان قد انِقضى وتاريخه. 

4 -  العُقــلْ التوقيفيّــة الأخــرى التــي ســبق إجرائهــا تحــت يــده ضــدّ المعقــول عنــه 

وبقــي مفعولهــا ســاريا وكذلــك الاعتراضــات الواقعــة مــع بيــان تاريخهــا وأســبابها وأســاء 

وعناوينهــم.  وألقابهــم  المعترضــن  أو  العاقلــن  الدّائنــن 

ــده  ــت ي ــول تح ــام المعق ــع إع ــي وق ــه والت ــول عن ــرف المعق ــن ط ــة م ــون المحال 5 - الدّي

ــم: ــم وعناوينه ــم وألقابه ــال إليه ــاء المح ــا وأس ــان تاريخه ــع بي ــا م ــا أو قبله به

- وعلى المعقول تحت يده أن يضيف إلى تصريحه جميع الأوراق المؤيدّة له، 

- وإذا كانــت تحــت يــده منقــولات عــى ملــك المعقــول عنــه وجــب عليــه أن يضيــف إلى 

ــا. ــة فيه ــة مفصّل ــه قائم تصريح

لم  فإنـّـه  بالتصّريــح  بــالإدلاء  يــده  تحــت  المعقــول  ت.  م.  م.  م.   337 الفصــل  ألــزم  ولــن 

يلزمــه بالحضــور ومتابعــة الجلســات ومــا يــرد بهــا. لذلــك فــإنّ كتابــة المحكمــة هــي المســؤولة 

ــة. ــفّ القضيّ ــح إلى مل ــة التصّاري ــى إضاف ــا ع وجوب

 عدم إضافة التصّريح الذي وقع تلقّيه إلى ملفّ القضيّة يجعل

المحكمة مخلةّ بعدم إعتماده.

2 - أعمال الجـلـســة :

يتــولّ  كاتــب المحكمــة الجلــوس عــى يســار قــاضي النّاحيــة ويجــب عليــه أن يكــون مرتديــا 

ــؤرّخ في 26  ــدد 1088 لســنة 1990 م ــر ع ــال الجلســة )أم ــام بأع ــد القي ــة الرســميّة عن البدل
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ــل الأوّل  ــصّ الفص ــث ين ــة حي ــم العدليّ ــة المحاك ــاة وكتب ــة القض ــق ببدل ــوان 1990( يتعلّ ج

أنــه :

ــؤرّخ  ــر الم ــن الأم ــا بالفصــل الأوّل م ــة المنصــوص عليه ــف البدل ــة مصاري ــى الدّول ــل ع »تحمّ

ــه أعــاه«. في 5 فيفــري 1938 المشــار إلي

 وينصّ الفصل الثاّني على أنه :

ــد  ــن تجدي ــة. ويمك ــمية الأولى ببدل ــبة التسّ ــة بمناس ــم العدليّ ــة المحاك ــاة وكتب ــع القض »ينتف

ــا كلّ 10 ســنوات«. ــع ارتدائه ــة الواق البدل

ويــدوّن الكاتــب أعــال الجلســة في محــر قانــوني يســمّى بمحــر الجلســة الــذي تترتّــب عنــه 

آثــارا قانونيّــة مــن حيــث صحّتــه.

 إنّ مسؤوليّة كاتب المحكمة لا تقلّ أهميّة عن القاضي حيث يتعيّ عليه

 أن يكون على قدر كاف من الثقّافة والإلمام بالقواعد الإجرائيّة

حتىّ يتسنّى له تدوين كلّ ما يدور بقاعة الجلسة.

احــرام  قانونيّــة تشــهد عــى  لتكويــن حجّــة  الجلســة  : يصلــح محــر  الجلســة  محــر 

ــدوّن وفقــا لنمــوذج  ــي ي ــر خطّ مقوّمــات المرافعــات كــا يسُــتعمل لترشــيد الأحــكام، فهــو تقري

ــن : ــو يتضمّ ــدل وه ــرف وزارة الع ــن ط ــدّ م مع

 اسم المحكمة.

 تاريخ الجلسة.
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 مكان انعقادها.

 اسم القاضي.

 اسم الكاتب.

 تسجيل حضور أطراف القضيّة أو دفاعهم أو غيابهم أو غياب أحدهم.

 تسجيل تبادل التقارير والمؤيدّات.

 تسجيل المرافعات الشفويةّ.

 تسجيل مآل القضيّة )تأخير، تصريح(.

 توقيع المحضر من طرف رئيس الجلسة.

ممّ يجب مراعاته في كتابة محضر الجلسة هو الدّقة وتجاوز التشّطيب والمحو 

 أو الإضافة بين السّطور لأنّ كلّ عمل من هذا القبيل من شأنه أن يثير الشّك

في قانونيّة هذه المحاضر وقد تكون عرضة للطعّن.

3 - أعمال ما بعد الجلسة : 

النيابــة  دور   ،)1.3( الجلســة  بتنظيــم  الخاصّــة  الكاتــب  أعــال  في  الأعــال  هــذه  تتمثــل 

العموميـّـة )2.3(، التحريــرات المكتبيـّـة )3.3(، تأمــن الكمبيــالات )4.3(، تمكــن الخصــوم مــن 

الاطــاع عــى أوراق الملــف )5.3( ودور الإعلاميّــة في تطويــر عمــل المرفــق القضــائي )6.3(.

1.3 أعمال الكاتب الخاصّة بتنظيم الجلسة :

ــك  ــة وذل ــم الجلس ــب تنظي ــولّ الكات ــه يت ــب بمكتب ــاق الكات ــة والتح ــن الجلس ــاء م ــد الإنته بع

ــا  ــمّ يضمّنه ــا، ث ــع تأخيره ــي وق ــا الت ــم والقضاي ــح بالحك ــزت للتصّري ــي حُج ــا الت ــرز القضاي بف

الجلســات والمراقبــة. بدفــريْ 
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بالنّسبة لدفتر الجلسات يضمّن به :

 عدد القضيّة.

 تاريــخ التأخــر وســببه ســواء كان التأخــر لإعــادة الإســتدعاء أو لإضافــة مؤيـّـدات أو 

للإطـّـاع.

م أثناء الجلسة من تقارير ومؤيدّات إلى غير ذلك.  الجواب على ما قدُِّ

أمّا بالنّسبة لدفتر المراقبة فيضمّن به تاريخ تأخير القضيّة.

وإذا كان من الضّوري أن يقع التصّريح بالأحكام بقاعة الجلسة علنا :

ــرا  ــك نظ ــام بذل ــن القي ــه لا يمك ــت أن ــة أثبت ــا المدنيّ ــة في القضاي ــة وخاصّ ــة العمليّ ــإن الممارس - ف

لكــرة الملفّــات،

- وبالتاّلي يتولّ كل كاتب دائرة التنّصيص على نصّ الحكم لكلّ قضيّة بالدّفاتر التي يمسكها.

وإذا كانت هناك أحكام تحضيريةّ كإجراء اختبار يقوم كاتب المحكمة بـ :

 رقن المأمورية التي أصدرها قاضي النّاحية.

 تسليمها لهذا الأخير لإمضائها.

 توزيع القضايا المؤخّرة حسب التوّاريخ.

 الاتصّال بالخبير أو الطالب لتسلمّ المأموريةّ بواسطة الهاتف أو عن طريق استدعاء. 
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هذا وتختلف مأمورياّت الاختبار باختلاف موضوع الدّعوى :

ــي  ــص المدّع ــي لفح ــار طبّ ــة اختب ــاضي النّاحي ــدر ق ــغل يصُ ــادث ش ــة ح ــت القضيّ ــإذا كان - ف

ــز، ــبة العج ــان نس وبي

ــة في  ــة مأموري ــاضي الناحي ــق، فيصــدر ق ــد بوثائ ــن غــر مؤيّ ــة في أداء دي ــت القضيّ ــا إذا كان - أمّ

اليمــن، أداء 

ــة إلى  ــار في الميكانيكي ــة بإصــدار إختب ــاضي الناحي ــأذن ق ــياّرة ي ــة في أضرار س ــت القضيّ - وإذا كان

ــك. غــر ذل

ــة  ــرّوط الموضوعيّ ــام بال ــى الإلم ــاضي ع ــاعدة الق ــو مس ــارات ه ــراء الإختب ــن إج ــرض م - والغ

ــادل.  ــم ع لحك

وتتضمّن مأموريةّ الإختبار :

 عدد القضيّة.

 تاريخ صدور الحكم التحّضيري.

 اسم القاضي الذي أصدر المأموريةّ وامضائه.

 اسم الخبير.

 اسم الطاّلب ومقرهّ ومحاميه إن وجد.

 اسم المطلوب ومقرهّ ومحاميه إن وجد.

 الأعمال التي أسندها قاضي النّاحية للخبير لإنجازها.
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وعند تسلمّ الخبير أو طالب المأموريةّ يضمّنها الكاتب بدفتر المأمورياّت مع إدراج :

 العدد الرتّبي.

 عدد القضيّة.

 اسم الخبير واختصاصه ومبلغ التسّبقة.

 تاريخ تسلمّ المأموريةّ.

وعنــد انتهــاء الخبــر مــن أعمالــه يقــوم بتقديــم 3 نســخ مــن تقريــر الاختبــار إلى كاتــب الدّائــرة 

ــة. ــة الــذي يدرجهــا بــدوره في ملــف القضيّ المدنيّ

إذا رأى قــاضي النّاحيــة في الأبحــاث الحوزيـّـة أن هنــاك بــدّ مــن إجــراء توجّــه عــى العــن 

صحبــة الخبــر وكاتــب المحكمــة :

- يتعيّ على الطاّلب أو من ينوبه تأمين معلوم التوّجّه في القباضة المالية،

- وفي صورة تعذّر القيام بالتوّجّه يسترجع الطاّلب المبلغ المالي الذي وقع تأمينه سابقا.

وقــد جــرت العــادة لــدى جميــع محاكــم النواحــي ان يقــدر معلــوم التوجــه مــن طــرف رئيــس 

ــن  ــر م ــي بالأم ــرض للمعن ــا في الغ ــلم وص ــب ويس ــاضي والكات ــن الق ــدة كل م ــة لفائ المحكم

طــرف رئيــس الكتبــة.

2.3 دور النّيابة العموميّة :

ــع الخارجــن  ــة عــن المجتمــع مــن خــال تتبّ ــة تتــرفّ بالوكال ــة العموميّ ــوم أنّ النّياب مــن المعل

ــصّ.  ــائي مخت ــاز قض ــام جه ــك أم ــزائي وذل ــون الج ــكام القان ــن لأح ــه والمخالف علي

وإذا كان دور النّيابــة العموميّــة في المــادّة الجزائيّــة يتجــىّ بــن طوريــن في مســار الدّعــوى 

ــا : وه

- طور الإثارة والتحريك،

- وطور الممارسة،

- فإنّ هامش تدخّلها في القسم المدني يكاد ينحصر في إبداء الرأي بشأن مسألة قانونيّة.

وفي هــذا الإطــار يتــولّ حاكــم الناحيــة عندمــا يتعلـّـق الأمــر بقــرّ أو بفاقــدي الأهليّــة 

: التبّنــي  قضايــا  أو في  السّــفيه(   – عليــه  المحجــور   – )المجنــون 

- إحالة الملف على النّيابة العموميّة لإبداء الرأي،
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- وذلك من خلال التنّصيص على ظهر الملف على عبارة : »النّيابة تطبّق القانون«، 

- وهذا الإجراء وجوبي ويترتبّ عن مخالفته النّقض أمام التعّقيب.

 3.3 التحريرات المكتبيّة :

ليــس عــى المحكمــة أن  أنـّـه  المــؤرّخ في 2006/02/02  المــدني عــدد 4226  القــرار  جــاء في 

: بهــا  المــأذون  المكتبيّــة  التحّريــرات  لحضــور  الأطــراف  اســتدعاء  بإعــادة  تطالــب 

- لأنّ واجب كلّ طرف الحرص على تتبّع سير القضيّة،

ــا  ــرت إليه ــي أخُِّ ــة الت ــخ الجلس ــن تاري ــث ع ــه البح ــات علي ــدى الجلس ــن إح ــف ع ــإذا تخلّ - ف

لقضيّــة. ا

4.3 تأمين الكمبيالات  :

ــالات أو  ــن الكمبي ــه تأم ــن ينوب ــة أو م ــراف القضيّ ــد أط ــب أح ــد يطل ــة ق ــاد الجلس ــر انعق إث

ــم،  ــح بالحك ــل والتصّري ــة للتأمّ ــن صرف القضيّ ــة إلى ح ــة المحكم ــدى كتاب ــة ل ــيكات المقدّم الشّ

ــة في :  ــن والمتمثلّ ــة التأّم ــوم بعمليّ ــة أن يق ــد الجلس ــة بع ــب المحكم ــى كات ــب ع ــه وج وعلي

 تقديــم ملــفّ القضيّــة إلى رئيــس الكتبــة الــذي يقــوم باحتســاب عــدد الكمبيــالات أو 

الشّــيكات وتضمينهــا بدفــر خــاصّ للغــرض بعــد ترقيمهــا.

 تضمين نفس البيانات على ظهر ملف القضيّة.  

إذا تعــذّر عــى أحــد الأطــراف أو مــن ينوبــه حضــور الجلســة لتقديــم دفوعاتــه وصرفــت 

بالحكــم: والتصّريــح  للتأمّــل  القضيّــة 

- فبإمكان كل طرف أو من ينوبه تقديم مطلب في حلّ التأمّل إلى كتابة المحكمة،

- ويقوم الكاتب بدوره بتقديمه  إلى رئيس الدّائرة المدنيّة لينظر فيه.
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5.3 تمكين الخصوم من الاطلّاع على أوراق الملف : 

تعزيــزا للضمانــات التــي يحــاط بهــا الفــرد وتأكيــدا عــى تعزيــز حقــوق الدّفــاع ســعى المــرّع 

ــك : ــة وذل ــى أوراق القضيّ ــاع ع ــال الإطّ ــن خ ــوم م ــن الخص ــات ب ــط العلاق ــي إلى ضب التوّن

ــة  ــا بصف ــن ينوبه ــوب أو م ــب والمطل ــن الطاّل ــى كلّ م ــورا ع ــقّ مقص ــذا الح ــل ه  بجع

قانونيـّـة )محامــي الطاّلــب أو المطلــوب أو كاتبــه مــع الاســتظهار برخصــة مســلمّة مــن 

الوكيــل العــام أو برخصــة وقتيّــة مســلمّة مــن نفــس المصــدر(.

 بإعطاء الحقّ في الاطلّاع على أوراق القضيّة بكتابة المحكمة. 

6.3 دور الإعلاميّة في  تطوير عمل المرفق القضائي : 

الخدمــات  وتســهيل  المعلومــة  إيصــال  الواضــح في  وأثــره  الإعلاميّــة  نظــرا لأهميّــة مجــال 

للمواطــن، ارتــأت وزارة العــدل كغيرهــا مــن الــوزارات أن يكــون لكتــاب المحاكــم منظومــة 

ــن  ــى يتمكّ ــب المحكمــة مــن جهــة وحتّ ــى تســهّل عمــل كات ــكلّ محكمــة حت ــة ب ــة خاصّ إعلاميّ

المتقــاضي مــن الحصــول عــى المعلومــة بطريقــة أسرع وأدقّ مــن جهــة أخــرى.

ــن   ــة إدراج وتدوي ــرة المدنيّ ــب الدّائ ــى كات ــب ع ــن الواج ــرّوري وم ــن ال ــح م ــالي أصب  وبالتّ

ــر  ــة بالدّوائ ــر عــى الحاســوب بالمنظومــة الخاصّ ــا بالدّفات ــع تضمينه ــي وق ــع الإجــراءات الت جمي

المدنيّــة وذلــك لتســهيل عمليّــة الإرشــاد للسّــادة المحامــن والمتقاضــن.

المدنيّــة  بالدّوائــر  الخاصّــة  المنظومــة  في  المعطيــات  جميــع  تدويــن  يقــع  أوّليّــة  وبصفــة 

وتتمثـّـل في :

 اسم الطاّلب ومقرهّ ومحاميه إن وجد.

 اسم المطلوب ومقرهّ ومحاميه إن وجد.

 تاريخ نشر القضيّة.
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 تاريخ الجلسة المعيّنة لها.

 موضوع الدعوى.

 إدراج الملف بجلسته.

 وعندما تصبح القضيّة جاهزة للفصل يقوم كاتب الرقّن بالأعمال التاّلية :

 استخراج نسخة من نموذج الحكم وإدراجها بملف القضيّة.

 إحالة هذه النسخة إلى قاضي النّاحية حتى يقوم بتلخيص الحكم.

ويتمّ توجيه مجموعة هذه القضايا من جديد إلى كتبة الرقّن للقيام بـ :

 رقن لائحة الحكم لكلّ قضيّة.

ــا وإذا  ــدت وتصحيحه ــاء إن وج ــت في الأخط ــة للتثب ــاضي النّاحي ــرى إلى ق ــرةّ أخ ــا م  إحالته

انعدمــت فإمضائهــا.

ويتمّ أخيرا توجيه هذه الملفّات إلى مصلحة الأحكام أين تسلمّ الأحكام لمنظوريها.

  الفقرة الثالثة : الإحصاء 

ــن  ــة م ــات إحصائيّ ــدة بيان ــن قاع ــة م ــن المحكم ــهريّ يمكّ ــر ش ــداد تقري ــاء في إع ــل الإحص يتمثّ

ــا  ــرة وم ــا والمتأخّ ــزة منه ــا المنج ــان القضاي ــائي وبي ــع القض ــف الواق ــا في كش ــرّوري اعتماده ال

ــاضي. ــل كلّ ق ــن قب ــازه م ــمّ إنج ت

ــا إدراج  ــرة مــن خلاله ــب الدّائ ــهري مجموعــة مــن الجــداول يقــوم كات ــر الشّ ــن في التقري وتضمّ
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ــهر. ــال الشّ ــائي خ ــاط القض ــس النّش ــات تعك بيان

 يتعيّ على كاتب الدّائرة بعد تضمين كلّ جلسة بدفتر الجلسات ودفتر المراقبة

ضبــط عــدد القضايا المحكومة والمؤخّرة والقضايا التي تمّ تمديدها.

وفي نهاية كلّ شهر يقوم الكاتب بالأعمال التاّلية :

 إحصاء مجموع القضايا التي وردت على مدار الشّهر.

 إحصاء القضايا التي صدر الحكم فيها ومجموع القضايا التي مازالت على بساط النّشر.

 تقديمهــا بعــد ذلــك للمكتــب المــرف عــى إعــداد التقريــر الشّــهري الخــاصّ بنشــاط 

المصالــح. مختلــف  في  المحكمــة 

وتحتوي هذه البيانات الإحصائيّة على الجداول التاّلية :

ــدد  ــا ع ــاف إليه ــابق وتظُ ــهر السّ ــن الشّ ــدة م ــا المتخلّ ــدد القضاي ــه ع ــن ب ــدول الأوّل: يضمّ الج

ــا )ملحــق عــدد 47( ــتّ فيه ــع الب ــي وق ــا الت ــمّ يقــع طــرح القضاي ــهر ث ــواردة خــال الشّ ــا ال القضاي

المفصــول  - )المتخلدّ+الــوارد(  القاعــدة = 

 مع ضرورة إحصاء عدد القضايا الشّغلية والحوزيةّ في هذه المرحلة.

ــم  ــة )اس ــر الهيئ ــع ذك ــهر م ــدار الشّ ــى م ــة ع ــخ كلّ جلس ــه تاري ــن ب ــاني: ويضُمّ ــدول الث الج

ــدد 48(.     ــق ع ــب( )ملح ــم الكات ــاضي واس الق

ــرح،  ــل )بالطّ ــة الفص ــد نوعيّ ــع تحدي ــة م ــا المفصول ــدد القضاي ــه ع ــن ب ــث: يضمّ ــدول الثال الج

ــدد 49(. ــق ع ــوى( )ملح ــح الدّع ــوى أو لصال ــاع الدّع ــدم س ــض، بع بالرفّ

ــهر  ــتةّ أش ــه كلّ س ــات في ــإدراج البيان ــرة ب ــب الدّائ ــوم كات ــدول يق ــو ج ــع: وه ــدول الراّب الج

وهــو عبــارة عــن دراســة حالــة واقعيّــة لأقــدم 5 قضايــا في جميــع الدّوائــر المدنيـّـة وبيــان 

أســباب التأّخــر في الفصــل ويضمّــن بــه :

 عدد القضيّة والدّائرة.

 تاريخ النّشر.

 تاريخ الجلسة المقبلة.

 أسباب التأّخير )ملحق عدد 50(.
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وتتمثلّ هذه الأسباب فيما يلي :

 عدم حضور الأطراف.

 تأخّر في الإعلام بالطرّيقة الدّبلوماسيّة.

 طلبات الأطراف للتأّجيل لسبب قانوني أو للتسّوية. 

 طلب الاختبار وتأخير الخبير في إنجاز تقريره.

 نواقص في مؤيدّات الدّعوى. 

  الفقــرة الرّابعــة : الوثائــق التــي تســلّم مــن كتبــة الدّوائــر 
المدنيّــة

حــدّد الأمــر عــدد 2568 لســنة 1995 المــؤرّخ في 25 ديســمبر 1995 الشّــهادات الإداريـّـة التــي 

يجــوز لمصالــح وزارة العــدل تســليمها للمتعاملــن معهــا كالآتي :

ــاط  ــى بس ــت ع ــة مازال ــود قضيّ ــت وج ــة تثب ــي وثيق ــدد 51( وه ــق ع ــر: )ملح ــهادة ن  ش

النّــر بمحكمــة المــكان.

ــهادة  ــب الشّ ــذي طل ــخص ال ــنّ أنّ الشّ ــة تب ــي وثيق ــدد 52( وه ــق ع ــور: )ملح ــهادة حض  ش

كان قــد حــر شــخصياّ بالجلســة المعيّنــة في ذلــك التاّريــخ وذلــك للاســتظهار بهــا لمــن 

ــه الأمــر. يهمّ
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 الإستدعاء: وهو وسيلة تواصل الأطراف بالمحكمة.

 مأموريّــة اختبــار: )ملحــق عــدد 53( وهــي وثيقــة يحرّرهــا قــاضي محكمــة النّاحيــة ويتســلمّها 

الخبــر المنتــدب لتمكينــه مــن إجــراء أبحاثــه وأعمالــه لــدى المصالــح المعنيّــة بصفــة 

قانونيّــة دون التعــرضّ إلى أيّ صعوبــات.

 مأمورّية طبيّة: )ملحق عدد 54(.

 مأموريةّ اليمين الحاسمة )ملحق عدد 55(.
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المبحث الرّابع : الأعمال الولائيّة

تتمثــل الأعــال الولائيّــة في الأذون عــى العرائــض )الفقــرة الأولى(، الأوامــر بالدفــع )الفقــرة 

ــة  ــة(، الكفال ــرة الرابع ــة )الفق ــة المدنيّ ــر الحال ــة(، دفات ــرة الثالث ــات )الفق ــة(، حجــج الوفاي الثاني

ــابعة(،  ــرة الس ــن )الفق ــي اليم ــة(، تلقّ ــرة السادس ــق )القف ــهائد التطاب ــة(، ش ــرة الخامس )الفق

ــل  ــة في حــوادث الشــغل )الفقــرة التاســعة(، تعدي ــة(، التســوية الرضائي الجنســيّة )الفقــرة الثامن

ــاشرة(.   ــرة الع ــة أو الجزائيّــة )الفق ــواء في المــادة المدنيّ ــارات س الاختب

  الفقرة الأولى : الأذون على العرائض

سوف نتطرقّ في هذه الفقرة إلى مفهوم الأذون على العرائض )1( وإلى دور كاتب المحكمة )2(.

1 - مفهوم الأذون على العرائض وشروطها : 

ــول  ــرض الحص ــة لغ ــاضي النّاحي ــادي لق ــى ورق ع ــدّم ع ــب مق ــو مطل ــة ه ــى عريض الإذن ع

عــى خدمــة معيّنــة. مــن شروط الإذن عــى عريضــة توفـّـر المصلحــة والإختصــاص .

2 - دور الكاتب : 

عند توفرّ شروط الإذن المقدّم، يقوم كاتب المحكمة بالأعمال التالية تباعا :

 تفحص المؤيدات

ــدد  ــر الع ــذا الدف ــن ه ــدد 243( ويتضم ــة ع ــك )مطبوع ــد لذل ــر مع ــدات بدف ــن المؤي  تضم

ــب. ــوع الطل ــوب وموض ــم المطل ــب، إس ــم الطال ــورود، إس ــخ ال ــي، تاري الرتب

 تقديــم العريضــة في نظيريــن يتــم وضــع طابــع جبــائي عــى كل منهــا الــذي يحتــوي عــى 

ــورود. عــدد التضمــن وتاريــخ ال
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 عرض البريد اليومي من الأذون على قاضي النّاحية لإبداء الرأي ثم يرجعه للكتابة. 

 وضع الأختام اللازمة. 

 تضمين القرار المتخّذ بالدّفتر.

ــى  ــيف الأذون ع ــه بأرش ــن ليحفض ــد النظيري ــحب اح ــن بس ــد التضّم ــب بع ــوم الكات  ويق

العرائــض.

  الفقرة الثانية : الأوامر بالدّفع

سنتعرضّ في هذه الفقرة إلى مفهوم الأوامر بالدفع وشروطها )1( ودور الكاتب )2(.

1 - مفهوم الأوامر بالدفع وشروطها :

هو سند دين بإجراءات مبسّطة وطريقة سريعة في استخلاص الدّين ومن شروطه :

- توفرّ المصلحة، 

- وألاّ يكون المبلغ المطالب به يفوق 7000 دينارا، 

- وأن تكون المحكمة مختصّة ترابيّا. 

2 - دور الكاتب :

يتمثلّ دور الكاتب في تفحّص المؤيدّات على النحو التاّلي :

 يضُمّــن الأمــر بالدّفــر المعــدّ لذلــك )مطبوعــة عــدد 208( حيــث يــدرج العــدد الرتّبــي، 

الدّائــن واســم ولقــب المديــن. تاريــخ العريضــة، اســم ولقــب 

 يوُجّه البريد اليومي لقاضي النّاحية لاتخّاذ القرار. 
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 يقــوم الكاتــب بعــد رجــوع البريــد اليومــي بوضــع الأختــام اللازّمــة وإكســاب القــرار 

بالقبــول.  كان  إذا  التنّفيذيـّـة  بالصّيغــة 

 يسحب الكاتب نظير من الأمر بالدّفع ويقوم بإيداعه بخزينة الأرشيف.

يقوم الكاتب في ختام كلّ شهر بتقديم تقرير شهري للعمل المنجز بالمصلحة.

 الفقرة الثالثة : حجج الوفايات 

ــده  ــرّع لوح ــه الم ــذي خصّ ــة ال ــاضي النّاحي ــن ق ــدر ع ــميّة تص ــة رس ــي وثيق ــاة ه ــة الوف حجّ

ــة  ــة المختلف ــتعمالات الإداريّ ــة في الاس ــة بالغ ــن أهميّ ــا م ــا له ــرا لم ــة نظ ــذه الوثيق ــة ه بإقام

كإدارة الملكيّــة العقاريــة أو غيرهــا مــن الإدارات. 

ــة  ــة حجّ ــة في إقام ــب المحكم ــن دور كات ــث ع ــل البح ــذا العم ــال ه ــن خ ــنحاول م ــك س لذل

ــرى  ــال أخ ــدّاه إلى أع ــاة أم يتع ــة الوف ــة حجّ ــى إقام ــر ع ــدّور مقت ــذا ال ــل أن ه ــاة وه الوف

ــب  ــة ومطال ــفاهيّة وكتابيّ ــة ش ــب إقام ــب إحــالات ومطال ــاك مطال ــا أنّ هن ــا علمن ــة إذا م خاصّ

اعتراضــات ومطالــب إصــاح. 

ــاة )1( ــة الوف ــل إقامــة حجّ ــي يقــوم بهــا كاتــب المحكمــة قب ــك ســوف نتطــرقّ للأعــال الت لذل

وتلــك التــي يقــوم بهــا بعــد إقامــة حجّــة الوفــاة )2(.

1 - الأعمال التي يقوم بها كاتب المحكمة قبل إقامة حجّة الوفاة : 

1.1 تلقّي مطالب الإحالة :

يتلقّى كاتب المحكمة مطالب الإحالة مباشرة أو بطريقة غير مباشرة :

- وهــي في الحقيقــة مطالــب تخــيّ يرمــي مــن خلالهــا الطاّلــب إلى تخــيّ قــاضي النّاحيــة المختــص 

ترابيّــا عــن إقامــة حجّــة الوفــاة لفائــدة زميلــه لــدى منطقــة ترابيــة أخــرى،

- وذلك لتفعيل مبدأ قرب القضاء من المتقاضي.

ــر  ــع بالنظ ــاة الراّج ــم الوف ــا برس ــة مصحوب ــب الإحال ــدّم مطل ــاشرة : يق ــة المب ــب الإحال مطال

إلى محكمــة النّاحيــة وبمطلــب في الغــرض )مطبوعــة رقــم 1(. وعندمــا يــأذن قــاضي الناحيــة 
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بــه  ويــدوّن  بالإحــالات  خــاصّ  بدفــر  المطلــب  ذلــك  بتضمــن  الكاتــب  يقــوم  بالإحالــة 

التاّليــة: المعلومــات 

 عدد الضبط.

 اسم المتوفّ.

 تاريخ وفاته.

 محكمة الناحية الموجّه إليها مطلب الإحالة.

 اسم ولقب صاحب المطلب مع بيان عدد وثيقة هويتّه القانونيّة.

ــاء  ــد وبإمض ــة المتعهّ ــاضي الناحي ــاء ق ــل بإمض ــب مذيّ ــاة والمطل ــم الوف ــخ رس ــع نس ــمّ يق ث

كاتــب المحكمــة ويضــاف إليهــا جــدول إرســال )مطبوعــة 2(.

تحفظ كلّ هاته الوثائق في ملف خاص يضمّن به :

- اسم المتوفّ وعدد وسنة رسم الوفاة،

- والمحكمة الموجّه إليها مطلب الإحالة،

- وتاريخ الطلّب،

ثمّ يمضي قاضي الناحية على جدول الإرسال.

ــا عــن إقامــة حجّــة الوفــاة لفائــدة قــاضي النّاحيــة بمنطقــة ترابيّــة  وبذلــك يكــون قــد تخــىّ قانونيّ

أخــري.

وعند ذلك يتولّ الكاتب تسليم مطلب الإحالة :

- ممضى ومختوما،

- مع الإحتفاظ بالنظير إلى الطاّلب.
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ــد وتكــون موجّهــة بالأســاس  ــق البري ــرد عــن طري ــي ت ــاشرة : هــي الت ــة الغــر مب مطالــب الإحال

ــة : ــس المحكم إلى رئي

ــات  ــة الخاصّــة بالوفايّ ــة رئيــس المحكمــة بإحالتهــا فــورا إلى الكتاب - وفي هــذا الصّــدد تقــوم كتاب

ــد الحصــول  ــك بع ــيّ وذل ــس التم ــم النّواحــي بنف ــا إلى محاك ــات بإحالته ــة الوفي ــوم كتاب - وتق

ــة. ــة الازّم عــى الأذون القضائيّ

2.1 إجراءات إقامة حجة الوفاة من قبل كاتب المحكمة :

يتلقّــى كاتــب المحكمــة طلــب إقامــة حجّــة الوفــاة شــفاهيّا ومبــاشرة مــن المــرّح الــذي يكــون عــادة 

مــن بــن ورثــة المتــوفي أو أحــد أقاربــه أو مــن ينوبهــم ســواء أحــد المحامــن أو مصفّــي الــرّكات.

ــة  ــة  حجّ ــن إقام ــق م ــب والتحّق ــة الطاّل ــن صف ــد م ــك التأكّ ــد ذل ــة بع ــب المحكم ــولّ كات ويت

ــن : ــاد طريقت ــك باعت ــه وذل ــاة المــدلى ب ــك بعــدد وســنة رســم الوف ــاة أم لا مســتعينا في ذل الوف

1 - عــر المنظومــة الإعلاميّــة الخاصّــة بالوفايــات خاصّــة بالنّســبة للوفيّــات الحاصلــة 

ــنة 2011.  ــد س بع

ــة الوفــاة  غــر مقامــة مــع  ــد مــن أنّ حجّ 2 - عــن طريــق البحــث بالأرشــيف وبعــد التأكّ

ــنة 2011 : ــل س ــة قب ــات الحاصل ــبة للوفيّ ــك بالنّس ــى ذل ــص ع التنّصي

ــخ  ــان تاري ــع بي ــاة م ــم الوف ــى رس ــاء ع ــع الإمض ــة م ــك كتاب ــارة إلى ذل ــب الإش ــولّ الكات - ويت

الإقامــة،

ــاهدين  ــوّز الش ــع تح ــاة م ــم الوف ــة لرس ــق المصاحب ــتيفاء الوثائ ــن اس ــق م ــولّ التحقّ ــم يت - ث

ــة. ــة قانونيّ ــة هويّ ــى وثيق ــا ع ــن مع والمصرحّ
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وتتمثلّ هذه الوثائق إلى جانب رسم الوفاة في:

 مضامين ولادة الورثة والأحفاد إذ كان المتوفّ له ابن أو بنت توفيّا قبله.

 شهادة عرف بالنّسبة للمتوفّ الأجنبي مع التحقّق من صفة الطاّلب.

إذا كان الطاّلب محاميا يتوجّب عليه تقديم إعلام نيابة عن الورثة وإن كان مصفّيا 

يتوجّب عليه تقديم نسخة من قرار تعيينه كمصفّي.

ــة  ــة الحجّ ــأذن بإقام ــذي ي ــة ال ــاضي النّاحي ــاهديه إلى ق ــة ش ــب صحب ــه الطاّل ــك يتوجّ ــر ذل وإث

ــاءه. ــمه وإمض ــص باس ــك التنّصي ــل ذل ــة ويذيّ ــة الورث ــى قائم ــاة ع ــم الوف ــصّ برس وين

ويقوم كاتب المحكمة بعد ذلك :

- بتدويــن مــا ســبق كتابــة عــى حجّــة الوفــاة الأصليــة وهــي عبــارة عــن نمــوذج معــدّ ســلفا )انظــر ملحــق  

ــدد 56(، ع

- ثمّ يعيد رقن محتوى الحجّة على المنظومة الخاصّة بالوفايات،

ــع  ــوفّ م ــب المت ــم ولق ــه اس ــدوّن ب ــاص ي ــفّ خ ــة في مل ــق الحجّ ــع وثائ ــظ جمي ــمّ حف ــم يت - ث

إجباريـّـة التنصيــص عــى رســم وســنة الوفــاة وذلــك بغايــة تيســر حفظــه بالأرشــيف،

- ثمّ يتولّ قاضي الناحية الإمضاء على الحجّة الأصلية والنسخ المستخرجة منها.

 وبذلك تصبح حجّة الوفاة قانونيّة يقع تضمينها بدفتر عام الوفايات الذي

يشمل بيانات تخصّ المتوفّ، اسمه ولقبه، تاريخ وفاته، تاريخ إقامة حجّة الوفاة، 

 تاريخ تسليم الحجّة وإمضاء المتسلمّ وأخيرا بيان تاريخ الإعتراض على

حجّة الوفاة أو تاريخ مراسلة حافظ الملكيّة العقاريةّ.

2 - المهام الموكولة لكاتب المحكمة بعد إقامة حجّة الوفاة :  

1.2 تسليم النسخ القانونيّة من حجّة الوفاة : 

ــد  ــة مــن حجّــة الوفــاة لطالبهــا وذلــك بعــد التأكّ يتــولّ كاتــب المحكمــة تســليم النّســخ القانونيّ

مــن الصّفــة.

المقصود بالصّفة هو أن يكون الطاّلب أحد ورثة المتوفّ.
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ــة  ــام اللازّم ــا الأخت ــع له ــد أن يض ــة بع ــة الازّم ــخ القانونيّ ــن النّس ــب م ــب الطاّل ــن الكات ويمكّ

ــب.  ــة الكات ــا صحب ــة عليه ــاضي النّاحي ــاء ق ــد إمض ــة بع ــخ قانونيّ ــون النّس وتك

أمّا عندما يكون الطاّلب صاحب مصلحة :

ــأذن  ــى ي ــة حت ــخ قانونيّ ــن نس ــب م ــن الطال ــدم تمك ــه ع ــب علي ــة يتوجّ ــب المحكم ــإنّ كات - ف

قــاضي النّاحيــة بذلــك بعــد تقديــم طلــب كتــابي في الموضــوع،

ــاة  ــة وف ــن حجّ ــة م ــخة قائم ــن نس ــب م ــن أيّ طال ــن تمك ــا ع ــة وجوب ــب المحكم ــع كات - ويمتن

ــاح. ــراض أو إص ــب إع ــلّ طل ــون مح تك

2.2 تلقّي مطالب الإصلاح ومطالب الإعتراض :

ــا  ــد رقنه ــاة عن ــة الوف ــاديّ بحجّ ــأ م ــربّ خط ــا أن يت ــب الإصــاح : يحــدث أحيان ــي مطال أ- تلقّ

ــة : ــتعمالاتها في الإدارات المختلف ــد اس ــكالا عن ــك إش ــرح ذل ويط

 - لــذا يتلقّــى كاتــب المحكمــة مطالــب إصــاح حجــج الوفــاة الراّجعــة إلى المحكمــة بالنظــر مبــاشرة مــن 

الطاّلــب بواســطة مطلــب كتــابي في الغــرض،

ــام  ــولى القي ــا، و يت ــه ثاني ــب أوّلا  ومصلحت ــة الطاّل ــن صف ــق م ــب التحقّ ــى الكات ــب ع ــا يتوجّ - وهن

ــا : ــة تباع ــراءات التالي بالإج

 جلب ملف حجة الوفاة المراد  إصلاحها .

 تقييــد مطلــب الإصــاح وحجــة الوفــاة في ملــف  واحــد ينــص عليــه اســم ولقــب المتــوفى، موضــوع 

ــاة، عــدد مطلــب  ــم المطلــب، عــدد رســم وســنة الوف ــخ تقدي ــب، تاري الطلــب، إســم ولقــب الطال

ــاح. الإص

ــض، في  ــول او بالرف ــب بالقب ــذي ينظــر في المطل ــة ال ــاضي الناحي ــورا الى ق ــه ف ــف برمت ــه المل  توجي

ــم 4(. ــة رق ــلفا )مطبوع ــك س ــدة لذل ــة مع ــر الإصــاح عــى مطبوع ــوم بتحري ــة الأولى يق الحال

ــات  ــة الخاصــة بالوفاي ــن مضمــون الإصــاح بواســطة المنظوم ــب المحكمــة برق ــوم كات  وأخــرا يق

خاصــة الحاصلــة بعــد ســنة 2011 وإذا كانــت قبــل ذلــك التاريــخ فعليــه إعــادة رقــن الحجــة عــى 

ــطة  ــا بواس ــة ودائم ــول الحج ــاح في مح ــرار الاص ــن ق ــم رق ــات ث ــة الوفاي ــطة منظوم ــا بواس حالته

ــاح : ــرار الاص ــن ق ــات. ويتضم ــة بالوفاي ــة الخاص ــة الاعلامي المنظوم

- عدد مطلب الاصلاح
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- محتوى قرار الاصلاح

- اسم ولقب  القاضي 

- تاريخ قرار الاصلاح .  

ــة  ب- تلقــي مطالــب الاعــراض: المقصــود بالاعــراض عــى حجــة الوفــاة هــو إدراج أحــد الورث

لم يقــع التنصيــص عليــه ضمــن ورثــة المتــوفي أو التشــطيب عــى أحــد الورثــة تــم أدراجــه خطــأ.

لذلك يتلقى كاتب المحكمة مطالب الاعتراض مباشرة من قبل من له الصفة او المصلحة  : 

- وتكون هاته المطالب كتابية،

ــك  ــف الاصــي وتضمــن تل ــب للمل ــب الاعــراض مــن جل ــع نفــس التمــي بالنســبة لمطال - فيق

المطالــب بالدفــر المعــد لهــا ســلفا،

ــد  ــاضي المتعه ــدى الق ــة ل ــة مكتبي ــن جلس ــم تعي ــا يت ــة وانم ــاضي الناحي ــه الى ق ــن لا توج - لك

بالنظــر في الاعتراضــات الخاصــة بحجــج الوفايــات،

ــول مطلــب الإعــراض  ــه بقب ــا تكــون قرارات ــه الاعتراضــات مكتبي ــة في هات - وينظــر قــاضي الناحي

أو رفضــه،

ــاة بواســطة المنظومــة المخصصــة  ــم رقــن القــرار عــى محــول حجــة الوف ــا الحالتــن يت - وفي كلت

للوفايــات مــن طــرف الكاتب. 

 يمكن الاعتراض ان يكون غايته طلب اقامة حجة وفاة امتنع ورثة الهالك

عن إقامتها لسبب أو لآخر.

وهنا يجب أن يتوفر في الطالب شرط المصلحة :

ــاة،  ــم الوف ــة الإدلاء برس ــرض شريط ــب في الغ ــة بطل ــب المحكم ــدم إلى كات ــا يتق ــد إثباته - وبع

ــان هــل أن حجــة الوفــاة مقامــة أو غــر  - حتــى يتمكــن الكاتــب بواســطة هــذا الرســم مــن بي

ــة، مقام
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- وفي الحالة الثانية عليه قبول مطلب الاعتراض من قبل الطالب،

ــة  ــة الحجّ ــب شــفاهي في خصــوص إقام ــى أي مطل ــن تلق ــاع ع ــب الامتن - ويتوجــب عــى الكات

ــوفى، ــة المت ــد ورث ــب أح ــو كان الطال ــى ل ــة حت ــب مصلح ــة بموج ــب إقام ــا مطل ــي به الت

ــخ  ــب وتاري ــدد المطل ــن ع ــه م ــراض وتمكين ــوع اع ــه موض ــأن مطلب ــر ب ــذا الاخ ــام ه ــع إع - م

الجلســة المكتبيــة.

  الفقرة الرابعة : دفاتر الحالة المدنية

تشتمل الحالة المدنية للشخص على العناصر التالية: الولادة، الزواج، الطلاق، الوفاة.

ــم  ــرف حاك ــن ط ــا م ــا بإمضائه ــم ختمه ــي يت ــر الت ــدد الدفات ــط ع ــة بضب ــب المحكم ــوم كات يق

الناحيــة بدفــر يحتــوي عــى البيانــات التاليــة : اســم البلديــة، عــدد الدفاتــر المســحوبة، 

ــة.  ــرة البلدي ــن الدائ ــف م ــون المكل ــم الع ــحب، اس ــخ الس تاري

وفي نهاية كل شهر يتمّ إحصاء الدفاتر الممضاة من قبل قاضي الناحية وضابط الحالة المدنيّة. 

  الفقرة الخامسة : الكفالة

 الإطار القانوني للكفالة: القانون عـ27ـدد لسنة 1958 المؤرخ في 04/03/1958 

عقد الكفالة هو :

- العقد الذي يقوم بمقتضاه شخص رشيد يتمتع بحقوقه المدنية بكفالة طفل قاصر،

- ويكون العقد بحجة عادلة محررة من طرف عدل اشهاد وجليسه،

- يقدم الى رئيس المحكمة للمصادقة عليه،

- ويضمن بدفتر خاص عــدد 422 )دفتر الكفالة( ويختم العقد بطابع المصادقة،
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- ثم يمضى من طرف رئيس المحكمة،

ــه  ــى هويت ــص ع ــع التنصي ــك م ــد لذل ــر المع ــه بالدف ــد امضائ ــر بع ــي بالأم ــلم الى المعن - ويس

ــة.  ــه الوطني ــة تعريف ــم بطاق وادراج رق

  الفقرة السادسة : شهائد التطابق

المــؤرخ  2001 لســنة  عـ31ـــدد  قانــون  التطابــق:  لشــهائد  القانــوني   الإطــار 

في 29 مارس 2001 

ــاق اللقبــن عــى  ــن اللقــب الاصــي واللقــب المســند لتثبيــت انطب ــق ب  أحدثــت شــهادة التطاب

ــد. ــخص واح ش

يقــدّم الطالــب مطلــب الحصــول عــى شــهادة التطابــق المذكــورة مرفوقــا بمؤيــدات تفيــد 

ــه.  ــند الي ــب المس ــع اللق ــي م ــب الاص ــق اللق تطاب

تتضمن الشهادة المذكوزة البيانات التالية :

 الاسم الثلاثي للمعني  بالامر. 

 اللقب الاصلي.

 تاريخ ومكان الولادة.

 عدد الرسم. 

 اللقب المسند إليه. 

 ذكر المرجع الذي تم بمقتضاه اسناد اللقب. 

كما يتضمن الاشهاد بأنّ اللقبين المنصوص عليهما ينطبقان على شخص واحد :

ــص  ــب والتنصي ــاء الطال ــع امض ــق م ــهادة التطاب ــر ش ــاص )دف ــر خ ــهادة بدف ــن الش - وتضم

ــه(، ــى هويت ع

كتــابي  والمتمثلــة في مطلــب  المصاحبــة  الوثائــق  مــن  بالتثبــت  المحكمــة  كاتــب  ويقــوم   -

ــم  ــب القدي ــر اللق ــه تغي ــه بطرت ــوص علي ــون منص ــق يك ــرار التطاب ــب ق ــون ولادة لطال ومضم
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ــة :  ــن وزارة الداخلي ــرار م ــد بق ــب جدي بلق

»بمقتــى قــرار لجنــة اللقــب العائــي .......................اســند لقــب .......................لصاحــب الرســم  

.......................لقب .......................«، 

- ونسخة من الرائد الرسمي. 

 ويتولّ كاتب المحكمة تضمين شهادة التطابق بدفتر خاصّ
بعد المصادقة من قاضي الناحية.

  الفقرة السابعة : تلقّي اليمين

الإطــار القانــوني لتلقّــي اليمــن : القانــون عـ103ـــدد لســنة 1958 المــؤرخ في 02 اوت 

 1984 اوت   02 في  المــؤرخ  الامــر  بتنقيــح  المتعلــق   1958

يخــص هــذا النــص اداء المراقبــن في الانتخابــات البلديــة والتشريعيــة ويتضمــن نــص اداء 

اليمــن :

ــرض  ــدتي واع ــاط بعه ــي تن ــف الت ــة بالوظائ ــزم وامان ــكل ح ــوم ب ــم ان اق ــه العظي ــم بالل » اقس

ــي«. ــغ لعلم ــي تبل ــح الت ــات والجن ــم المخالف ــى المحاك ع

يقوم كاتب المحكمة بتحرير محضر جلسة بحضور قاضي الناحية وممضى من طرفه.

  الفقرة الثامنة : الجنسيّة

الإطار القانوني للجنسيّة : مجلةّ الجنسيّة )الفصول من 6 إلى 10(

الجنسية نوعان أصليّة ومكتسبة :

الجنســية الأصليّــة: يختــصّ بإســنادها قضــاة محاكــم النّواحــي باســتثناء قــاضي الناحيــة 

بتونــس وذلــك بتســليم شــهادة الجنســيّة في صــورة ثبوتهــا طبقــا لأحــكام الفصــول 6 إلى 9.

ــن  ــدل ضم ــر الع ــن وزي ــور م ــب منش ــا بموج ــح لطالبه ــي تمن ــي الت ــبة : ه ــيّة المكتس الجنس

ــح وزارة  ــة لمصال ــا تابع ــخة منه ــى نس ــول ع ــى الحص ــيّة ويبق ــب الجنس ــه بمطال ــرّ عن ــا يع م

ــا. ــدل دون غيره الع

يتولّ قاضي الناحية تسليم شهادة الجنسيّة الأصليّة وليست المكتسبة : 

- أي بموجب النّسب )الفصل 6(،



دليل تطبيقي �لكتابة محــاكم النواحــي

113

- وكذلك بموجب الولادة بتونس )الفصول 7 - 10(.

ولــن خــوّل الفصــل 63 مــن مجلـّـة الجنســيّة لحــكّام النّواحــي تســليم شــهادة الجنســيّة في 

ــا : ــورة ثبوته ص

- طبقا لأحكام الفصول 6، 7، 8، 9، 10 من ذات المجلةّ،

- إلاّ أنـّـه وإعــالا لمنشــور وزيــر العــدل عــدد 144 المــؤرّخ في 23 فيفــري 2015، لا تســند 

الجنســيّة اســتنادا إلى الفصــول 7 إلى 10 إلاّ بعــد مراجعــة إدارة الجنســيّة بــوزارة العــدل لمــا 

ــب: ــه يتوجّ ــة وعلي ــات خاصّ ــن تحرّي ــالات م ــك الح ــه تل تتطلبّ

 امتنــاع قــاضي الناحيــة عــن تســليم شــهادة في الجنســيةّ للمولوديــن خــارج البــاد التونســيّة 

ــون عــدد 39 لســنة  ــخ نفــاذ القان مــن أب أجنبــي وأم تونســيّة إذا بلغــوا ســنّ الرشــد في تاري

ــد.  ــنّ الرش ــد س ــق بتوحي ــة 2010 والمتعلّ ــؤرّخ في 26 جويلي 2010 الم

 امتنــاع قــاضي الناحيــة عــن تســليم شــهادة في الجنســيّة للمولوديــن بتونــس مــن امّ 

ــة الجنســيّة  ــداء العمــل بمجلّ ــخ ابت ــن بلغــوا ســنّ الرشــد في تاري ــي واللذي تونســيّة وأب أجنب

ــري 1963. ــهر فيف ــن ش ــق  لـــ28 م ــيّة المواف التونس

1 - دور كاتب المحكمة في قبول الوثائق المتعلقّة بطلب تسليم شهادة في الجنسيّة :

يتمثل دور كاتب المحكمة في ما يلي :

 يجب أن يتثبتّ كاتب المحكمة من أنّ :

ــى  ــه ع ــوص ب ــيّة منص ــهادة الجنس ــب ش ــن طال ــه م ــدلى ب ــة الم ــة المدنيّ ــون الحال - مضم

الــولادة، جنســية الأب أو الأم ومــكان 

ــف  ــة تعري ــفره أو بطاق ــواز س ــة أو ج ــه الوطنيّ ــة تعريف ــة ببطاق ــر المطالب ــى الأم - وإن اقت

ــه، ــده أو والدت أو جــواز ســفر وال

- والانتباه الى الملاحظات الواردة بخصوص الجنسية بمضمون الولادة. 
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 يجــب أن لا يقبــل كاتــب المحكمــة رســوم الــولادات الأجنبيّــة غــر المدرجــة بســجّلات 

الحالــة المدنيّــة التونســيّة ولــو كانــت محــرّرة طبــق التراتيــب المعمــول بهــا بالبلــدان 

: بالنّســبة  إلّ  المســتخرجة منهــا 

- للأطفال المولودين بالخارج،

ــة  ــد )26 جويلي ــنّ الرش ــد س ــون توحي ــاذ قان ــخ نف ــد في تاري ــنّ الرش ــوا س ــن لم يبلغ - واللذّي

،)2010

- مــن أب أجنبــي وأم تونســيّة ثبتــت جنســيّتها التونســيّة مــن خــال مضمــون ولادتهــا 

وبطاقــة تعريفهــا أو جــواز ســفرها المســتخرج مــن الســلطات التونســيّة .

2 - دور كاتب المحكمة في تحرير محتوى شهادة في الجنسية :

لكاتــب المحكمــة دور هــام في تحريــر محتــوى شــهادة الجنســيّة إذ يجــب عليــه احــرام 

ذكرهــا:  الآتي  الإجــراءات 

ــن  ــة م ــات المقتطع ــى المطبوع ــا ع ــهادة وجوب ــر الشّ ــن تحري ــة م ــب المحكم ــدّ لكات  لا ب

الكنّشــات ذات الجــذور الخاصّــة التــي تســلمّها وزارة العــدل والمرقمّــة حســب أعــداد 

ــليّة. تسلس

ــر الشــهادة كــا لا يجــوز اســتعمال  ــة مطبوعــة أخــرى لتحري ــا عــن اعتــاد أيّ ــاع كليّ  الامتن

ــتعمال. ــدد الاس ــش بص ــتنفاذ الكنّ ــل اس ــد قب ــش جدي كنّ

ــر شــهادة  ــة في تحري ــد واعتــاد التطبيقــة الإعلاميّ ــر الشــهادة بخــطّ الي ــاع عــن تحري  الإمتن

ــة عــى  الجنســيّة لأنّ هــذه التطبيقــة تســاعد عــى مراقبــة صحّــة انطبــاق النّصــوص القانونيّ

ــاد. ــخ المي ــال تواري ــن خ ــة م ــهادة المطلوب الش

 تحرير الشهادة بكلّ دقةّ وتفصيل وذلك بالتنصيص على :
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 اسم المعني بالأمر ولقبه،

- واسم والده ووالدته،

- وتاريخ ولادته ومكانها،

- وعلى تضمين كلّ الوثائق المعتمدة بالشهادة وجذرها،

ــليمها  ــا وتس ــخ تحريره ــهادة وتاري ــليم الش ــق لتس ــل المنطب ــى الفص ــص ع ــك التنصي - وكذل

ــا. ــولّ توقيعه ــة ليت ــاضي الناحي لق

ــه 3  ــائي قيمت ــع جب ــع الإدلاء بطاب ــد أن يق ــا إلاّ بع ــيّة إلى أصحابه ــهادة الجنس ــلمّ ش  لا تس

ــى  ــذر ع ــهادة بالج ــب الش ــي صاح ــة ويم ــع المحكم ــة بطاب ــب المحكم ــه كات ــر يختم دنان

اســتلامها.

ــدّ  ــيف المع ــا بالأرش ــا دوريّ ــيّة ويحفظه ــهادات الجنس ــذور ش ــة بج ــب المحكم ــظ كات  يحتف

ــتوجبة.   ــتبقاء المس ــدّة الاس ــب م ــا حس له

 في صورة إلغاء الشهادة بعد تحريرها بالمنظومة يتعيّ على كاتب المحكمة

 التنصيص على ذلك بالأصل والجذر ووضع الختم

والاحتفاظ بهما في الأرشيف المعدّ لذلك.  

  الفقرة التاسعة : التسوية الرضائية في حوادث الشغل 

ــن  ــن 35% ويمك ــلّ ع ــاوي أو تق ــائي تس ــز النّه ــبة العج ــت نس ــة اذا كان ــوية الرضائيّ ــمّ التس تت

يتــمّ بمقتضــاه دفــع راس مــال للمســتحق  اتفــاق  بإبــرام  الرضائيّــة  التســوية  الالتجــاء الى 

حســب جــدول معاوضــة.

إذا كان المتضّرر قاصرا لا يمكن الاتفّاق على التسوية دون مصادقة حاكم الناحية.

ــة  ــام المحكم ــتئناف أم ــن بالاس ــل للطع ــة قاب ــى المصادق ــض ع ــرار الرف ــارة الى أنّ ق ــدر الاش تج

الابتدائيّــة المختصّــة ترابيّــا.

ــر   ــن بدف ــة ويضمّ ــة المحكم ــوية بكتاب ــرار التس ــن ق ــخة م ــظ نس ــة بحف ــب المحكم ــوم كات ويق

)مطبوعــة عـــدد 234( بمحكمــة الناحيــة. 
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  الفقــرة العاشــرة : تعديــل الاختبــارات ســواء فــي المــادّة 

ــة  ــة أو الجزائيّ المدنيّ

يقدّم الخبراء إلى كتابة المحكمة تقارير الاختبارات لتعديل أجرة الاختبار. 

يقــوم كاتــب المحكمــة بختــم المطبوعــة المتضمّنــة لأجــرة الخبــر بختــم يتضمــن التاريــخ 

وإمضــاء قــاضي الناحيــة وختــم المحكمــة. 

يوجّه الكاتب بعد ذلك الإختبار إلى قاضي الناحية لتعديل الأجرة وإمضائها من طرفه.



دليل تطبيقي �لكتابة محــاكم النواحــي

117

المبحث الخامس: مصلحة الأحكام

الواجــب  والبيانــات  الحكــم  تحريــر  عــى  ت.  م.  م.  م.  و123  و122   121 الفصــول  نصّــت 

أنّ: عــى  ت.  م.  م.  م.   253 الفصــل  وينــصّ  ذكرهــا 

الحكم يصدر بإسم  الشعب التونسي وتنفذ بإسم  رئيس الجمهورية.

ويجب أن يحتوي الحكم وجوبيّا على البيانات التالية :

 بيان أسماء وصفات الخصوم.

 بيان موضوع الدّعوى وملخص مقالات الخصوم.

ــة  ــان درج ــا وبي ــة في حكمه ــا المحكم ــي اعتمدته ــة الت ــة والثانويّ ــتندات الواقعيّ ــر المس  ذك

الحكــم.

الأحكام نوعان أحكام خاضعة للتسجيل وأحكام غير خاضعة للتسجيل.

 الفقرة الأولى : الأحكام غير الخاضعة للتسجيل 

تتمثلّ هاته الأحكام في:     

 قرارات العقلة على المرتبّ.

 أحكام حوادث الشغل والأمراض المهنيّة.

 الأحكام الجزائيّة التي ليس بها قيام بالحق الشخصي.

 أحكام النّفقة التي يتعلقّ نصّها بالاتفّاق أو التعديل أو الترفيع أو الرفّض أو الطرّح. 
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 أحكام التبنّي. 

 الأحكام الاستعجاليّة.

 الأحكام المدنيّة التي لا يتجاوز فيها المبلغ المحكوم به 3.000 د.

 الفقرة الثانية : الأحكام الخاضعة للتسجيل

الأحكام الخاضعة للتسجيل هي :

 كلّ الأحكام المدنيّة التي يفوق المبلغ المحكوم به صلب الحكم 3000 د.

 الأحكام الجزائيّة التي بها قيام بالحق الشخصي والمبلغ المحكوم به يتجاوز 3000 د.

1 - طريقة التسجيل :

يتســلمّ كاتــب المحكمــة ملفّــات القضايــا المفصولــة والخاضعــة للتســجيل ويقــع تعمــر المطبوعــات 

ــة  ــة )انظــر ملحــق عــدد 57( لإتمــام عمليّ الخاصّــة بإحالــة الأحــكام أو القــرارات عــى القباضــة الماليّ

التســجيل مــع احــرام الآجــال القانونيّــة كــا نــصّ عليــه الفصــل 68 مــن مجلـّـة التســجيل.

 إذ يتعيّ على كاتب المحكمة إيداع القرارات والأحكام بالقباضة الماليّة

 خلال 60 يوما من تاريخ التصريح بالحكم وإلاّ كان عرضة لخطيّة ماليّة

قدرها 5 دنانير على كلّ حكم )الفصل 108(.
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ــدد 58( بقســيمتيها  ــرّر )انظــر ملحــق ع ــدد 260 مك ــة ع ــر المطبوع ــة بتعم ــب المحكم ــوم كات ويق

بــكلّ حكــم أو قــرار :

- ثــمّ تفصــل القســيمتان ليلحــق جزئهــا الأوّل مــع الحكــم أو القــرار عــى القباضــة الماليّــة 

ــدد 270، ــف ع ــة الكش صحب

- وذلك في نظيرين بعد التضمين بالدفتر المعدّ له.

2 - خلاص معاليم التسجيل :

لــدى  اســتخلاصها  يقــع  معاليــم  إلى  بالتـّـالي  خاضعــة  للتســجيل  الخاضعــة  الأحــكام  كلّ 

ــتوجبة  ــم المس ــم. والمعالي ــى الحك ــائي بـــ 60 د ع ــع جب ــا لطاب ــة أيض ــة وخاضع ــة الماليّ القباض

ــان : ــكام نوع ــى الأح ع

المعلــوم القــار  : وهــو معلــوم بـــ 40 د عــى كلّ حكــم يتضمّــن مبالــغ ماليّــة تنفيذيـّـة 

تتجــاوز  3000 د بطلــب مــن المســتفيد عنــد الحصــول عــى نســخة تنفيذيـّـة.

المعلــوم النّســبي: وهــو 5% مــن مجمــوع المبالــغ المنصــوص عليهــا بنــصّ الحكــم عنــد 

ــغ 3000 د.  ــذه المبال ــة ه ــاوز قيم تج

3 - تسليم النسخ :

نسخ الأحكام نوعان :

1.3 النسخ المجردّة : 

نــصّ الفصــل 252 مــن مجلـّـة المرافعــات المدنيّــة والتجاريـّـة أنـّـه عــى كاتــب المحكمــة أن 

ــل  ــة قب ــع المحكم ــا بطاب ــا وختمه ــه إمضاءه ــا، وعلي ــن يطلبه ــكلّ م ــردّة ل ــخة مج ــلمّ نس يس

تســليمها : 

ــر  ــن غ ــادر م ــب ص ــإذا كان الطلّ ــة، ف ــم الجزائيّ ــن المحاك ــادرة ع ــرارات الصّ ــكام والق ــا الأح أمّ

ــب  ــى كات ــنّ ع ــك يتع ــى ذل ــة، وتأسيســا ع ــس المحكم ــن رئي ــن رخصــة م ــدّ م ــا ب الخصــوم ف

المحكمــة القيــام بالأعــال التاليــة :

 التحري عند تسليم نسخ الأحكام لغير الخصوم في النزاعات الشخصية.

ــليم  ــن تس ــاع  ع ــل 1912 الامتن ــؤرخ في 19 أفري ــر الم ــن الأم ــل 28 م ــا للفص ــن تطبيق  يتع

ــف  ــجيل الموظّ ــوم التس ــاص معل ــع خ ــا لم يق ــة م ــردّة أو تنفيذيّ ــت مج ــواء كان ــكام س الأح

عليهــا.
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  وإلاّ فــإن الكاتــب يتحمّــل في صــورة التجــاوز، الخطايــا المنصــوص عليهــا بالفصــل 15 

ــور. ــر المذك ــس الأم ــن نف م

 يتــم تســليم النســخ المجــردّة بعــد أن يقــع وضــع الطوابــع الجبائيــة طبقــا للقانــون 

ــارا.  ــة 60 دين ــائي بقيم ــع جب ــاب طاب بحس

 يقع إلصاق الطابع الجبائي على نسخة الحكم والتشطيب عليه او ثقبه. 

 يتعــن تضمــن كل نســخة مجــردة عنــد تســليمها بدفــر النســخ )مطبوعــة عــدد 44 انظــر ملحــق 

عــدد 59( مــع وجــوب تلقــي إمضــاء المتســلمّ لهــا بعــد التحقــق مــن هوّيتــه.

2.3 النسخ التنفيذية :

اقتضى الفصل 252 من مجلةّ المرافعات المدنيةّ والتجاريةّ أنّ :

- كلّ خصم صدر في صالحه حكم له الحق في أخذ نسخة منه،

- وهذه النسخة تسمّى تنفيذيةّ، يسلمّها كاتب المحكمة التي اصدرت الحكم  مختوما

بطابع المحكمة،

- ويتضّح من هذا الفصل أنّ النّسخة التنفيذيةّ واحدة بصفة مبدئيّة. 

 إلاّ أنهّ في الحالات التي سيأتي بيانها تسلمّ النسخة التنّفيذيةّ للمعني بالأمر

 الذي صدر الحكم لفائدته شخصيّا وذلك بقطع النّظر عن كونه المدّعي

أو المدّعى عليه أو تسلمّ لمحاميه، ويتمّ ذلك بناء على مطلب كتابي.

وتجدر الإشارة أنهّ في بعض القضايا يكون المحكوم لفائدتهم عدّة أطراف :

ــم  ــوم لفائدته ــن المحك ــق م ــكلّ فري ــلمّ ل ــة أن يس ــب المحكم ــة لكات ــذه الحال ــي ه ــن ق - ويمك

نســخة تنفيذيـّـة،
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ــه  ــا لفائدت ــوم به ــات المحك ــوص الغرام ــنّ في خص ــق مع ــلمّت لفري ــا س ــا أنهّ ــص به ــع التنصي - م

فقــط. 
- ويبــنّ كاتــب المحكمــة أنّ هــذه النســخة هــي مــن حكــم مــدني أو غــره ويجــب عليــه ختــم 

ــة.  ــة التنفيذيّ ــا بالصيغ ــة في آخره النســخة التنفيذي

- وإثر ذلك يمضي كاتب المحكمة مع وضع ختم المحكمة،

- ثــم يضــع ختــم آخــر يتــولّ بموجبــه رئيــس المحكمــة التعريــف بإمضــاء الكاتــب الــذي 

أمــى الحكــم وبيــان اســمه والتاريــخ.

ويجب أن يكون واضحا للعيان بآخر النسخة التنفيذيةّ البيانات التالية:

 تاريخ تسجيل الحكم بقباضة الصكوك العدليّة. 

 بيان صحيفة التسجيل والواد كبيان المعلوم المالي الواقع استخلاصه. 

وأخــرا يقــوم كاتــب المحكمــة بتضمــن تســليمه للنســخة التنفيذيـّـة بدفــر تســليم نســخ 

الأحــكام )مطبوعــة عــدد 44 انظــر ملحــق عــدد 59( : 

- ويمضي المتسلم بالدفتر بعد التحقق من هويته،

ــك بأصــل  ــة وذل ــولّ تســليم نســخة تنفيذيّ ــه ت ــمّ يقــوم كاتــب المحكمــة بالتنصيــص عــى أنّ - ث

الحكــم مــع بيــان تاريــخ تســليمها والشّــخص الــذي ســلمّت لــه.

3.3 - النسخة التنفيذية الثانية :

قــد يحصــل أن تضيــع النســخة التنفيذيـّـة أو يقــع إتلافهــا لأيّ ســبب مــن الأســباب قبــل 

أن يقــع تنفيــذ الحكــم أو القــرار، ولمعالجــة هــذه الوضعيّــة نــصّ الفصــل 254 مــن مجلـّـة 
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المرافعــات المدنيّــة والتجاريـّـة عــى إمكانيّــة الحصــول عــى نســخة تنفيذيـّـة ثانيــة :

- ولكن اشترط أن يقع ذلك بمقتضى حكم استعجالي،

ــة  ــخة تنفيذيّ ــتخراج نس ــراد اس ــم الم ــدرت الحك ــي أص ــة الت ــس المحكم ــة لرئي ــع القضيّ - وترف

ــه، من

- وشريطة إعطاء ضامن مالي،

- إلاّ إذا اعترف المحكوم عليه بأنّ الحكم لم يقع تنفيذه،

ــخة  ــتخراج النس ــب اس ــدّم بمطل ــن المتق ــب م ــة أن يطال ــب المحكم ــى كات ــنّ ع ــذ يتع - عندئ

التنفيذيـّـة الثانيــة بقــرار اســتعجالي في الغــرض،

ــة اســتخرجت  ــة الثاني ــى أنّ النســخة التنفيذيّ ــم ع ــصّ بطــرةّ أصــل الحك ــه أن ين ــنّ علي - ويتع

بمقتــى حكــم اســتعجالي )التنصيــص عــى العــدد والتاريــخ(.

4.3 التنفيذ على المسودّة :

اقتضى الفصل 207 من مجلةّ الإجراءات المدنيةّ والتجاريةّ )م. إ. م. ت.( على أنهّ :

- يقع تنفيذ الأذون الاستعجاليّة بعد 24 ساعة من تاريخ وقوع الإعلام بها،

- وفي صــورة التأكّــد يمكــن للحاكــم أن يــأذن بالتنفيــذ طبقــا لمســودّة الحكــم ودون ســابق 

إعــام. 

واقتضى الفصل 211 من نفس المجلةّ أنّ: 

ــون  ــكام يك ــذ الأح ــن تنفي ــئة ع ــات الناش ــدر في الصعوب ــذي يص ــتعجالي ال ــرار الاس الق

ــاء  ــرفي الادّع ــكان ط ــه وبإم ــام ب ــزوم للإع ــودّة ودون ل ــى المس ــالا ع ــذ ح ــا للتنفي قاب

ــه.   ــب تلخيصــه أو تعديل ــذ عــى نســخة مــن مســودّة القــرار دون ترقّ التنفي
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ويقــوم كاتــب المحكمــة بتحريــر القــرار بــالإذن بالتنفيــذ عــى المســودّة بالاعتــاد عــى 

التاليــة:  البيانــات 

 طالع الحكم بصفة عاديةّ مع ذكر أسماء الأطراف ومقراّتهم.

 موضوع الدّعوى بالاختصار.

 إدراج محضر الجلسة بحذافيره مع نصّ القرار.

ــد        ــرار بع ــذا الق ــن ه ــخة م ــه نس ــدر في منفعت ــن ص ــلمّ لم ــة أن يس ــب المحكم ــى كات  وع

إكســاءه بالصيغــة التنفيذيـّـة.

وتضمّن هذه النسخة بدفتر تسليم الأحكام.

5.3 الرقّيم التنفيذي : )انظر ملحق عدد 60(

إنّ الرقّيم التنفيذي هو :

- مضمــون تنفيــذي في المصاريــف القانونيّــة التــي لم تشــملها النســخة التنفيذيـّـة للحكــم 

إذ يمكــن أن يحصــل في بعــض القضايــا ألاّ تكــون كافـّـة المصاريــف محــرّرة عنــد التصريــح 

، لحكــم با

ــرف  ــن ط ــرّرة م ــف المح ــى إدراج المصاري ــة ع ــب المحكم ــر دور كات ــورة يقت ــذه الصّ - وفي ه

ــا. ــن طلبه ــلمّها لم ــي يس ــة الت ــخة التنفيذيّ ــة بالنس المحكم

أمّا بقيّة المصاريف التي تتحرّر فيما بعد :

- يتمّ تسعيرها وتعيين مبلغها من قبل رئيس المحكمة،

ــذه  ــع تنفي ــا ليق ــا تنفيذيّ ــب المحكمــة أن يســلمّ في شــأنها مضمون ــورة عــى كات - وفي هــذه الصّ

واســرجاع المصاريــف مــن قبــل المحكــوم لفائدتــه بــأداء هــذه المصاريــف،

- لذلــك رخّــص لكاتــب المحكمــة تطبيقــا لمقتضيــات الفصــل 129 مــن مجلـّـة المرافعــات 

تعيــن  تــمّ  التــي  المصاريــف  تنفيــذي في  رقيــم  إعطــاء  م. ت.(  م.  )م.  والتجاريـّـة  المدنيّــة 

مقدارهــا مــن طــرف رئيــس المحكمــة دون لــزوم لإجــراءات جديــدة،

- ويصبح الرقّيم التنفيذي جزءا لا يتجزأ من أصل الحكم المصّرح به.

 
 يتمّ خلال نهاية كلّ شهر القيام بتقرير يتضمّن عدد النسخ المسلمّة

مجردّة كانت أو تنفيذيةّ وعدد النسخ المعفاة ومعلوم الطابع الجبائي . )انظر ملحق عدد 61(  
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المبحث السادس: الخزينة والأرشيف
 

ــات  ــز المنظوم ــو تركي ــا نح ــم عموم ــق المحاك ــة نس ــات وسرع ــي للمعلوم ــوّر التكنولوج ــم التط رغ

ــا إلاّ  ــة في مختلــف الدّوائــر والتــي مــن شــأنها حفــظ المعلومــة ومحتــوى الوثيقــة إلكترونيّ الإعلاميّ

ــرة نظــرا لقيمــة  ــة كب ــه أهميّ ــي يبقــى ل ــاء الورق ــه الوع ــذي يكرسّ ــوم ال ــات بالمفه أنّ خــزن الملفّ

ــا المحكمــة. ــي تنتجه الوثيقــة الت

ــرى  ــر الأخ ــف الدّوائ ــن دوره في مختل ــة ع ــل  أهميّ ــال لا يقّ ــذا المج ــة في ه ــب المحكم  ودور كات

لمحكمــة الناحيــة :

ــات الــواردة عليــه عــر ترحيلهــا مــن  -  فهــو مطالــب مــن خــال تكليفــه بالأرشــيف بقبــول الملفّ

المكاتــب المنتجــة لهــا إلى الخزينــة،

ــاع أو  ــن الضي ــا م ــد وحمايته ــدون جه ــة وب ــا بسرع ــا وتســهيل الوصــول إليه - ويســعى إلى حفظه

السّقــة.

ونميّز هنا بين ثلاث أصناف أرشيفيّة يمسكها كاتب الخزينة بمحكمة الناحية وهي:

الخزينــة الجناحيّــة )1(، الخزينــة المدنيّــة )2(، خزينــة الوفايــات )3( كــا يمكــن أن تضــاف 

المختلفــات. بعــض  للخزينــة 
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 الفقرة الأولى : الخزينة الجناحيّة

ــة  ــة الــواردة عليــه ونظــرا لخصوصيّ ــات المفصولــة في المــادّة الجزائيّ يتلقّــى كاتــب المحكمــة الملفّ

ــا  ــط أساس ــات مرتب ــظ الملفّ ــنّ في حف ــي مع ــل مرح ــاع تسلس ــه اتبّ ــب علي ــزائي، يج ــال الج المج

ــه. ــواردة علي ــة ال ــف القضيّ ــادر بمل بوصــف الحكــم الصّ

وتتلخّص هذه المراحل والأعمال التي يجب أن يقوم بها  كاتب المحكمة في ما يلي:

 فرز الملفّات المحكوم فيها حضورياّ عن الملفّات المحكوم فيها غيابيّا. 

ــاص  ــا خ ــن أحده ــن مختلف ــة بدفتري ــى الخزين ــواردة ع ــات ال ــا الملفّ ــداد قضاي ــن أع  تضم

ــة.  ــكام الغيابيّ ــات الأح ــاني بملفّ ــة والث ــكام الحضوّري ــات الأح بملفّ

 تنصيص خاص على تاريخ ورود الملفّات على الخزينة وتاريخ الفصل فيها.

الغيابيّــة وقســم  الجناحيّــة  للخزينــة  المعــدّ للأرشــيف  الفضــاء  مــن   تخصيــص قســم 

بينهــم. الخلــط  عــدم  عــى  الحضوريـّـة. ويحــرص  الجناحيّــة  للخزينــة 

 تجميع الملفات حسب طبيعتها )حضوري أم غيابي( :

- وفقا لترقيم بطريقة تصاعديةّ،

- كما يتولّ حزمها،

- والتنصيص على كلّ حزمة منها على الأعداد الموجودة بداخلها )من ... إلى ...(، 

ــا ضمــن طلــب  - وصفّهــا بالرفــوف المعــدّة لهــا للاســتدلال عليهــا وســهولة الرجّــوع إليهــا إمّ

ــدات. ــرجاع المؤيّ ــن اس ــراف م ــن الأط ــتئنافها أو لتمك ــا أو اس ــراض عليه الإع

ــة  ــة الابتدائيّ ــا إلى المحكم ــتئناف ويوجّهه ــا بالاس ــون فيه ــات المطع ــن الملفّ ــر م ــداد نظائ  إع

ــن،...(.  ــات، مضام ــأنها )إعلان ــع بش ــد الراّج ــة البري ــر أو إضاف ــا بالنظ ــة اليه الراّجع

ــا   ــة له ــة الراّجع ــة الابتدائيّ ــا إلى المحكم ــا ويوجّهه ــون فيه ــات المطع ــن الملفّ ــر م ــداد نظائ  إع

ــة. بالنّظــر بوصفهــا محكمــة اســتئناف لمحاكــم النّواحــي ويحفــظ منهــا نظــر بمحكمــة الناحي
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 الفقرة الثانية : الخزينة المدنيّة

  ينتهــج كاتــب المحكمــة نفــس طريقــة حفــظ الملفّــات حســبما ســبق بيانــه مــع ترتيبهــا 

ــا وفرزهــا حســب طبيعــة كلّ دعــوى عــى حــدة )مــدني  ــة عليه ــداد الدّالّ ــا حســب الأع وحزمه

.)... اســتعجالي   ، شــغل  عقلــة،  نفقــة،  حــوزي،  عــام، 

ويتــولّ كاتــب المحكمــة المكلـّـف بالخزينــة المدنيّــة النظــر في مطالــب اســرجاع المؤيـّـدات 

ــف عــى اســم  ــر المل ــص عــى ظه ــب والتنصي ــر الصفــة في الطاّل ــد مــن توفّ والحــرص عــى التأكّ

ولقــب المســرجع وذكــر المؤّيــدات بصفــة مفصّلــة )إن كانــت أصــول أم نظائــر أم صــور 

ــلمّه. ــاء متس ــرجاعها وإمض ــخ اس ــة( وتاري ضوئيّ

 الفقرة الثالثة : خزينة الوفايات

ــا  ــة وترتيبه ــات الحجــج المقام ــات أصــول ملفّ ــرة حجــج الوفاي ــن دائ ــة م ــب المحكم ــى كات يتلق

ــى  ــام ع ــاة المق ــم الوف ــا رس ــتخرج منه ــة المس ــب البلديّ ــن 1 إلى ...( حس ــة )م ــة تصاعديّ بطريق

ــا مــن عدمــه. ــا والاســتدلال عــى إقامته ــة لضــان سرعــة الرجــوع إليه أساســه الحجّ

النواحــي  يقــوم كاتــب المحكمــة بتخصيــص حاويــة للحجــج المحالــة عليــه مــن محاكــم 

الأخــرى تحفــظ بنفــس الطريقــة ويــدوّن عــى ظهرهــا )الحجــج الــواردة مــن الخــارج(.

ــة  ــن المدنيّ ــة الخزينت ــا تحــت طائل ــق لا يمكــن حفظه ــة إنشــاء وثائ ــي أعــال المحكم ــد تقت ق

ــة ولا يوجــد قاعــدة حفــظ خاصّــة بهــا مثــل قاعــدة حفــظ حجــج الوفايــات ونخــصّ  أو الجناحيّ

ــيّة : ــهادة الجنس ــليم ش ــر تس بالذك

ــا وإمضــاء هــذا الأخــر بالجــذر،  ــب بعــد تســليم شــهادة الجنســيةّ لطالبه ــولّى الكات ــث يت - حي

حفــظ تلــك الجــذور بحافظــات حســب الأعــداد التسلســليّة الموجــودة بهــا طيلــة مــدّة 

ــدّدة 3  ــهادة والمح ــة الش ــدّة صلوحيّ ــيّ م ــا بم ــد إعدامه ــن موع ــتوجبة إلى ح ــتبقاء المس الإس

ت.  م.  م.  م.  مــن  و10   8 بالفصلــن  أشــهر 
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ــد  ــمّ إرســاء قاعــدة الحفــظ هــذه بمقتــى لجنــة 2018/02/24 ومكتــوب الســيّد المتفقّ - وقــد ت

المــؤرّخ في 2018/07/16. العــام 

ــدّدت  ــي وتح ــيف الوطن ــة الأرش ــة مؤسّس ــدل ومصادق ــر الع ــيد وزي ــر السّ ــي بتأش ــذي ح وال

ــة.  ــا بالمحكم ــخ إيداعه ــن تاري ــة م ــدّة اســتبقاء هــذه الظــروف بســنة كامل ــا م بموجبه

ــوظ  ــف محف ــليم أيّ مل ــدم تس ــى ع ــة ع ــف بالخزين ــة المكلّ ــب المحكم ــرص كات ــة : يح ملاحظ

ــا  ــد في إعداده ــن أن يجته ــارة « يمك ــة إع ــى » بطاق ــة إلاّ بمقت ــر الخزين ــن بدفات ــه ومضمّ لدي

ــن  ــخ خروجــه م ــه وتاري ــرض من ــف والغ ــب المل ــى اســم طال ــا ع ــص فيه ــمّ التنصي بنفســه، ويت

ــة وتاريــخ إرجاعــه إليهــا لتحديــد مســؤوليّته في حفــظ الوثائــق. الخزين
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مطبوعة عدد 199 م أ – مخالفات – المطبعة الرسمية للجمهورية التونسية

ص الحكم
 ن

صلا
 مف

تاريخ الحكم
 نوع التهمة

عدد النيابة
 مقر المتهم

ف
 اسم المخال

صدر التقرير 
م

تاريخ الورود
ي

عدد رتب
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مطبوعة عدد 135ملحق 2 ص 18

                                                                                                                    عدد ملف التحقيق

الجمهورية التونسية                                                                                عدد الملف الشخصي          

وزارة العدل                                                                                             عدد القضية الأصلية

--*--

قضية جناحية عدد ..........                       محكمة .................ولاية ................................
المدعي الحق العام            القضية الجناحية عدد ....................  معتمدية ........................

اسم القائم بالحق الشخصي ........................................ محاميه ...............................
اسم المتهم................................................. محاميه ........................................
......................................................... محاميه ..............................................

موضوع القضية ...............................................................................................
اسم المكلف بتقرير القضية ..................................................................................

عدد الإيقاف................................ ل............................ ل..................................
........................... ل................. ل............................ل..................................

          الايقاف..................................................................................................
          السراح المؤقت ان وقع ذلك...........................................................................

          خلاص المعاليم............. القدر المدفوع.................. د – عدد التوصيل ..................
          التامين للقيام................ القدر المدفوع ................. د -  عدد التوصيل ...................

          ابتداء البحث ..........................................................................................
          انتهاء البحث ..........................................................................................
           الجلسة ...............................................................................................
          تأخير القضية .........................................................................................
           الحكم.................................................................................................

          توجيه المضامين للسجن .................. أو المضامين بالخطية ..................................
         طلب الإستئناف ........................................................................................

          الإعلام بالعقوبات التكميلية........................................................................          

بيان المصاريف الواقعة في القضية أسباب تأخير القضية

الجملة
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سية                                                                  
الجمهورية التون

وزارة العدل 

محكمة ناحية ........... 

***      

ضية  
عـــــــــــــــــــــــــدد الق

سي: 
العدد الرئي

الدائرة 

ب :
الاسم واللق

ن )ة(:
القاط

ضــور 
صــول الاســتدعاء الموجــه لــه )هــا( للح

ف بو
صحــح اســفله يعــر

الم

ســة
بالجل

ساعة ..................        بالقاعة ..................
لى ال

 الجناحية يوم..................ع

ن سلم اليه
ى او م

ستدع
ضاء الم

ام

ى
ستدع

ب الم
عند غيا

                  

وبعد فان )1( 

ق لهذا )2(
ص

سليم الاستدعاء المل
ف بت

صحح اسفله يعتر
الم

ك
وذل

ضاء والطابع
الام   

ي سلم الاستدعاء 
ف الذ

صفة المتوظ
ب اسم و

-1 يكت

ى ان 
ســتدع

ن الم
ســلم الاســتدعاء بالنيابــة عــ

ن ت
صفــة مــ

ب اســم و
-2 يكتــ

لــزم الامــر 

ب محكمة ناحية ..................
ترجع هاته البطاقة لكات

سية                                                                  
الجمهورية التون

وزارة العدل                    

محكمة ناحية ........... 

ضية  
عـــــــــــــــــــــدد الق

سي: 
العدد الرئي

استدعاء متهم
ب :

الاسم واللق

ن )ة(:
القاط

ف                       رقم 
ب )ة(: بطاقة تعري

صاح

المتهم)ة(   بـ 

صل 
ق الف

طب

ي 
ى محكمة ناحية ................. / الدائرة   جناح

ضور لد
ب)ة( بالح

مطلو

ساعة .................بالقاعة .................
لى ال

يوم ............ع

ف المحاكمة.
ضور لا يوق

وان عدم الح

في
حرر 

ب المحكمة
كات

ن 
ســج

ف – مديــر ال
ن هــم بحالــة ايقــا

ن الذيــ
ص المتهمــ

ا يخــ
تنبيــه : فيــ

ســة 
ف باعلامهــم باســتدعائهم للجل

المكلــ

عدد المطبوعة 2019
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تاريخ الفصل تاريخ الجلسات التي مرت بها عدد القضية

ملحق 5 و 6 ص 22
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وزارة العــــدل 

مــحكمــــة ناحيـــــــة .................. 

جدول جلب الموقوفين

جلسة يوم

اطلع عليه واحيل                                                       وحرر بـ....................... في .................

على السيد الحارس العام بالسجن المدني بـ.................................               

                                                                          

اسم الموقوفين عدد القضية

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

--.--

وزارة العــــدل 

--.--

مــحكمــــة .................... 

عــــــــــــــــــــــدد ...........

بطاقة استخراج مساجين 

نحن ...........................................................................................

نرغب من السيد الحارس العام للسجن .......................................................

بان يسلم بين يدي حامل هذه البطاقة المسمى ...............................................

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

....................  .....................................................................................

..................................  .......................................................................

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

الموقوف تحت عـــدد .........................................................................

.............  ............................................................................................

                             . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                                              حـــــــرر ب............. في ............

                                                                                                 )الامضاء( 

ملاحظة : تسلم هذه البطاقة للحامل عند ارجاع الموقوف 

المطبوعة عدد -159 م- أ- ملحق 8 ص 23
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وزارة العدل

عـــــــــــــــــــدد القضية:

 محضــــــــــــــر جلســـــــــــــــــــة                 
محكمة ................

    إمضاء الحكام                                جلسة يوم............... في ................20

 

   السيد)ة(    رئيس)ة(       ......................................................................

.................................................................................................           

.................................................................................................           

..........................................................................................................

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

إمضاء الرئيس)ة(    

ملحق 9 ص 24
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عدد المطبوعة 113 م.أ

ضية 
سية                                                                  عــــــــــــــدد الق

الجمهورية التون

وزارة العدل    

            

شاهـــــد
استدعــــــــــاء ل

محكمة..................

ي ........................................
ستدع

ب)ة( .......................................... ي
كات

..................................................................................................

ن بـ.........................................................................................
القاط

ى ....................................................................................
ضر لد

ليح

ساعة الـ...................
في  ال

يوم......................................سنة..............

.................................................................................................

.................................................................................................

في .............................سنة ............... 
ب بـ.......................

وكت

ر بعــد  اســتدعائه 
ب بخطيــة واذا لم يحــ

ضــور يعاقــ
ن الح

ف عــ
تنبيــه مهــم – كل شــاهد يتحلــ

ت 
ن قانــون المرافعــا

صــل 120 مــ
صــل 73 والف

ك عمــا بالف
في جلبــه وذلــ

صــدار بطاقــة 
ثانيــا جــاز ا

الجنائيــة 

سية
الجمهورية التون

--.--

وزارة العــــــدل

--.--

محكمة............................. 

--.--

ضية
عـــــــــــــــــــــــدد الق

....................................................

.................................................

صول الاستدعاء الموجه 
ف بو

صحح اسفله يعتر
الم

ى.................................
ضور لد

للح

ساعة .......
في ال

يوم .................سنة .......

ي 
ستدع

ضاء الم
ام

وبعد فان )1( ................................

ق
ص

سليم الاستدعاء المل
ف بت

صحح اسفله يعتر
الم

لهذا )2(لـ......................................

ك يوم ...................سنة ..............
وذل

ضاء والطابع 
الام

ي سلم الاستدعاء 
ف الذ

صفة المتوظ
ب اسم و

)1( يكت

ن 
سلم الاستدعاء بالنيابة ع

ن ت
صفة م

ب اسم و
)2( يكت

ي ان لزم
ستدع

الم

صلها
ن ا

تنبيه: تقطع هاته البطاقة م

ب المحكمة 
 وترجع لكات
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وزارة العدل

محكمة ناحية ...........

عـــــ                 ـــــــدد القضية   ]                 [

بطاقــــــة ايداع                 
                             

 بمقتضى القانون، 

نحن.......................... رئيس )ة( محكمة الناحيـــــة بـ.................................    

عملا بالفصول 80 و81 و82 من مجلة الاجراءات الجزائية 

نأمر ونأذن سائر موظفي أو أعوان القوة العامة بأن يودعوا : بالسجن المدني بـ................

مع الامتثال للقانون 

المسمى:                   وابن الام                     ـ مولود  بـ ...........في : ................. 

     /     /            . يقطن 

المتهم بارتكاب جريمة: 

حيث أن ارتكابه لما ذكر ينطبق عليه الفصل 

كما نطلب من سائر رؤساء القوة العامة ان يحققوا اجراء العمل بما تقتضيه هاته البطاقة.

حرر بـ.............. في:   /    /

رئيس )ة( محكمة الناحية

  

اعـــــــــلام

في ...................................................

نحن .................................................

المسمى..............................................

الذي اجاب...........................................

الامضاء
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سية                                                                  
الجمهورية التون

وزارة العدل                    

محكمة ناحية ...........

ضية     
عدد الق

            

ن
سجــــــــــــــــــــــ

ن ال
ســـراح م

اذن بال

ن ........................................
سج

س العام ل
ان الحار

ى .........................................
سم

سراح الم
ق 

انه اطل

ك يوم ...............................
ت عـــــــــــــدد وذل

سجون تح
الم

ن .......................................
صادر ع

ب الاذن ال
س

ح

في .............................
ب بــــــــــــ...................

وكت

ضـــــــــــــــاء
الام

سية                                                                  
الجمهورية التون

وزارة العدل                    

محكمة ناحية ...........

ضية            ]              [
عدد الق

            

ق ســــــــــــــــراح 
اذن بإطلا

ني  بـ............
ن المد

سج
س العام لل

ان الحار

ى :
سم

سراح الم
ق حالا 

يطل

ســجون 
ضيــة عـــــــ ]       [ دد والم

في الق
شــانه بطاقــة ايــداع 

في 
صــادر 

ال

ب قــرار 
ك بموجــ

ضيــة اخــرى وذلــ
في ق

ســجونا 
ن م

ت عـــــــــدد ان لم يكــ
تحــ

صــادر بتاريــخ:    /    / 
الافــراج ال

ين
ساج

ش دفتر الم
يرسم هذا الاذن بهام

في :  /    /
ب  بـ................. 

وكت

اطلع عليه للتنفيذ 

س )ة( محكمة الناحية  
رئي
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الجمهورية التونسية                                                                                الحمد لله وحده

وزارة العدل 

محكمة ناحية ...........

عــدد التضمين 

شهــادة نشــر                 
                             

يشهد كاتب)ة( محكمة الناحية ............... الممضي عقب هذا بأن: 

المدعي .......................................................................................

نائبه الأستاذ ...................................................................................

ضد المدعى عليه ..............................................................................

قد قام بقضية جزائية موضوعها..........................................لدى الكتابة المدنية 

لدى هاته المحكمة قيدت تحت عدد.......................... وهي لازالت على بساط النشر

وهي معينة لجلسة يوم.....................

وسلمت هاته الشهادة بطلب من.......................... للإدلاء بها لدى من يهمه الامر. 

إطلع عليها في تاريخها ........................                          حرر  بـ................... في .................

للتعريف بإمضاء الكاتـب)ة(                                                                    كاتب)ة( المحكمة

السيد)ة( :..............................

      رئيس)ة( كتابة المحكمة       

                                                                                                 

تخضع هاته الشهادة لتامبر جبائي معلومه دينار واحد  
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ملحق 14 ص 29

الجمهورية التونسية                                                                                         الحمد لله

وزارة العدل 

محكمة ناحية ...........

عــدد التضمين 

شهــادة حضـور                 
                             

يشهد كاتب)ة( .......................................................................................

أن المدعو .......................................................................................

حضر اليوم .....................................................................................

لدى............................................................................................

وسلمت له هاته الشهادة بطلب منه للإدلاء بها له النظر.

إطلع عليها في تاريخها                                                    حرر في: .......................................

للتعريف بإمضاء الكاتب)ة(                                                                    كاتـب)ة( المحكمة

السيد)ة( :..............................

رئيس)ة( كتابة المحكمة	

                                                                                                                      

- تخضع هاته الشهادة لتامبر جبائي معلومه دينار واحد
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

وزارة العدل

محكمة ناحية ...........

عــــدد التضمين 

شهـــادة في كـــف تــفتــيش                
                             

يشهـد كاتب)ة( قـسم التنـفيذ بمحـكـمـة ناحـية ........ 

أن المدعو)ة(:

المحكوم عليه)ها( في القضية الجزائية عدد:                           بتاريخ

من أجل:                  

والمدرج)ة( بجدول التفتيشات العدلية تبعا للمكتوب عدد: 

المؤرخ في : 

قد صدر الإذن بكف التفتيش عنه)ها( بتاريخ يوم:

وسلمت هذه الشهادة بطلب من:                                                 للإدلاء

 بها لدى من له النظر. 

إطلع عليها في تاريخها                                                  حرر في: .......................................

للتعريف بإمضاء الكاتب)ة(                                                 كاتـــب)ة( المحكمــة

عن رئيس)ة( كتابة المحكمة  	

تخضع هذه الشهادة لطابع جبائي معلومه 
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الجمهورية التونسية 

وزارة العدل 

محكمة ناحية ........... 

عـــــــــــــــدد التضمين 

شهادة في مضمون حكم جزائي                
                             

يشهــد كاتـب)ة( الدائـرة الجناحية بمحكمـة ناحية ...... 

أنه نشرت قضية جزائية تحت عـدد                 ]                 [

ضـــد: 

من أجـــــل: 

وقد تمت بالحكم في:                        بما نصه: قضت المحكمة 

وسلمت هاته الشهادة بطلب من :                      للإدلاء بها لدى من يهمه الامر. 

إطلاع عليها في تاريخها                                                  حرر في: .......................................

للتعريف بإمضاء الكاتب)ة(                                                 كاتـب)ة( المحكمة

عن رئيس)ة( كتابة المحكمة  	

تخضع هذه الشهادة لطابع جبائي معلومه دينار واحد 

ملحق 16 ص 29
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

وزارة العــــدل 

مــحكمــــة ناحيـــــــة ...... 

عــــــــــــــــــــــدد التضمــــــــين 

شهادة في ايقاف تنفيذ حكم جزائي

  يشـهـد كاتب)ة( قســــم التنـفيــذ بمـحكمـة نــاحيــة ...... 

أن القضية الجزائية عـــــــدد:                            ]                         [

المحكوم فيها بجلسة يوم: 

ضـد: 

من أجـل:

بمـا نصــه: قضت المحكمة ابتدائيا 

العقــــاب  تنفيــذ  بإيقــاف  قــرار  فيهــا  م.أ.ش. صــدر  مكــرر   53 الفصــل  بمقتــى  عمــا  أنــه 

بموجـــــــب

 الخلاص وذلك من قبل السيد                      بتاريخ 

وسلمت هذه الشهــــــادة بطلب من:                            للاحتجاج بها لدى من له النظر.

إطلع علـــــــــــيها في تاريخـــــــــــها                          حـــــــــــــرر في: 

للتعريف بإمضاء الكاتب)ة(                                                  كاتب)ة( المحكمة 

السيد)ة(: 

عن رئيس)ة( كتابة المحكمة 

تخضع هذه الشهادة لطابع جبائي معلومه ثلاث دنانير
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

وزارة العــــدل 

مــحكمــــة ناحيـــــــة ...... 

عــــــــــــــــــــــدد التضمــــــــين 

شهادة في عـــدم

استئناف حكم جناحـــي 

  يشــــــــهـــــد كاتب)ة( محكمة ناحية ...... 

أنه تبين بعد مراجعة دفتر تلقي مطالب الاستئناف أن القضية عدد:  

المحكوم فيها بجلسة يوم:   /   /

ضد: 1(

 )2       

من طرف محكمة ناحية ................ من أجل:

لم يقع استئنافها لحد تاريخ اليوم من قبل  ] أي طرف كان [

وسلمت هاته الشهادة بطلب من :                                       للاحتجاج بها لدى

من له النظر.

إطلع علـيها في تاريخــها                                                   حــرر في: ..................

للتعريف بإمضاء الكاتب)ة(                                                         كاتب)ة( المحكمة 

السيد)ة(:    

رئيس)ة( كتابة المحكمة

تخضع هذه الشهادة لطابع جبائي معلومه ثلاث دنانير
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

وزارة العــــدل 

مــحكمــــة ناحيـــــــة ...... 

عــــــــــــــــــــــدد التضمــــــــين 

شــهـــادة في عـــدم

تعقيب حــكـم جـنـاحـي 

يشهد كاتب)ة( محكمة ناحية ...... 

أنه تبين بعد مراجعة دفتر تلقي مطالب التعقيب أن القضية....................لمحكوم

 فيها بجلسة يوم...........................

ضـد: .......................................

من أجل: ................................................

لم يقع تعقيبها لحد تاريخ اليوم من قبل أي طرف.

وسلمت هاته الشهادة بطلب من :                      للاحتجاج بها لدى من له النظر.

إطلع علـيها في تاريخـها                                                    حــــرر في: 

للتعريف بإمضاء الكاتب)ة(                                                         كاتب)ة( المحكمة 

السيد:    

رئيس)ة( كتابة المحكمة

تخضع هذه الشهادة لطابع جبائي معلومه خمسة دنانير
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الجمهورية التونسية 

وزارة العدل 

محكمة ناحية ......

عــدد التضمين 

شهادة في سقوط العقاب بمرور الزمن                 
                             

يشهد كاتب)ة( قسم التنفيذ بمحكمة ناحية ...... 

أن القضية الجزائية عدد :...................................................

المحكوم فيها بجلسة يوم : .................................بما نصه : قضت المحكمة 

ابتدائيا ........................................................ وحمل المصاريف القانونية عليه.

من أجل : ....................................

ضد : .............................................................

قــد ســقط العقــاب فيهــا بمــرور الزمــن عمــا بمقتضيــات الفصــل  139 مــن مجلــة الإجــراءت 

.....................................: بتاريــخ  وذلــك  )م.إ.ج(  الجزائيــة 

................................................................  : مــن  بطلــب  الشــهادة  هــذه  وســلمت 

ــه النظــر. للاحتجــاج بهــا لــدى مــن ل

إطلع عليها في تاريخها                                                     حرر في .......................................

للتعريف بإمضاء الكاتب)ة(                                                      كاتب)ة( المحكمة

السيد)ة( :..............................

رئيس)ة( محكمة ناحية .................	

تخضع هذه الشهادة لطابع جبائي معلومه ثلاثة دنانير  
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الجمهورية التونسية   

عدد................

وزارة العدل 

محكمة ...............

بطاقة زيارة سجين مستمرة
تأشيرات وتواريخ الزيارات

سنة.........                   
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سية                                                                  
الجمهورية التون

وزارة العدل                    

ين
بطــــاقة زيارة سج

ف ..............................................
عدد المل

ف  .............................................
عدد الايقا

سيد.................. ..................................
ال

..........................................................

ب................................................
ن 

القاط

في زيارة .....................................
ص له 

مرخ

ن..........................................
سج

ف ب
الموقو

ب الادارية 
ت التراتي

ضيا
وعيله ان يحترم جميع مقت

في ..........................................
تحريرا 

سية                                                                  
الجمهورية التون

وزارة العدل                    

ين
بطــــاقة زيارة سج

ف ..............................................
عدد المل

ف  .............................................
عدد الايقا

سيد.................. ..................................
ال

..........................................................

ب................................................
ن 

القاط

في زيارة .....................................
ص له 

مرخ

ن..........................................
سج

ف ب
الموقو

ب الادارية 
ت التراتي

ضيا
وعيله ان يحترم جميع مقت

في ..........................................
تحريرا 

عدد 121 المطبوعة – م- أ- مطبعة وزارة العدل – تونس ملحق 22 ص 30
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ملحق 23 ص 31 و35 

في
ضي أو الإستئنا

الحكم الاعترا
 عدد

ف
 الايقا

 بالدائرة

الاستئنافية

 تاريخ

ف
الاستئنا

حكم المحكمة الابتدائية
 عدد

ف
الإيقا

ضار
 تاريخ اح

ى
 المتهم لد

صلحة
 م

س
القي

ص
 ملخ

ضية
الق

الهوية
تاريخ 

سخة
الن

عدد 

سخة 
الن

الموجهة 

صلحة 
لم

س
القي

صه
ن

تاريخه
عدده

صه
ن

تاريخه
عدده

المقر
ن

س
ال

المهنة
الإسم 

ب
واللق
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................................................................... محكمــة  مــن  صــادر  حكــم  مــن  مضمــون 

 ..............................................

                                  

بمقتضى حكم............................. صدر من المحكمة المذكورة )1( ...................................

في...................................................... فإن المسمـ...............................................................................

..............................................................................................................................................................

ب.....................................................................و..................................................................................

الـ.......................................... عمره....................................عاما والمولود في......................................

......................................................سنة.........................

ب................................................ولاية...............................................................................................

والقاطنـ..............................الآن...........................................................ولاية.....................................

والـ......................صناعتـ...........................................والمرتكـ...........................................................

...........................................................................................................................................................

............................حكم عليـ...................................................بـ..........................................................

...........................................وذلك عملا بالفصول..............................................................................

..................................والفصــل 139 مــن مجلة المرافعــات الجزائيــة ........................................

......

وبنــاء عــى ذلــك فــإن المحكومـ..............عليه................اودعـ...........................بالســجن لقضاء 

مدة.......................

في...............................................................سنة......................

           نسخة كاصلها                                        

اخرجــت في.................................ســنة..................                                         اطلــع عليــه 

ــه ــق من ومتحق

                                                                           قلم الادعاء 

                      كاتب )ة( المحكمة 

                                         )طابع المحكمة(

الجمهورية التونسية

--.--

وزارة العــــــدل

--.--

محكمة............................. 

عــــــــــــــــــــــدد النازلة

--.--

أوصاف المحكوم عليه

عمره.........................................عاما 

طوله :..............م و.............صم

شعره.......................

حاجباه.......................................

جبهته.........................................

عيناه............................................

فمه..............................................

ذقنه.............................................

وجهه..........................................

لونه...............................................

أوصاف خاصة

......................................................

تاريخ الإذن بالإيقاف

في..................................................

.مطلب التعقيب

.......................................

طرح مدة الإيقاف 

بيان العقوبات السابقة حسب دفتر السوابق

ملاحظات تاريخ الحكم  نوع التهمة بيان العقاب
المحكمة الصادر 

منها الحكم 

)1(اذا كان الحكم صادرا من محكمة المخالفات ينص على ذلك                             كاتب )ة( المحكمة            
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الجمهورية التونسية 

وزارة العــــــدل 

محكمة ناحية ...... 

جدول عــدد..........

عدد ونــوع القضايــــا الجزائيــــة المحالـــة على
محكمـــة ناحية .................. خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

ع/ رتبي  نــــــــــــــــــوع الجريمـــــــــــــــــة

الاعتداء بالعنف الشديـــــــــد 1

2 الاعتداء على الاخلاق الحميدة والعنف الشديد

3 حمل سلاح أبيض بدون رخصة والتهديد به

4 الاعتداء بالعنف الشديد والقذف العلني

5 هضم جانب موظف عمومي حال مباشرته لوظيفته

6 الاعتداء على الأخلاق الحميدة

7 الاعتداء على الأخلاق الحميدة والقذف

8 الاعتداء على الأخلاق الحمدية والسكر والهرج والتشويش

9 القذف العلني

10 الاعتداء بالعنف الخفيف على موظف عمومي

11 محاولة ارشاء موظف لم ينتج عنها اثر

12 حمل اشياء مجهولة المصدر

13 عدم القدرة على الدفع

14 التجاهر بما ينافي الحياء

15 الاعتداء بالعنف الشديد ورمي مواد صلبة على مباني الغير

16 دخول محل الغير ليلا وبدون إرادة صاحبه

17 السمسرة باستجلاب الحرفاء تحيلا

18 الفرار بمحضون

19 عدم إحضار محضون

20 عدم دفع مال النفقـــــــــة

ملحق 25  ص 36 
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21 عدم دفع منحة السكن

22 إهمال عيال

23 عدم دفع مال النفقة وجراية العمرية

24 مسك واستعمال آلة وزن غير قانونية

25 الاعتداء بالعنف الشديد وحمل سلاح بدون رخصة

26 التسول

27 مغادرة التراب التونسي بدون وثيقة سفر رسمية

28 دخول التراب التونسي بدون رخصة

29 السياقة تحت تأثير حالة كحولية

30 استعمال عربة بدون وثائق قانونية

31 عدم إجراء الفحص الفني

32 عدم تغيير شهادة تسجيل عربة في الآجال القانونية

33 عدم تامين المسؤولية المدنية

34 بيع الخمر بدون رخصة

35 إلحاق أضرار مادية لعربة والفرار إثر ذلك

36 السياقة رغم حجز رخصة

37 عدم الامتثال لإشارة المراقبة الصادرة عن الأعوان المكلفين

38 السكر المكرر

استعمال عربة غير حاملة للوحة الصانع 39

40 إدخال تغييرات على البيانات المتعلقة بتشخيص عربة

41 تجاوز السرعة المحددة قانونا

42 عدم احترام علامات الوقوف والتوقف

43 المجاوزة الممنوعة

44 نقل أشخاص على عربة غير مهيأة لذلك

45 التحرش الجنسي

اطلعت عليها وأحلتها                                                 تحريرا في 

رئيس)ة( المحكمة                                                         رئيس)ة( الكتبة
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وزارة العدل                                                    

محكمة ناحية ......

جدول عــدد ............ 

قائمة في قضايا الزواج على خلاف الصيغ القانونية الواردة على

محكمـــة ناحية .................. خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

اطلعت عليها واحلتها                                                  تحريرا في 

رئيس)ة( محكمة ناحية ......                                          رئيس)ة( الكتبة                       

الاسم تاريخ الجلسة نص الحكم عدد القضية

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17
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الجمهورية التونسية 
وزارة العدل 

محكمة ناحية ...... 

دائرة                                               النشــــاط القضائــــي 
خلال شهر

 عدد القضايا الباقية

في اخر الشهر

 عدد القضايا المتحولة

خلال الشهر

 عدد القضايا

الواردة خلال الشهر

 عدد القضايا الباقية

من الشهر السابق
المادة

المدني

 التجاري

الشغل

اكساء الصيغة التنفيذية

الاستحقاق

الاستعجالى

الشخصي

توقيف تنفيذ الأحكام المدنية

بطاقة الإلزام

 ملك تجارى

شغل صلحي

شغل مجلسي

البيوعات العقارية

استئناف مدني

النفقات

حوزى

الأكرية

التبني

ابحاث حوادث الشغل

استئناف جناحي

الجناحي

اعتراض جناحي

المخالفات

الأوامر بالدفع

الأذون على العرائض

الانابات

التنصيص بالحالة المدنية

العقل على الأجور

نصف الأجرة في الحوادث

اقامه حجج الوفاة
الإحالة على المرتبات

المصادقة على عقود

ملحق 27  ص 36 
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الجمهورية التونسية                                                     

وزارة العدل                                                    

محكمة ناحية .......

جدول الأحكام الجزائية

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

اطلعت عليها واحلتها                                                  تحريرا في 

رئيس )ة( محكمة ناحية ......                                         رئيس)ة( الكتبة                          

                                                                          

ملحق 28  ص 36 

الاسم تاريخ الجلسة نص الحكم عدد القضية

 الدائرة :

عدد :

 الدائرة :

عدد :

 الدائرة :

عدد :
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

وزارة العدل

محكمة ناحية ......

دائرة جناحي

نشاط تـــلخيص الاحـــــكام

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

تــــركيبة الـــدائـــــرة

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

 عدد الاحكام الباقية

 اخر الشهر بدون

تلخيص

 عدد الاحكام

 المفصولة الشهر

للتلخيص

عدد الاحكام 

الواردة خلال الشهر 

للتلخيص

عدد الاحكام الباقية 

من الشهر بدون 

تلخيص

اسم ولقب القاضي 

المكلف بالتلخيص

0 0 0 0

كاتب الجلسة رئيس الجلسة الهيئة القضائية

اطلعت عليها واحلتها                                                             حرر  في 

رئيس )ة( محكمة ناحية ......                                                  رئيس )ة( الكتبة 

ملحق 29 ص 36
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الجمهــــــورية التــــــــونسية                                                     

وزارة العدل  

محكمة نــــــــاحيــــة ......

جدول عـــــدد.............

القائمة الشهرية للموقوفين اللذين مضى على ايقافهم 3 اشهر

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

اسباب التأخير تاريخ الجلبة تاريخ الايقاف التهمة اسم المتهم

ملحق 30 ص 36
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

وزارة العــــدل

مــحكمــــة ناحيـــــــة ...... 

جدول عـــدد................. 

جــــــدول الموقوفيـــــــــن خـــــلال

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

 الباقي

 بحالة

ايقاف

الجملة  المحالون

 من

 محكمة

اخرى

 المحكوم

عليهم

 المفرج

عنهم

الجملة المحالون 

من 

محكمة 

اخرى 

بحالة 

ايقاف

الموقوفين 

خلال 

الشهر

الموقوفين 

من الشهر 

الماضي

ملحق 31 ص 36
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الجمهـــــوريـــــــــة التونسيــــــة

وزارة العدل

محكمة ناحية ......

القضايا الجزائية المفصولة أسبوعيا

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

 جلسة

يوم

 جلسة

 يوم

 جلسة

يوم

 جلسة

 يوم

 جلسة

يوم

 جلسة

يوم

جلسة 

يوم

 جلسة

يوم

جلسة 

يوم 

جلسة 

يوم

المفصول

  

الدائرة

 

عدد :

 جلسة

يوم

 جلسة

 يوم

 جلسة

يوم

 جلسة

 يوم

 جلسة

يوم

 جلسة

يوم

جلسة 

يوم

 جلسة

يوم

جلسة 

يوم 

جلسة 

يوم

  المفصول

 الدائرة

عدد :

ملحق 32 ص 37
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الجمهورية التـــونسية

وزارة العدل  

محكمة نـــاحية ......

الدائرة

نشــــاط تلخيص الأحكـــام

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

تركيبـــة الدائـــرة

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

 عدد الأحكام الباقية

 في آخر الشهر بدون

تلخيص

 عدد الأحكام

 المفصولة

 )الملخصة( خلال

الشهر

عدد الأحكام 

الواردة خلال الشهر 

للتلخيص

عدد الأحكام الباقية 

من الشهر بدون 

تلخيص

اسم ولقب القاضي 

المكلف بالتلخيص

كاتب )ة( الجلسة رئيس )ة( الجلسة الهيئة القضائية

ملحق 33 ص 38
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الجمهورية التونسية 

وزارة العدل 

محكمة ...................     

الحمد لله، 

عـــــــــــــــدد النازلة 

عـــــــــــــــدد الضبط 

منشــور تفتيــش                 
من............................................................

الى

السيد مدير الامن الوطني

وبعد،

فان المسمى:.......................................................................                       

ابن:......................................وابن.....................................

المولود في ...............................واصيل .................................

القاطن ............................................................................

المحكوم عليه .............................من اجل ................................

من طرف المحكمة تحت عــــدد............................... في تاريخ ..................................

ولم يقع العثور عليه وبناء على ذلك الرجاء منكم ادراجه بجدول التفتيشات  العدلية  

وتقديمه الينا عند العثور عليه.

والســــــلام

تحـــريـــــــرا في.......................

مطبوعة عدد 128 مطبعة وزارة العدل ملحق 34 ص 38
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الجمهورية التونسية
--.--

وزارة العــــــدل
--.--

محكمة............................. 
عــــــــــــــــــــــدد النازلة

--.--
                                  

الى  السيد ....................................................................................................................................................................
بعد   بعد الإطــــلاع على أحكـــام الفصــل 175 ومــــا بــعــده من مجلــــة الإجــــــراءات الجـــزائيــــــة 

أرغـب منكم اعلام المسمـ..........................................................................................................................
القاطن بـ..............................................................................................................................................................

بأنه بمقتضى حكم صدر من محكمة ..............................................................................................................
غيابيا-حضوريا بالإعتبار............................................................بتاريخ ....................................................................
من أجل ..............................................................بعقابه........................................................................................

عملا بالفصول..............................................................................................................كاتب المحكمة 

إنّ المسمـ.......................................................................................................................................................................

القاطنـ بـ............................................................................................................................................................................
اعلمـ بالحكم الصادر عليـ غيابيا من محكمة....................................................بتاريخ..........................................

والقاضي بعقاب بـ.................................................................................................................................................
الـ....................................................................................................................................................................................
عملا بالفصول..............................................................................................................................................................

وأعلم بأنه أراد الاعتراض أو الإستئناف يجب عليه الحضور بنفسه أو بواسطة محاميه في اجل قدره 10 أيام 
لدى كتابة المحكمة التي اصدرت الحكم وقد وقع الاعلام بهذا الرقم يوم...................................................

........................................بواسطة )1( ..................................................................................................................
امضاء او علامة ابهام المعني بالأمر                امضاء المتوظف الذي بلغ الاعلام

نحن..............................................................................................................................................................................

بعد الإطلاع على الاعلام المراد تبليغه للمسمـ.............................................................................................................

القاطـن اخيرا بـ.............................................................................................................................................................
يكونو حكم عليــ بـ..............................................................................................................................................

بمقتضى حكم غيابي صدر من محكمة...................................................بتاريخ.............................................................

عملا بالفصول............................................................................................................................................................
وحيث ان المحكوم عليـ   متغيـبـ.   عن مقر     الان والمكان الذي يوجد         به الان مجهول اعلمنا 

بالحكم المذكور المسمــ )2( ..................................................................................................................................... 
الذي      ايد        ان المحكوم عليـــ بارحــ       الجهة وكلفتـــ     بإعلام المحكوم عليــــــ بذلك 

وكتب ب.................................في ........................................سنة    20

         امضاء او علامة ابهام الواقع له الاعلام                              امضاء المتوظف الذي بلغ الاعلام

 )1(يبين اسم وصفة المتوظف المبلغ للاعلام 
عليــه  المحكــوم  رئيــس  الى  والتجاريــة  المدنيــة  المرافعــات  مــن مجلــة   8 الفصــل  الاعــام بمقتــى  يقــع   )2(

 ******** شــخص  او   *** او 
 

أطلع  

عليـــــه

وأحيل 

للتنفيـــــــذ

وكيل 

الجمهورية

الاعلام 

الواقع 

للشخص 

ذاته

وعند التعذر

فالاعلام يقع 

 ****
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ملحق 36 ص 40

ت
ملاحظا

ف
تاريخ الاستينا

ن
سج

تاريخ ابتداء ال
ن  

سج
مدة ال

تاريخ الحكم
اسم المحكوم 

عليه
عدد النازلة 

ن 
سج

ن : )1( دفتر تنفيذ الاحكام بال
سج

سم التنفيذ بال
ق

مطبوعة عدد 139 – تنفيذ الاحكام بالسجن – المطبعة الرسمية للجمهورية التونسية
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    تاريخ اعلام المحكوم عليه
 تـــــاريـــــــخ

سلطة الموجه 
ال

اليها الاعلام
اسم المتهم 

سة  
تاريخ الجل

ضية 
عدد الق

ي 
عدد رتب

الرجوع
التوجيه

ت الغيابية 
ن : )2( دفتر الاعلاما

سج
سم التنفيذ بال

ق

مطبوعة عدد 250 – العلامات الغيابية – المطبعة الرسمية للجمهورية التونسية ملحق 37 ص 40
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 تاريخ التوجيه
ب

 مدة العقا
تاريخ الحكم

ضية 
عدد الق

اسم المتهم  
ي  

عدد رتب

ش  
ن : )3( دفتر مناشير  التفتي

سج
سم التنفيذ بال

ق

مطبوعة عدد 259 مناشير التفتيش – المطبعة الرسمية للجمهورية التونسية   ملحق 38 ص 40
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الجمهورية التونسية 

وزارة العدل 

محكمة................................

عــــــــــــــــــــــدد القضية 

اطلع عليه واذن بتنفيذه 

الصفة والامضاء )2( 

)1( يشطب على العبارة 

الزائدة 

)2( الوكيل العام او وكيل 

الجمهورية او قاضي الناحية 

حسب درجة المحكمة الصادر 

منها الحكم.

)3( الاسم والامضاء وطابع 

المحكمة

مضمون تنفيذي من حكم بالخطية

باسم الشعب التونسي 

قضت الدائرة ............................................للمحكمة المذكورة في ...................

ابتدائيا 

            حضوريا – حضوريا بالاعتبار – غيابيا – )1(

نهائيا     

بتخطئة المدعو ..................................................................................... .............................

وابن )اسم الام( ........................................ القاطن...........................مهنته ..........................................

صاحب بطاقة التعريف عــــــــــــــدد مسلمة في .........................من طرف مصالح الأمن بــ...................... من 

أجل : مخالفة – جنحة – جناية )1( موضوعها ......................................................

تبعا للمحضر عـــــــــــــدد المحرر ضده في ................................. من طرف مصالح الامن الوطني –

 الحرس الوطني – ادارة )1( بـ.........................................

بعد اعلامه في .......... شخصيا – لغير شخصه )1( بالحكم الصادر ضده وذلك بدفع المبالغ الآتي بيانها:

وجملتها )بلسان القلم(: ...................................................................................................................

وبناء على ذلك فان رئيس الجمهورية التونسية يأمر وياذن كل متوظف وعون امن من اعوان القوة 

العامة بتنفيذ هذا الحكم.                    حرر في ...................................................................

                                     كاتب)ة( المحكمة )3(

دنانير مليمات

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

المبلغ الجملي للخطايا.................................
الديسمات الاضافية ......................................

المعلوم القار في صورة عدم حصول قيام 
بالحق الشخصي.............................................
الغرامات ........................................................
مصاريف القضية...........................................

........................ ..................... الجملة :

اطار خاص بقابض المالية  اطار خاص بكتابة المحكمة )1( 

وقع الخلاص التام حسب الوصل 
عـــدد )2( 

او خلاص اخر قسط بتاريخ .................
او طرح الخطية في ..............

اعدد القضية: ............................
تاريخ الحكم:...............................
اسم ولقب المحكوم عليه:.............
المبلغ الجملي للخطية:..................

يشطب على العبارة الزائدة )2(
يضاف اسم المحكمة ويعمر هذا الاطار 
مسبقا من طرف كاتب )ة( المحكمة )1(

عدد المطبوعة -138 مطبعة وزارة العدل

                                                                         حرر في .........................................
                                                                                                          قابض)ة( المالية   
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ت المالية 
الخطايا والعقوبا

ف المحاكم 
ن طر

المحكوم بها م

صلة تابعة لجدول الحالة عدد..........................
قائمة مف

محكمة.........................................

M
 N

 19 Im
p 1 de la Justice

A
M

EN
D

ES ET C
O

N
D

A
M

N
A

TIO
N

S PEC
U

N
IA

IRES

PRO
N

O
N

C
EES PA

R LES JU
RID

IC
TIO

N
S  

Relevé détaillé, objet du bordereau d’envoi N
°…

…
…

…
…

…
…

…

Juridiction …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

.

لي
 المبلغ الجم
للخطايا

M
ontant 

Total de 
l’A

m
ende (9) 

 مخالفة جنحة
 او جناية
ورمزها

C
ontraven -

tion D
élit ou 

(1) C
rim

e et 
C

ode (8)

تاريخ الحكم
D

ate du 
Jugem

ent 
(7)

 مهنة ومكان
 عمل المحكوم

عليه
Profession 
et Lieu de 
Travail du 
C

ondam
né 

(6) 

 عنوان
 المحكوم

عليه
A

dresse du 
C

ondam
né  

ب
 اسم ولق

 المحكوم
عليه

N
om

 et 
Prénom

 du 
C

ondam
né 

(4) 

ضية
عدد الق

N
um

éro de 
l’A

ffaire (3)

ي
 العدد الرتب
ين

ضام
للم

N
um

éro 
d’O

rdre des 
Extraits (2)

صل
 عدد الف

ضة
بالقبا

N
um

éro de 
l’A

rticle à la 
Recette (1)  

صفحة .....................................................
جملة ال

سابقة...........................
ت ال

صفحا
نقلة جملة ال

الجملة الهامة........................................................

ين رمز 1 للمخالفة ، رمز 2 للجنحة ورمز 3 للجناية 
ضم

1 - ت
1) M

ention du code (1) pour les contraventions, du code (2) 
pour les délits et du code (3) pour les crim

es.
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سية
الجمهورية التون

ت 
ما

ق عدد 9 للتعلي
وزارة المالية                                                                                                                                                   ملح

العامة

سمبر 1985 عدد-9/1-ع-
في 2 دي

محكمة الناحية .......                                                                                                                      مؤرخ 

ح-ع

ضية .........................................
الق

ي
ف حكم جناح

ط .........................................                         اعلام باستئنا
ضب

ال

ب محكمة ناحية ...... 
أن كات

ض ...................................................................
سيد قاب

يعلم ال

بأن المدعو ........................................................................

ن ............................................................................
القاط

في ....................................................
ضده 

صادر 
ف الحكم ال

استئنا

ن أجل جناية –جنحة –مخالفة 
ت عدد ................. م

تح

نوعها................................................................................

ضي بتخطئته بما جملته .........................................................
والقا

في تاريخ.......
ن الجدول عدد ...... 

ضم
ضمون حكم وجه لكم 

في شأنه م
ي حرر 

والذ

ى المحكمة الإبتدائية ..........
سة........ لد

ي معينة لجل
ت عدد ...... وه

ت تح
ضية الاستئنافية رسم

مع الملاحظة بأن الق
ســـــــــــلام

وال

في ...................
ب ................ 

حرر 

ب )ة( المحكمة
كات

الإسم .......................................

ضاء .....................................
الإم

طابع المحكمة

ض المالية 
ص لقاب

ص
** مخ

سنة المالية :
ال

صل :
عدد الف
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الجمهورية التونسية 

وزارة العدل

 محكمة ناحية ......

عدد الدفتر

...................

عدد الورقة

................

نازلة

...............

القاطن:..............

ضد:...................

الحمد لله وحده 

العقل التوقيفية على الأجور والمرتبات

إعـــــــلام برفع للعقلــــــــــة

فى ............................

 ان قاضي محكمة ناحية ..................... عملا بالفصل 18 من امر 11 جويلية 1961 

يعلم السيــــــد)ة(........................................................    

انه بمقتضى قرار من السيد)ة( الحاكم:................................

بتاريخ يوم........................................................

  اذن نهائيا برفع للعقلة المجراة تحت يديكم عملا بقانون 11 جويلية 1961 على ما يقبل 

الحجز من مرتب أو أجرة :

السيد)ة(..................................................................

 الواقع أعلامكم بها في..............................تحت العدد يمناه

 في مقدار................................................................

لذا أعلمناكم بهذا لتكونوا على علم بما اذن به اعلاه ولتحققوا تنفيذه .

أطلع عليه واذن بتنفيذه                                            تحريرا في   .............................

.................. في ..................  

رئيس)ة( محكمة ناحية ......                                      كاتب )ة( محكمة ناحية ...............

ملحق 42 ص 74 و75 و81
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وزارة العدل 

محكمة ناحية ...... 

قـــرار في جبــــر معقـــــول تحت يــــده بالدفع                  
                             

الدائن العاقل : ....................................................................................

المدين :............................................................................................

المعقول تحت يده :................................................................................

تحــت  في....................................................  المحكمــة  هاتــه  مــن  قــرار  صــدر  حيــث 

عـــــــــــــــــــدد يقــى بالحجــز مــن جرايــة المديــن المذكــور أعــاه لفائــدة الدائــن العاقــل 

بقــدر مــا

 يفي بخلاص مبلغ .....................................                 

تــم  في......................كــا  بذلــك  يــده  تحــت  المعقــول  المؤجــر  إعــام  وقــع  وحيــث         

       ............................. في  العقلــة  بصحــة  الحكــم 

وحيــث لم يدفــع المؤجــر إلى الدائــن العاقــل أي مبلــغ مــن المــال المحجــوز لحــد الآن رغــم 

ــا. ــك قانون ــه بذل إعلام

لذا وعملا بأحكام الفصل 357 من مجلة المرافعات المدنية والتجارية 

المعقــول  ...............................جــر  ناحيــة  نحن...............................حاكــم  نقــرر 

مبلغ............................................لفائــدة  بــأداء   ............................ يــده   تحــت 

العاقــل.............................. الدائــن 

 وحرر بـــ...................

حــاكم ناحيـــة...................

ملحق 43 ص 78 و79
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الجمهورية التونسية 

وزارة العدل 

محكمة ناحية ......

تداخــــــل

الحمـــد لله وحده،

المطلــب  عــى  الاطــاع  بعــد  ناحيــة...............  ..........................قــاضى)ة(  نحــن 

في  التوســع  طلــب  من.........................................................المتضمــن  المقــدم 

في  الترفيــع  حكــم  عــى  بنــاء  وذلــك  )هــا(  لفائدتــه  الصــادرة  عــــــدد....................  العقلــة 

النفقــة الصــادر عــن هــذه المحكمــة وعــى الأعــام بــه.

وبعد الاطلاع على جملة الأوراق المظروفة بملف العقلة نقرر قبول التداخل في ما 

قدره.......................................... بعنوان متخلد

........................ مع مبلغ ...........................

الحكم بصفة مستمرة بداية من شهر...........................

            مــــــع الملاحظ وأن هذا القرار يضاف الى القرار السابق ويكون الحجز باعتماد

القرارين المذكورين.

حرر بــ........................ في ...............................

قاضــــــي )ة( ناحية ...... 
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 الجمهورية التونسية 

 وزارة العدل 

 محكمة ناحية....................... 

عادة تنفيذ  إ 

 

 إلحمد لله

..........................................................وإلذي  بعد الاطلاع على مطلب إلتنفيذ إلمحرر من قبل إلدإئن إلعاقلة 
عادة تنفيذ إلعقلة عدد................................. لدى إلصندوق إلوطني للتقاعد وإلحيطة الاجتماعية وذلك بمقتضا ه تطلب إ 

............. ل حالة إلمعقول عليه على إلتقاعد إبتدإءإ من شهر .........................  

  وبعد الاطلاع على إلشهادة إلصادرة عن إلصندوق إلوطني للتقاعد وإلحيطة الاجتماعية بتاريخ .............................. 
حالة إلمعقول عليه ........................................... صاحب إلمعرف إلوحيد عدد.....................    وإلمتضمنة ما يفيد إ 

لى إلتقاعد. ع  

عادة تنفيذ إلع قلة  نقرر..................................................... قاضي محكمة ناحية .................................  إ 
ره على إلصندوق إلوطني للتقاعد وإلحيطة الاجتماعية فيما قد عدد..................

..................................... ................................ .................................................................................
............................ ........... ............................. ........... ............................. ........... ............................. . .
............................ ........... ............................. ........... .  

 

 

لى إنتفاء إلموجب إ    

 والاذن للصندوق إلمذكور بتنفيذ هذإ إلقرإر.

 

 وحرر في ...................................

                        )ة(إمضاء إلرئيس
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الجمهورية التونسية 

وزارة العدل

 محكمة ناحية ......

عدد الدفتر

...................

عدد الورقة

................

نازلة

...............

القاطن:..............

ضد:...................

الحمد لله وحده 

العقل التوقيفية على الأجور والمرتبات

إعـــــــلام برفع جزئى للعقلــــــــــة

فى ............................

 ان قاضى)ة( محكمة ناحية...................... عملا بالفصل 18 من امر 11 جويلية 1961 

يعلم السيـــــد )ة(........................................................    

انه بمقتضى قرار من السيد)ة( الحاكم:................................

بتاريخ يوم........................................................

  اذن نهائيا برفع جزئى للعقلة المجراة تحت يديكم عملا بقانون 11 جويلية 1961 على ما يقبل 

الحجز من مرتب أو أجرة :

السيد..................................................................

 الواقع أعلامكم بها في..............................تحت العدد يمناه

 في مقدار................................................................

لذا أعلمناكم بهذا لتكونوا على علم بما اذن به اعلاه ولتحققوا تنفيذه .

أطلع عليه واذن بتنفيذه 

تحريرا في   ..........................

.............. في.....................   

رئيس )ة( محكمة ناحية ......                                       كاتب )ة( محكمة ناحية  .....................     
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الجمهورية التونسية 
وزارة العدل 

محكمة ناحية ...... 

دائرة                                               النشــــاط القضائــــي 
  خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

 عدد القضايا

 الباقية في آخر

الشهر

 عدد القضايا المفصولة

 خلال  الشهر

 عدد القضايا

الواردة خلال الشهر

 عدد القضايا الباقية

من الشهر السابق
المادة

 المدني

التجاري

الشغل

اكساء الصيغة التنفيذية

الاستحقاق

الاستعجالي

 الشخصي

توقيف تنفيذ الاحكام المدنية

بطاقة الالزام

ملك تجاري

شغل صلحي

شغل مجلسي

البيوعات العقارية

استئناف مدني

النفقات

 حوزي

الاكرية

التبني

أبحاث حوادث الشغل

 استئناف جناحي

الجناحي

 اعتراض جناحي

 المخالفات

 الأوامر بالدفع

 الاذون على العرائض

 الانابات

 التنصيص بالحالة المدنية

 العقل على الأجور

 نصف الأجرة في حوادث

 إقامة حجج الوفاة
 الإحالة على المرتبات

المصادقة على عقود
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178

الجمهورية التـــونسية

وزارة العدل  

محكمة نـــاحية ......

الدائرة

نشــــاط تلخيص الأحكـــام

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

تركيبـــة الدائـــرة

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

 عدد الأحكام الباقية

 في آخر الشهر بدون

تلخيص

 عدد الأحكام

المفصولة

عدد الأحكام الواردة 

خلال الشهر

عدد الأحكام الباقية 

من الشهر بدون 

تلخيص

اسم ولقب القاضي 

المكلف بالتلخيص

كاتب )ة( الجلسة رئيس)ة( الجلسة الهيئة القضائية
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ملحق 49 ص 99

حكم المحكمة الابتدائية
صول

 المف
شور

 المن
ت

سا
عدد الجل

الدائرة 

 الإيداع
تاريخه

صالح
 الحكم ل

ى
الدعو

ماع
 عدم س

ى
الدعو

صلح
ال

ض
الرف

لي
التخ

الطرح

لي
الاستعجا

ي
التبن

ني
مد

نفقة

لى الأجور 
العقل ع

سيــــــة
الجمهـــــوريـــــــــة التون

وزارة العــــدل 

مــحكمــــة ناحيـــــــة ...... 

ضائية المدنية 
ط الدوائر الق

شا
شهرية لن

  القائمة ال

 خـــلال شهــر................ سنة ...............  

في 
ق منها                                                                                                         حرر 

ت عليها واحلتها بعد التحق
اطلع

س )ة( الكتبة 
س )ة( محكمة ناحية ......                                                                                                                           رئي

 رئي
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تاريخ النشر تاريخ الجلسة المقبلة    أسباب التأخير عدد القضية

الجمهورية التونسية 
وزارة العدل 

محكمة ناحية ...... 

دائرة          

                                                 جدول أقدم  خمسة   قضايا 
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الجمهورية التونسية                                                                                الحمد لله وحده

وزارة العدل 

محكمة ناحية ......

عــدد التضمين 

شهــادة نشــر                 
                             

يشهد كاتب )ة( محكمة ناحية ............ الممضي عقب هذا بأن: 

المدعي .......................................................................................

نائبه الأستاذ ...................................................................................

ضد المدعى عليه ..............................................................................

قد قام بقضية مدنية موضوعها..........................................لدى الكتابة المدنية 

لدى هاته المحكمة قيدت تحت عدد.......................... وهي لازالت على بساط النشر

وهي معينة لجلسة يوم.....................

وسلمت هاته الشهادة بطلب من.......................... للإدلاء بها لدى من يهمه الامر. 

ــا ........................                          حــرر  ............... في .......................... ــا في تاريخه ــع عليه إطل

للتعريف بإمضاء الكاتـب )ة(                                                                           كاتب )ة( المحكمة

السيد)ة( :..............................

      رئيس)ة( كتابة المحكمة       

                                                                                                 

تخضع هاته الشهادة لطابع جبائي معلومه  دينار  واحد  

ملحق 51 ص 100
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الجمهورية التونسية                                                                                         الحمد لله

وزارة العدل 

محكمة ناحية ......

عــدد التضمين 

شهــادة حضـور                 
                             

يشهد كاتب)ة( .......................................................................................

أن المدعو .......................................................................................

حضر اليوم .....................................................................................

لدى............................................................................................

وسلمت له هاته الشهادة بطلب منه للإدلاء بها له النظر.

إطلع عليها في تاريخها                                                    حرر في: .......................................

للتعريف بإمضاء الكاتب )ة(                                                                    كاتـب )ة( المحكمة

السيد )ة( :..............................

رئيس)ة(كتابة المحكمة	

                                                                                                                      

- تخضع هاته الشهادة لتامبر جبائي معلومه دنانير واحد -



دليل تطبيقي �لكتابة محــاكم النواحــي

183

ملحق 53 ص 101

الجمهورية التونسية 

وزارة العدل

والعدالة الإنتقالية 

 محكمة ناحية ...... 

مـأموريـة إختبار  
               

عــدد القضية: 

تاريخ الجلسة: 

مجلــة  مــن   101 الفصــل  عــى  ...............بنــاء  ناحيــة  حاكــم   .................... الســيد/ة:  نحــن 
المرافعــات المدنيــة والتجاريــة وعــى المطلــب المقــدم مــن قبــل :

السيد )ة(: 

القاطن )ة(: 

محاميه )ها(:

ضد السيد )ة(:

القاطن )ة(:

محاميه )ها(: 

وبناء علا مظروفات الملف 

وبعد الإطلاع على ما قدمه الطرفان وما أبدياه من الملاحظات 

وحيث وسعيا وراء جميع وسائل الإثبات الإلتجاء إلى إجراء الإختبار 

لذا قررنا تكليف

ــة  ــاوز خمس ــل لا يتج ــة في أج ــة المحكم ــره لكتاب ــم تقري ــدب تقدي ــر المنت ــى الخب ــن ع ــذا ويتع ه
ــة  ــات المدني ــن  مرافع ــول 100 و111 و113 م ــات الفص ــق مقتضي ــه طب ــاز أعمال ــا وإنج ــر يوم ع

م.م.ت.( )م.  التجاريــة 

حرر بـــ. ............في ..........
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الجمهورية التونــسيــة

وزارة العدل 

محكمة ناحية ...... 

عدد القضية: 

تاريخ الجلسة:  

مـأموريـة طبية                 
                             

الحمد لله  وحده، 

نحن...................... قاضي)ة( ناحية ......

بعد الإطلاع على الحكم التحضيري الصادر في القضية ذات العدد يمناه بتاريخ: 

نطلب من الحكيم)ة(: 

محل عيادته)ها(: 

فحص المسمى : 

القاطن)ة( :

 محاميه)ها( :

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

تاريخ:.....................

قاضي)ة( الناحية
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 الجمهورية التونسية  

 وزارة العدل  

..................... محكمة ناحية   

 مأموريّة يمين حاسمة

 
...................   القضية:عدد   

.................   الجلسة:تاريخ   

لله، الحمد        

  وعلى  والتجارية ة المرافعات المدنية ل مجمن  10صل  بناء على الف ..... ...........ي ناحية ضقا .............. .......... )ة(  نحن السيد
من قبل:   المقدمالمطلب   

. ...............................................................................السيد )ة( :  )ة(  المدعي  

. ....................................................... : )ها(  مخابرتهمحل   

....................................... الأستاذ )ة(  : )ها( محاميه  

..... . .......................................السيد )ة( ضد:   

. ..............................الأستاذ )ة( : )ها( محاميه  

ملف  على مظروفات ال وبناء  

وما ابدياه من ملاحظات  على ما قدمه الطرفان وبعد الاطلاع   

الحاسمة: ين اليملى اجراء  إ  الالتجاءوسائل الاثبات يتجه سعيا وراء جميع   وحيث   

وجليسه )ها(:  السيد)ة(  شهاد لإعدل اف ي لذا قررنا تكل  

  لأصل  البلوغ الخاصة بالطرف الغائب  وعلامات جذور الرسائل   وإضافةاستدعاء الطرفين طبق القانون إلى موعد اليمين  . 1
 المأمورية. 

....................................................... نه أعلى   وذلكفي مكان تعظم فيه الايمان يمينا حاسمة   . تحليف المطلوب 2  

............................................................................................................................. ...............  

 ........................................................... ................................................................................  

صدق قوله بأن .....................................  المدعي على فتحليف و تخلفه عن الحضور  أ و قلبها أ وله كن صورة  وفي. 3  

............................................................................................................................. ..............  

 .................................................................................................................... ........................  

كل حال قبل الجلسة المعينة ليوم   وعلى  الآجال  أقربلى كتابة المحكمة في إفي مجمل أعمالكم تنهونها . تحرير حجة عادلة  4  

. يسدّدها المدّعي ذلك ومصاريف   ........................  

بتوجيهه  وأذنطلع عليه إ  

 حرر في ................ 

   .................الناحية السيد )ة(.........قاضي 

ملحق 55  ص 101
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الجمهوريـــــــة التــــــونسية                                                                عــــــــدد الملف 

        وزارة العـــــدل                                                                              بلديــــــة ....... 

محكمة الناحيـــــــة ...... 

حجـــــــــــــــــة وفـــــــــــــــــاة

بتـــــــــــــــاريخ ………………………………………………………………………

حضر لدينا نحن ……………………………………………….... قاضي محكمة الناحية 

المدعـــــــــــــو)ة(…………… جنسيته )ها( ..……………..…………………………

صاحب ب.ت. عدد………………………بتاريخ………………………………………

مهنته)ها(………………………………… والقاطن)ة(…………………………………

وطلب )ت( بصفته )ها( إقامة حجة وفاة المرحوم)ة(……………………………………

اسم الام ولقبها ………………………………………………………………………

الجنسية: .............. المتوفى)ة( ب............ بتاريخ ……………………حسب رسم الوفاة 

عــــــدد………………… المسلم له )ها( من بلدية............. بتاريخ ………………………

وأدلى بمضامين ولادة خلفاء المرحوم)ة( وأحضر معه شاهدين:

- ……………………… صاحب ب.ت. عدد…………… القاطن…………………

- ……………………… صاحب ب.ت. عدد……………القاطن…………………

الذين تصادقا على صحة معرفتهما بالمرحوم)ة( وأفراد عائلته بموجب صلة القرابة )أو روابط الجوار(

وبناء على أحكام الفقرتين 3 و4 من الفصل من الفصل 44 من القانون عدد 3 لسنة 1957 

المــؤرخ في غــرة أوت 1957 والمتعلــق بتنظيــم الحالــة المدنيــة كــا تــم تنقيحــه وإتمامــه. وعــى مــا شــهدت بــه 

البينــة ومــا اقتضتــه الوثائــق الرســمية المــدلى بهــا. 

تــرك………………………………………………………………………………………………

غــر. ……………………………………………………………لا 

إمضاء قاضي الناحية والختمإمضاء المصرح            إمضاء الشاهد الأول          إمضاء الشاهد الثاني 

                                                                             
.......... فــي............                                                                              

ملحق 56  ص 107
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وزارة العدل 
محمة ناحية ......

جدول الأحكــــام الموجهــــــــة

إلى السيد)ة( قابض المالية 

عدد الأحكام الموجهة للتسجل:                                                  كاتب )ة( المحكمة

العدد الرتبي عـــدد التسجيـــل عدد القضية

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17 
18
19
20
21
22
23
24
25

ملحق 57  ص 118

                                                                             
.......... فــي............                                                                              
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العــــدد

التسلسلي للتسجيـــل 

محكمـــة      الناحية – الابتدائية......................................

             الاستئنافية- التعقيب ..................................... 

 عــــــــــــــــدد القضية: .....................................................

 تاريخ الحكــم................................................................

 المدعي:) الاسم والقب- الحرفة(  

................................................................................................................

العنوان :........................................................................................................

المدعي عليه:...................................................................................................

العنوان:......................................................... موضوع القضية: ............................

..................................................................................................................

تلخيص مضمون الحكم- )تذكر المبالغ المحكوم بها مفصلة(

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

تاريخ وعدد توصيل خلاص معلوم الترسيم بكتابة المحكمة.

حرر بـ................... في......................................

كاتب)ة( المحكمة

مطبوعة عدد 290 مكرر مطبعة وزارة العدل ملحق 58  ص 119
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ملحق 59  ص 120 و121

ت
ملاحظا

ضاء 
ام

سلم
المت

تاريخ 

سليم 
ت

سخة
الن

معلوم 

سجيل
الت

معلوم 

التامبر

ضية
نوع الق

ني(
ئي أو مد

)جزا

سخة تنفيذية 
سخة )ن

نوع الن

سخة 
ن حكم أو ن

أو مجردة م

سودة(
لى الم

تنفيذية ع

ب 
اسم ولق

سخة
ب الن

طال

تاريخ 

ب
المطل

ي
عدد رتب

سخ الأحكام
سليم ن

دفتر ت
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) بطاقة مخصصة للتسجيل عدد................. ( 

الجمهوريـة التونسيــة                 

وزارة العــدل                        

      _ . _                                                                                                  رقيم تنفيـــــــــــذي  

محكمة ................                                                                    في القضية المدنية عـــــــــدد 

عـــــــــــدد الضبط                                                                     الجناحية عــــــــــــــــــدد

_/_/_/_/_                                                                                                                       

الحمــــــــد للــــــــــــه، 

هذا رقيم تنفيذي في شأن المصاريف القانونية التي تدرج بالنسخة

التنفيذية عـــدد المتعلقة بالحكم المدني أو الجزائي عــــدد...............,

الصادر بين الأطراف الآتي ذكرهم:

المدعي:................................................................................................

المدعي عليه : .........................................................................................

والمسلمة لـلأستاذ.......................................في حق منوبه.................................

...........................................................بتاريخ........................................

والمصاريف موضوع هذا الرقيم في مصاريف تتعلق.......................................

.........................................................................................................

ويبلغ مقدارها..........................................................................................

بعد تحريرها من طرف السيد )ة( رئيس)ة(المحكمة في..............................................

وسلم هذا الرقيم بطلب من.........................................................................

عملا بأحكام الفصل 12 من مجلة المرافعات المدنية والتجارية أو الفصـــل 191 من مجلة 

الإجراءات الجزائيـــــة.

وحرر في........................

كاتب )ة( المحكمـــــة

ملحق 60  ص 123
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ملحق 61  ص 123

الجمهورية التونسية                 

     وزارة العدل  

محكمة ناحية ......

    جدول عدد .......................

جـــــــــدول خاص بتسجيل الأحكـــــــام

 خـــلال شهــر................ سنة ...............                                                                          

اطلعت عليها واحلتها                                                   حرر في

      رئيس )ة( محكمة ناحية ......                                            رئيس )ة( الكتبة  

 عدد الأحكام التي تم تسجيلها

بالمعلوم النسبي

عدد الأحكام التي تم تسجيلها

بالمعلوم الأدنى

عدد الاحكام الخاضعة

للتسجيل
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 دليل تطبيقي
لكتابة محــاكم النواحــي

� إدارة  نامج تحس�� هذا الدليل هو ثمرة عمل محكمة الناحية بتونس وهي محكمة نموذجية ل��
 NCSC لمحاكم الو�يات �

المحاكم بمساعدة محكمة الناحية بقرطاج، بالتنسيق مع المركز الوط��
اف التفقدية العامة لدى وزارة العدل التونسيّىة. والمجمع الدّو§� للمساعدة القانونيّة ILAC وبإ¡�

تمّ تمويل هذا العمل من قبل المكتب الدو§� لشؤون مكافحة المخدرات وإنفاذ القانون INL التابع 

لوزارة خارجيّة الو�يات المتحدة ا�µمريكية .


